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1. Solicitant 

 

Informația se completează în profilul persoanei juridice, dreapta sus, funcția MODIFICARE PERSOANĂ JURIDICĂ. Se poate modifica 
doar de către reprezentantul legal/ împuternicit. 

Sistemul preia automat datele aferente profilului. 

 

 

Date de identificare 

 

 
DATE FINANCIARE 

Nu se completează 
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Exerciții financiare 

Nu se completează  

 

Moneda: lei (obligatoriu) 

Nu se completează  

 

Finanțări  

 

 

  

Detalii proiect 

Obiective  

 

 

Rezultate 

 

 

Activități finanțate 

 

 

Măsura de ajutor de stat (se completează doar dacă este cazul) 

Baza legală națională 

Denumirea măsurii de ajutor Denumire act juridic* Număr An 

- - - - 

* se selectează din nomenclator 
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*Baza legală comunitară (se completează doar dacă este cazul)  

Baza legală comunitară Măsura CE Număr An 

    

 

 

Asistența solicitată 

Titlu 
Informații înregistrare 

solicitare 
Valoare totală 

proiect 
Eligibil 
proiect 

Surse 
financiare* 

Moneda* 
Curs de 
schimb 

Data 
curs 

        

 

* se selectează din nomenclator 

 

Detalii proiect 

Obiective  

 

Rezultate 

 

Activități finanțate 

 

Împrumuturi 

 

 

Structura grupului 

Descrierea structurii grupului 

 

 

In aceasta secțiune se vor încarcă următoarele documente: 

Anexa 5 Declarație de eligibilitate 

Anexa 6 Declarație de angajament 

 

2. Atribute proiect 

 

Tip proiect 

Se selectează din nomenclator – Proiecte FSE. 

 

Proiect major: DA/NU – pentru POCU se bifează obligatoriu NU. 

 

Codul comun de identificare (CCI)  

Nu se aplică pe POCU. 
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Proiectul figurează în lista Proiectelor Majore (PM): DA/NU – pentru acest apel de proiecte se bifează obligatoriu NU. 

 

Proiect fazat: DA/NU – pentru POCU se bifează obligatoriu NU. 

 

Numărul fazei  

Nu se aplică pe POCU. 

 

Proiectul face parte dintr-o rețea transeuropeană: DA/NU –  pentru POCU se bifează obligatoriu NU. 

Operațiunea este Plan de Acțiune Comun (PAC): DA/NU – pentru POCU se bifează obligatoriu NU. 

 

Codul comun de identificare al planului de acțiune comun 

Nu se aplică pe POCU. 

 

Proiectul include finanțare Inițiativa Locuri de Muncă pentru Tineri (ILMT): DA/NU – pentru acest apel de proiecte se bifează 
obligatoriu NU. 

Sprijinul public va constitui ajutor de stat: DA/NU – pentru acest apel de proiecte se bifează obligatoriu NU. 

Proiectul este în cadrul unei structuri Parteneriat Public Privat (PPP): DA/NU – pentru acest apel de proiecte se bifează obligatoriu 
NU. 

Proiectul este generator de venit: DA/NU – pentru acest apel de proiecte se bifează obligatoriu NU. 

Proiectul este asociat cu sit-ul Natura2000: DA/NU  – pentru acest apel de proiecte se bifează obligatoriu NU. 

Relevant pentru mecanismul ITI Delta Dunării: DA/NU – se bifează DA doar în cazul în care proiectul are aviz ITI Delta Dunării – pentru 
acest apel de proiecte se bifează obligatoriu NU. 
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3. Responsabil de proiect 

 

Nume: Prenume: Funcție:  

Se completează cu numele și prenumele managerului de proiect. Manager de proiect 

 

Telefon Fax Email 

Se completează cu nr. de telefon al 
managerului de proiect. 

Se completează cu nr. de fax al 
managerului de proiect. 

Se completează cu adresa de post electronică a 
managerului de proiect. 
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4. Persoană de contact 

 

Nume  Prenume  Funcție  

Persoana de contact este persoana desemnată de solicitant să mențină contactul cu 
AM. Persoana de contact poate fi aceeași cu reprezentantul legal sau managerul de 
proiect. 

Se completează cu denumirea funcției pe 
care o deține persoana de contact 
desemnată, în cadrul proiectului. 

 

Telefon Fax  Email  

Se completează cu nr. de telefon al 
persoanei de contact. 

Se completează cu nr. de fax al 
persoanei de contact. 

Se completează cu adresa de postă 
electronică a persoanei de contact. 

 

 

 

5. Capacitate solicitant 

 

Se completează atât pentru solicitant, cât și pentru fiecare membru al structurii parteneriale, daca este cazul. 

Sursa de cofinanțare 

Se selectează din nomenclator în funcție de sursa de finanțare a entității 

 Buget local 
 Buget de stat 
 Bugetul asigurărilor sociale 
 Venituri proprii ale autorității publice 
 Contribuție privată 

 

Selectarea sursei de cofinanțare este pas obligatoriu si se va realiza înainte de detalierea activităților. In funcție de sursa se 
construiește bugetul in sistemul electronic. 

 

Calitatea entității în proiect 

Se selectează din nomenclator. 

 

Alegeți cod CAEN relevant 

 

 



Instrucțiuni orientative privind completarea cererii de finanțare 
 

Pagina 8 din 25 

 

 

Capacitate administrativă 

 

Capacitate financiară 

 

Capacitate tehnică 

 

Capacitate juridică 
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6. Localizare proiect 

 

Regiune Județ Localitate Informații proiect 

Se selectează mai întâi județul, apoi localitatea, 
iar sistemul va atribui automat regiunea/ 
regiunile de dezvoltare unde va fi implementat 
proiectul propus spre finanțare. 

Dacă proiectul se implementează într-o zonă mai 
extinsă, care include mai multe regiuni, județe 
sau localități, se vor menționa regiunile, județele, 
localitățile. 

Se va/ vor selecta județul/ 
județele  

 

În cazul în care proiectul se 
va implementa la nivel  
național, se vor selecta 
toate județele. 

Se va/ vor 
selecta 
localitatea/ 
localitățile 

Se va completa cu alte 
informații relevante 
despre localizarea 
proiectului, dacă 
acestea sunt solicitate 
expres în Ghid. 
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7. Obiective proiect 

 

Obiectivul general al proiectului/ Scopul proiectului 

Se vor prezenta și descrie obiectivul general (scopul) al proiectului.  

Obiectivele specifice ale proiectului 

Nr. crt. Descriere obiective specifice ale proiectului 

 
Se vor prezenta obiectivele specifice ale proiectului. Obiectivele specifice trebuie să fie formulate clar, trebuie să 
fie cuantificabilele și în strânsă corelare cu activitățile și rezultatele (output) prevăzute. 

 

 

 

8. Rezultate așteptate 

 

Nr. crt. Detalii rezultat 

1 
Se vor prezenta atât rezultatele corespunzătoare obiectivelor specifice ale proiectului, cât și realizările (outputurile) 
care urmează a fi obținute urmare activităților proiectului; fiecare realizare (output) va fi corelată cu activitatea /  
subactivitatea căreia îi corespunde. 



Instrucțiuni orientative privind completarea cererii de finanțare 
 

Pagina 11 din 25 

Rezultatele  proiectului trebuie să reprezinte îmbunătățiri/ beneficii reale corelate cu obiectivele, activitățile și 
indicatorii de realizare imediată şi cu cei de rezultat. 

 

 

 

9. Context 

 

În cadrul acestei secțiuni se va prezenta situația existenta la momentul elaborării proiectului,  

 

 

 

10. Justificare 

 

Vă rugăm să descrieți următoarele aspecte: 

 principalele probleme identificate si modul in care acestea vor fi adresate/soluționate prin implementarea  proiectului; 

 sursele de informare (studii, analize etc.) relevante, din care rezultă existența necesității vizate de proiect;  

 valoarea adăugată a proiectului 
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11. Grup țintă 

 

Se va completa cu descrierea grupului/grupurilor țintă, categoriile şi dimensiunea grupului țintă, cuantificarea grupului țintă 

ATENȚIE !!! – aceasta secțiune trebuie corelata cu secțiunea „Justificare”. 

 

 

 

12. Sustenabilitate 

 

Descriere/ valorificarea rezultatelor: 

Vă rugăm să descrieți cât mai concret modalitatea prin care  se va asigura valorificarea și întreţinerea rezultatelor proiectului după 
finalizarea implementării acestuia/ potențialul de multiplicare a proiectului, inclusiv a rezultatelor acestuia/  

 

Furnizați informații cu privire la toate acordurile instituționale relevante cu părți terțe pentru implementarea proiectului și 
exploatarea cu succes a facilităților care au fost planificate și eventual încheiate 

 

 

Oferiți detalii cu privire la modul în care va fi gestionata infrastructura după încheierea proiectului (si anume, numele operatorului; 
metode de selecție - administrare publica sau concesiune; tip de contract etc.) 

Nu se completează. 

 

Transferabilitatea rezultatelor 

Vă rugăm să descrieți cât mai concret în ce măsură vor fi diseminate rezultatele şi experiențele după finalizarea proiectului către 
structurile/ organizațiile care le-ar putea utiliza cel mai bine 
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13. Relevanță 

 

Referitoare la proiect 

Nu se completează 

 

Referitoare la SUERD 

NU se completează. 

 

 

 

Aria prioritara SUERD 

NU se completează. 

 

Strategii relevante 

Vă rugăm, descrieți contribuția proiectului la îndeplinirea obiectivelor din documentele strategice relevante pentru proiect. 
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Referitoare la alte strategii 

Se va descrie modul în care proiectul are legătură/ se încadrează/ contribuie la realizarea obiectivelor altor strategii în domeniu, 
modul în care proiectul se corelează cu alte proiecte finanțate din fonduri publice/ private etc.  

Se completează cu informații relevante privind strategiile selectate. 

 

 

 

14. Riscuri 

 

Descriere:  

Se vor descrie principalele constrângeri şi riscuri identificate cu privire la  implementarea activităților proiectului, precum si 
masurile de atenuare ale acestora  

 

Detaliere riscuri:  

Nr. crt. Risc identificat Măsuri de atenuare ale riscului 

 Se va completa fiecare dintre riscurile identificate 
cu privire la implementarea activităților 
proiectului, precizând impactul fiecărui risc 
identificat (semnificativ/ mediu/ mic).  

Se vor descrie măsurile de diminuare/ remediere pentru fiecare 
dintre riscuri.  

IMPORTANT! Nu se va acorda prioritate numărului riscurilor identificate. 
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15. Principii orizontale 

 

Egalitate de șanse 

A se vedea în acest sens recomandările din Ghidul privind integrarea principiilor orizontale în cadrul proiectelor finanţate din Fondurile 
Europene Structurale și de Investiții 2014-2020, și, dacă este cazul, măsurile minime impuse prin Ghidul solicitantului – Condiții 
specifice. 

 

Egalitatea de gen 

Vă rugăm să prezentați modalitățile/ acțiunile specifice prin care proiectul asigură respectarea acestui principiu, inclusiv a 
prevederilor legale în domeniul egalității de gen, prezentând inclusiv modul în care se va asigura egalitatea de şanse și de tratament 
între angajați, femei şi bărbați, în cadrul relațiilor de muncă de orice fel. 

Pentru a promova egalitatea de gen, proiectul trebuie să includă diverse acțiuni concrete și/sau modalități de derulare a 
activităților capabile să asigure transpunerea propriu-zisă a acestui principiu. 

Respectarea principiului egalității de gen presupune asigurarea unui nivel egal de vizibilitate, afirmare și participare pentru ambele 
sexe în toate sferele vieții publice și private. Egalitatea de gen este opusul inegalității de gen, nu a diferențelor de gen, și urmărește 
promovarea participării depline a femeilor și bărbaților în societate. 

 

Nediscriminare 

Vă rugăm să descrieți modul în care proiectul propus respectă principiul nediscriminării, inclusiv reglementările care interzic 
discriminarea. 

Prin discriminare se înțelege „orice deosebire, excludere, restricție sau preferință, pe bază de rasă, naționalitate, etnie, limbă, 
religie, categorie socială, convingeri, sex, orientare sexuală, vârstă, handicap, boală cronică necontagioasă, infectare HIV, 
apartenență la o categorie defavorizată, precum și orice alt criteriu care are ca scop sau efect restrângerea, înlăturarea 
recunoașterii, folosinţei sau exercitării, în condiţii de egalitate, a drepturilor omului și a libertăţilor fundamentale sau a drepturilor 
recunoscute de lege, în domeniul politic, economic, social şi cultural sau în orice alte domenii ale vieţii publice” (Ordonanța de 
Guvern nr. 137/2000 privind prevenirea și sancționarea tuturor formelor de discriminare, Art. 2.1). 

 

DEZVOLTARE DURABILĂ 

A se vedea în acest sens recomandările din Ghidul privind integrarea principiilor orizontale în cadrul proiectelor finanţate din Fondurile 
Europene Structurale și de Investiții 2014-2020, și, dacă este cazul  măsurile minime impuse prin Ghidul solicitantului. 
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Poluatorul plătește  

Nu se completează 

 

Protecția biodiversității 

Nu se completează  

 

Utilizarea eficientă a resurselor  

Nu se completează  

 

Atenuarea și adaptarea la schimbările climatice 

Nu se completează 

 

Reziliența la dezastre 

Nu se completează 

 

 

 

16. Metodologie 

 

Metodologie 

Vă rugăm să descrieți concret următoarele aspecte privind proiectul:  

- metodologia de implementare a activităților; 

- măsurile de informare și publicitate; 

- managementul proiectului: echipa de proiect, rolul managerului de proiect, repartizarea atribuțiilor, rolurile persoanelor 
implicate etc., daca exista;  

- monitorizarea internă a activităților proiectului; 

- alte aspecte relevante privind metodologia de implementare. 
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17. Indicatori prestabiliți 

 

Se completează pentru fiecare componentă. 

Indicatori prestabiliți de rezultat 

Nr. 
crt. 

Denumire indicator 
Valoare 
referința 

Anul de 
referința 

Total Femei Barbati 
Regiuni 

dezvoltate 

Regiuni 
mai puțin 
dezvoltate 

 

 ….         

 

Indicatori prestabiliți de realizare 

Nr. 
crt. 

Denumire indicator 
Valoare 
referința 

Anul de 
referința 

Total Femei Barbati 
Regiuni 

dezvoltate 

Regiuni 
mai putin 
dezvoltate 

 

          

 

Se vor selecta din nomenclatorul definit de către AM/OI prin apel, doar indicatorii prestabiliți de realizare și rezultat  la care contribuie 
proiectul, conform cerințelor din ghidul solicitantului condiții specifice.. 

 

IMPORTANT! Se vor completa doar rubricile „Denumire indicator” și „Total”. 

 

 

 

18. Plan de achiziții 

 

Se completează pentru fiecare membru al structurii parteneriale, după caz. 

Pentru Tip contract, tip procedură și monedă se selectează din nomenclator. 
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Pentru acest apel vor fi completate toate procedurile de achiziții  

Pentru procedurile ce urmează a fi efectuate – se vor completa doar valoarea și datele estimate de derulare. 

Pentru procedurile deja efectuate se vor completa toate câmpurile. 

Pentru procedurile de achiziții atribuite prin contract este obligatorie încărcarea dosarului complet al achiziției. 

 

Nr. 
crt. 

Titlu 
achiziție 

Descriere 
achiziție 

CPV 
Tip 

contract 
Valoare 
contract 

Moneda 
Tip 

procedura 

Data 
publicare 
procedura 

Data 
publicare 
rezultat 

Data 
semnare 
contract 

Data 
transmitere 

J.O.U.E 
 

             

             

 

La momentul completării bugetului proiectului acestea vor fi alocate pe activități/ subactivități prin selectarea acestora din listă.  

 

 

 

19. Resurse umane implicate 

 

Resurse umane implicate – vă rugăm să descrieți: 

Managerul de proiect și, dacă este cazul, experții din echipa de management al proiectului se nominalizează încă din faza de 
depunere a cererii de finanțare, prin completarea secțiunilor relevante din formularul cererii de finanțare. Se vor completa: rol/ 
poziție în cadrul proiectului, nume persoană, codul ocupației, atribuții, fișă de post. 

 

Proiectele ce își propun finanțarea cheltuielilor de personal efectuate de AM / OI POCU și structurile beneficiare pentru 
personalul implicat în coordonarea, gestionarea și controlul POCU se solicită anexarea ștatelor de plată si a fișelor de post in 
format .PDF 
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Instrucțiuni orientative privind completarea cererii de finanțare 
 

Pagina 20 din 25 

 

 

 

 

20. Activități previzionate 

 

Se vor enumera activitățile și, după caz, subactivitățile ce urmează a fi derulate, în vederea obținerii rezultatelor preconizate, cu 
precizarea termenelor estimate. Astfel, fiecărei activități introduse în aplicație îi va/vor corespunde unul/ mai multe rezultate definit/e 
anterior în apel. În funcție de apel, activitățile vor putea include una sau mai multe subactivități. 

 Pentru decontarea cheltuielilor cu managerul de proiect (salariale etc., pentru deplasare, cazare, diurnă), solicitantul poate 
introduce în această secțiune activitatea transversală aferentă managementului de proiect. 

 

Titlu activitate/ 
subactivitate 

Anul începerii Luna începerii Anul finalizării Luna finalizării 

Titlul activității/ 
subactivității 

Anul în care va începe 
activitatea/ 
subactivitatea 

Luna în care va începe 
activitatea/ 
subactivitatea 

Anul în care se va 
finaliza activitatea/ 
subactivitatea 

Luna în care se va 
finaliza activitatea/ 
subactivitatea 

 

Detalierea activității/ subactivității 

Se va descrie modalitatea de implementare a activității/ subactivității. 
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Rezultate previzionate 

Se vor selecta din rezultatele definite anterior. 

 

Amplasamentele din cadrul activității/ subactivității  

Denumire  

Se vor selecta din amplasamentele definite anterior locurile de 
desfășurare a activității/ subactivității. 

 

 

IMPORTANT! La definirea duratei activității/ subactivității vă recomandăm să nu completați rubrica „data”, având în vedere faptul 
că data de demarare a proiectului este direct legată de data semnării contractului de finanțare. 
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21. Buget - Activități și cheltuieli 

 

Tabela buget 

Activități/Cheltuieli 
Descrierea 
cheltuielii 

Achiziție U.M. Cantitate 

Preţ 
unitar 
(fără 
TVA) 
[LEI] 

Valoare 
totală 
(fără 
TVA) 
[LEI] 

Valoare 
TVA 
[LEI] 

Eligibile 
[LEI] 

TVA 
eligibile 

[LEI] 

          

 

Neeligibile 
[LEI] 

TVA 
neeligibile 

[LEI] 

Total 
eligibile 

[LEI] 

Total 
eligibile  

Less 
[LEI] 

Total 
eligibile  

More 
[LEI] 

Public 
[LEI] 

Public  
Less 
[LEI] 

Public  
More 
[LEI] 

Nerambursabil 
[LEI] 

Nerambursabil  
Less [LEI] 

          

 

Nerambursabil  
More [LEI] 

UE 
[LEI] 

UE  
Less 
[LEI] 

UE  
More 
[LEI] 

Contribuție 
proprie 

[LEI] 

Contribuție 
proprie  

Less [LEI] 

Contribuție 
proprie  

More [LEI] 

Buget 
de stat 

[LEI] 

Buget 
de stat  

Less 
[LEI] 

Buget 
de stat 
More 
[LEI] 

          

 

Ajutor de 
stat 

Tip 
Ajutor de stat 

Furnizat 
Intensitatea 
intervenției  

(%) 

Referință  
document 
justificativ 

Justificare calcul buget eligibil  
atunci când este diferit de bugetul total 

      

 

Se completează pentru fiecare componentă, de către solicitant și, dacă e cazul, de fiecare partener. 

 Total 
proiect 

Total 
eligibil 

actualizat 
proiect 

Total 
eligibil 

neactualizat 
proiect 

Total 
neeligibil 
proiect 

Total 
nerambursabil 

Total 
ajutor 
de stat 

Total 
contribuție 

proprie 

Intensitatea 
intervenției 

Componente  

Activitatea 1          

Sub- 
activitatea 1.1. 

        

Sub- 
activitatea 1.2. 

        

Activitatea 2         

Sub- 
activitatea 2.1.  

        

Sub- 
activitatea 2.2. 

        

Total proiect         

Parteneri          

Lider         

Membru 1         
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În vederea completării bugetului este obligatorie definirea activităților și subactivităților, detalierea achizițiilor, precum și selectarea 
sursei de cofinanțare proprie. 

 

Pasul 1 

Completarea formularului aferent cheltuielii  

Pentru acest pas este necesară completarea următoarelor rubrici:  

 Descrierea cheltuielii – în această rubrică se vor introduce informaţii privind denumirea cheltuielii, precum și descrierea 
tehnică a acesteia (ex: laptop, procesor i7, 8 gb ram etc.). Pentru costurile salariale se recomandă ca în descrierea cheltuielii 
să se precizeze numărul de ore de lucru pe zi, după caz, precum și numărul de zile sau luni pentru care va fi angajată fiecare 
persoană. 

 Categorie – se va selecta din nomenclator categoria în care se încadrează cheltuiala. 

 Subcategorie – se va selecta din nomenclator subcategoria în care se încadrează cheltuiala. 

 Tip – se va selecta dacă cheltuiala este directă sau indirectă. 

 Achiziție – daca cheltuiala reprezintă o achiziție și aceasta a fost deja introdusă la secțiunea „Plan de achiziții”, în acest 
moment poate fi asociată cheltuielii. 

 U.M. – unitatea de măsură (pentru costurile salariale se recomandă ca unitatea de măsură să fie ora). 

 Cantitate – cantitatea folosită în cadrul activității/ subactivității. 

 Preț unitar fără TVA  

 Procent TVA – se va introduce procentul TVA aplicabil cheltuielii. 

 Nerambursabil – se calculează valoarea nerambursabilă aferentă cheltuielii (în funcție de cofinanțarea stabilită prin Ghidul 
solicitantului – Condiții specifice pentru apelul de proiecte). 

 Justificare – Vă rugăm să justificați necesitatea efectuării cheltuielii, cantitatea și costul unitar. Solicitanții trebuie să 
furnizeze, ca anexe la cererea de finanțare, oferte de preț primite direct de la potențiali furnizori de produse/servicii sau 
preluate din sistemul electronic de achiziții publice (SEAP) (www.e-licitatie.ro), sau alte documente justificative care să 
susțină preturile orientative prevăzute în bugete. 

 

Schemă de ajutor de stat/ de minimis -  se va selecta „NU”. 

 

22. Buget - Temă secundară FSE 

 

Nu se completează. 

Cod Tip tema secundara ESF Buget eligibil % din totalul bugetului eligibil 
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23. Buget - Câmp de intervenție 

 

Rubrică (câmp) de intervenție – se vor selecta din nomenclator următoarele informații: 

121. Pregătire, punere în aplicare, monitorizare și inspectare – 100% 

122. Evaluare și studii 

123. Informare și comunicare 

Buget eligibil = bugetul total eligibil al proiectului 

 

 

24. Forma de finanțare 

 

Se va selecta din nomenclator următoarea informație: 

01. Grant nerambursabil – 100% 

Buget eligibil = bugetul total eligibil al proiectului 

 

 

 



Instrucțiuni orientative privind completarea cererii de finanțare 
 

25 
 

25. Tipul teritoriului 

 

Se va selecta din nomenclator următoarea informație: 

07. Nu se aplică  

Buget eligibil – nu se completează 

 

 

26. Mecanismele teritoriale de furnizare 

 

Se va selecta din nomenclator următoarea informație: 

07. Nu se aplică 

Buget eligibil – nu se completează 

 

 

27. Vizualizare proiect 

 

Va afișa cererea de finanțare cu toate datele introduse și salvate prin funcțiile anterioare. 

 

28. Transmitere proiect 

 

Pentru transmiterea proiectului dumneavoastră este necesară blocarea editării acestuia de către reprezentantul legal/ împuternicitul 

desemnat de solicitant. 

La momentul folosirii acestei funcții sistemul va afișa un nomenclator din care aveți posibilitatea de a selecta autoritatea la care va fi 

transmis: Autoritatea de Management pentru Programul Operațional Capital Uman. 

După blocare proiectul poate fi transmis. 


