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DOCUMENTAŢIE DE ATRIBUIRE

Servicii de transport aerian de pasageri ocazional intern şi international - lot 2
Atenţie:

Prin depunerea unei oferte, ofertantul acceptă în prealabil condiţiile generale şi particulare care guvernează această achiziţie, indiferent care sunt condiţiile proprii de vânzare ale ofertantului. Ofertanţii au obligaţia de a analiza cu atenţie documentaţia de atribuire şi de a pregăti oferta conform tuturor instrucţiunilor şi specificaţiilor tehnice conţinute în documentaţie. Niciun cost suportat de operatorul economic pentru pregătirea şi depunerea ofertei nu va fi rambursat. Toate aceste costuri vor fi suportate de către operatorul economic ofertant, indiferent de rezultatul procedurii.

Fiecare document al ofertei va fi semnat de reprezentantul legal al operatorului economic. În cazul în care acestea sunt semnate de o altă persoană, aceasta va prezenta o împuternicire. Documentele emise în altă limbă decât română trebuie să fie însoţite de traducerea autorizată în limba română. Toate documentele vor avea, pe fiecare pagină, semnătura reprezentantului legal sau a persoanei împuternicite pentru a semna oferta, precum şi ştampila. Atenţie, nu se folosesc prescurtări!

Documentele vor fi emise pentru fiecare dintre operatorii economici, în cazul unei asocieri. Documentele emise de autorităţile competente vor fi prezentate în original sau copie legalizată a acestuia, valabile la data deschiderii ofertelor. 
C U P R I N S:

SECŢIUNEA I

SCRISOAREA DE INTENŢIE 
SECŢIUNEA II

CAIETUL DE SARCINI 
SECŢIUNEA III
FORMULARE şi anexe 

SCRISOARE DE INTENŢIE
           Către,
_______________________________________

Ministerul Fondurilor Europene (MFE) - cu sediul în Bucureşti, B-dul. Ion Mihalache nr. 15-17,  intrarea B, sector 1, CP 011171, vă invită să participaţi la achiziţia Serviciilor de transport aerian de pasageri ocazional intern şi international lot 2.
CPV 60420000-8 Servicii de transport aerian ocazional
Obiectivul prezentei achiziții îl constituie asigurarea serviciilor de transport aerian de pasageri ocazional intern şi internaţional 
Având în vedere rolul Ministerului Fondurilor Europene conform prevederilor HG 43/2013 privind organizarea și funcționarea acestuia precum și necesitatea participării personalului Ministerului Fondurilor  Europene  la o serie de reuniuni şi întâlniri la nivelul instituţiilor europene, este necesară asigurarea serviciilor de transport aerian intern şi internaţional de pasageri.
Modalitatea de Achiziţie – Criteriul de atribuire
Achiziția se realizează în baza art. 19 din Legea nr. 98 din 19 mai 2016, privind achiziţiile publice, iar criteriul de atribuire stabilit este “Preţul cel mai scăzut“ al biletelor de avion din cadrul reofertării. 

Departajarea ofertelor cu preţ egal: dacă la reofertare, 2 sau mai multe oferte conțin acelaşi preţ, ofertanţilor respectivi li se va solicita o nouă ofertă de preț. În acest caz, comanda fermă subsecventă va fi atribuită ofertantului care oferă prețul cel mai scăzut.
În cazul în care condiţiile minime de ofertare nu sunt respectate, oferta nu va fi considerată admisibilă.
Autoritatea Contractanta va incheia contractul-cadru cu toti operatorii economici ale caror oferte vor fi declarate admisibile.  

În cazul în care oferta nu respectă cerinţele minime prevăzute în specificaţiile tehnice și scrisoarea de intenție, aceasta va fi respinsă. 
Durata contractului-cadru va fi de 4 luni de la semnarea acestuia. Durata prezentului contract-cadru poate fi prelungita, cu conditia ca la data incetarii de drept a acestuia, contravaloarea serviciilor platite in cadrul contractului cadru sa nu depaseasca pragul valoric prevazut la art.19, lit. a) din Legea nr.98/2016 privind achiziţiile publice.
Modalitatea de prestare a serviciilor: pe bază de contract cadru;
Valoarea estimată: achiziţia are o valoare estimată de de 337.000 lei fără TVA.
Valabilitatea ofertei: Ofertantul se va asigura că perioada de valabilitate a ofertei va fi de 30 de zile de la data limită de depunere a ofertelor.
Limba de redactare a ofertei: limba română.
1. SPECIFICAŢII TEHNICE
2. ELABORAREA ŞI PREZENTAREA OFERTEI

Ofertele vor fi depuse cu Scrisoare de înaintare (FORMULARUL 1).
I. 
a) Ofertanţii vor completa o Declaraţie pe propria raspundere privind neîncadrarea în situatiile prevazute la art. 164, 165 şi 167 din legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achiziţiile publice; se va completa în conformitate cu FORMULARUL 3. 

b) Declaraţia privind inexistenţa conflictului de interese, cu menţionarea persoanelor cu funcţie de decizie FORMULARUL 7. 

II. Pentru demonstrarea capacităţii de exercitare a activităţii profesionale (înregistrare) Autoritatea Contractantă verifica în contul de utilizator deschis la ONRC:
· existenţa în domeniul de activitate al operatorului economic a codului C.A.E.N. corespunzător obiectului achiziției.
În cazul în care operatorul economic este reprezentat de către o persoană împuternicită, alta decât cea menţionată în certificatul constatator din Baza de date a Oficiului Registrului Comerţului, se solicită împuternicirea (FORMULARUL 2) respectivei persoane care semnează Declaraţia pe propria raspundere privind neîncadrarea in situatiile prevazute la art. 164, 165 şi 167 din legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achiziţiile publice, precum şi restul documentelor depuse în ofertă.

· Acreditare membru /agent acreditat I.A.T.A. pentru ofertant, ca persoană juridică (Asociaţia Internaţională de Transport Aerian / International Air Transport Association) .

NOTĂ: Se vor prezenta documente care atestă calitatea de membru/agent autorizat I.A.T.A. al ofertantului, valabile la data limită stabilită pentru depunerea ofertelor. În cazul în care documentele sunt emise in altă limbă decât romană, vor fi însoțite de traducerea autorizata in limba romană.

Ofertantul va prezenta propunerea sa tehnică în funcţie de solicitările din Caietul de sarcini. Propunerea tehnică – Formularul nr.4 va conţine un comentariu, articol cu articol, al tuturor specificaţiilor conţinute în Caietul de sarcini, prin care ofertantul va demonstra corespondenţa propunerii tehnice cu specificaţiile respective.
În cadrul propunerii tehnice ofertantul are de asemenea obligația de a prezenta și:

Declarație prin care operatorul economic declară faptul că la elaborarea ofertei  a ţinut cont de obligaţiile referitoare la condiţiile de muncă şi protecţia muncii (model Formularul nr. 8)    
Notă: Toate cerinţele privind specificaţiile tehnice sunt considerate minimale şi obligatorii.
III. Propunerea financiară:
· Formularul 5 – FORMULAR DE OFERTĂ
· Formular 6:  – PROPUNEREA FINANCIARĂ 
Ofertanţii vor completa şi depune în ofertă formularul de ofertă (Formularul 5), care cuprinde Tariful sau taxa de servicii. Prin Tariful sau taxa de servicii (TS) se înţelege valoarea maximă a comisionului pentru prestaţiile de servicii (rezervare şi vânzare bilete de avion), pe care operatorul economic îl va percepe pe întreaga durată a contractului-cadru, exprimată ca valoare fixă. În oferta financiară, operatorii economici vor prezenta valoarea maximă a tarifului sau taxei de servicii (TS) exprimată în euro, în sumă absolută (nu în procente) ce va fi percepută pentru fiecare bilet/document justificativ emis pe durata contractului-cadru. Tariful sau taxa de servicii declarata în cadrul ofertei financiare depusa în cadrul prezentei achiziții, în urma careia se va încheia contractul- cadru, nu poate fi majorata pe toata perioada de functionare a contractului-cadru.
La reofertare, fiecare bilet va fi insotit în mod obligatoriu de istoricul rezervarii, ca o conditie de validitate a acestuia. Istoricul rezervarii este documentul electronic generat de GDS (global distribution system – sistem computerizat de rezervari) care contine informatii privind momentul generarii rezervarii si toti pasii necesari efectuarii rezervarii cu date si ore. Istoricul rezervarii va însoti în mod obligatoriu si propunerea financiara aferenta etapei de reofertare, ca o conditie de validitate a acesteia. 
Orice erori aritmetice se tratează conform legislaţiei în vigoare în cadrul procesului de evaluare a ofertelor.

Pretul biletului de avion va fi format din pretul biletului + taxele de aeroport – componente variabile, + tariful sau taxa de servicii – componenta fixa, ferma, nemodificabila pe parcursul derularii contractului-cadru si pâna la îndeplinirea acestuia.

Tariful sau taxa de serviciu (TS) înscris în formularul de oferta reprezinta elementul care va guverna comenzile viitoare si nu va putea fi depasit pe toata durata contractului-cadru. Tariful sau taxa de servicii poate fi îmbunatatit/a în procesul de reofertare pentru atribuirea comenziilor.
Autoritatea Contractanta va incheia contractul-cadru cu toti operatorii economici ale caror oferte au fost declarate admisibile.

Plata biletelor de avion se efectueaza in lei, la cursul de schimb leu/euro, calculat la cursul BNR, din data emiterii biletelor, prin ordin de plata.
Oferta are caracter ferm şi obligatoriu din punct de vedere al conţinutului pe toată perioada de valabilitate. 

· NEPREZENTAREA PROPUNERII TEHNICE ȘI/SAU FINANCIARE DE CĂTRE OFERTANȚI CONDUCE LA RESPINGEREA OFERTEI.

3. MANAGEMENTUL PROIECTULUI

Autoritatea contractantă (AC)

Beneficiarul este Ministerul Fondurilor Europene. 

Prestatorul/operatorul economic câştigător:

Prestatorul este responsabil de prestarea la timp a obligaţiilor asumate prin ofertă şi de calitatea tuturor sarcinilor stabilite în documentaţia de atribuire, respectând şi aplicând cele mai bune practici în domeniu.

Prestatorul va informa de urgenţă Beneficiarul despre orice eveniment sau circumstanţe ce pot împiedica execuţia la timp şi cu eficienţă a obiectului achiziţiei.

Prestatorul va asigura personal calificat corespunzător pentru a duce la bun sfârşit sarcinile cerute în documentaţia de atribuire. Prestatorul este responsabil pentru activitatea personalului şi pentru obţinerea rezultatelor de calitate cerute. Prestatorul va desemna un responsabil care va fi punctul de contact al Beneficiarului.
Plăţi 

Plata se va efectua după emiterea facturii aferente fiecarei deplasari. Plata va fi efectuată pe baza facturilor emise de Prestator. Plata facturilor va fi efectuată fără a depăşi termenul de 30 de zile calendaristice de la data prestării serviciilor, prin Ordin de plată, în contul deschis la Trezorerie indicat de prestatorul de servicii.

Dacă factura sau documentele care însoţesc factura nu sunt întocmite corespunzător şi sunt necesare clarificări suplimentare sau alte documente suport din partea Prestatorului, termenul de 30 de zile pentru plata facturii se suspendă. Repunerea în termen se face de la momentul îndeplinirii condiţiilor de formă şi de fond ale facturii.

4. MODUL DE PREZENTARE ŞI DEPUNERE A OFERTEI:
1. Adresa la care se depune oferta este: B-dul. Ion Mihalache nr. 15-17,  intrarea B, sector 1, CP 011171 Registratura Generală. Persoana responsabilă de achiziţie:  Alina MURAR, manager public, Serviciul Pregătire Proiecte și Achiziții Publice FEDR
2. Telefon: 0372.838.726, Fax: 0372.838.502, e-mail alina.murar@fonduri-ue.ro
3. Data limită pentru depunerea ofertei scrise  15 iunie 2016, ora 10:00
4. Numărul de exemplare: 1 (un) exemplar original.
5. Nu se acceptă oferte alternative.

6. Modul de prezentare a documentelor care însoţesc oferta: 

· Oferta se va depune la sediul Ministerului Fondurilor Europene –Registratura Generală, în plic sigilat şi ştampilat, pe care se va menţiona:

Oferta pentru Serviciilor de transport aerian de pasageri ocazional intern şi international lot 2, „A NU SE DESCHIDE INAINTE DE DATA 15 iunie 2016, ora 10:30. Plicul trebuie să fie marcat cu denumirea şi adresa ofertantului, pentru a permite returnarea ofertei fără a fi deschisă, în urma unei solicitări scrise, în cazul în care oferta respectivă este declarată întârziată.
· Ofertele depuse la o altă adresă decât cea specificată mai sus, sau după data și ora stabilite în acest sens, vor fi respinse.

· Documentele trebuie să fie tipărite sau scrise cu cerneală neradiabilă şi vor fi semnate pe fiecare pagină de reprezentantul/reprezentanţii autorizat/autorizaţi să angajeze ofertantul. Ofertanţii au obligaţia de a numerota şi de a semna fiecare pagină a ofertei.
· Autoritatea Contractanta poate decide in orice moment sa anuleze achiziția in cazul in care aceasta considera ca nu mai este necesară achiziția serviciilor respective. Decizia de anulare nu obliga Autoritatea Contractanta la costuri fata de operatorii economici participanți.
SECŢIUNEA II

CAIET DE SARCINI

privind achiziţionarea de servicii de transport 

aerian ocazional de pasageri, pe curse interne şi internaţionale

Notă: Caietul de sarcini reprezintă ansamblul cerinţelor minime si obligatorii, pe baza cărora se înaintează, de către fiecare ofertant, propunerea tehnică şi financiară. 

Orice referire care indică o anumită origine, sursă, producție, un procedeu special, o marcă, un brevet de invenție, o licență de fabricație, poartă menţiunea de ”sau echivalent”.

I. OBIECTUL PROCEDURII DE ACHIZIŢIE 

1. Autoritatea contractantă, Ministerul Fondurilor Europene (MFE) vizează achiziţionarea serviciilor de transport aerian intern şi internaţional de pasageri, în funcţie de necesităţile specifice şi în limita bugetului alocat, după caz, pentru demnitari, personalul autorităţii contractante şi/sau pentru implementarea proiectelor cu finanţare din fonduri externe nerambursabile, la clasa economic, clasa business, cu week-end şi fără week-end. Aceste deplasări sunt caracterizate prin faptul că nu pot fi determinate exact datele de călătorie, nici numărul lor şi nici numărul de participanţi. În cele mai multe cazuri, emiterea biletelor de transport se face pe baza rezervărilor solicitate, însă există şi cazuri în care, datorită situaţiilor neprevăzute, independent de voinţa autorităţii contractante, se vor solicita modificări în rezervările iniţiale. Numărul de locuri, numele pasagerilor şi datele de călătorie vor fi precizate cu exactitate la data lansării procedurii de reluare a competiţiei. 

2. Autoritatea contractantă va încheia un contract-cadru pe o perioadă de maxim 4 luni, începând cu data semnării lui, cu toți ofertanții ale căror oferte vor fi declarate admisibile. Numărul operatorilor economici cu care se va încheia contractul - cadru  va fi de cel puțin 3 operatori (numărul maxim fiind nelimitat), atribuind ulterior, prin reluarea competiţiei între operatorii economici semnatari ai contractului-cadru, comenzi de servicii de transport aerian intern şi internaţional de pasageri pentru destinaţiile / clasele / durata / condiţiile deplasării stabilite de către autoritatea contractantă, în etapa de reluare a competiţiei. Comenzile se vor încheia cu beneficiarii serviciilor de transport intern şi internaţional (direcţiile/serviciile/compartimentele din cadrul autorităţii contractante), indicându-se sursa de finanţare (bugetul de stat sau  fonduri nerambursabile). Numărul de locuri, numele pasagerilor şi datele de călătorie vor fi precizate cu exactitate la data lansării procedurii de reluare a competiţiei. 

3. Atribuirea comenzilor subsecvente se va realiza cu respectarea condiţiilor prevăzute în contractul-cadru, prin reluarea competiţiei între toți operatorii economici semnatari ai contractului – cadru, ori de cate ori va apărea necesitatea organizării unor deplasări în ţară si/sau străinătate a personalului autorităţii  contractante şi/sau pentru implementarea proiectelor cu finanţare din fonduri externe nerambursabile. Obiectul reluării competiţiei îl constituie preţul serviciilor de transport aerian (bilete de avion) solicitate de către autoritatea contractantă. 

4. Metodologia de lucru este cea descrisă mai jos în cuprinsul prezentului Caiet de Sarcini.

II. CERINŢE   MINIME  PRIVIND CARACTERISTICILE SERVICIILOR 
1. Operatorii economici (ofertanţii) vor asigura, cu operativitate, eficienţă şi în mod sustenabil din punct de vedere financiar, servicii de buna calitate, conform Documentaţiei de atribuire şi conform nevoilor autorităţii contractante, aşa cum acestea sunt menţionate în Invitaţiile de participare la re-ofertare.

2. Operatorii economici se obligă să onoreze toate solicitările autorităţii contractante privind transportul aerian intern şi internaţional de pasageri necesar acesteia, prin oferirea de bilete de avion, conform solicitărilor din Invitaţiile de participare la re-ofertare, indiferent de destinaţie, clasele de călătorie comandate şi numărul de persoane care efectuează deplasarea, precum şi documentele solicitate în fişa de date a achiziţiei.

3. Biletele de avion se vor emite de regulă, prin intermediul sistemului I.A.T.A., cu ajutorul sistemelor electronice de tip GDS (global distribution system - sistem computerizat de rezervari).

4. Numărul și disponibilitatea ca timp de lucru a persoanelor care își vor desfășura activitatea în calitate de salariați sau colaboratori externi ai ofertantului, constituie o cerință tehnică esențială potrivit prezentei documentații, întrucat contribuie decisiv la capacitatea profesională și la operativitatea ofertantului în ceea ce privește emiterea biletelor de avion, factori care la rândul lor, crează premisele obținerii unor prețuri avantajoase pentru cursele aeriene solicitate. Astfel, în relaţia cu autoritatea contractantă, prestatorii de servicii vor aloca personal responsabil pentru îndeplinirea cu operativitate şi în bune condiţii a tuturor solicitărilor, respectiv: 

- minim 2 persoane responsabile pentru derularea contractului:

· se vor prezenta cadrul ofertei numele, datele de contact (telefon, fax, tel. mobil, adresa de e-mail, etc.) pentru persoanele care vor răspunde prioritar la solicitările autorităţii contractante pentru informaţii, oferte şi în general, privind contul de client;

· prestatorul va lua toate măsurile ca personalul său să răspundă cu promptitudine şi profesionalism la toate solicitările autorităţii contractante pentru îndeplinirea prevederilor contractului cadru şi a comenzilor subsecvente.

5. Pentru serviciile de transport aerian prestate prin comenzile subsecvente care le sunt atribuite, operatorii economici vor asigura, pe cheltuiala proprie, un serviciu de asistenţă pentru pasageri, destinat adresării situaţiilor de urgenţă precum şi oricăror alte aspecte legate de zborurile sau destinaţiile solicitate, disponibil 24 de ore pe zi, 7 zile pe săptămână, furnizat printr-un departament propriu al operatorului economic. Acest serviciu constituie o cerinta tehnica esentiala potrivit prezentei Documentatii.

6. Destinaţiile de zboruri care vor fi solicitate în executarea contractului-cadru sunt prevăzute în Anexa 1 la prezentul Caiet de sarcini şi au rol orientativ.

7. Ca regula generală, demnitarii/salariații/delegaţii autorităţii contractante, efectuează deplasări prin cele mai rapide şi mai economice mijloace de călătorie raportate la natura şi urgenţa deplasării. La solicitarea autorității contractante se acceptă și oferte pentru rezervare la companii sau zboruri tip „low-cost”. Pentru cursele efectuate în capitalele statelor europene se vor asigura curse cu nu mai mult de o escală. Pentru destinaţiile unde nu există curse directe, se acceptă curse indirecte (combinate maxim trei curse), nu cu mai mult de trei zboruri în total efectuate de aceeaşi companie ori companii diferite.

8. În componenţa unei delegaţii pot exista atât membri care au statut de demnitar şi dreptul de a calatori la clasa business cât si personal ce nu are acest statut şi călătoreşte la clasa economic. În situaţia în care numărul pasagerilor permite constituirea de grupuri, se va aplica tariful de grup în cazul în care acesta este mai avantajos pentru autoritatea contractantă.

9. Ca regula, membrii unei delegaţii se deplasează către destinaţie cu aceeaşi aeronava, cu excepţia situaţiilor în care se solicită în mod expres contrariul în cuprinsul Invitaţiei de participare la re-ofertare.
10. Serviciile de transport aerian ofertate (rezervarea si emiterea de bilete de avion) se vor asigura numai prin intermediul companiilor aeriene care au curse regulate (cu sau fără escala) iar emiterea biletelor se va realiza de regulă, în sistemul IATA..

11. La ofertarea preţului biletului de avion, operatorul economic va avea în vedere toate cheltuielile legate de eventualele schimbări ale datelor calatoriei /şi sau numele pasagerilor Autoritatea contractantă suporta costurile privind anularea sau modificarea biletelor deja emise. În cazul anulării calatoriei, prestatorul de servicii va lua toate măsurile posibile in vederea minimizarii costurilor, pentru a servi in cel mai bun mod interesele autorității contractante. In cazul in care deplasarea este anulata, prestatorul va fi instiintat cu cel putin 48 de ore inainte de plecare pentru anularea biletului, dupa caz. Instiintarile de anulare a biletelor se vor comunica prin fax/e-mail, in termen de 24 ore de la data anularii.

12. Se vor furniza informaţii turistice gratuite cu privire la toate ţările în care personalul  autoritatii contractante doreşte să călătoreasca – la solicitarea expresa a autoritatii contractante.

13. Se vor transmite informaţii cu privire la legăturile aeriene şi terestre inclusiv (daca este cazul) din tara de destinaţie (cale ferata/auto) astfel ca persoanele să ajungă la locul şi data solicitată – la solicitarea expresa a autoritatii contractante.

14. In scopul evaluarii serviciilor de transport aerian de calatori realizate pe durata de valabilitate a comenzilor subsecvente, la cererea expresa a autoritatii contractante, se vor furniza rapoarte si rezumate lunare, detaliate, inclusiv în format electronic, cu privire la totalitatea prestaţiilor (tranzactiilor) efectuate pe destinaţii, tarife oficiale şi speciale aplicate, modalitaţi de transport.

15. Reprezentantilor autoritatii contractante li se vor prezenta, la cerere, documentele prestatorilor de servicii care contin informatii financiare detaliate (AGENT COUPON, factura IATA – BSP, etc.), în scopul verificarii corectitudinii modului de derulare a comenzilor. Autoritatea contractantă va proceda la verificarea documentele prezentate, după caz, și ulterior verificării, va achita contravaloarea serviciilor prestate.

16. Tarifele extrasezon, ofertele speciale/promotionale primite de catre prestatorii de servicii vor fi aplicate corespunzator autoritatii contractante în etapa de reofertare.

III. INFORMAŢII PRIVIND PROPUNERILE FINANCIARE, MODUL DE PREZENTARE A ACESTORA SI CRITERIUL DE ATRIBUIRE 
1. Autoritatea contractantă va încheia contractul cadru cu toţi operatorii economici ale căror oferte sunt declarate admisibile. 
2. Prin Tariful de serviciu (TS) ofertat în etapa de atribuire a contractului-cadru se intelege valoarea maxima a comisionului pentru prestaţiile de servicii (rezervare si emitere de bilete de avion), pe care operatorul economic il va putea percepe pe intreaga durata a contractului-cadru.

3. In oferta financiara, operatorii economici vor prezenta valoarea maxima in suma absoluta (nu in procente) in euro, a taxei de serviciu (TS) ce va fi perceputa pentru fiecare bilet/document justificativ emis pe durata contractului-cadru.

4. In scopul respectarii principiului transparentei si tratamentului egal al tuturor ofertantilor, cuantumul tarifului de serviciu (TS) este menit sa acopere cheltuielile pe care operatorii economici le-au efectuat cu prilejul prestarii serviciilor in cauza. Astfel, tariful de serviciu trebuie sa fie apt a sustine prin sine insusi, din punct de vedere economic, activitatea operatorilor economici, legata de executarea Contractului-cadru si a comenzilor subsecvente. 

5. La reluarea competitiei, va fi aplicat criteriul de atribuire a celui mai mic pret pentru serviciile de transport aerian solicitate, iar daca se solicita mai multe bilete de avion prin aceeasi invitatie de participare la reofertare, criteriul va fi cel mai mic pret total aferent tuturor biletelor de avion solicitate. Acest pret va include toate costurile pe care Autoritatea contractanta urmeaza a le suporta, inclusiv pretul efectiv de achizitie a biletului platit catre compania aeriana, taxele de zbor aferente si Tariful de serviciu (TS) perceput de catre operatorul economic. Nu intră in calculul acestui preţ eventualele taxe de anulare sau modificare a biletului, care sunt in sarcina autoritatii contractante.
6. Preţul biletului de avion care va fi ofertat de fiecare operator economic la reluarea competiţiei va fi exprimat atât ca suma globală, cât si pe componente, urmând a fi selectată oferta cu preţul total cel mai scăzut, care îndeplineşte toate celelalte cerinţe stabilite potrivit prezentului Caiet de Sarcini.

Pretul serviciilor de transport aerian = pret efectiv de achizitie a biletului platit catre compania aeriana (calculat exclusiv taxele de zbor aferente sau TS) + valoarea taxelor de zbor aferente + valoare TS (nu va putea depasi valoarea maxima a TS ofertata de operatorul economic la incheierea contractului-cadru). 

Nu intra in calculul pretului biletului taxele de modificare/anulare a biletului.

7. La reluarea competitiei, valoarea maxima a TS ofertata la momentul elaborării propunerilor financiare pentru incheierea contractului-cadru, va putea fi imbunatatita in sensul diminuarii acesteia. Ofertele care prezinta o Taxa de servicii (TS) mai mare decat valoarea maxima ofertata la incheierea contractului-cadru nu vor fi luate în considerare.

exemplu ipotetic de lucru: in conditiile in care pentru ruta ,,X” pretul efectiv de achizitie a biletului platit catre compania aeriana este de 450 euro, taxele de zbor aferente sunt de 75 euro, iar valoarea maxima a TS ofertata de operatorul economic este de 25 euro, pretul biletului se va calcula dupa cum urmeaza:

PRET BILET = 450 + 75 + 25 = 550 Euro

In cazul in care operatorul economic decide sa-si imbunatateasca oferta initiala depusa pentru intocmirea clasamentului in vederea incheierii contractului-cadru, cu o valoare al carui cuantum este diminuat cu 5 Euro, pretul biletului se va calcula dupa cum urmeaza:

PRET BILET = 450 + 75 + (25 – 5) = 450 + 75 + 20 = 545 Euro

8. Toate biletele de avion mentionate in aceeasi invitatie de participare la reofertare pot face obiectul unei singure comenzi subsecvente incheiate de autoritatea contractanta, urmand ca, daca este cazul, oferta castigatoare sa se stabileasca prin aplicarea criteriului de atribuire a celui mai mic pret total pentru toate biletele solicitate (rezultat din insumarea preturilor pentru fiecare dintre biletele mentionate in aceeasi invitatie).
IV. METODOLOGIA DE LUCRU 

1. In urma aplicarii procedurii de atribuire, autoritatea contractanta va incheia un contract-cadru de prestare a serviciilor de transport aerian intern si international de pasageri, cu operatorii economici ale căror oferte au fost declarate admisibile. Numărul minim al agenților economici cu care se încheie contractul-cadru este de 3 (trei); numărul maxim: nelimitat.

 Contractul-cadru va fi incheiat pe o perioada de maxim 4 luni, iar TS iniţială ofertată nu va putea fi depăşită pe toată durata de valabilitate a contractului-cadru.
2. Criteriul de atribuire care urmează să se aplice pentru atribuirea comenzilor subsecvente este cel mai mic preţ al serviciilor de transport aerian solicitate (TS + taxe zbor + pret/bilet); dacă se solicită mai multe bilete de avion prin aceeaşi invitaţie de participare la re-ofertare, criteriul va fi cel mai mic preţ total aferent tuturor biletelor de avion solicitate.

3. Autoritatea contractanta va relua competitia intre semnatarii contractului-cadru, prin transmiterea prin e-mail sau fax catre operatorii economici, a unei invitatii de participare la procedura de atribuire a comenzilor subsecvente, privind deplasarile interne si internationale, ori de cate ori va aparea necesitatea organizarii unor deplasari in tara si/sau strainatate a personalului sau delegatilor institutiei. Invitatiile de participare la reofertare, precum si toate comunicarile legate de atribuirea si/sau executarea comenzilor subsecvente vor fi realizate de catre autoritatea contractanta prin intermediul unor adrese de e-mail dedicate exclusiv acestor operatiuni. Aceaste adrese vor fi mentionate în cuprinsul Contractului-cadru. 

4. Invitatia de participare la procedura de atribuire a comenzilor subsecvente va fi comunicată obligatoriu printr-un singur e-mail transmis simultan catre toţi operatorii economici semnatari ai contractului-cadru prin intermediul uneia dintre adresele de posta electronica mentionate, cu minimum 3 zile lucratoare inainte de data deplasarii. Pentru deplasari neprevazute, impuse de desfasurarea evenimentelor pe plan intern si international, solicitarea se va transmite cu minimum 24 de ore inainte de data deplasarii, sau, in situatii deosebite, in aceeasi zi. Comunicarea invitatiei de participare la reofertare prin alt mijloc decat posta electronica, fax sau in alt mod decat prin acelasi mesaj transmis simultan catre toti operatorii economici, atrage invalidarea acţiunii de reluare a competiţiei in vederea atribuirii respectivei comenzi subsecvente.

5. Operatorii economici vor transmite pana la data si ora limita menţionată in Invitaţia de participare  prin e-mail la adresa dedicata acestei proceduri, oferta subsecventă in care se vor mentiona numele si detaliile pentru fiecare pasager in parte, preţul biletului solicitat, defalcat pe componente (TS, taxe, pret bilet), pentru varianta de deplasare care corespunde cerinţelor specificate in invitatia de participare, termenul limită de emitere a biletului, precum si taxele de modificare/anulare. Între momentul re-ofertării şi comunicarea autorităţii contractante cu privire la rezultatul competiţiei, operatorul economic are obligaţia de a menţine ocupate locurile ofertate. Oferta participanţilor la ofertare trebuie să rămână valabilă minim 24 ore.

6. La oferta vor fi anexate detaliile electronice privind biletul ofertat si termenul limita de emitere a biletului. Toate ofertele vor fi însoţite în mod obligatoriu de istoricul rezervării/rezervărilor, aceasta fiind o condiţie de validitate a ofertei. 

7. Istoricul rezervarii este documentul electronic generat de GDS (global distribution system - sistem computerizat de rezervări)  care contine informatii privind momentul generarii rezervarii si toti pasii necesari efectuarii rezervarii cu date si ore.

8. Pentru asigurarea respectarii principiilor transparentei si a egalitatii de tratament fata de ofertanti, toate ofertele trebuie sa fie insotite de istoricul rezervarii, în caz contrar oferta nefiind luată în considerare. Toate operatiunile aferente emiterii/rezervarii biletelor de avion, trebuie sa fie ulterioare receptionarii de catre operatorul economic a invitatiei de participare, comunicate prin e-mail.

9. Adresa/adresele de e-mail dedicată/e și mesajele conținând ofertele participanților nu vor fi accesate de către nicio persoană decât după expirarea termenului-limită menționat în invitația de participare la reofertare.

10. La data si ora stabilita in invitaţia de participare, Autoritatea contractanta va proceda la deschiderea ofertelor, prin accesarea adresei de e-mail dedicata. Ofertele care nu respecta cerinţele invitaţiei de participare si respectiv ale caietului de sarcini nu vor fi luate în considerare. Stabilirea ofertei câştigătoare în urma reluării competiţiei se va face pe baza criteriului de atribuire, preţul cel mai scăzut.

11. În cazul în care, în cadrul procedurii de atribuire a comenzilor subsecvente doi sau mai mulți ofertanți, prezintă o propunere  financiară de aceeași valoare, autoritatea contractantă va solicita acestora o nouă propunere financiară, urmând ca ulterior, comanda subsecventă să fie atribuit ofertantului care a transmis cea mai bună ofertă, respectiv cel mai scăzut preț al serviciilor de transport aerian (calculat ca ∑ preț bilet +valoarea taxelor de zbor aferent + TS). Istoricul rezervării va însoți în mod obligatoriu și propunerea financiară aferentă etapei de reofertare, ca o condiție de validitate a acesteia. Dacă în continuare preţurile sunt egale, pentru departajarea ofertanţilor se va utiliza următoarea formulă: ora depunerii ofertei îmbunătăţite.

12. Toate biletele de avion menţionate în aceeaşi invitaţie de participare la reofertare pot face obiectul unei singure comenzi subsecvente încheiate de autoritatea contractanta, urmând ca, daca este cazul, oferta câştigătoare să se stabilească prin aplicarea criteriului de atribuire a celui mai mic preţ total pentru toate biletele solicitate (rezultat din însumarea preţurilor pentru fiecare dintre biletele menţionate în aceeaşi invitaţie).

13. Rezultatul procedurii va fi comunicat simultan tuturor participanţilor la procedura, iar ofertantul declarat câştigător va rezerva ferm biletul/biletele. Invitaţia de participare la reofertare împreună cu Oferta subsecventa declarata câştigătoare şi cu Comunicarea rezultatului procedurii constituie comanda subsecventă valabil încheiată între părţi. Astfel, înscrisurile doveditoare ale comenzii subsecvente vor fi :

i) invitaţia de participare la reofertare; 

ii) oferta subsecventa declarata câştigătoare; si 

iii) comunicarea rezultatul procedurii de atribuire a comenzii subsecvente.

Încheierea comenzii subsecvente va fi dovedită prin cele trei documente anterior menţionate. Momentul încheierii comenzii subsecvente este cel al recepţionării de către ofertantul declarat câştigător a Comenzii ferme a achizitorului.

14. In urma incheierii comenzii subsecvente, in conditiile punctului precedent, după primirea pe e-mail a comenzii de emitere a biletelor de transport aerian de pasageri, prestatorul va transmite autoritatii contractante biletele , de regula, cel mai tarziu cu 24 de ore inainte de ora plecarii, în format electronic, la adresa de e-mail dedicată. Acest termen se va diminua dupa caz în situaţiile urgente.

15. Plata serviciilor prestate se efectuează în RON, în termen de maxim 30 de zile de înregistrarea facturii la autoritatea contractantă, prin virament bancar in contul prestatorului. În cazul în care factura nu este corect întocmită/sunt necesare clarificări suplimentare, termenul de 30 de zile pentru efectuarea plății se suspendă. Repunerea în termen se face din momentul îndeplinirii condiţiilor de formă şi de fond ale facturilor.

ANEXA 

la caietul de sarcini

  1. DESTINAŢII ORIENTATIVE INTERNE 
	Nr. Crt.
	Destinaţii dus-întors

	1
	BUCURESTI – BAIA MARE - BUCURESTI

	2
	BUCURESTI – CLUJ - BUCURESTI

	3
	BUCURESTI – IASI - BUCURESTI

	4
	BUCURESTI – ORADEA - BUCURESTI

	5
	BUCURESTI – SATU MARE - BUCURESTI

	6
	BUCURESTI – SIBIU - BUCURESTI

	7
	BUCURESTI – SUCEAVA - BUCURESTI

	8
	BUCURESTI – TIMISOARA - BUCURESTI

	9
	BUCURESTI – TARGU MURES - BUCURESTI

	Nr. Crt.
	Destinaţii One Way

	1
	BUCURESTI – BAIA MARE  sau  BAIA MARE  - BUCURESTI 

	2
	BUCURESTI – CLUJ sau CLUJ -   BUCURESTI

	3
	BUCURESTI – IASI sau  IASI -    BUCURESTI

	4
	BUCURESTI – ORADEA sau  ORADEA-   BUCURESTI 

	5
	BUCURESTI – SATU MARE sau  SATU MARE-   BUCURESTI

	6
	BUCURESTI – SIBIU sau  SIBIU-   BUCURESTI

	7
	BUCURESTI – SUCEAVA sau SUCEAVA-     BUCURESTI

	8
	BUCURESTI – TIMISOARA  sau   TIMISOARA-   BUCURESTI

	9
	BUCURESTI – TARGU MURES  sau   TARGU MURES  -    BUCURESTI


NOTA - Destinaţiile interne precizate mai sus sunt orientative şi nu sunt limitative.
2. DESTINAŢII ORIENTATIVE INTERNAŢIONALE 

	Nr. Crt.
	Destinatii dus-întors

	1
	BUCURESTI – AUSTRIA (VIENA), - BUCURESTI

	2
	BUCURESTI – CEHIA (PRAGA), - BUCURESTI

	3
	BUCURESTI – DANEMARCA (COPENHAGA), - BUCURESTI

	4
	BUCURESTI – GRECIA (ATENA), - BUCURESTI

	5
	BUCURESTI – EMIRATELE ARABE UNITE (DUBAI), - BUCURESTI

	6
	BUCURESTI – FEDERAŢIA RUSĂ (MOSCOVA), - BUCURESTI

	7
	BUCURESTI – MOLDOVA (CHISINAU), - BUCURESTI

	8
	BUCURESTI – FRANTA (PARIS), - BUCURESTI

	9
	BUCURESTI-GERMANIA(MUNCHEN), - BUCURESTI

	10
	BUCURESTI-GERMANIA(FRANKFURT), - BUCURESTI

	11
	BUCURESTI-GERMANIA(BERLIN), - BUCURESTI

	12
	BUCURESTI –- LUXEMBURG,  BUCURESTI

	13
	BUCURESTI – OLANDA (AMSTERDAM), - BUCURESTI

	14
	BUCURESTI –MAREA BRITANIE (LONDRA),  - BUCURESTI

	15
	BUCURESTI –  ITALIA (ROMA), - BUCURESTI

	16
	BUCURESTI –  ITALIA ( MILANO), - BUCURESTI

	17
	BUCURESTI –  SPANIA (MADRID), - BUCURESTI

	18
	BUCURESTI –  BELGIA (BRUXELLES), - BUCURESTI

	19
	BUCURESTI-   TURCIA(ISTANBUL), - BUCURESTI

	20
	BUCURESTI –-  BULGARIA (SOFIA), - BUCURESTI

	21
	BUCURESTI –-  ISRAEL (TEL  AVIV), - BUCURESTI

	22
	BUCURESTI –-  ELVETIA (ZURICH), -  BUCURESTI

	23
	BUCURESTI –-  ELVETIA (GENEVA), -  BUCURESTI

	24
	BUCURESTI –-  NORVEGIA (OSLO),- BUCURESTI

	25
	BUCURESTI –-  POLONIA (VARŞOVIA), -BUCURESTI

	26
	BUCURESTI –-  SLOVACIA (BRATISLAVA), -BUCURESTI

	27
	BUCURESTI –-  UNGARIA (BUDAPESTA), -BUCURESTI

	28
	BUCURESTI –-  UCRAINA (KIEV), -BUCURESTI

	29
	BUCURESTI –- SUEDIA ( STOCHOLM) -BUCURESTI

	30
	BUCURESTI –-  SUA (NEW YORK)   BUCURESTI

	31
	BUCURESTI –-  SUA (WASHINGTON)   BUCURESTI

	32
	BUCURESTI –- CANADA (TORONTO) BUCURESTI

	33
	BUCURESTI –- CANADA (MONTREAL) BUCURESTI

	34
	BUCURESTI –- CHINA (BEJING)  - BUCURESTI

	35
	BUCURESTI –-  JAPONIA (TOKYO) - BUCURESTI


NOTA - Destinaţiile internaţionale precizate mai sus sunt orientative şi nu sunt limitative.
SECŢIUNEA III
FORMULARE 

	1.
	Scrisoarea de înaintare Formularul 1
	Solicitat √    


	

	2.
	Împuternicire

Formularul 2
	Solicitat √    


	Dacă este cazul.

	3.
	DECLARAŢIE privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 164, 165 şi 167 din legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achiziţiile publice
	Solicitat √    
	

	4.
	Propunerea tehnica

Formularul 4
	Solicitat √    


	

	5.
	Formular de ofertă

Formularul 5
	Solicitat √    


	

	6.
	Propunerea financiara

Formularul 6
	Solicitat √    


	Oferta are caracter ferm şi obligatoriu din punct de vedere al conţinutului pe toată perioada de valabilitate. Preţul din propunerea financiară va fi exprimat în lei fără TVA şi cu TVA.

	7.
	Conflict interese

Formularul 7
	Solicitat √    


	

	8.
	FORMULARUL 8 - Declarație privind sănătatea și securitatea în muncă

	Solicitat √    
	

	9.
	FORMULARUL 9 - Informaţii referitoare la personalul responsabil pentru îndeplinirea contractului cadru                       

	Solicitat √    
	


Formular 1

Înregistrată la sediul autorităţii contractante (..................., România)

Nr. .......... / ………………….
OFERTANTUL …….................……......... (denumirea/numele)

Adresa: …………………………………

Telefon :…………………………………

Fax :……………………………………...

E-mail: ……………………………………

SCRISOARE DE ÎNAINTARE

Către:  Ministerul Fondurilor Europene – Direcția Achiziții Publice, Serviciul Pregătire Proiecte și Achiziții Publice FEDR, Registratura Generală, B-dul. Ion Mihalache nr. 15-17,  intrarea B, sect. 1, CP 011171
Telefon:  +40372.838.743
Fax:        +40372.838.502
Ca urmare a Documentaţiei de atribuire privind achizitia ” Serviciilor de transport aerian de pasageri ocazional intern şi international lot 2.
Noi ……………………………..................................…………................................... vă transmitem alăturat următoarele documente care însoţesc oferta:

1. Coletul sigilat şi marcat în mod vizibil, conţinând, un exemplar original și un exemplar în copie, fiecare conţinând:

2. Propunerea tehnică;

3. Propunerea financiară.

Avem speranţa că oferta noastră este corespunzătoare şi va satisface cerinţele dumneavoastră.

Data completării :[ZZ.LL.AAAA]

Cu stimă,

[Nume ofertant],

……...........................

(numele, semnătura autorizată şi ştampilă)

Formular 2

Ofertant,

________________________

(denumirea/numele)

ÎMPUTERNICIRE

[Oferta trebuie să fie însoţită de o împuternicire scrisă, prin care persoana care a semnat oferta este autorizată să angajeze operatorul economic în „achizitia Serviciilor de transport aerian de pasageri ocazional intern şi international lot 2. Împuternicirea trebuie să fie într-un format juridic, în conformitate cu formatul ţării în care ofertantul este înregistrat şi trebuie să poarte atât semnătura celui care împuterniceşte cât şi semnătura celui împuternicit. 

Numele în clar: ……………………………………………………………………………………………………………………….
Semnătura:
………………………………………………………………………………………………………………………….
În calitate de reprezentant legal al …………………………………………………………………………………………..
Autorizez pe domnul/doamna……………………………………………….., avand functia de ...………………, in cadrul………………………………………………. să semneze oferta pentru şi în numele ……………………..
                                                                                                           (denumire/nume operator economic)

Semnatura imputernicit
……………………………………..

Data :[ZZ.LLLL.AAAA]

Formular 3

Operator economic,

________________________

(denumirea/numele)

DECLARATIE

privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 164, 165 şi 167 din

legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achiziţiile publice

   1. Subsemnatul …………………….. (nume şi prenume în clar a persoanei autorizate), reprezentant împuternicit al ..............................................................., declar pe propria răspundere, în calitate de ofertant la achizitia Serviciilor de transport aerian de pasageri ocazional intern şi international lot 2, sub sancţiunile aplicate faptei de fals în acte publice, că nu ne aflăm în nici una dintre situaţiile prevăzute la art. 164, 165 şi 167 din legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achiziţiile publice.
2. Subsemnatul declar pe proprie raspundere ca prin prezenta înțeleg că autoritatea contractantă poate exclude un operator economic în orice moment al procedurii de atribuire în care ia la cunoştinţă că operatorul economic se află, având în vedere acţiunile sau inacţiunile săvârşite înainte sau în cursul procedurii, în una dintre situaţiile prevăzute la art. 164, 165 şi 167, din legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achiziţiile publice, de natură să atragă excluderea din procedura de atribuire.

3. Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg ca autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, situaţiilor şi documentelor care însoţesc oferta, orice informaţii suplimentare privind eligibilitatea noastră, precum şi experienţa, competenţa şi resursele de care dispunem.

4. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice instituţie, societate comercială, bancă, alte persoane juridice să furnizeze informaţii reprezentanţilor autorizaţi ai autorităţii contractante - Ministerul Fondurilor Europene, cu privire la orice aspect tehnic şi financiar în legătura cu activitatea noastră.

5. Înţeleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.

Totodată, declar că am luat la cunoştinţă de prevederile art. 326 «Falsul în Declaraţii» din Codul Penal referitor la «Declararea necorespunzătoare a adevărului, făcută unei persoane dintre cele prevăzute în art. 175 (din Noul Cod Penal) sau unei unităţi în care aceasta îşi desfăşoară activitatea în vederea producerii unei consecinţe juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci când, potrivit legii ori împrejurărilor, declaraţia făcută serveşte la producerea acelei consecinţe, se pedepseşte cu închisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amendă.»

Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele şi prenume)____________________, (semnătura şi ştampilă), în calitate de __________________, legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ____________________________________

                                                       (denumire/nume operator economic)

Notă: Toate câmpurile trebuie completate de ofertant sau după caz, de către reprezentantul ofertantului. Aceasta declaraţie, în cazul asocierii, se va prezenta de către fiecare membru în parte, semnata de reprezentantul sau legal.
Operator economic,

________________________

(denumirea/numele)

Denumirea achiziţiei: 

Formular 4

                 propunere tehnicĂ

	1
	2
	3
	4

	Nr. item
	SPECIFICATIILE CERUTE IN CAIETUL DE SARCINI

	conformitate
	Specificaţiile ofertate



	
	1. Operatorii economici (ofertanţii) vor asigura, cu operativitate, eficienţă şi în mod sustenabil din punct de vedere financiar, servicii de buna calitate, conform Documentaţiei de atribuire şi conform nevoilor autorităţii contractante, aşa cum acestea sunt menţionate în Invitaţiile de participare la re-ofertare.

2. Operatorii economici se obligă să onoreze toate solicitările autorităţii contractante privind transportul aerian intern şi internaţional de pasageri necesar acesteia, prin oferirea de bilete de avion, conform solicitărilor din Invitaţiile de participare la re-ofertare, indiferent de destinaţie, clasele de călătorie comandate şi numărul de persoane care efectuează deplasarea, precum şi documentele solicitate în fişa de date a achiziţiei.

3. Biletele de avion se vor emite de regulă, prin intermediul sistemului I.A.T.A., cu ajutorul sistemelor electronice de tip GDS (global distribution system - sistem computerizat de rezervari).

4. Numărul și disponibilitatea ca timp de lucru a persoanelor care își vor desfășura activitatea în calitate de salariați sau colaboratori externi ai ofertantului, constituie o cerință tehnică esențială potrivit prezentei documentații, întrucat contribuie decisiv la capacitatea profesională și la operativitatea ofertantului în ceea ce privește emiterea biletelor de avion, factori care la rândul lor, crează premisele obținerii unor prețuri avantajoase pentru cursele aeriene solicitate. Astfel, în relaţia cu autoritatea contractantă, prestatorii de servicii vor aloca personal responsabil pentru îndeplinirea cu operativitate şi în bune condiţii a tuturor solicitărilor, respectiv: 

- minim 2 persoane responsabile pentru derularea contractului:

· se vor prezenta cadrul ofertei numele, datele de contact (telefon, fax, tel. mobil, adresa de e-mail, etc.) pentru persoanele care vor răspunde prioritar la solicitările autorităţii contractante pentru informaţii, oferte şi în general, privind contul de client;

· prestatorul va lua toate măsurile ca personalul său să răspundă cu promptitudine şi profesionalism la toate solicitările autorităţii contractante pentru îndeplinirea prevederilor contractului cadru şi a comenzilor subsecvente.

5. Pentru serviciile de transport aerian prestate prin comenzile subsecvente care le sunt atribuite, operatorii economici vor asigura, pe cheltuiala proprie, un serviciu de asistenţă pentru pasageri, destinat adresării situaţiilor de urgenţă precum şi oricăror alte aspecte legate de zborurile sau destinaţiile solicitate, disponibil 24 de ore pe zi, 7 zile pe săptămână, furnizat printr-un departament propriu al operatorului economic. Acest serviciu constituie o cerinta tehnica esentiala potrivit prezentei Documentatii.

6. Destinaţiile de zboruri care vor fi solicitate în executarea contractului-cadru sunt prevăzute în Anexa 1 la prezentul Caiet de sarcini şi au rol orientativ.

7. Ca regula generală, demnitarii/salariații/delegaţii autorităţii contractante, efectuează deplasări prin cele mai rapide şi mai economice mijloace de călătorie raportate la natura şi urgenţa deplasării. La solicitarea autorității contractante se acceptă și oferte pentru rezervare la companii sau zboruri tip „low-cost”. Pentru cursele efectuate în capitalele statelor europene se vor asigura curse cu nu mai mult de o escală. Pentru destinaţiile unde nu există curse directe, se acceptă curse indirecte (combinate maxim trei curse), nu cu mai mult de trei zboruri în total efectuate de aceeaşi companie ori companii diferite.

8. În componenţa unei delegaţii pot exista atât membri care au statut de demnitar şi dreptul de a calatori la clasa business cât si personal ce nu are acest statut şi călătoreşte la clasa economic. În situaţia în care numărul pasagerilor permite constituirea de grupuri, se va aplica tariful de grup în cazul în care acesta este mai avantajos pentru autoritatea contractantă.

9. Ca regula, membrii unei delegaţii se deplasează către destinaţie cu aceeaşi aeronava, cu excepţia situaţiilor în care se solicită în mod expres contrariul în cuprinsul Invitaţiei de participare la re-ofertare.
10. Serviciile de transport aerian ofertate (rezervarea si emiterea de bilete de avion) se vor asigura numai prin intermediul companiilor aeriene care au curse regulate (cu sau fără escala) iar emiterea biletelor se va realiza de regulă, în sistemul IATA..

11. La ofertarea preţului biletului de avion, operatorul economic va avea în vedere toate cheltuielile legate de eventualele schimbări ale datelor calatoriei /şi sau numele pasagerilor Autoritatea contractantă suporta costurile privind anularea sau modificarea biletelor deja emise. În cazul anulării calatoriei, prestatorul de servicii va lua toate măsurile posibile in vederea minimizarii costurilor, pentru a servi in cel mai bun mod interesele autorității contractante. In cazul in care deplasarea este anulata, prestatorul va fi instiintat cu cel putin 48 de ore inainte de plecare pentru anularea biletului, dupa caz. Instiintarile de anulare a biletelor se vor comunica prin fax/e-mail, in termen de 24 ore de la data anularii.

12. Se vor furniza informaţii turistice gratuite cu privire la toate ţările în care personalul  autoritatii contractante doreşte să călătoreasca – la solicitarea expresa a autoritatii contractante.

13. Se vor transmite informaţii cu privire la legăturile aeriene şi terestre inclusiv (daca este cazul) din tara de destinaţie (cale ferata/auto) astfel ca persoanele să ajungă la locul şi data solicitată – la solicitarea expresa a autoritatii contractante.

14. In scopul evaluarii serviciilor de transport aerian de calatori realizate pe durata de valabilitate a comenzilor subsecvente, la cererea expresa a autoritatii contractante, se vor furniza rapoarte si rezumate lunare, detaliate, inclusiv în format electronic, cu privire la totalitatea prestaţiilor (tranzactiilor) efectuate pe destinaţii, tarife oficiale şi speciale aplicate, modalitaţi de transport.

15. Reprezentantilor autoritatii contractante li se vor prezenta, la cerere, documentele prestatorilor de servicii care contin informatii financiare detaliate (AGENT COUPON, factura IATA – BSP, etc.), în scopul verificarii corectitudinii modului de derulare a comenzilor. Autoritatea contractantă va proceda la verificarea documentele prezentate, după caz, și ulterior verificării, va achita contravaloarea serviciilor prestate.

16. Tarifele extrasezon, ofertele speciale/promotionale primite de catre prestatorii de servicii vor fi aplicate corespunzator autoritatii contractante în etapa de reofertare.


	Confirmaţi conformitatea fiecărei caracteristici cerute in specificaţiile tehnice prin „DA” sau „NU”.

Va rugam sa urmăriţi si clauzele generale referitoare la specificaţiile tehnice


	Se indica denumirea si specificaţiile articolului oferit

A se completa separat pentru fiecare articol.

Va rugam sa urmăriţi clauzele referitoare la specificaţiile tehnice




Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele şi prenume)____________________, (semnatura şi ştampliă), in calitate de __________________, legal autorizat sa semnez oferta pentru si in numele ____________________________________.

                                                       (denumire/nume operator economic)


Pagina nr. [… din …]

ATENTIE:

1. Documentaţia inclusa trebuie să indice clar specificațiile ofertate, în aşa fel încât să permită evaluatorilor să stabilească conformitatea cu cerințele minime solicitate în Scrisoarea de intenție. Ofertele care nu permit identificarea precisă a cerințelor minime și a specificaţiilor pot fi respinse de către evaluatori.

2. Oferta trebuie să fie suficient de clară și detaliată pentru a permite evaluatorilor o comparare facilă între specificaţiile cerute și specificaţiile oferite.

FORMULARUL nr.5
Operator Economic

..........................

(denumirea)

FORMULAR DE OFERTĂ 

pentru atribuirea contractului-cadru

1. Examinând documentația de atribuire, subsemnatul/ subsemnații, reprezentanți ai ofertantului _________________________________________________(denumirea/numele ofertantului), ne oferim ca, în conformitate cu prevederile și cerințele cuprinse în documentația mai sus menționată, să prestăm servicii de transport aerian intern și internațional de pasageri pentru un tarif sau taxă de serviciu (TS) maxim de ___________________EURO / bilet (suma în litere și în cifre), plătibil în RON, la cursul mediu afișat de B.N.R. din data emiterii biletelor de avion, la care se adaugă taxa pe valoarea adaugată conform legii;

2. Ne angajăm ca, în conformitate cu prevederile și cerințele cuprinse în documentația mai sus mentionată să prestăm servicii de transport aerian intern și internațional de pasageri cu respectarea tuturor cerințelor din Caietul de Sarcini și documentatia de atribuire, prezenta declaratie facând parte din propunerea tehnică pe care o formulăm. De asemenea, ne asumăm angajamentul de a onora toate solicitările autorității contractante privind transportul aerian intern și internțional necesar acesteia, indiferent de destinație, clasele de călătorie comandate și numărul de persoane care efectuează deplasarea.

3. Ne angajăm ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită câștigătoare, să asigurăm furnizarea, pe cheltuiala proprie, a unui serviciu de asistență pentru pasageri, destinat adresării situațiilor de urgență precum și oricăror alte aspecte legate de zborurile sau destinațiile respective, pentru serviciile de transport aerian furnizate prin contractele subsecvente care ne vor fi atribuite.

4.  Ne angajăm să menținem această ofertă valabilă pentru o durată de 30 zile, (durata în litere și cifre), respectiv până la data de ___________________ (ziua/luna/anul), și ea va rămâne obligatorie pentru noi și poate fi acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate.

5. Până la încheierea și semnarea contractului- cadru această ofertă, împreună cu comunicarea transmisă de dumneavoastră, prin care oferta noastră este stabilită caștigătoare, vor constitui un contract angajant între noi.

Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele şi prenume)____________________, (semnătura şi ştampilă), în calitate de __________________, legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ____________________________________

                                                       (denumire/nume operator economic)
Formular 6
Operator economic,

________________________

(denumirea/numele)

PROPUNEREA FINANCIARĂ

	Nr. Crt.
	Denumirea serviciului


	Cantitate / UM


	Preţ unitar EURO

	
	
	1
	2

	1.
	Servicii de transport aerian de pasageri ocazional intern şi international lot 2.

	Taxa de serviciu 
	……….


Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele şi prenume)____________________, (semnătura şi ştampilă), în calitate de __________________, legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ____________________________________

                                                       (denumire/nume operator economic)

Formular 7
OFERTANT

  ____________________

    (denumirea/numele)

DECLARATIE

privind evitarea conflictului de interese

Subsemnatul(a) .............................................................………… (denumirea, numele ofertantului),  in calitate de ofertant pentru achiziția „servicii de manipulare-mutare (bunuri, echipamente și documente), dezasamblare-asamblare mobilier din patrimoniul MFE, respectiv servicii pentru amenajarea/reamenajarea spațiilor cu destinație de birouri, săli de ședințe conferințe”, declar pe propria răspundere că, în raport cu prezenta achiziție, nu ma aflu in nicio situație de conflict de interes, respectiv:
- nu am drept membri in cadrul consiliului de administratie/organ de conducere sau de supervizare si/sau nu am actionari ori asociati persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al patrulea inclusiv sau nu ma aflu in relatii comerciale cu persoanele ce detin functii de decizie in cadrul autoritatii contractante (conform anexei), despre care am luat la cunostinta din documentatia de atribuire „Servicii de manipulare-mutare (bunuri, echipamente și documente), dezasamblare-asamblare mobilier din patrimoniul MFE, respectiv ”Servicii de transport aerian de pasageri ocazional intern şi international lot 2.”.
Data completării ......................

Ofertant,

_________________

(semnatura autorizată)

Anexa a declarației privind evitarea conflictului de interes

MINISTERUL FONDURILOR EUROPENE

TABEL

CU PERSOANELE CARE DEȚIN FUNCȚII DE DECIZIE 

ÎN CADRUL INSTITUȚIEI

(se completează de către Autoritatea Contractantă)

	Nr. crt.
	Numele si Prenumele
	Functia

	1. 
	GHINEA Cristian  
	Ministru

	2. 
	DINU Dragos Cristian
	Secretar de Stat

	3. 
	NICA Marius
	Secretar General 

	4. 
	IZVORAN Camelia Mihaela
	Secretar General Adjunct

	5. 
	BUȚIU Lucian 
	Director

	6. 
	SANDU Camelia Georgeta
	Director Adjunct

	7. 
	HRISTODORESCU Loredana 
	Director

	8. 
	DINESCU Ion 
	Director 

	9. 
	SARAGEA Constantin 
	Șef Serviciu

	10. 
	PUSCASU Laura 
	Șef Serviciu

	11. 
	MURAR Alina Mihaela 
	Manager Public

	12. 
	TODOR Ana-Maria 
	Expert superior

	13. 
	CAPUZU Nicoleta Mihaela 
	Șef birou


Ofertant,

_________________

(semnatura autorizată)

FORMULARUL nr.8
Operator Economic

..........................





                                                                      

declaraȚie privind SĂNĂTATEA ȘI SECURITATEA ÎN muncĂ

Subsemnatul ........................... (nume și prenume), reprezentant împuternicit al ……………………….. (denumirea operatorului economic), declar pe propria răspundere că mă anagajez să prestez servicii de transport aerian ocazional de pasageri, pe curse interne şi internaţionale pe parcursul îndeplinirii convenției cadru avand ca obiect Servicii de transport aerian de pasageri ocazional intern şi internaţional – Lot 2 CPV 60420000-8 Servicii de transport aerian ocazional, în conformitate cu regulile obligatorii referitoare la condițiile de muncă si de protecție a muncii, care sunt în vigoare în România.

De asemenea, declar pe propria răspundere că la elaborare ofertei am ținut cont de obligațiile referitoare la condițiile de muncă și de protecție a muncii, și am inclus în ofertă costul pentru îndeplinirea acestor obligații.

Totodată, declar că am luat la cunoştinţă de prevederile art. 326 «Falsul în Declaraţii» din Codul Penal referitor la «Declararea necorespunzătoare a adevărului, făcută unei persoane dintre cele prevăzute în art. 175 (din Noul Cod Penal) sau unei unităţi în care aceasta îşi desfăşoară activitatea în vederea producerii unei consecinţe juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci când, potrivit legii ori împrejurărilor, declaraţia făcută serveşte la producerea acelei consecinţe, se pedepseşte cu închisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amendă.»
Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele şi prenume)____________________, (semnătura şi ştampilă), în calitate de __________________, legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ____________________________________

                                                       (denumire/nume operator economic)

FORMULARUL nr.9
Operator Economic

..........................

(denumirea)

INFORMAŢII REFERITOARE 

LA PERSONALUL RESPONSABIL PENTRU ÎNDEPLINIREA CONTRACTULUI CADRU                       
Subsemnatul ........................... (nume și prenume), reprezentant împuternicit al ……………………….. (denumirea operatorului economic), declar pe propria răspundere că resursele de personal care vor fi disponibile pentru executarea contractului cadru sunt după cum urmează:

	Nr.
	Nume/Prenume
	Detalii de contact

(tel., mobil, email, fax)
	Disponibilitate medie

/ timp de lucru

(ore pe saptamână)
	Contract de colaborare/muncă pe perioada nedeterminată sau determinată, pe perioada convenției -cadru

DA / NU 

[SAU]



	 ....
	
	
	
	


*) se atașează conform cerințelor din fișa de date documentele suport 

Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele şi prenume)____________________, (semnătura şi ştampilă), în calitate de __________________, legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ____________________________________

                                                       (denumire/nume operator economic)
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