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                      GUVERNUL ROMÂNIEI

        Ministerul Fondurilor Europene
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DOCUMENTAŢIE DE ATRIBUIRE

”Servicii de întreținere, revizii și reparații a automobilelor utilizate de Ministerul Fondurilor Europene”
50112000-3 Servicii de reparare si de întretinere a automobilelor
Atenţie:

Prin depunerea unei oferte, ofertantul acceptă în prealabil condiţiile generale şi particulare care guvernează această achiziţie, indiferent care sunt condiţiile proprii de vânzare ale ofertantului. Ofertanţii au obligaţia de a analiza cu atenţie documentaţia de atribuire şi de a pregăti oferta conform tuturor instrucţiunilor şi specificaţiilor tehnice conţinute în documentaţie. Niciun cost suportat de operatorul economic pentru pregătirea şi depunerea ofertei nu va fi rambursat. Toate aceste costuri vor fi suportate de către operatorul economic ofertant, indiferent de rezultatul procedurii.

Fiecare document al ofertei va fi semnat de reprezentantul legal al operatorului economic. În cazul în care acestea sunt semnate de o altă persoană, aceasta va prezenta o împuternicire. Documentele emise în altă limbă decât română trebuie să fie însoţite de traducerea autorizată în limba română. Toate documentele vor avea, pe fiecare pagină, semnătura reprezentantului legal sau a persoanei împuternicite pentru a semna oferta, precum şi ştampila. Atenţie, nu se folosesc prescurtări!

Documentele vor fi emise pentru fiecare dintre operatorii economici, în cazul unei asocieri. Documentele emise de autorităţile competente vor fi prezentate în original sau copie legalizată a acestuia, valabile la data deschiderii ofertelor. 

C U P R I N S:

SECŢIUNEA I

SCRISOAREA DE INTENŢIE 

SECŢIUNEA II

CAIETUL DE SARCINI 
SECŢIUNEA III

FORMULARE şi anexe 
SECTIUNEA I

SCRISOARE DE INTENŢIE

Către,

_______________________________________

Ministerul Fondurilor Europene, cu sediul în Bucureşti, B-dul. Ion Mihalache nr. 15-17, sector 1, vă invită să participaţi la achiziţia prin cumpărare directă având ca obiect achiziționarea serviciilor de întreținere, revizii și reparații a automobilelor utilizate de Ministerul Fondurilor Europene.
50112000-3 - Servicii de reparare si de întreținere a automobilelor.
I. SCOPUL PRINCIPAL AL ACHIZIŢIEI:

Prin acest proiect se doreşte achiziționarea de servicii de întreținere, revizii și reparații a automobilelor utilizate de Ministerul Fondurilor Europene, conform cerințelor caietului de sarcini.
II. MODALITATEA DE ACHIZIŢIE:
Achiziţie directă. În cazul în care condiţiile minime de ofertare nu sunt respectate, oferta va fi respinsă. 
Criteriul de atribuire: Preţul cel mai scăzut.  Va fi declarată câştigătoare oferta care are valoarea totală cea mai scăzută (a se vedea Formularul 5 si Formularul 6 – Propunerea financiara). 
Modul de departajare a ofertelor clasate pe primul loc cu preţuri egale: autoritatea contractantă va solicita clarificări, în vederea transmiterii de către operatorii economici de documente care conţin noi preţuri.

Temei legal: Art. 19 din O.U.G. nr. 34/2006, privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii și  Art. 1 din Ordinul 313/2011 cu privire la interpretarea anumitor dispoziţii privind procedurile de atribuire a contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii, cu modificările şi completările ulterioare;

Valoarea estimată a achiziţiei acestor servicii (până la 31.12.2016) este de 80.000 lei fără TVA, respectiv 96.000 lei cu TVA, reprezentând 17.913,92 euro fără TVA, la cursul BNR din data de 06.04.2016, respectiv 1 euro = 4,4658 lei.

Perioada de prestare a serviciilor: 8 luni, cu posibilitatea de prelungire cu maxim 4 luni în anul 2017, cu condiția existenței resurselor financiare alocate cu această destinație.
Valabilitatea ofertei: minim 30 de zile de la data limită stabilită pentru depunerea ofertelor.

Modalitatea de prestare a serviciilor: Angajamentul legal prin care se realizează achiziţia este reprezentat de contract de prestări servicii.
Limba de redactare a ofertei: limba română.

III. ELABORAREA ŞI PREZENTAREA OFERTEI
Ofertele vor fi depuse cu Scrisoare de înaintare (FORMULARUL 1).
1. 
a) Ofertanţii vor completa o Declaraţie pe propria raspundere privind neîncadrarea în dispozitiile  art. 180 şi 181 din OUG nr. 34/2006, aprobata cu modificarile si completarile ulterioare prin Legea nr. 337/2006 aprobata cu modificarile si completarile ulterioare; se va completa în conformitate cu FORMULARUL 3. 

b) Declaraţia privind inexistenţa conflictului de interese, cu menţionarea persoanelor cu funcţie de decizie (art. 69 indice 1 OUG 34/2006) FORMULARUL 7 

2. Pentru demonstrarea capacităţii de exercitare a activităţii profesionale (înregistrare) ofertanţii vor depune:

a) Certificat constatator eliberat de Oficiul Registrului Comerţului de pe lângă instanţa competentă, din care să rezulte:

· existenţa în domeniul de activitate al operatorului economic a codului C.A.E.N. corespunzător obiectului principal al achiziției.
· Informaţiile cuprinse în acest document vor fi reale/actuale la data limita de depunere a ofertelor.    
b) Autorizaţie tehnică de funcţionare emisă de Registrul Auto Român,  conform O.G. nr. 82 din 24.08.2000, cu modificările şi completările ulterioare,  respectiv Legea nr. 222/22.05.2003 publicată în Monitorul Oficial al României, partea I, nr. 367/29.05.2003 (actualizată) – valabilă la tipurile de autovehicule pentru care se depune oferta. Autorizaţia tehnică emisă de RAR trebuie vizată la zi.
În cazul în care operatorul economic este reprezentat de către o persoană împuternicită, alta decât cea menţionată în certificatul constatator emis de Oficiul Registrului Comerţului, se solicită împuternicirea (FORMULARUL 2) respectivei persoane care semnează Declaraţia pe propria raspundere privind neîncadrarea în dispozitiile  art. 180 şi 181 din OUG nr. 34/2006, aprobata cu modificarile si completarile ulterioare prin Legea nr. 337/2006 aprobata cu modificarile si completarile ulterioare, precum şi restul documentelor depuse în ofertă.

      3.  Propunerea tehnică:
Ofertantul va prezenta propunerea sa tehnică în funcţie de solicitările din Caietul de sarcini. Propunerea tehnică va conţine un comentariu, articol cu articol, al tuturor specificaţiilor conţinute în Caietul de sarcini, prin care ofertantul va demonstra corespondenţa propunerii tehnice cu specificaţiile respective.

4. Propunerea financiară:
· FORMULARUL 5 – FORMULAR DE OFERTĂ
· FORMULARUL 6: - PROPUNEREA FINANCIARĂ 
Ofertele vor fi exprimate în lei. Se va preciza preţul în lei, atât cu TVA, cât şi fără TVA. Factura și plata contractului vor fi făcute în Lei, în baza bonurilor de decontare emise de prestator, în care vor fi specificate: data, locația și cantitatea de deșeuri ridicată.

Orice erori aritmetice se tratează conform legislaţiei în vigoare în cadrul procesului de evaluare a ofertelor.

Oferta are caracter ferm şi obligatoriu din punct de vedere al conţinutului pe toată perioada de valabilitate. 

· NEPREZENTAREA PROPUNERII TEHNICE ȘI/SAU FINANCIARE DE CĂTRE OFERTANȚI CONDUCE LA RESPINGEREA OFERTEI.

Notă: Toate cerinţele privind specificaţiile tehnice sunt considerate minimale şi obligatorii.
IV.  MANAGEMENTUL PROIECTULUI

Autoritatea contractantă (AC)

Beneficiarul este Direcția Management Contracte, Investiții și Protocol din cadrul Ministerului Fondurilor Europene. Beneficiarul dispune şi aprobă toate activităţile Prestatorului. Beneficiarul certifică conformitatea şi recepţia serviciilor.
Prestatorul/operatorul economic câştigător:

Prestatorul este responsabil de prestarea la timp a obligaţiilor asumate prin ofertă şi de calitatea tuturor sarcinilor stabilite în documentaţia de atribuire, respectând şi aplicând cele mai bune practici în domeniu.

Prestatorul va informa de urgenţă Beneficiarul despre orice eveniment sau circumstanţe ce pot împiedica execuţia la timp şi cu eficienţă a obiectului achiziţiei.

Prestatorul va asigura personal calificat corespunzător pentru a duce la bun sfârşit sarcinile cerute în documentaţia de atribuire. Prestatorul este responsabil pentru activitatea personalului şi pentru obţinerea rezultatelor de calitate cerute. Prestatorul va desemna un responsabil care va fi punctul de contact al Beneficiarului.
Plăţi 

Prestatorul va emite factură fiscală pentru serviciile executate, la care se vor anexa documente justificative (deviz de reparaţii, certificat de garanţie, factura pentru achiziția de piese etc.) 

Autoritatea contractantă va efectua plata către prestator prin ordin de plată, în conformitate cu Legea nr. 72/2013 pentru combaterea întârzierii în executarea obligațiilor de plată a unor sume de bani rezultând din contracte.
Prezentarea cu date incomplete sau eronate potrivit legii sau contractului, a facturilor spre decontare face să nu curgă termenul de plată, dacă beneficiarul sesizează prestatorul despre neregulile constatate şi returnează facturile în original, în interiorul termenului de plată, un nou termen de plată va curge de la prezentarea facturilor de către prestator cu date corecte potrivit legii şi contractului.

Plata serviciilor se va efectua în contul prestatorului deschis la  Direcţiile de Trezorerie ale statului. Prestatorul va specifica în oferta financiară Direcţia de Trezorerie unde este arondat şi numărul contului.

V.MODUL DE PREZENTARE ŞI DEPUNERE A OFERTEI:

1. Adresa la care se depune oferta este: B-dul. Ion Mihalache nr. 15-17,  intrarea B, sector 1, CP 011171 Registratura Generală al Ministerului Fondurilor Europene. Persoana responsabilă de achiziţie:  Mirela ZOIA, consilier, Serviciul Pregătire Proiecte și Achiziții Publice FEDR, Direcția Achiziții Publice, Laura PUȘCAȘU, șef serviciu SPPAP FEDR. 
2. Telefon: 0372.614.681, Fax: 0372.838.502, e-mail mirela.zoia@fonduri-ue.ro
3. Data limită pentru depunerea ofertei scrise  21.04.2016 ora 10.00.
4. Numărul de exemplare: 1 (un) exemplar original şi 1 exemplar în copie.

5. Nu se acceptă oferte alternative.

6. Modul de prezentare a documentelor care însoţesc oferta: 

· Oferta se va depune la sediul Ministerului Fondurilor Europene –Registratura Generală, în plic sigilat şi ştampilat, pe care se va menţiona:

OFERTĂ pentru ”Servicii de întreținere, revizii și reparații a automobilelor utilizate de Ministerul Fondurilor Europene”, „A NU SE DESCHIDE INAINTE DE DATA 21.04.2016. ora 11.00.” Plicul trebuie să fie marcat cu denumirea şi adresa ofertantului, pentru a permite returnarea ofertei fără a fi deschisă, în urma unei solicitări scrise, în cazul în care oferta respectivă este declarată întârziată.

· Ofertele depuse la o altă adresă decât cea specificată mai sus, sau după data și ora stabilite în acest sens, vor fi respinse.

· Documentele trebuie să fie tipărite sau scrise cu cerneală neradiabilă şi vor fi semnate pe fiecare pagină de reprezentantul/reprezentanţii autorizat/autorizaţi să angajeze ofertantul. Ofertanţii au obligaţia de a numerota şi de a semna fiecare pagină a ofertei și de a consemna documentele printr-un opis al documentelor depuse în cadrul ofertei.

VI. FORMULARELE OFERTEI:

Formularul 1 – SCRISOARE DE ÎNAINTARE

Formularul 2 – IMPUTERNICIRE

Formularul 3 – DECLARAŢIE privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art. 180 şi 181 din Ordonanţa de urgenţă a Guvernului nr. 34/2006

Formularul 4 – PROPUNEREA TEHNICĂ

Formularul 5 – FORMULAR DE OFERTĂ
Formularul 6 – PROPUNEREA FINANCIARĂ

Formularul 7 – DECLARATIE PRIVIND EVITAREA CONFLICTULUI DE INTERESE
SECŢIUNEA II

CAIET DE SARCINI

SERVICII DE ÎNTREŢINERE, REVIZII ŞI
REPARAŢII A AUTOMOBILELOR UTILIZATE DE

MINISTERULUI FONDURILOR EUROPENE

Caietul de sarcini constituie ansamblul cerințelor pe baza cărora se elaborează de către fiecare ofertant propunerea tehnică.

Se precizează, în mod expres, faptul că cerinţele impuse vor fi considerate ca fiind minimale.

· OBIECTUL ACHIZIŢIEI

1.1. Achiziționarea de servicii de întreţinere, revizii şi reparatii a autovehiculelor deținute în comodat sau care aparțin Ministerului Fondurilor Europene, respectiv autovehiculele marca Dacia Duster, Dacia Logan, Fiat Doblo, Ford Focus, Jeep Grand Cherokee, Nissan Qashqai, Opel Vectra,  cu reparare sau înlocuire de piese de schimb asigurate de către operatorul economic, autovehicule aflate în dotarea Ministerului Fondurilor  Europene.
1.2. La cererea beneficiarului, prestatorul va presta servicii de întreţinere, revizii şi reparaţii la autovehiculele din parcul auto al Ministerului Fondurilor  Europene, de tipul „intervenţie la cerere”, pe bază de programare.

1.3. Intervenţiile pot consta, fără a se limita, în:

· revizii tehnice periodice recomandate de uzinele producătoare în funcţie de rulaj şi/sau durată;

· servicii de tinichigerie şi acoperiri anticorozive ale caroseriilor şi elementelor componente;

· reparaţii de pneuri şi caroserii şi toate serviciile de întreţinere: inspecţii tehnice periodice, schimburi de ulei şi filtre, diferite reglări, întreţineri mecanice şi/sau electrice, servicii de asistenţă, remorcare şi depanare a autovehiculelor;
· alte servicii.

1.4. Serviciile şi piesele de schimb necesare intervenţiilor tehnice vor fi plătite de autoritatea contractantă pe bază de factură, deviz de reparaţie şi certificat de garanţie emise de prestator la finalizarea intervenţiilor tehnice.

2.  CERINŢE REFERITOARE LA MODUL DE REDACTARE A OFERTEI

2.1. Se declară valoarea orei de manoperă, în lei, care nu poate fi depăşită în timpul derulării contractului. În cazul în care valoarea orei de manoperă este diferită pentru diferite tipuri de lucrări (mecanice, electrice, electronice, tinichigerie etc.), în cadrul aceleiaşi categorii sau pentru fiecare categorie de autovehicule, valoarea orei de manoperă care se va lua în calcul la evaluarea ofertei va fi media aritmetică a tarifelor tuturor orelor de manoperă.

2.2. Se evidenţiază preţurile pentru piesele de schimb şi consumabilele auto utilizate pentru efectuarea reviziilor tehnice şi a reparaţiilor,  pentru fiecare autoturism în parte. Listele repective vor constitui anexă la contract.

Mărcile şi modelele de autovehicule pentru care se solicită servicii de reparaţii, întreţinere  şi achiziţie piese de schimb sunt cuprinse în Tabelul 1, iar cele mai uzuale piese componente ale acestor autovehicule sunt cuprinse în Tabelul 2.

Tabel 1
	Nr. crt.
	Marcă și model autoturism
	Nr. înmatriculare
	An fabricație
	Nr. km. parcurşi

	1
	Dacia Duster / 1598 cm3
	B-37-JYT
	2011
	75.000 km

	2
	Dacia Logan / 1461 cm3
	B-12-WMG
	2006
	80.000 km

	3
	Dacia Logan / 1461 cm3
	AB-06-FSB
	2006
	100.000 km

	4
	Fiat Doblo / 1910 cm3
	B-96-CIC
	2004
	160.000 km

	5
	Ford Focus / 1560 cm3
	B-30-HDU
	2011
	50.000 km

	6
	Jeep Grand Cherokee / 2685 cm3
	B-43-HYI
	2004
	105.000 km

	7
	Nissan Qashqai / 1598 cm3
	B-16-FIH
	2009
	90.000 km

	8
	Opel Vectra / 1910 cm3
	B-28-DAE
	2007
	180.000 km


Tabel 2

	Nr. crt.
	 Denumire reper
	Preţ unitar

lei fără TVA
	Preţ unitar

lei cu TVA

	1
	Ulei motor
	
	

	2
	Filtru ulei motor
	
	

	3
	Filtru aer motor
	
	

	4
	Filtru A/C
	
	

	5
	Filtru combustibil
	
	

	6
	Bujii
	
	

	7
	Plăcuțe frână față
	
	

	8
	Placuță frână spate
	
	

	9
	Disc frână față
	
	

	10
	 Disc frână spate
	
	

	11
	Amortizor suspensie față
	
	

	12
	Amortizor suspensie spate
	
	


Prestatorul va folosi exclusiv consumabile, piese de schimb şi materiale originale agreate de producătorul fiecărui tip de autoturism, piese şi materiale care respectă prevederile legale din România.

2.3 Propunerea financiară

Operatorul economic va completa şi prezenta Formularul de ofertă datat, semnat de către reprezentantul legal şi ştampilat. 

În formularul de oferta va fi precizat tariful manoperă/oră, în lei, astfel: 
· PDD = preț manoperă/oră DACIA DUSTER

· PDL = preț manoperă/oră DACIA LOGAN

· PFD = preț manoperă/oră FIAT DOBLO

· PFF = preț manoperă/oră FORD FOCUS

· PJG = preț manoperă/oră JEEP GRAND CHEROKEE

· PNQ = preț manoperă/oră NISSAN QASHQAI

· POV = preţ manoperă/oră OPEL VECTRA

Ofertantul va indica în ofertă tariful orar de manoperă unic pentru toate tipurile de lucrări (mecanice, electrice etc.), indiferent de gradul de dificultate al manoperei, în lei, fără TVA, separat indicându-se și TVA corespunzătoare.

 Se acceptă și tarife orare de manoperă diferențiate pe tipuri de lucrări, urmând ca membrii comisiei de evaluare să utilizeze tariful mediu calculat ca medie aritmetica între tarifele diferențiate ofertate.

Anexat la oferta financiară, ofertantul va prezenta pentru fiecare tip de autoturism lista cuprinzând principalele piese de schimb, subansamble, componente şi materiale necesare asigurării serviciilor de reparare şi întreţinere (Tabelul 2), originale şi/sau compatibile, incluzând şi preţul unitar al acestora în lei, fără TVA, preţ care nu poate fi mărit pe toată durata derulării contractului. 
În cazul în care una/unele piese de schimb nu sunt cuprinse in lista menționată mai sus, ofertantul poate practica un adaos comercial dovedit (prin copia facturii de achiziție) de maximum 10% faţă de preţul de achiziţie.
Oferta câștigătoare va fi oferta care prezintă tariful orar de manoperă cel mai scăzut sau, în cazul în care se utilizează tarife orare de manoperă diferențiate pe tipuri de lucrări, oferta câștigătoare va fi oferta care prezintă tariful mediu orar de manoperă cel mai scăzut.

Observații

·   Autoritatea contractantă  îşi rezervă dreptul de a respinge oferta care nu se încadrează în specificaţiile solicitate prin caietul de sarcini chiar dacă aceasta are preţul cel mai scăzut.

3. Cerinţe tehnice

3.1. Efectuarea serviciilor solicitate se va face de către prestator în baza Autorizaţiei tehnice de funcţionare emisă de Registrul Auto Roman,  conform O.G. nr. 82 din 24.08.2000, cu modificările şi completările ulterioare,  respectiv Legea nr. 222/22.05.2003 publicată în Monitorul Oficial al României, partea I, nr. 367/29.05.2003 (actualizată) – valabilă la tipurile de autovehicule pentru care se depune oferta.

Autorizaţia tehnică emisă de RAR trebuie vizată la zi.
3.2. (1) Unitatea service trebuie să execute gama de reparaţii/servicii pentru toate autoturismele, respectiv: 

a) reparaţii mecanice, electrice, echilibrare roţi şi vulcanizare anvelope-dacă este cazul;

b) reparaţii de tinichigerie şi vopsitorie;

c) inspecţii şi revizii tehnice periodice pentru toate tipurile de autoturisme, aparţinând  ministerului;

d) remedierea daunelor survenite în urma accidentelor de circulaţie, în baza asigurărilor RCA şi CASCO, cu recuperarea sumelor ulterior de la asigurator şi fără a condiţiona ridicarea autovehiculului de îndeplinirea formalităţilor cu asiguratorul.

(2) Operatorul economic trebuie să posede în dotare proprie sau asigurată prin contracte de prestări servicii, următoarele dotări considerate strict necesare pentru îndeplinirea contractului: 

  - un atelier de întreţinere şi reparaţii propriu dotat cu echipamente necesare, respectiv cu personal calificat care să efectueze serviciile de întreţinere şi reparaţii;
- atelier de reparaţii dotat cu minim 1 elevator;

- atelier de vopsitorie;

- atelier de reparaţii electrice;


- banc de probat frâne;

- tester electronic pentru diagnosticat defecţiuni autovehicul;

- un autovehicul cu platformă pentru tractarea autovehiculelor defecte care nu se mai pot    deplasa până la service;

Ofertanții vor prezenta o declaraţie pe proprie răspundere privind dotarea tehnică.

ATENȚIE! Ofertantul care nu face dovada dotării tehnice va fi exclus din procedura.
3.3. Ofertantul trebuie să dispună de minimum un atelier de reparaţii (punct de lucru) pe raza municipiului Bucureşti sau judeţul Ilfov, autorizat să presteze serviciile care fac obiectul contractului, conform procedeelor tehnologice, a normelor de timp şi condiţiilor de calitate stabilite de producătorii tipurilor de autovehicule menţionate în Tabelul 1.

3.4. Constatarea defecţiunilor la autovehicule şi repararea acestora se va efectua în prezenţa persoanei desemnate de către autoritatea contractantă. Prestatorul se obligă să asigure servicii pentru repararea, revizia şi întreţinerea autovehiculelor enumerate mai sus, în condiţiile de calitate stabilite de producătorul autovehiculelor,  cu primirea autovehiculelor în service şi constatarea defecţiunii în mod gratuit şi de remediere cu prioritate, în maxim 24 de ore.  

3.5. (1) Cu ocazia efectuării de reparaţii sau la solicitarea beneficiarului, prestatorul va constata şi starea generală a celorlalte componente  şi/sau subansamble,  iar în cazul constatării unor deficienţe ce ar putea să apară în perioada următoare, va informa în scris beneficiarul în scopul planificării operaţiunilor care se impun. Atunci când este cazul, unitatea service va face recomandări scrise privind modul de utilizare/întreţinere a autovehiculelor ce au facut obiectul unor intervenţii de service.

(2) Operatorul economic este direct răspunzător de calitatea diagnosticării și remedierii defecțiunii (manoperă, piese defecte înlocuite). La finalizarea reparaţiei și predarea autovehiculului achizitorului, operatorul economic va preda achizitorului piesele defecte care au fost înlocuite, la cerere.

(3) La solicitarea achizitorului, reprezentantul acestuia va fi admis în zona în care se efectuează lucrările de reparaţii. Achizitorul și operatorul economic sunt obligaţi să asigure recepţia autovehiculului atât la primirea, cât si la ieşirea acestuia din atelierul de reparaţii.

(4) Operatorul economic va răspunde de integritatea autovehiculelor preluate de la minister, pe toată perioada efectuării reviziei şi/sau reparaţiei, până la predarea către conducătorul auto la ieşirea din reparaţie. La intrarea în atelierul de reparaţii, operatorul economic va citi obligatoriu indexul kilometrilor înregistraţi la bord pe care îl va înscrie în devizul de reparaţii, anexat la factură.

(5) Operatorul economic trebuie să deţină personal calificat pentru repararea tipurilor de autovehicule menționate în Tabelul 1.

(6) Operaţiunile de revizii şi/sau reparaţii se vor executa în conformitate cu manualul de service si întreţinere dat de producătorul autovehicului.

3.6. Prestatorul va întocmi devize  pentru serviciile care fac obiectul contractului (intervenţii la cerere)  compus din deviz materiale şi deviz manoperă. Valorile orei de manoperă nu le pot depăşi pe cele declarate în cadrul propunerii financiare. Devizul va fi transmis în cel mai scurt timp beneficiarului, prin fax şi pe e-mail, acesta având obligaţia să emită, în limita creditelor bugetare alocate, comanda pentru prestarea serviciilor de reparaţii şi punerea autovehiculului în stare de funcţionare. Reparaţia va fi efectuată în baza comenzii ferme emise de beneficiar, în urma confirmării acceptării devizului. Ulterior, devizul se va prezenta în original beneficiarului pentru efectuarea plăţii.
3.7. Ofertantul va folosi numai piese de schimb şi subansamble noi, de origine agreate de producătorul fiecărui tip de autoturism, piese şi materiale care respectă prevederile legale din România.

Devizul va cuprinde :

· preţul unitar, fără TVA, pentru fiecare tip de consumabil sau piesă

· preţ oră/manoperă, fără TVA

În timpul derulării procesului de reparaţii, se vor întocmi următoarele documente:

a) fişă de constatare tehnică la introducerea în reparaţie. Timpul maxim de intervenţie pentru constatare este de 24 ore.

b) după terminarea reparaţiei se vor efectua probe funcţionale în prezenţa conducătorului auto. Se va întocmi un deviz al reparaţiei semnat de către ofertant şi conducătorul auto, iar ofertantul va emite certificatul de garanţie pentru lucrarea efectuată .

3.8. Toate piesele, accesoriile si subansamblele necesare efectuării reparaţiilor să fie certificate RAR. 
3.9. La preluarea autoturismului reparat, se vor pune la dispoziţia achizitorului:

- factura în original;

- devizul de calcul, explicit pentru manoperă şi piese;

- garanția aferentă.

3.10. În cazul în care defecţiunea se produce pe raza Municipiului Bucureşti, unitatea service trebuie să asigure tractarea gratuita a autovehiculelor ce prezinta defecțiuni care împiedică deplasarea proprie a acestora până la sediul prestatorului.
3.11 Ofertantul va răspunde de integritatea autovehiculului preluat, pe toată perioada efectuării reviziei şi/sau reparaţiei, până la predarea către conducătorul auto la ieşirea din reparaţie.

3.12. Prestatorul are obligaţia de a supraveghea prestarea serviciilor, de a asigura resursele umane, materiale, instalaţiile, echipamentele sau altele asemenea în măsura în care necesitatea acestora este obligatorie îndeplinirii contractului. Pe timpul cât autovehiculele se află în service, responsabilitatea pentru luarea măsurilor de securitate a muncii, prevenirea şi stingerea incendiilor şi protecţia mediului cade în sarcina prestatorului. Trebuie să existe organizate puncte speciale dotate cu instrumente si materiale necesare în lupta contra incendiilor, prestatorul fiind direct răspunzător în cazul producerii acestora cât și a prejudiciilor produse achizitorului. 
Precizarea timpului maxim (în zile), necesar pentru aprovizionarea pieselor de schimb care cad în sarcina operatorului economic, pe mărci de autovehicule (dar nu mai mult de 2 zile de la primirea comenzii de reparaţie).
 4. CERINŢE REFERITOARE LA GARANŢII

4.1. Ofertantul va acorda următoarele garanţii minime:

- 3 luni la manoperă, de la data emiterii facturii, dacă lucrarea nu a necesitat înlocuiri de piese;

- 6 luni pentru intervenţii tehnice care implică utilizarea de piese de schimb şi manoperă;

- 12 luni de la data emiterii facturii, pentru lucrări executate cu piese furnizate de unitatea de service. 

4.2 Defecţiunile apărute în perioada de garanţie a lucrărilor sau  deficienţele de montare sau execuţie care nu au fost sesizate la recepţia lucrărilor, vor fi anunţate de achizitor prin orice mijloace inclusiv telefonic, ofertantul având obligaţia de a interveni pentru remedierea defecţiunilor în maxim 24 de ore de la data anunţării, pe cheltuiala proprie.

Prestatorul are obligaţia de a remedia, fără plată, părţile de lucrări la care se vor constata deficienţe sau abateri de la norme sau standarde.

5. CERINŢE REFERITOARE LA TERMENE  DE EXECUŢIE 

5.1. Reviziile periodice şi reparaţiile curente se vor executa pe bază de programare. Se va asigura prioritatea intrării în ateliere pentru diagnosticarea tehnică în maxim 1 zi lucrătoare de la solicitare, în scopul asigurării rapide a pieselor de schimb/materialelor necesare efectuării reparaţiilor sau executarea reviziilor tehnice la autovehiculele beneficiarului. 

5.2. Autovehiculele se introduc în reparaţie pe baza de programare în termen de 1 zi lucrătoare de la data asigurării pieselor de schimb/materialelor necesare. 

5.3. Timpul maxim de staţionare al unui autovehicul pentru reparaţie este de 3 zile, în condiţiile în care sunt asigurate piesele de schimb şi materialele necesare, cu excepţia situaţiilor în care durata normată a reparaţiei prevăzută de documentaţia tehnică este mai mare.


6. cerinţe referitoare la MODALITATEA DE PLATĂ 

6.1. Prestatorul va emite factură fiscală pentru serviciile executate, la care se vor anexa documente justificative (deviz de reparaţii, certificat de garanţie, factura pentru achiziția de piese etc.) 

6.2. Efectuarea plăţii

1. Autoritatea contractantă va efectua plata către prestator prin ordin de plată, în conformitate cu Legea nr. 72/2013 pentru combaterea întârzierii în executarea obligațiilor de plată a unor sume de bani rezultând din contracte.
2. Prezentarea cu date incomplete sau eronate potrivit legii sau contractului, a facturilor spre decontare face să nu curgă termenul de plată, dacă beneficiarul sesizează prestatorul despre neregulile constatate şi returnează facturile în original, în interiorul termenului de plată, un nou termen de plată va curge de la prezentarea facturilor de către prestator cu date corecte potrivit legii şi contractului.

3. Plata serviciilor se va efectua în contul prestatorului deschis la  Direcţiile de Trezorerie ale statului. Prestatorul va specifica în oferta financiară Direcţia de Trezorerie unde este arondat şi numărul contului.

SECŢIUNEA III

FORMULARE 

Formular 1

Înregistrată la sediul autorităţii contractante (..................., România)

Nr. .......... / ………………….
OFERTANTUL …….................……......... (denumirea/numele)

Adresa: …………………………………

Telefon :…………………………………

Fax :……………………………………...

E-mail: ……………………………………

SCRISOARE DE ÎNAINTARE

Către:  Ministerul Fondurilor Europene – Direcția Achiziții Publice, Serviciul Pregătire Proiecte și Achiziții Publice din FEDR, Registratura Generală, B-dul. Ion Mihalache nr. 15-17,  intrarea B, sect. 1, CP 011171

Telefon:  +40372.614.681
Fax:        +40372.838.502

Ca urmare a Documentaţiei de atribuire privind achiziţia directa pentru ”Servicii de întreținere, revizii și reparații a automobilelor utilizate de Ministerul Fondurilor Europene”,

Noi ……………………………..................................…………..................................., vă transmitem, alăturat, următoarele documente care însoţesc oferta:

1. Coletul sigilat şi marcat în mod vizibil, conţinând, un (1) exemplar original și un (1) exemplar în copie, fiecare conţinând:

a.Documente de calificare

b.Propunerea tehnică;

c.Propunerea financiară.

Avem speranţa că oferta noastră este corespunzătoare şi va satisface cerinţele dumneavoastră.

Data completării :[ZZ.LL.AAAA]

Cu stimă,

[Nume ofertant],

……...........................

(numele, semnătura autorizată şi ştampilă)

Formular 2

Ofertant,

________________________

(denumirea/numele)

ÎMPUTERNICIRE

[Oferta trebuie să fie însoţită de o împuternicire scrisă, prin care persoana care a semnat oferta este autorizată să angajeze operatorul economic în achiziţia directa ”Servicii de întreținere, revizii și reparații a automobilelor utilizate de Ministerul Fondurilor Europene”. Împuternicirea trebuie să fie într-un format juridic, în conformitate cu formatul ţării în care ofertantul este înregistrat şi trebuie să poarte atât semnătura celui care împuterniceşte cât şi semnătura celui împuternicit. 

Împuternicirea (împuternicirile) se ataşează acestui formular.]

Numele în clar:
_____________________________________________________

Semnătura:
_____________________________________________________

În calitate de:
_____________________________________________________

Legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele __________________________

                                                                                    (denumire/nume operator economic)

Data :[ZZ.LLLL.AAAA]

Formular 3

Operator economic,

________________________

(denumirea/numele)

DECLARATIE

privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 180 si 181 din

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 34/2006, cu modificarile si completarile ulterioare

   1. Subsemnatul/a …………………….. (nume şi prenume în clar a persoanei autorizate), reprezentant împuternicit al ..............................................................., declar pe propria răspundere, în calitate de ofertant la achiziţia directa  ”Servicii de întreținere, revizii și reparații a automobilelor utilizate de Ministerul Fondurilor Europene” sub sancţiunile aplicate faptei de fals în acte publice, că nu ne aflăm în niciuna dintre situaţiile prevăzute la art. 181 din Ordonanţa de Urgență a Guvernului nr. 34/2006, privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii aprobată cu modificările şi completările ulterioare, respectiv că:

    a) nu suntem in stare de faliment ca urmare a hotarârii pronuntate de judecatorul-sindic;

    c) ne-am îndeplinit obligaţiile de plată a impozitelor, taxelor şi contribuţiilor de asigurări sociale către bugetele componente ale bugetului general consolidat, în conformitate cu prevederile legale în vigoare în [România sau în ţara în care suntem stabiliţi] până la termenul limită de depunere al ofertei;

    c 1) în ultimii doi ani nu ne-am îndeplinit în mod defectuos obligaţiile contractuale, din motive imputabile, fapt care nu a produs sau nu este de natură să producă grave prejudicii beneficiarilor acestuia;

    d) nu am fost condamnaţi, în ultimii 3 ani, prin hotărârea definitivă a unei instanţe judecătoreşti, pentru o faptă care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unei greşeli în materie profesională.

e) nu sunt în situația în care să prezint informații false sau să nu prezint informațiile solicitate de către autoritatea contractantă, în scopul demonstrării îndeplinirii criteriilor de calificare și selecție.

2. Subsemnatul declar pe proprie raspundere ca in ultimii 5 ani, nu am fost condamnati prin hotarârea definitiva a unei instante judecatoresti, pentru participare la activitati ale unei organizatii criminale, pentru coruptie, pentru frauda si/sau pentru spalare de bani.

3. Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg ca autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, situaţiilor şi documentelor care însoţesc oferta, orice informaţii suplimentare privind eligibilitatea noastră, precum şi experienţa, competenţa şi resursele de care dispunem.

4. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice instituţie, societate comercială, bancă, alte persoane juridice să furnizeze informaţii reprezentanţilor autorizaţi ai autorităţii contractante - Ministerul Fondurilor Europene, cu privire la orice aspect tehnic şi financiar în legătura cu activitatea noastră.

5. Înţeleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.

Totodată, declar că am luat la cunoştinţă de prevederile art. 326 «Falsul în Declaraţii» din Codul Penal referitor la «Declararea necorespunzătoare a adevărului, făcută unei persoane dintre cele prevăzute în art. 175 (din Noul Cod Penal) sau unei unităţi în care aceasta îşi desfăşoară activitatea în vederea producerii unei consecinţe juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci când, potrivit legii ori împrejurărilor, declaraţia făcută serveşte la producerea acelei consecinţe, se pedepseşte cu închisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amendă.»

Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele şi prenume)____________________, (semnătura şi ştampilă), în calitate de __________________, legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ____________________________________

                                                       (denumire/nume operator economic)

Notă: Toate câmpurile trebuie completate de ofertant sau după caz, de către reprezentantul ofertantului. Aceasta declaraţie, în cazul asocierii, se va prezenta de către fiecare membru în parte, semnata de reprezentantul sau legal.
Formular 4

                 OFERTA tehnicĂ

Operator economic,

________________________

(denumirea/numele)

Denumirea achiziţiei: 

	1
	2
	3
	4

	Nr. item
	SPECIFICATIILE CERUTE IN CAIETUL DE SARCINI


	conformitate
	Specificaţiile ofertate



	1.
	
	Confirmaţi conformitatea fiecărei caracteristici cerute in specificaţiile tehnice prin „DA” sau „NU”.

Va rugam sa urmăriţi si clauzele generale referitoare la specificaţiile tehnice


	Se indica denumirea si specificaţiile articolului oferit

A se completa separat pentru fiecare articol.

Va rugam sa urmăriţi clauzele referitoare la specificaţiile tehnice

	2.
	
	Confirmaţi conformitatea fiecărei caracteristici cerute in specificaţiile tehnice prin „DA” sau „NU”.

Va rugam sa urmăriţi si clauzele generale referitoare la specificaţiile tehnice


	Se indica denumirea si specificaţiile articolului oferit

A se completa separat pentru fiecare articol.

Va rugam sa urmăriţi clauzele referitoare la specificaţiile tehnice

	
	..............
	
	


Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele şi prenume)____________________, (semnatura şi ştampliă), in calitate de __________________, legal autorizat sa semnez oferta pentru si in numele ____________________________________.

                                                       (denumire/nume operator economic)


Pagina nr. [… din …]

ATENTIE:

1. Documentaţia inclusă trebuie să indice clar specificațiile ofertate, în aşa fel încât să permită evaluatorilor să stabilească conformitatea cu cerințele minime solicitate în caietul de sarcini. Ofertele care nu permit identificarea precisă a cerințelor minime și a specificaţiilor pot fi respinse de către evaluatori.

2. Oferta trebuie să fie suficient de clară și detaliată pentru a permite evaluatorilor o comparare facilă între specificaţiile cerute și specificaţiile oferite.












Formular 5
Operator economic,

________________________

(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTĂ

Către: Ministerul Fondurilor Europene - Adresa: B-dul. Ion Mihalache nr. 15-17,  intrarea B, sect. 1, București, CP 011171
Telefon:  004.0372.614.681
Fax:  004.0372.838.502

Doamnelor/Domnilor,

1. Examinând Scrisoarea de intenţie, subsemnaţii, reprezentanţi ai ofertantului 

__________________________________________, ne oferim ca, în conformitate cu prevederile

(denumirea/numele ofertantului)

şi cerinţele cuprinse în documentaţia mai sus menţionată, să prestez ”Servicii de întreținere, revizii și reparații a automobilelor utilizate de Ministerul Fondurilor Europene” pentru suma de: 
PDD = preț manoperă/oră DACIA DUSTER […………………….] lei ,  la care se adaugă taxa pe valoarea adăugată în valoare de [………………………………] lei.
PDL = preț manoperă/oră DACIA LOGAN […………………….] lei ,  la care se adaugă taxa pe valoarea adăugată în valoare de [………………………………] lei.
PFD = preț manoperă/oră FIAT DOBLO […………………….] lei ,  la care se adaugă taxa pe valoarea adăugată în valoare de [………………………………] lei.
PFF = preț manoperă/oră FORD FOCUS[ …………………….] lei ,  la care se adaugă taxa pe valoarea adăugată în valoare de [………………………………] lei.
PJG = preț manoperă/oră JEEP GRAND CHEROKEE […………………….] lei ,  la care se adaugă taxa pe valoarea adăugată în valoare de [………………………………] lei.

PNQ = preț manoperă/oră NISSAN QASHQAI […………………….] lei ,  la care se adaugă taxa pe valoarea adăugată în valoare de [………………………………] lei.
POV = preţ manoperă/oră OPEL VECTRA […………………….] lei ,  la care se adaugă taxa pe valoarea adăugată în valoare de [………………………………] lei.

2. Ne angajăm ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită câştigătoare, să prestăm serviciile conform solicitării Autorităţii Contractante.

3. Ne angajăm să menţinem această ofertă valabilă pentru o durată de__________30____________zile, respectiv până la data de ___________________________, şi

        (durata in litere si cifre)




(ziua/luna/anul)

ea va rămâne obligatorie pentru noi şi poate fi acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Până la semnarea contractului, această ofertă, împreună cu comunicarea transmisă de dumneavoastră, prin care oferta noastră este stabilită câştigătoare, vor constitui un contract angajant între noi.

5. Înţelegem că nu sunteţi obligaţi să acceptaţi oferta cu cel mai scăzut preţ sau orice altă ofertă pe care o puteţi primi.
Data _____/_____/_____

_____________, în calitate de _____________________, legal autorizat să semnez

            (nume şi semnătură)

oferta pentru şi în numele ____________________________________.

                                                       (denumirea/numele ofertantului)

Formular 6
Operator economic,

________________________

(denumirea/numele)

PROPUNEREA FINANCIARĂ

Tabel 1

	Nr. crt.
	Denumirea serviciului
	Preţ oră manoperă

 (lei fără TVA)
	TVA
	Preț oră manoperă 

(lei cu TVA)

	1.
	Manoperă Dacia Duster / 1598 cm3 PDD
	
	
	

	2.
	Manoperă Dacia Logan / 1461 cm3 PDL
	
	
	

	3.
	Manoperă Fiat Doblo / 1910 cm3 PFD
	
	
	

	4.
	Manoperă Ford Focus / 1560 cm3
	
	
	

	5.
	Manoperă Jeep Grand Cherokee / 2685 cm3
	
	
	

	6.
	Manoperă Nissan Qashqai / 1598 cm3
	
	
	

	7.
	Manoperă Opel Vectra / 1910 cm3
	
	
	

	
	Media aritmetică (tarif mediu orar)
	
	
	


Tabel 2  - Autoturism ........................*
	Nr. crt.
	 Denumire reper
	Preţ unitar

lei fără TVA
	Preţ unitar

lei cu TVA

	1
	Ulei motor
	
	

	2
	Filtru ulei motor
	
	

	3
	Filtru aer motor
	
	

	4
	Filtru A/C
	
	

	5
	Filtru combustibil
	
	

	6
	Bujii
	
	

	7
	Plăcuțe frână față
	
	

	8
	Placuță frână spate
	
	

	9
	Disc frână față
	
	

	10
	 Disc frână spate
	
	

	11
	Amortizor suspensie față
	
	

	12
	Amortizor suspensie spate
	
	


*Notă: Se va completa tabelul pentru fiecare model de autoturism (7 tabele nr. 2)
Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele şi prenume)____________________, (semnătura şi ştampilă), în calitate de __________________, legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ____________________________________

                                                       (denumire/nume operator economic)
Formular 7
OFERTANT

  ____________________

    (denumirea/numele)

DECLARATIE

privind evitarea conflictului de interese

Subsemnatul(a) .............................................................………… (denumirea, numele ofertantului),  in calitate de ofertant la achiziția directa ”Servicii de întreținere, revizii și reparații a automobilelor utilizate de Ministerul Fondurilor Europene”, declar pe propria răspundere că, în raport cu prezenta achiziție, nu ma aflu in nicio situație de conflict de interes, respectiv:
- nu am drept membri in cadrul consiliului de administratie/organ de conducere sau de supervizare si/sau nu am actionari ori asociati persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al patrulea inclusiv sau nu ma aflu in relatii comerciale cu persoanele ce detin functii de decizie in cadrul autoritatii contractante (conform anexei), despre care am luat la cunostinta din documentatia de atribuire.
Data completării ......................

Ofertant,

_________________

(semnatura autorizată)

Anexă a declarației privind evitarea conflictului de interes

MINISTERUL FONDURILOR EUROPENE

TABEL

CU PERSOANELE CARE DEȚIN FUNCȚII DE DECIZIE 

ÎN CADRUL INSTITUȚIEI

(se completează de către Autoritatea Contractantă)

	Nr. crt.
	Numele și Prenumele
	Funcția

	1. 
	RĂDUCU Carmen Aura 
	Ministru

	2. 
	IZVORAN Camelia Mihaela 
	Secretar general adjunct

	3. 
	BUTIU Lucian 
	Director

	4. 
	SANDU Camelia-Georgeta 
	Director

	5. 
	HRISTODORESCU Loredana 
	Director

	6. 
	DINESCU Ion 
	Director

	7. 
	ȚANIA Gheorghe
	Șef birou

	8. 
	GHENEA Gabriela 
	Expert

	9. 
	PUȘCAȘU Laura
	Consilier

	10. 
	ZOIA Mirela Cristina
	Consilier


Ofertant,

_________________

(semnatura autorizată)
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