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DOCUMENTAŢIE DE ATRIBUIRE
„Servicii  pentru organizarea primei reuniuni ordinare din anul 2016 a Comitetului de Monitorizare pentru POCU 2014-2020 ”
CPV 79952000-2 - Servicii pentru evenimente

CPV 55520000-1 - Servicii de catering

CPV 55110000-4 - Servicii de cazare la hotel

CPV 39294100-0 - Produse informative şi de promovare

CPV 79540000-1 - Servicii de interpretariat

Atenţie:

Prin depunerea unei oferte, ofertantul acceptă în prealabil condiţiile generale şi particulare care guvernează această achiziţie, indiferent care sunt condiţiile proprii de vânzare ale ofertantului. Ofertanţii au obligaţia de a analiza cu atenţie documentaţia de atribuire şi de a pregăti oferta conform tuturor instrucţiunilor şi specificaţiilor tehnice conţinute în documentaţie. Niciun cost suportat de operatorul economic pentru pregătirea şi depunerea ofertei nu va fi rambursat. Toate aceste costuri vor fi suportate de către operatorul economic ofertant, indiferent de rezultatul procedurii.

Fiecare document al ofertei va fi semnat de reprezentantul legal al operatorului economic. În cazul în care acestea sunt semnate de o altă persoană, aceasta va prezenta o împuternicire. Documentele emise în altă limbă decât română trebuie să fie însoţite de traducerea autorizată în limba română. Toate documentele vor avea, pe fiecare pagină, semnătura reprezentantului legal sau a persoanei împuternicite pentru a semna oferta, precum şi ştampila. Atenţie, nu se folosesc prescurtări!

Documentele vor fi emise pentru fiecare dintre operatorii economici, în cazul unei asocieri. Documentele emise de autorităţile competente vor fi prezentate în original sau copie legalizată a acestuia, valabile la data deschiderii ofertelor. 
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ANEXE
Specificaţii tehnice 
SECȚIUNEA I

SCRISOARE DE INTENȚIE

Către,

_______________________________________

Ministerul Fondurilor Europene, cu sediul în Bucureşti, B-dul. Ion Mihalache nr. 15-17, sector 1, vă invită să participaţi la achiziţia având ca obiect „Servicii pentru organizarea primei reuniuni ordinare din anul 2016 a Comitetului de Monitorizare pentru POCU 2014-2020” (CPV 79952000-2 - Servicii pentru evenimente, CPV 55520000-1 Servicii de catering,  CPV 55110000-4 - Servicii de cazare la hotel, CPV 39294100-0 - Produse informative şi de promovare, CPV 79540000-1 - Servicii de interpretariat).
I. SCOPUL PRINCIPAL AL ACHIZIȚIEI:

Scopul achiziţiei vizează asigurarea serviciilor pentru organizarea în bune condiţii a primei reuniuni a Comitetului de Monitorizare pentru POCU 2014-2020, ce se va desfășura în perioada 7 – 8 iunie 2016, în București.
În scopul organizării acestei reuniuni în București, sunt necesare servicii pentru evenimente, constand în închirierea unei săli de conferinţe dotată cu toate echipamentele şi/sau alte materiale şi servicii necesare desfăşurării în condiţii optime a evenimentului, servicii de catering, servicii de cazare la hotel, servicii de interpretariat precum și asigurarea de materiale personalizate, conform specificatiilor tehnice anexate. 
II. MODALITATEA DE ACHIZIŢIE:
Norme proprii: Prestarea de servicii din categoria celor incluse în anexa 2B, conform prevederilor art. 16 alin. (1) şi alin. (2) din Ordonanța de Urgenta nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achiziție publica, a contractelor de concesiune de lucrări publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificările si completările ulterioare. În cazul în care condiţiile minime de ofertare conform specificaţiilor tehnice anexate nu sunt respectate, oferta va fi respinsă. 

Criteriul de atribuire: Preţul cel mai scăzut.  Va fi declarată câştigătoare oferta cu preţul total cel mai scăzut, dintre ofertele declarate admisibile.
Modalitatea de prestare a serviciilor: pe bază de contract de prestări servicii.
Clauză suspensivă: Achiziţia directă este iniţiată sub incidenţa prezentei clauze suspensive, în sensul că încheierea/semnarea contractului de servicii poate fi condiţionată de aprobarea finanţării acestui contract din POCU 2014-2020, respectiv în cazul în care această condiţionalitate nu va fi îndeplinită, Autoritatea Contractantă îşi rezervă dreptul să anuleze prezenta procedură de atribuire, indiferent în ce stadiu de derulare se va afla. Demararea contractului de servicii se va face cu respectarea dispoziţiilor legislaţiei în vigoare în domeniu, respectiv M.F.E. având obligația de a verifica, înainte de încheierea contractului, respectarea dispoziţiilor referitoare la angajarea cheltuielilor din bugetele care intră sub incidenţa legislaţiei privind finanţele publice. În cazul în care, indiferent de motive, fondurile aferente prezentei proceduri de achiziţie nu vor fi alocate, M.F.E. îţi rezervă dreptul de a anula procedura de atribuire, fiind imposibilă semnarea contractului de servicii. În oricare dintre situaţiile mai sus menţionate, decizia de anulare nu va obliga M.F.E. la costuri faţă de operatorii economici participanţi şi/sau operatorul economic declarat câştigător. 

Valoarea estimată: 41.827,50 lei fără TVA.
Valabilitatea ofertei: minim 30 de zile de la data limită stabilită pentru depunerea ofertelor.

Limba de redactare a ofertei: limba română.

III. ELABORAREA ŞI PREZENTAREA OFERTEI
Oferta va fi depusă cu Scrisoare de înaintare (Formularul 1), în limba română, într-un exemplar original şi o copie,  şi va conţine propunerea tehnică şi propunerea financiară.
Propunerea tehnică:

· Formularul 4: Propunerea tehnică – descrierea modului în care sunt îndeplinite cerințele minime ale specificaţiilor tehnice anexate prezentei Scrisori de intenţie.

Notă: Toate cerințele specificaţiilor tehnice anexate sunt considerate minimale şi obligatorii. 
Propunerea financiară:
· Formular 5: Formularul de ofertă 
· Formular 6: Propunerea financiară detaliată.
Ofertele vor fi exprimate în lei. Se va preciza preţul în lei, exclusiv TVA şi inclusiv TVA. Serviciile menționate in prezenta Scrisoare de intenție se achiziţionează cu plata în lei. Orice erori aritmetice se tratează conform legislaţiei în vigoare.

Departajarea ofertelor cu preţ egal: în cazul în care 2 sau mai multe oferte conţin în cadrul propunerii financiare acelaşi preţ, ofertanţilor respectivi li se va solicita o nouă propunere financiară în plic închis. În acest caz, contractul va fi atribuit ofertantului a cărui nouă propunere financiară are preţul cel mai scăzut.

Neprezentarea propunerii tehnice şi/sau financiare are ca efect descalificarea ofertantului, respingerea ofertei ca inacceptabilă.
Modul de prezentare şi depunere a ofertei:

Oferta se va depune la sediul Ministerului Fondurilor Europene – registratura generala, B-dul Ion Mihalache nr. 15-17, Sect. 1, București, România, Cod Poştal 011171.
Persoana responsabilă: Alexandra ANGHELINA, consilier, Telefon: 0372 838 704, Fax: 0372 838 502, e-mail: alexandra.anghelina@fonduri-ue.ro. 
DATA LIMITĂ PENTRU DEPUNEREA OFERTELOR ESTE 18.05.2016, ORA 12:00.
Ofertele depuse la o altă adresă decât cea specificată mai sus, sau după data și ora stabilite în acest sens, vor fi respinse.

Perioada de valabilitate a ofertelor este de minim 30 de zile de la data limită de depunere a ofertelor.

Oferta are caracter ferm pe toată durata de îndeplinire a proiectului. 
Limba de redactare a ofertei: limba română. Ofertantul trebuie să prezinte oferta într-un exemplar original şi o copie. 

Originalul trebuie să fie tipărit sau scris cu cerneală neradiabilă, va fi numerotat şi va fi semnat pe fiecare pagină de reprezentantul legal sau de reprezentantul împuternicit să angajeze ofertantul în contract. Oferta va avea un opis al documentelor prezentate. Plicul trebuie să fie marcat cu denumirea şi adresa ofertantului, pentru a permite returnarea la cerere a ofertei fără a fi deschisă, în cazul în care oferta respectivă a fost declarată întârziată.
Oferta se va depune în plic sigilat şi stampilat, pe care se va menţiona: Ofertă pentru achiziţia având ca obiect „Servicii pentru organizarea primei reuniuni ordinare din anul 2016 a Comitetului de Monitorizare pentru POCU 2014-2020”. A NU SE DESCHIDE ÎNAINTE DE DATA DE  18.05.2016, ORA 12:00”. 
Nu se acceptă oferte alternative. 
Autoritatea Contractanta poate decide in orice moment sa anuleze achiziția in cazul in care aceasta considera ca nu mai este necesară achiziția serviciilor respective. Decizia de anulare nu obliga Autoritatea Contractanta la costuri faţă de operatorii economici participanți.

FORMULARELE OFERTEI:

Formularul 1 – SCRISOARE DE ÎNAINTARE
Formularul 2 – ÎMPUTERNICIRE (daca este cazul)

Formularul 3 – Declarație privind neîncadrarea in situațiile prevăzute la art. 180 si 181 din Ordonanța de Urgenta a Guvernului nr. 34/2006

Formularul 4 – PROPUNEREA TEHNICĂ
Formularul 5 – FORMULAR DE OFERTĂ
Formularul 6 – PROPUNEREA FINANCIARĂ DETALIATĂ
Formular 7 – Model solicitare de clarificări
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