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FONDUL SOCIAL EUROPEAN
Programul Operațional Capital Uman 2014-2020
Axa prioritară 7 – Asistență Tehnică

Obiectiv specific 7.1. – Îmbunătăţirea  capacităţii AM și OI ale POCU de a gestiona şi implementa în mod eficient şi eficace programul operațional
Specificații tehnice
Servicii  pentru organizarea primei reuniuni ordinare din anul 2016 a Comitetului de Monitorizare pentru POCU 2014-2020 
CPV   79952000-2 - Servicii pentru evenimente

55520000-1 - Servicii de catering

 39294100-0 - Produse informative şi de promovare
79540000-1 - Servicii de interpretariat

55110000-4 - Servicii de cazare la hotel

1. INFORMAŢII GENERALE

1.1 Statul beneficiar

România 

1.2 Autoritatea Contractantă

Ministerul Fondurilor Europene, prin Direcția Management Contracte, Investiții și Protocol (DMCIP)
1.3 Informaţii generale relevante

În conformitate cu prevederile HG nr.43/2013 privind organizarea și funcționarea Ministerului Fondurilor Europene, cu modificările şi completările ulterioare, Ministerul Fondurilor Europene îndeplinește atribuții de Autoritate de Management pentru Programul Operațional Infrastructură Mare, Programul Operaţional Capital Uman, Programul Operaţional Competitivitate, Programul Operațional Asistenta Tehnică şi Programul Operaţional Ajutorarea Persoanelor Defavorizate, pentru perioada de programare 2014-2020 având responsabilitatea gestionării şi implementării asistenței financiare nerambursabile alocate acestor programe.

În conformitate cu prevederile art. 47 din Regulamentul Consiliului (CE) nr. 1303/2013 care stipulează  dispoziții comune privind Fondul European de Dezvoltare Regională, Fondul Social European, Fondul de Coeziune, Fondul European Agricol pentru Dezvoltare Rurală și Fondul European pentru Pescuit și Afaceri Maritime, precum și de stabilire a unor dispoziții generale privind Fondul European de Dezvoltare Regională, Fondul Social European, Fondul de Coeziune și Fondul European pentru Pescuit și Afaceri Maritime și de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliului, fiecare Stat membru al UE are obligaţia să instituie comitetul de monitorizare, în acord cu Autoritatea de Management, în termen de trei luni de la data notificării Statului Membru cu privire la decizia de aprobare a programului operaţional. 

Dintre programele operaționale menționate, Programul Operațional Capital Uman 2014-2020 a primit aprobare din partea Comisiei Europene în data de 25 februarie 2015. Programul este finanțate din Fondul Social European.
1.4 Justificarea necesităţii proiectului

Conform art. 49 din Regulamentul Consiliului (CE) nr. 1303/2013 comitetul de monitorizare se reuneşte cel puțin o dată pe an, cu excepţia situaţiilor deosebite când pot avea loc reuniuni extraordinare.

Prima reuniune ordinară din anul 2016 ale CM POCU 2014-2020 va avea durata de o zi și jumătate și se va desfășura  în perioada 7 – 8  iunie 2016, în București. 

În vederea organizării adecvate a reuniunii, se vor va utiliza servicii contractate în cadrul Axei Prioritare 7 Asistență Tehnică, Obiectiv specific 7.1. – Îmbunătăţirea  capacităţii AM și OI ale POCU de a gestiona şi implementa în mod eficient şi eficace programul operațional.
2.
OBIECTIVUL, SCOPUL ŞI REZULTATELE AŞTEPTATE

2.1 
Obiectivul general al contractului

Sprijinirea Direcției Generale Programe Capital Uman, în organizarea corespunzătoare a activităților aferente primei reuniuni ordinare ale CM POCU 2014-2020, în  perioada 7- 8 iunie 2016, în București. 

2.2
Obiectivele specifice ale contractului
Organizarea primei reuniuni ordinare ale CM POCU 2014-2020, în  perioada 7- 8 iunie 2016, în București. 

 2.3 
Rezultate aşteptate

Rezultatele care trebuie obţinute de către Prestatorul de servicii:

· Prima reuniune ordinare ale CM POCU 2014-2020, în  perioada 7- 8 iunie 2016, în București.  
Calitatea asistenţei tehnice furnizate pentru execuţia contractului trebuie să fie garantată de către Prestator, acesta trebuind să dispună de expertiza adecvată pentru organizarea în condiţii optime a acestor evenimente.

3. 
SUPOZIŢII ŞI RISCURI

3.1 
Supoziţii care stau la baza contractului

3.1.1. Îndeplinirea angajamentelor asumate prin POCU 2014-2020, Axa prioritară 7 – Asistență Tehnică, Obiectiv specific 7.1. – Îmbunătăţirea  capacităţii AM și OI ale POCU de a gestiona şi implementa în mod eficient şi eficace programul operațional;
3.1.2. Utilizarea experienţei şi a bunelor practici din proiectele anterioare în organizarea şi desfăşurarea de reuniuni.
3.2 
Riscuri

Riscurile care vor fi luate în considerare sunt următoarele:

3.2.1. Evenimente pe plan politic care pot aduce constrângeri sau întârzieri în implementarea proiectului;

3.2.2. Evenimente care pot determina stabilirea locaţiei reuniunii CM POCU 2014-2020 în altă localitate sau locaţie decât cea stabilită iniţial.

3.2.3 Evenimente care pot determina modificarea datei stabilite pentru organizarea reuniunii CM POCU 2014-2020 în altă dată decât cea stabilită iniţial.

4.
ACTIVITĂŢI EFECTUATE DE CĂTRE PRESTATOR

4.1 
Aspecte generale

4.1.1
Scurtă descriere a serviciilor

Serviciile suport pentru  DG PCU, în vederea pregătirii și organizării primei  reuniuni ordinare a CM POCU 2014-2020 din perioada 7 -8 iunie 2016, în București, constă în:

4.1.1.1 Asigurarea de materiale suport de informare ;

4.1.1.2. Asigurarea de logistică pentru evenimente (închiriere sală conferință și echipamente, servicii interpretariat, transcriere, personal tehnic disponibil, cazare, catering);

4.1.1.3. Asigurarea serviciilor de  catering pentru evenimente.
4.1.2
Grupul ţintă

· Membrii şi observatorii CM POCU 2014-2020; 

· Reprezentanți ai Comisiei Europene;
· Personalul MFE și DG PCU;
· Personalul DG PCU cu rol în organizarea reuniunii CM POCU 2014-2020;

· Persoanele invitate să participe la reuniunea CM POCU 2014-2020.

4.2 Activităţi specifice
I. Asigurarea materialelor suport de informare şi publicitate

I.1 Materiale şi produsele informative care sunt puse la dispoziţie participanţilor la reuniune, vor respecta cantitatea şi cerinţele/caracteristicile solicitate în Tabelul T.1 de mai jos.

1. Mapa de conferință din plastic
2. Set caiet velin și stilou
3. Carduri de masă tip călăreț
4. Documente suport reuniune (multiplicare color)
Tabelul  T.1.
	Nr. crt.
	Denumire produs


	Caracteristici minime
	Cantitate/ Buc.

	1. 
	Mapa de conferință din plastic
	Dimensiuni mapă: aproximativ 230 x 320 x 20 mm, culoare albastră. 
	70

	2. 
	Set caiet velin și stilou
	Caiet cu 140 de file veline si stilou din aluminiu. Închidere elastica. Cerneala albastra. Dimensiune: 19,5x15x1,9 cm. Personalizare: sigla Uniunii Europene, sigla Guvernului României, sigla Instrumente Structurale, în această ordine, sintagma „Proiect cofinanţat din Proiect co-finanţat din Fondul Social European, Programul Operațional Capital Uman 2014 -2020”, adresa www.fonduri-ue.ro.
	70

	3. 
	Carduri de masă  tip călăreț


	Dimensiuni - 30x10cm, pentru așezare pe birou, cu două fante (faţă-verso) pentru introducerea unor coli de hârtie sau carton.  

Editarea călăreţilor cu numele, prenumele, funcţia participanților si instituția pe care o reprezintă,  se va face inscripţiona cu dimensiuni vizibile, pe ambele părţi ale cardului.

. Personalizare color: sigla Uniunii Europene, stema Guvernului României, logo Instrumente Structurale, în această ordine, prenumele şi numele participantului, funcţia acestuia şi instituţia pe care o reprezintă. Beneficiarul final va furniza Prestatorului numele /funcţia/instituţia persoanelor în vederea personalizării.
	70

	4. 
	Multiplicare color documente suport reuniune
	Multiplicare set documente suport față-verso, color, pe hârtie grosime minim 80 g/mp (30 pagini/estimate per set)
	30 pagini estimate per set x 70 mape


Pentru fiecare material şi produs informativ solicitat, Prestatorul va realiza propunerile de prezentare în conformitate Manualul de Identitate Vizuală pentru Instrumentele Structurale în România 2014-2020 disponibil pe www.fonduri-ue.ro, propuneri pe care, în termen de cel mult 1 zi de la semnarea contractului de achiziţie, Prestatorul le va transmite în format electronic echipei DMCIP cu rol în organizarea reuniunii CM POCU. Decizia privind forma finală de prezentare a materialelor şi produselor informative aparține exclusiv echipei DMCIP, avându-se în vedere în principal raportul calitate–cost.

Operatorul economic va pregăti fiecare mapă, conform conținutului şi instrucțiunilor transmise de către DMCIP.

I.2 Transportul materialelor la locul de desfășurare al reuniunii CM POCU și apoi la sediul autorității contractante va fi asigurat de către Prestator.

Rezultate imediate: 
	Nr. crt.
	Denumire produs
	Cantitate/Buc.
	Caracteristici

	1
	Mapa de conferință din plastic
	70
	Conform cerinţelor din tabelul T.1.

	2
	Set caiet velin si stilou
	70
	Conform cerinţelor din tabelul T.1.

	3
	Carduri de masă tip călăreț
	70
	Conform cerinţelor din tabelul T.1.

	4
	Documente suport reuniune
	70 de mape
	Conform cerinţelor din tabelul T.1.

	5
	Transportul materialelor la locul de desfășurare al reuniunii CM POCU și apoi la sediul beneficiarului
	1
	Conform cerinţelor de la pct. I.2


II. Asigurarea şi amenajarea sălii de conferinţe

Sala în care se va desfășura evenimentul se va afla în incinta hotelului în care sunt cazați participanții. 

II.1 Se va asigura o sală de conferinţe în București, cu o capacitate pentru cel puţin 70 de persoane. Clădirea şi sala de conferinţă trebuie să asigure accesul adecvat pentru persoanele cu dizabilităţi. Mobilierul în sala de conferinţă trebuie să fie modular şi amplasat în formă de U. Masa de prezidiu va fi amenajată pentru un număr de cel puţin 12 persoane.
Sala de conferință va fi indicată și marcată corespunzător, cu numele evenimentului și respectând elementele de identitate vizuală (conform manualului de identitate vizuală POCU 2014-2020).

Pentru a facilita accesul participanţilor în sala de conferinţe, distanţa dintre laturile mobilierului modular în formă de U şi pereţii laterali ai incintei trebuie să fie de cel puţin 1,5 m. Pentru situaţia în care la reuniune vor participa şi alţi invitaţi, în spaţiul dintre perete şi laturile lungi ale ansamblului modular, se vor amplasa cel puţin 20 de scaune.

II.2 Echipamente şi dotări necesare pentru sala de conferințe:

 
II.2.1 Instalație de sonorizare și înregistrare audio: sistem audio, cu 41 de microfoane fixe şi 2 mobile, după cum urmează: 12 microfoane fixe pentru masa de prezidiu, care vor fi amplasate în dreptul fiecărui participant şi 29 de microfoane fixe care vor fi amplasate pe mesele laterale, câte 1 microfon la 2 participanţi. Totodată, vor fi puse la dispoziţie 2 microfoane mobile pentru intervenţii din sală. 
În termen de maximum 10 zile calendaristice de la finalizarea reuniunii, Prestatorul va trimite DMCIP transcriptul reuniunii, împreună cu înregistrarea audio a acesteia, în vederea elaborării minutei reuniunii CM POCU. Transcrierea înregistrării reuniunilor în format Microsoft Word sau similar, va fi anexată rapoartelor. Transcrierea înregistrării va fi livrată şi pe suport electronic.

II.2.2 Cabină pentru 2 interpreți izolată fonic și instalație (căști) pentru traducere simultană (română-engleza și engleză - română) pentru toți participanții. 
Prestatorul va asigura servicii de interpretariat simultan în sala de organizare a evenimentelor, de către 2 traducători specializați si cu experiență în domeniul traducerilor pe tematica fondurilor structurale/fonduri externe nerambursabile, din limba engleză în limba română și din limba română în limba engleză.
II.2.3 Videoproiector, ecran de proiecţie, laptop, telecomanda şi pointer; ecranul de proiecţie va fi amplasat astfel încât să nu afecteze autonomia persoanelor de la masa, păstrându-se o distantă corespunzătoare între zona de proiecţie şi persoanele aşezate la masă. De asemenea, prestatorul trebuie să asigure necesarul tehnic (mufe) pentru conectarea laptopului beneficiarului la videoproiectorul sălii;
II.2.4 Asigurarea de personal tehnic pentru supervizare funcționării aparaturii tehnice pe parcursul evenimentului.

II.2.5 Se va asigura un spaţiu de recepţie adecvat pentru primirea şi înregistrarea participanţilor (amplasarea intr-o locație separată de sala de desfășurare a reuniunii a minimum 2 mese unde vor fi disponibile listele participanților la reuniune pentru înregistrarea și semnare) . 

II.2.6 Se va amenaja un spaţiu de garderobă pentru 70 persoane, în afara sălii de conferinţe.

Alte cerințe:
a) Prestatorul are obligația de a vizita locul de desfășurare ale evenimentelor, cel târziu cu o zi înaintea datelor de desfășurare ale acestora în vederea discutării cu reprezentantul DMCIP despre condițiile tehnice de instalare ale echipamentelor. 

b) Prestatorul are obligația ca la data și ora începerii evenimentelor să se asigure că acestea sunt funcționale.
Rezultate imediate:
	Nr. crt.
	Denumire serviciu/produs
	Cantitate/buc. 
	Cerinţe/Caracteristici

	1
	Închiriere sală de conferinţă, cu videoproiector, laptop, telecomanda, pointer, ecran de proiecție
	1 
	Conform cerinţelor de la pct. II 

	2
	Închiriere instalaţie de sonorizare (o instalație de sonorizare constând în 41 microfoane fixe și 2 microfoane mobile), înregistrare audio a evenimentului
	1 
	Conform cerinţelor de la pct. II 

	3
	Închiriere cabina şi instalaţie  de traducere simultană (căşti)
	1
	Conform cerinţelor de la pct. II

	4
	Servicii interpretariat
	2 pers.
	Conform cerinţelor de la pct. II 

	5
	Spaţiu de recepţie
	1 
	Conform cerinţelor de la pct. II 

	6
	Transcrierea înregistrării audio (română și engleză)
	1
	Conform cerinţelor de la pct. II 

	7
	Spaţiu de garderobă
	1 
	Conform cerinţelor de la pct. II 

	8
	Spațiu de recepție
	1
	Conform cerinţelor de la pct. II

	9
	Personal tehnic pentru supervizare pe parcursul evenimentului
	1
	Conform cerinţelor de la pct. II 

	10
	Personal auxiliar pentru organizare eveniment (confirmarea, rezervarea cazării pentru participanți, deconturi transport, etc)
	1
	Conform cerinţelor de la pct. II


III. Asigurarea serviciilor de  catering pentru eveniment:
Reuniunile sunt evenimente de înaltă ţinută, astfel încât Prestatorul trebuie să acorde o atenţie deosebită condiţiilor de desfăşurare şi asigurării confortului participanţilor. 

Pauzele de cafea vor fi asigurate în proximitatea sălii.

Prestatorul va asigura organizarea desfășurării evenimentului in perioada 7-8 iunie 2016, dupa cum urmeaza:

1. Servicii de catering pentru cafeaua de întâmpinare (welcome coffee- 2 buc.) și pentru  pauza de cafea (2 pauze) , pentru care prestatorul va asigura:
(a) cafea simplă, cafea decofeinizată, ceai, minim 150 ml/persoană din fiecare produs enumerat, lapte pentru cafea, zahăr alb/brun și îndulcitor; 

(b) apă minerală (1 sticlă de 0,5 l pentru fiecare participant) și apă plată (1 sticlă de 0,5 l pentru fiecare participant), sucuri naturale la cutie (minim 200 ml/persoană); Pe mese se vor asigura câte o sticlă de 1/2 l de apă  (plată) pentru fiecare participant, pahare de sticlă şi şerveţele pentru cei 70 participanţi.
(c) mix de produse de cofetărie și patiserie, fructe proaspete, mini sandvișuri (minim 150 g/persoană/pauză); 

2. Servicii pentru organizarea pauzei de prânz (o pauză), pentru care prestatorul va asigura: 
(a) bufet rece și cald (minim 350 gr/porție), pâine, inclusiv recipiente pentru sare/piper/ulei/oțet;

(b) apă minerală (1 sticlă de 0,5 l pentru fiecare participant) și apă plată (1 sticlă de 0,5 l pentru fiecare participant).

(c) desert (minim  150 gr. pentru fiecare participant)
(d) cafea simplă, cafea decofeinizată, ceai, minim 150 ml/persoană din fiecare produs enumerat, lapte pentru cafea, zahăr brun și îndulcitor

Prestatorul va asigura următoarele:

a) minimum 6 mese înalte pentru servirea mesei in picioare
b) accesorii de servire pentru pauzele de cafea (pahare, ceșcuțe de cafea, platouri, farfurii, șervețele, lingurițe, etc),  feţe de masă albe și recipiente pentru păstrarea la cald a cafelei și apei pentru ceai;  
c) accesorii de servire pentru masa de prânz (pahare, ceșcuțe de cafea, platouri, farfurii, șervețele, tacâmuri, etc) și recipiente pentru păstrarea la cald a preparatelor;  
d) prelungitoare/alte dispozitive considerate necesare pentru buna funcționare a recipientelor pentru păstrarea la cald a preparatelor;
e) două persoane pentru a asigura servirea participanților (chelneri), cu uniformă.

Produsele vor fi prezentate sub formă de bufet suedez. 

3. Servicii pentru organizarea cinei (2 cine – o cina pentru 30 persoane si o cina pentru 12 persoane), pentru care prestatorul va asigura: 
a) bufet rece și cald (minim 400 gr/porție), pâine, inclusiv recipiente pentru sare/piper/ulei/oțet;

În principiu, cina poate conţine: 

· antreuri 

· preparate din carne – pui, vită, peşte 

· produse vegetariene 

· garnituri - legume, ciuperci, salată etc. 

b) apă minerală (1 sticlă de 0,5 l pentru fiecare participant) și apă plată (1 sticlă de 0,5 l pentru fiecare participant).

c) Desert (minim  150 gr)
Cina se va servi la masă, în restaurantul locației în care se desfașoară reuniunea CM.

Prestatorul are obligaţia de a oferi produse proaspete, în termenul de garanţie şi să asigure prepararea şi transportul lor în conformitate cu toate prevederile legale în vigoare. Cantitatea şi calitatea produselor trebuie să respecte oferta tehnică depusă la procedura de achiziţie.

Total  estimat participanți: aproximativ 70 de persoane. Numărul efectiv al participanților pentru care este necesară prestarea serviciilor și ora/orele de prestare a serviciilor, vor fi anunțate de către DMCIP cu cel târziu o lucrătoare înaintea datei reuniunii.

Plata serviciilor de catering se va face numai pentru serviciile efectiv prestate (corespunzător numărului efectiv de participanţi, confirmat prin lista de participanți prezenți, întocmita în ziua desfășurării evenimentului).

Prestatorul are obligația de a vizita, împreună cu un reprezentant al DMCIP, locul de desfășurare al evenimentului, cel târziu cu o zi înainte de desfășurarea acestuia, în vederea stabilirii unor detalii logistice pentru buna desfășurare a evenimentului (dacă sunt necesare prelungitoare, stabilirea locului unde se vor amplasa recipientele pentru preparatele calde etc).

Rezultate imediate:
	Nr. crt.
	Denumire serviciu/produs pentru fiecare reuniune
	Cerinţe/Caracteristici

	1
	Servicii de catering pentru welcome coffee (2)
	Conform cerinţelor de la pct. III


	2
	Servicii de catering pentru pauza de cafea (2)
	

	3
	Servicii catering pentru servirea mesei de prânz (1)
	

	4
	Servicii catering pentru servirea cinei (2)
	


IV. Servicii de Cazare la hotel

Prestatorul va asigura cazare pentru participanții din afara Bucureștiului. 

Cazarea va fi asigurată la unități de cazare tarifate la regim de maxim 3 stele sau flori conform Hotărârii nr. 1860 din 21 decembrie 2006, cap. 4 art.26 pct1. cu modificările și completările ulterioare. Clădirea trebuie să asigure accesul adecvat pentru persoanele cu dizabilităţi.

„ (1) Persoana trimisă în delegare într-o localitate situată la o distanţă mai mare de 50 km de localitatea în care îşi are locul permanent de muncă şi în care nu se poate înapoia la sfârşitul zilei de lucru are dreptul la decontarea cheltuielilor de cazare efectuate, pe baza documentelor justificative, în cazul cazării în structurile de primire turistice, pentru o cameră cu pat individual sau, în cazul în care unitatea nu dispune de o astfel de cameră, pentru o cameră cu două paturi, a căror clasificare este de maximum 3 stele sau flori.
    (2) în cazul în care cazarea s-a făcut într-o structură de primire turistică de confort superior celei de 3 stele, se decontează numai 50% din tariful de cazare perceput”.

Cazarea se va face astfel:

a) O noapte pentru un număr de 8 persoane;
b) O noapte pentru un număr de 12 persoane.
Prestatorul este responsabil de asigurarea rezervărilor pentru numărul de participanți stabilit și de asigurarea cazării pentru un număr maxim de participanți pe baza confirmărilor de participare primite (invitații urmând să confirme cazarea cu cel puțin 3 zile înaintea datei evenimentului).  Numărul va fi comunicat de către Prestator autorității contractante, pe baza unui centralizator, cu cel puțin 2 zile înaintea datei evenimentului.

Prestatorul va fi responsabil pentru confirmarea rezervărilor pe bază de semnătură a participanților. În cazul confirmării cazării și neprezentării unor participanți, Prestatorul nu este îndreptățit la plata nopților de cazare la care s-a renunțat, revenind participantului obligația de a-şi asuma plata sumelor corespunzătoare în cazul confirmării și neprezentării ulterioare, conform regulilor unității hoteliere în cauză.

Prestatorul nu are dreptul de a refuza înlocuirea unei persoane nominalizate, el fiind răspunzător de asigurarea numărului de locuri solicitat de autoritatea contractantă. 

Prestatorul va furniza o listă nominală a persoanelor cazate, numărul nopților de cazare, semnată și stampilată de reprezentantul hotelului, ce va fi înaintată autorității contractante, în original, odată cu lista de prezență în original, semnată de participanții la eveniment, aceasta fiind o condiție pentru efectuarea plății aferente cazării.

Prestatorul se va asigura cu privire la următoarele facilitați privind cazarea: parcare gratuită, camere igienizate corespunzător, sistem de încălzire / răcire corespunzător, apă caldă permanent, accesibilizare pentru persoane cu dizabilități, cablu TV. Cazarea participanților se va face în regim single cu mic dejun inclus în sistem de bufet suedez.

Pentru cazarea participanților, prestatorul pune la dispoziția autorității contractante cel puţin 2 propuneri de cazare, în termen de cel mult 3 zile. Prestatorul le va transmite în format electronic reprezentanților beneficiarului final, cu rol în organizarea reuniunilor. Decizia finală asupra locației de cazare aparține reprezentanților beneficiarului.
Rezultate imediate:
	Nr. crt.
	Denumire serviciu/produs pentru fiecare reuniune
	Cerinţe/Caracteristici

	1
	Servicii de cazare la hotel (1 noapte x 8 persoane)
	Conform cerinţelor de la pct. IV


	2
	Servicii de cazare la hotel (1 noapte x 12 persoane)
	


V. Asigurarea transportului:
Prestatorul va asigura decontarea transportului participanţilor la reuniune. 
În cazul în care călătoria se efectuează cu autoturismul personal decontarea se face pe baza bonurilor de combustibil, în limita a 7,5 l/100 km (pe drumul cel mai scurt). 

În cazul în care călătoria se efectuează cu trenul, decontarea se face astfel - tren: clasa 2 sub 300km, ce depășește 300km clasa 1 - decontarea se va face pe baza documentelor justificative prezentate. 

În ambele cazuri, decontarea se va face în numerar sau prin ordin  de plată. 

Decontarea transportului participanților se va face pentru un număr de maxim 12 persoane.

Numărul exact al participanților la evenimentele care necesită transport şi cazare, pe baza confirmărilor de participare primite, va fi comunicat de către Prestator, intr-un centralizator,  cu cel puțin 2 zile înainte de data evenimentului. Prestatorul este responsabil de confirmarea rezervărilor pe bază de semnătură a participanților. 
Rezultate imediate:

	Nr. crt.
	Denumire serviciu/produs pentru fiecare reuniune
	Cerinţe/Caracteristici

	1
	Asigurare decontare servicii transport, mașina (7,5l/100km) sau tren  x 12 persoane*
	Conform cerinţelor de la pct. V



* costul estimat reprezintă o medie, valoarea decontata participanților fiind diferita, in funcție de nr. de km parcurși si in baza bonului de carburant.

5. LOGISTICĂ ŞI PLANIFICARE  

5.1 Localizare

Prima reuniune ordinară din anul 2016 a Comitetului de Monitorizare pentru POCU 2014-2020 se va desfășura în București, în perioada 7 -8 iunie 2016. Locația va fi comunicată tuturor participanților după finalizarea procesului de achiziție publică și declararea ofertei câștigătoare. 
5.2 Data de începere a activităţilor şi perioada de execuţie a acestora

Data planificată pentru începerea activităților este luna iunie 2016, iar perioada de execuţie a contractului este de 2 luni. Orice întârziere în furnizarea produselor/serviciilor duce automat la rezilierea contractului, iar atunci când această situaţie este imputabilă Prestatorului de servicii de furnizare, Autoritatea contractantă are dreptul să încheie un nou contract cu un alt operator economic.
6. RAPORTARE
6.1 Cerinţe de raportare

Prestatorul va furniza, pe parcursul derulării contractului, următoarele rapoarte de activitate:

Raportul privind organizarea evenimentului
Prestatorul trebuie să transmită Autorității contractante Raportul privind organizarea primei reuniuni ordinare din anul 2016 a Comitetului de Monitorizare pentru POCU 2014-2020, în termen de cel mult 10 zile calendaristice de la finalizarea evenimentului. 
Raportul trebuie să cuprindă detaliile tehnice, administrative şi financiare referitoare la serviciile prestate, precum şi o evaluare a obiectivelor propuse şi a rezultatelor obţinute. De asemenea, raportul va cuprinde o secţiune narativă de introducere şi o secţiune financiară. În mod obligatoriu, vor fi anexate acestui raport: suportul electronic cu înregistrarea reuniunii (CD/DVD/stick). 
Autoritatea contractantă va analiza Raportul şi, în cazul în care sunt formulate observaţii, Prestatorul are obligaţia să îl refacă şi să transmită ultima versiune a acestuia pentru aprobare, în termen de 5 zile calendaristice de la primirea observaţiilor.

Verificarea activităţii prestate se va face prin certificarea aprobată de către autoritatea contractantă în baza  Raportului Final.  
Prestatorul va emite factura fiscală aferentă serviciilor ce fac obiectul contractului numai după aprobarea de către autoritatea contractantă a Raportului Final.

6.2 Transmiterea şi aprobarea raportului 

Două exemplare ale documentelor de la punctul 6.1 trebuie să fie transmise managerului, care este responsabil cu aprobarea acestor documente. 

Managerul de proiect va informa Prestatorul, în scris, despre orice solicitări de clarificare/decizii privind documentele de la punctul 6.1.
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