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Conectarea in aplicatie MySMIS2014 - Modul Achizitii

1. Se acceseaza aplicatia MySMIS2014 utilizand link-ul: https://2014.mysmis.ro
Dupa logarea in aplicatia MySMIS, respectiv dupa alegerea unei persoane juridice(Entitate
Juridica creata in MySMIS), accesul in modulul ACHIZITII se face apasand butonul aferent din
meniul de sus din interfata sistemului
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|.  Adaugare/Modificare Dosar de Achizitie

1. Se apasa butonul “Adauga”;
e Sistemul va afisa o lista cu doasare achizitie definite la nivelul unei entitati juridice;

-
Ul MINISTERUL FONDURILOR EUROPENE/TESTARE - - N

£ CERERIFINANTARE 2] CONTRACTARE £ AcHIZITH € TIMP SERV

| 2 g

=- Dosare achizitie G
# Titlu Tip procedura Valoare fara TVA Nr. loturi Acord cadru Data transmiterii Status
1 Dosar Achizitie nr 1 Achizitie directa 100000 1 NU Deschis
2 TITLUL ACHIZITIEI Licitatie deschisa 1000000 1 NU Deschis [ STERGE
3 Formare profesionala 0 NU Deschis

2. Se completeaza campul “Titlul dosarului de achizitie”, respectiv o scurta descriere a acestuia;
e Noul dosar va aparea in lista de dosare de achizitie ;

c>e aw
# Apps 3 MySMIS2014 -FO -T [ MySMIS-BO-TEST [ SMIS 2014-INTRO' [ SMIS 2014 - Test

.- MySMIS 2014

£ CERERIFINANTARE & conTRACTARE £ AcCHIZITI & TIMP SERVER: 13/04/2017 15:21
0 @&  Dosar achizitie
@ Planificare | Titlu dosar: Acord-cadru: NU Numar loturi: 0 Tip procedura: Status dosar: Deschis
Denumire achizitie
Publicare

£ Dosar achizitie

Titlu dosar: * Denumire achizitie '<=

e —

Descriere dosar. Detaliere achizitie

3. Se poate actualiza/modifica ori de cate ori este necesar, dar inainte de a se finaliza procedura de
achizitie si a se TRANSMITE catre AM/OI responsabil;

4. Introducerea de date se poate face pe pasi, unul dupa celalalt, utilizdnd functiile din stanga
ecranului.

5. Sistemul permite atasarea de documente relevante unui dosar de achizitie;

6. Dupa introducerea informatiilor in pasul respectiv este necesara salvarea acestora.

7. Dupa parcurgerea si completarea cu informatii a tuturor pasilor se va putea genera din sistem fisierul
centralizator ce reprezinta dosarul unei achizitii, in structura solicitata cu datele introduse.



Il.  Sectiunea” Planificare”

1. Din meniul din partea stanga se selecteaza functia “Planificare”

e Informatiile ce urmeaza, se adauga/modifica fata de cele deja completate in sectiunea

“Planificare achizitii” la nivelul unei Cereri de Finantare, de catre utilizatorii din cadrul unei
entitati juridice;

e Se vor actualiza/modifica pe rand campurile aferente acestei functii, respectiv: ”Tip
contract”, "Tip procedurd”, ,Valoare estimatd contract’, ”"Moneda”, ”Datd publicare

procedurd”, " Datd publicare rezultat evaluare”, " Datd semnare contract”, "Datd transmitere
JOUE" (daca e cazul), "Coduri CPV”, ”Atasamente”( se vor atasa documente justificative conf.
tipurilor de proceduri alese; ex: Nota privind determinarea valorii estimate)

2. In cadrul acestei sectiuni se poate realiza legatura dintre Dosarul Achizitiei si Cererile de finantare
din contul Entitatii juridice pentru care se doreste justificarea cheltuielilor(toatale sau partiale)
deduse dintr-o achizitie.

o Lista Cereni Frantare

Cod smis 4 Denumire
102549 Formare continua a personalului Ministerului Fondurilor Europene in vederea gestionari eficiente a Fondurilor Europene Structurale si de Investiti (FESI)
102939 Prj evaluare POCU AMIOI

PAGINA

[ STERGE
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ATENTIE :Un Dosar de Achizitiei poate fi adaugat la mai multe Cereri de Finantare (identificat dupa cod

SMIS), respectiv la o Cerere de Finantare pot fi adaugate mai multe Dosare de Achizitie.

3. Dupa completarea fiecarei sectiuni se vor salva informatiile prin utilizarea butonului ,Modifica

@ Planificare |
Publicare
&  Participanti procedura

Rezultat evaluare

[ Contract achizitie

Titlu dosar: *

Descriere dosar:

& Planificare

Tip contract

Valoare estimata contract (maxim 2 zecimale)

Daté publicare procedura

Data semnare contract:

Dosar de achizifie actualizat cu succes cu
planificarea asociats
- Lista CPV

Dosar”, inainte de a trece la urmatoarea etapa.

TITLUL ACHIZITIEI

ACHIZITIE TEST MySMIS2014

PRODUSE

1000000

1000000.00 RON

An Luna Zi
2017 ~ 3 - 1

An Luna Zi
2017 ~ 3 - 10

Tip proceduré:

Moneda:

Data publicare rezultat evaluare:

Data transmitere JOUE:

B MoDIFICA DOSAR

Licitatie deschisa -

An Luna zZi
2017~ 3 - 8 -

An Luna zZi

B} MODIFICA PLANIFICARE
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Sectiunea "Publicare”

Din meniul din partea stanga se selecteaza functia "Publicare”

)

| ﬂ Dosar achenePubk are

» Sevorintroduce/selecta elemente noi specifice acestui proces, respectiv:

» "Tip Procedura de achizitie” — se va selecta din nomenclator

Procedurd de achizitie este acceleratd (DA/NU) — cdmp obligatoriu pentru urmdtoarele
tipuri de proceduri: licitatie deschisd/restrdnsd/negociere cu publicare/negociere
competitivd/procedura simplificatd
Procedura de achizitie se desfdsoard online (DA/NU) — cdmp obligatoriu pentru
urmdtoarele tipuri de proceduri: licitatie deschisd/licitatie restrdnsd/negociere cu
publicare/negociere competitivd/dialog competitiv/parteneriatul pentru
inovare/concurs de solutii/negociere cu publicare/cerere de ofertd/procedurd
simplificatd/procedura aplicabild serviciilor sociale si altor servicii specifice
Procedurd de achizitie este un acord cadru (DA/NU) — cdmp obligatoriu - cdmp
obligatoriu pentru toate tipurile de proceduri, mai putin achizitia directd

o Modalitdti de incheiere a Acordului — cadru — se va selecta una din optiunile: cu un

singur operator economic; cu mai multi operatori economici.

Face obiectul unei republicdri? (DA/NU) — cdmp obligatoriu pentru urmdtoarele tipuri
de proceduri: licitatie deschisd/licitatie restrdnsd/negociere cu publicare/negociere
competitivd/dialog competitiv/parteneriatul pentru inovare/concurs de solutii/cerere de
ofertd/procedurd simplificatd/procedura aplicabild serviciilor sociale si altor servicii
specifice;



>

"Valoare estimatd procedurd fdard TVA” (cu doua zecimale) — camp obligatoriu

Criteriul de atribuire — se va selecta din nomenclator (pret cel mai scdzut/oferta cea mai
avantajoasd economic/ costul cel mai scdzut/cel mai bun raport calitate-pret/cel mai bun
raport calitate-cost) - camp obligatoriu pentru urmatoarele tipuri de proceduri: licitatie
deschisd/licitatie  restrdnsd/negociere  cu  publicare/negociere  competitivd/dialog
competitiv/parteneriatul pentru inovare/concurs de solutii/cerere de ofertd/procedurd
simplificatd/procedura aplicabild serviciilor sociale si altor servicii specifice

Numdr anunt participare/invitatie de participare/invitatie/anunt de participare
simplificat/anunt de intentie valabil in mod continuu — cdmp obligatoriu pentru toate tipurile
de proceduri, mai putin achizitia directd

Data anunt participare/invitatie  de  participare/invitatie/anunt de  participare
simplificat/anunt de intentie valabil in mod continuu — cdmp obligatoriu pentru toate tipurile
de proceduri, mai putin achizitia directd

Termen depunere oferte (cdmp data si ord) — cdmp obligatoriu pentru toate tipurile de
proceduri, mai putin achizitia directd

» Atasamente la dosar achizitie (ex: referat de necesitate, note justificative, strategia de
contractare, documentatii publicate/nepublicate in SEAP, respingeri ANAP, anunturi, erate,
clarificdri si raspunsuri la clarificdri publicate/nepublicate in SEAP etc.) — cdmp obligatoriu

Notd: Aceste elemente trebuie specificate in ghidul beneficiarului elaborat de cdtre AM.

» Procedurd pe loturi (DA/NU) — cdmp obligatoriu pentru toate tipurile de proceduri.



IV. Sectiunea ” Participanti procedura”

1. Din meniul din partea stanga se selecteaza functia ”Participanti procedura”;

i:MySMIS2014 @

i upasrmen. Fonpuos snormerestat - [

& CERERIFNANTARE  [E] CONTRACTARE & ACHZTI 2 TIMP SERVE 4
{° Planificare Titlu dosar: TITLUL ACHIZITIE! Acord-cadns NU Numar lotur: 1 Tip procedura: Licitatie deschisa Status dosar Deschis
e Titlu achizitie: Lot 1 ( minim 1 LOT ) Tip contract: PRODUSE Valoare estimata: 1.000.000,00 RON
§ Panicipanti procedura pentru once lip de achizitie
© Rezuat evaluare
=- Ofere
Contract achizitie
(3 Acte aditionale Denumire ofertant CUl ofertant Status oferta Numar sub-ofertanti @ ADAUGA OFERTANT
©® Transmitere dosar OFERTANT 1 123486789 CASTIGATOARE 1
a OFERTANT 2 as7654321 NECASTIGATOARE 0
2. Sevorintroduce date /informatii relevante si specifice acestui proces, respectiv:
» Denumire ofertanti (lider+asociati+terti sustindtori+subcontractori) pentru fiecare oferta
depusa— camp obligatoriu si unic pentru lider;
e Numadr de sub-ofertanti ( in cazul in care o oferta este depusa in asociere) — camp
calculat automat de catre sistem;
» Pentru fiecare ofertant — status ofertd, se va selecta din nomenclator: cdstigdtoare/
necdstigdtoare/respinsd admisibilitate/respinsd conformitate;
Notd: pentru achizitie privatd si cumpdrare directd, se va alege unul dintre primele doud statusuri.
#  Dosar achizifie / Loturi participanti / Lot/ Oferta
Titlu dosar: TITLUL ACHIZITIEI Acord-cadru: NU Numar loturi: 1 Tip procedura: Licitatie deschis3 Status dosar: Deschis
Titlu achizitie: Lot 1 ( minim 1 LOT ) Tip contract: PRODUSE Valoare estimata: 1.000.000,00 RON
pentru orice tip de achizitie
£ Oferta
Tip:
Denumire ofertant: OFERTANT 3
CUI ofertant 112233
Status oferta: CASTIGATOARE

NECASTIGATOARE
RESPINS ADMISIBILITATE

RESPINS CONFORMITATE

> Atasamente la dosar achizitie (ex: procesul-verbal de deschidere a ofertelor (dacd este cazul),
procese-verbale intermediare/comunicdri intermediare, alte tipuri de doc relevante pt
acesata etapa)



Titlu dosar: TITLUL ACHIZITIE Acorg-cadru: NU Numar loturi; 1 Tip procedura: Licitatie deschisa Stalus dosar: Destchis

Titlu achizitie: Lot 1 (minim 1 LOT ) pentru Tip contract PRODUSE Valoare estimati: 1.000.000,00 RON
orice tip de achizitie

£ Oferta

Tip: LIDER
Denumire ofertant: QEERTANT 1|
Ul ofertant 123456789
Status oferta CASTIGATOARE
=- Sub-ofertanti

PARTENER 1 1mn PARTENER

PAGINA (R4 RANDURI PE PAGINA s 1-10M1 < >

@& Atasamente

* Figer Descriors Tip atasament
1 Declaratie_imputemicit_CUI_123_semnatpdt doc jutif & DEscarch

PAGINA - RANDLRI PE PAGINA s 1-10N1 < >

V. Sectiunea’Rezultatevaluare”

1. Din meniul din partea stanga se selecteaza functia "Rezultat evaluare”;

@  Dosarachizitie / Evaluare loturi | Rezuliat evaluare

£ Rezultat evaluare
SECTIUNI DOSAR

@ Planificare

Data finalizare evaluare (=) 080372017
Publicare
NU
& Participanii procedura Prazait ANAP »
19" Rezulatevakere Data comunicarii rezultatului 5 Introduceti data
Contract achizifie
Numr anunt atribuire 987654321
[} Acte adifonale
® Transmitere dosar Data anunt atribuire: (=) 280022017
& Masamente
W Fisier Descrirs Tip atasament
1 Declaratie_imputernicit_CUI_123_semnat pdf doc justif 1 Documente aferente evaluarii & DescaRcA

PaGiNA iy RANDURI PE PAGINA 5w 1-1om < >

=- Notificari / Contestatii

L Mojpere

PAGINA iy RANDURI PE PAGINA 5+ 0-0DIND, < >

2. Sevorintroduce date /informatii relevante si specifice acestui proces, respectiv:

» Datd finalizare evaluare — cGmp obligatoriu, pentru toate tipurile de proceduri;

» Prezentd ANAP (DA/NU) — cGmp obligatoriu pentru urmdtoarele tipuri de proceduri: licitatie
deschisd/licitatie  restrdnsd/negociere  cu  publicare/negociere  competitivd/dialog
competitiv/parteneriatul pentru inovare/concurs de solutii/cerere de ofertd/procedurd
simplificatd/procedura aplicabild serviciilor sociale si altor servicii specifice;



>

>

Numdr anunt atribuire - cdmp obligatoriu pentru urmdtoarele tipuri de proceduri: licitatie
deschisd/licitatie  restrdnsd/negociere  cu  publicare/negociere  competitivd/dialog
competitiv/parteneriatul pentru inovare/concurs de solutii/cerere de ofertd/procedurd
simplificatd/procedura aplicabild serviciilor sociale si altor servicii specifice;

Datd anunt atribuire - cdmp obligatoriu pentru urmdtoarele tipuri de proceduri: licitatie
deschisd/licitatie  restrdnsd/negociere  cu  publicare/negociere  competitivd/dialog
competitiv/parteneriatul pentru inovare/concurs de solutii/cerere de ofertd/procedurd
simplificatd/procedura aplicabild serviciilor sociale si altor servicii specifice;

Data comunicdrii rezultatului — cdmp obligatoriu pentru toate tipurile de proceduri, mai putin
achizitia directd (atasament comunicdri)

Atasamente la dosar achizitie - documente aferente evaludrii (Rapoarte intermediare/Raport de
atribuire/Notd justificativd alegere ofertd, Notd justificativd de atribuire, clarificdri si rdspunsuri la
clarificdri, comunicdri ale rezultat procedurd etc.)- cdmp obligatoriu pentru toate tipurile de
proceduri, mai putin achizitia directd

Notd: pentru achizitie privatd si cumpdrare directd, se va alege unul dintre primele doud statusuri.

>

VI.  Sectiunea” Contract achizitie

”

1. Din meniul din partea stanga se selecteaza functia "Rezultat evaluare”;

""' MySMIS 2014 Q0 L Vi Do st v ) MINISTERUL FONDURILOR EVROPENETESTARE - POAT v
) CERERIFINANTARE CONTRACTARE  §& ACHIZITI £ TIMP SERVER: 1410412017 06:08
@ Dosarachizie | Contracte achiziie | Confract
ECTIUN DOSAR
B Planifcare | H Titlu dosar: TITLUL ACHIZITIEI Acord-cadru: NU Numér loturi: 1 Tip procedurd: Licitafie deschisa Status dosar: Deschis
Publicare
£ Contract
§  Participant procedura
B (eatetelar Denumire contract: Lot 1 ( minim 1 LOT ) pentru orice tp de achizitie
Contract achizifie
Tip contract FROMSE
0 Acte adifonale
() Transmitere dosar Numér contract 123
Data coract ] 12042017
Valoare cu TVA contract {maxim 2 zetimale): 1000000 RON
1000000.00RON
Valoare fara TVA contract (maxim 2 zecimale): 1000000 RON
1000000.00 RON
Valoarea TVA A0 RO
Termen finalzare execufie contract a 1200512017

LRl B voorich




2. Sevorintroduce date /informatii relevante si specifice acestui proces, respectiv:

Pentru fiecare acord-cadru, se va crea posibilitatea de a adauga mai multe contracte subsecvente pentru
care sistemul va solicita completarea urmatoarelor informatii.

Pentru cazurile in care s-a ales NU la optiunea de acord-cadru de la Componenta Publicare, sistemul va
solicita direct completarea urmatoarelor informatii, existand un singur contract:

Denumire contract/contract subsecvent - cdmp completat automat de sistem cu informatia din
campul Titlu achizitie, de la Componenta Publicare

Tip contract - camp completat automat de sistem cu informatia din cdmpul Tip contract, de la
Componenta Publicare

Numar contract/contract subsecvent - cdmp obligatoriu pentru situatia in care s-a ales optiunea
acord-cadru

Data contract/contract subsecvent - camp obligatoriu pentru situatia in care s-a ales optiunea
acord-cadru

Valoare cu TVA contract/contract subsecvent - cdmp obligatoriu pentru situatia in care s-a ales
optiunea acord-cadru

Valoare fara TVA contract/contract subsecvent - cdmp obligatoriu pentru situatia in care s-a ales
optiunea acord-cadru

Termen finalizare executie contract/contract subsecvent (camp data) - camp obligatoriu
Contractor (cu posibilitatea, pentru contracte subsecvente, de selectare multipla din lista de
oferte marcate ca fiind castigitoare sau aleasd la status ofertd) - cdmp obligatoriu. Tn cazul in
care nu este vorba de acord-cadru, campul va fi completat automat cu numele ofertantului
castigator.

o Subcontractori — cu posibilitatea de a diminua sau adauga la lista stabilita in sectiunea de
Rezultat evaluare. Pentru fiecare subcontractor, sa fie completate si urmatoarele
campuri:

= procent subcontractat (% cu doua zecimale)
= activitate subcontractata (camp text) — sa se aleaga din activitatile introduse la
Calendarul de Executie a Contractului
o Tert sustinator pe ce activitate si carei prevedere/clauza contractuala se supune, precum
si legdtura sa cu subcontractorii (cAmp text)
Grafic Plati Contract, cu urmatoarele informatii: cdmpuri obligatoriu
o lund/an
o valoare plata estimata
Calendar Executie Contract, cu urmatoarele informatii: cAmpuri obligatoriu
o lund/an
o activitate contract (camp text)
Experti cheie Contract, cu urmatoarele informatii:

o Nume; Prenume; Initiala tatadlui; Data nasterii; Pozitie in contract; Cod ocupatie —
nomenclator
Atasament contract/contract subsecvent si anexe - buton obligatoriu pentru toate tipurile de

proceduri, inclusiv achizitia directa. Daca contractul este semnat ca urmare a achizitiei directe,
se vor atasa toate documentele intocmite pe durata desfasurarii achizitiei directe.



a.

 Planifcare

@ Publicare

§ Participant procedura

Contract achizitie

03 Acte adifonale

[ CONTRACTARE @ ACHEZITI

osar achizitie / Contracte achizifie /

& D

2 Contract

Valoare cu TVA contract (maxim 2 zecimale)

Valoare fara TVA contract (maxim 2 zecimale)

Valoarea TVA

‘Termen finalizare executie contract

Informatii necesare

VI,

Numar

Data semnarii

Acord-cadru: NU Numér loturi: 1 Tip procedurs: Licitatie deschisi Status dosar: Deschis
Lot 1 ( minim 1LOT ) pentru orice tip de achizitie
PRODUSE
123
) 12042017

1000000

1000000.00 RON

1000000

1000000.00 RON

0.00 RON

() 1200812017

Sectiunea "Acte aditionale”

¢ neak

Atasament document modificare contract (act aditional si documente justificative)

Sa fie preluate automat toata informatia de la sectiunea Contract achizitie, cu
posibilitatea de a modifica toate campurile, cu exceptia urmatoarelor: Denumire, Numar, Data
semnarii (Informatiile validate la componenta de Contract achizitie vor ramane nemodificate in
baza de date). Informatiile aferente contractului initial, semnat dupa atribuire, raman
neschimbate in sistem.

NR-NCS (DA/NU) — camp obligatoriu
Valoare NCS (Daca DA)
Valoare NR (Daca DA)

Sectiunea "Transmitere dosar”

10



