Programul Operaţional Asistenţă Tehnică 2014-2020

	LISTA DE VERIFICARE ADMINISTRATIVĂ A CERERII DE RAMBURSARE 

	1. Nr. CTRF/Cod SMIS al proiectului:
2. Nr. cererii de rambursare:
3. Revizia nr.:
4. Data cererii de rambursare/reviziei: zz/ll/aa
5. Data primirii cererii de rambursare la AM: zz/ll/aa
6. Perioada pentru care se solicită acoperirea cheltuielilor: de la zz/ll/aa până la zz/ll/aa
7. Titlul proiectului:
8. Numele beneficiarului:


	Nr.
	Întrebări
	Se va completa cu DA/NU/NA
	Observații

	
	
	RV I
	RV II
	

	1.
	Cererea de rambursare respectă formatul standard?
	
	
	

	2.
	Cererea de rambursare este transmisă în termen, conform prevederilor contractului/deciziei de finanțare?
	
	
	

	3.
	Cererea de rambursare este semnată de reprezentantul legal al Beneficiarului sau de persoana împuternicită în acest sens?
	
	
	

	4.
	Dacă cererea de rambursare este semnată de persoana împuternicită, a fost transmis ordinul/decizia de împuternicire?
	
	
	

	5.
	Numărul cererii de rambursare este corect?
	
	
	

	6.
	S-a precizat corect perioada de referință (conform prevederilor contractului/deciziei de finanțare)?
	
	
	

	7.
	S-a completat corect tipul cererii de rambursare?
	
	
	

	8.
	Sunt corecte si complete informațiile privind:

-
Numele beneficiarului?

-
Adresa beneficiarului?

-
CIF - ul beneficiarului?

-
Axa prioritară?

-
Obiectivul Specific?

-
Acțiunea?

-
Nr. CTRF/Codul SMIS?

-
Titlul proiectului?
	
	
	

	9.
	Există declarația beneficiarului privind evitarea conflictului de interese?
	
	
	

	10.
	Există declaraţie pe proprie răspundere privind nedeductibilitatea TVA aferentă cheltuielilor cuprinse în cererea de rambursare, certificată de către ANAF, în cazul în care se solicită autorităţii de management rambursarea cheltuielilor eligibile, reprezentând TVA nedeductibilă?
	
	
	

	11.
	Există declaraţie privind eligibilitatea TVA aferente cheltuielilor efectuate în cadrul operaţiunii finanţate din FEDR, FSE şi FC 2014-2020?
	
	
	

	12.
	Tabelele de la 7.1 la 7.14 conţin toate informaţiile solicitate?
	
	
	

	13.
	Informațiile din tabele sunt în concordanţă cu documentele justificative prezentate?
	
	
	

	14.
	Din punct de vedere aritmetic calculele din tabele sunt corecte?
	
	
	

	15.
	Data plăților este în concordanţă cu perioada de eligibilitate a  proiectului?


	
	
	

	16.
	Documentele justificative aferente cheltuielilor solicitate la rambursare conțin codul SMIS/Nr.CTRF/Nr.DF/Nr.CR?
	
	
	

	17.
	Toate cheltuielile solicitate sunt eligibile conform contractului/ deciziei de finanţare?
	
	
	

	18.
	Cheltuielile solicitate sunt eligibile conform legislaţiei naţionale şi comunitare în vigoare?
	
	
	

	19.
	Cheltuielile solicitate respectă metodologia de calcul pentru determinarea valorii eligibile din POAT? (dacă este cazul)
	
	
	

	20.
	Bunurile/serviciile au fost livrate/prestate și recepționate conform prevederilor contractului?
	
	
	

	21.
	Valorile înscrise în documentele justificative se încadrează în prețul contractului?
	
	
	

	22.
	Mijloacele de informare şi publicitate respectă prevederile manualului de vizibilitate?
	
	
	

	23.
	Tabelul prevăzut la punctul 8 conține toate informațiile solicitate?
	
	
	

	24.
	Informațiile din tabelul prevăzut la punctul 8 sunt în concordanță cu prevederile contractului/deciziei de finanțare?
	
	
	

	25.
	Sumele solicitate la rambursare la punctul 10 sunt corecte?
	
	
	

	26.
	Din documentele contabile transmise de beneficiar au fost identificate conturile analitice distincte pe proiect în care sunt evidențiate cheltuielile efectuate pe proiect?
	
	
	

	27.
	Proiectul a fost verificat la fata locului până în prezent?
	
	
	

	28.
	Concluziile sau recomandările verificărilor anterioare la faţa locului au fost luate în considerare, respectiv implementate?
	
	
	

	29.
	La punctul 11 – Anexe Beneficiarul a menţionat toate documentele justificative care însoţesc cererea de rambursare transmisă?
	
	
	

	30.
	Există decizie de numire a echipei de management a proiectului?
	
	
	

	31.
	Statele de salarii/centralizatoarele aferente cheltuielilor de personal  sunt aprobare de ordonatorul de credite al instituției?
	
	
	

	32.
	Există foi de pontaj și formulare de lucru aprobate de managerul de proiect/ordonatorul de credite?
	
	
	

	33.
	Există documente care atestă că drepturile salariale/bănești au fost plătite?
	
	
	

	34.
	Există documente care atestă că taxele, impozitele, contribuțiile datorate la bugetul de stat, la bugetul asigurărilor sociale, etc. sunt deduse sau achitate?
	
	
	

	35.
	Pentru proiectele prin care se rambursează venitul brut cu majorare salarială au fost atașate declarațiile reprezentantului legal?


	
	
	

	36.
	Perioada de cazare coincide cu perioada specificată în ordinele de deplasare?


	
	
	

	37.
	Categoria unității de cazare respectă prevederile HG nr. 1860/2006, cu modificările și completările ulterioare?
	
	
	

	38.
	Există copii ale biletelor de avion și boarding pass-urilor?
	
	
	

	39.
	Valoarea diurnei aferentă deplasărilor interne, respectă prevederile HG nr. 1860/2006, cu modificările și completările ulterioare?
	
	
	

	40.
	Valoarea indemnizației de deplasare respectă prevederile H.G. nr. 518/1995, cu modificările și completările ulterioare?
	
	
	

	41.
	Beneficiarul operațiunii este utilizatorul bunurilor care fac obiectul contractului de leasing?
	
	
	

	42.
	Ratele de leasing plătite de utilizator sunt aferente contractului de leasing?
	
	
	

	43.
	Ratele de leasing sunt eligibile exclusiv pentru perioada de implementare a contractului/deciziei de finanțare?
	
	
	

	44.
	Amortizarea este calculată în conformitate cu prevederile legale în vigoare?
	
	
	

	45.
	Costul de achiziție al bunului amortizabil nu a fost declarat drept cheltuială eligibilă și respectă prevederile art.69, alin.(2) din Regulamentul UE nr.1303/2013?
	
	
	

	46.
	Există Declarație privind metoda de calcul amortizării și valoarea lunară a cesteia pentru fiecare mijloc fix?
	
	
	

	47.
	Bunul  pentru  care  se  solicită  decontarea  amortizării  este  prevăzut în cadrul contractului/deciziei de finanțare?
	
	
	

	
	Mențiuni ale echipei de verificare:

	
	Concluzii: Urmare a verificărilor efectuate, echipa de verificare constată îndeplinirea tuturor cerințelor pentru rambursarea cheltuielilor solicitate în cererea de rambursare.


	Întocmit de :

Responsabil verificare

Nume și prenume:

Data: 
 


	Întocmit de :

Responsabil verificare

Nume și prenume:

Data:

	Avizat: 

Şef Serviciu Autorizare Plăți   

Nume și prenume:

Data: 
 


	Aprobat: 

Director

Direcția Autorizare, Plăți, Declarații de cheltuieli și Contabilitate 

Nume și prenume:

Data: 
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