




















Programul Operational Sectorial Cresterea Competitivitdtii Economice (POS CCE) 2007-2013

Axa Prioritard 1 - Un sistem inovativ §i ecoeficient de productie
‘ Domeniul de interventie D1.1 - Investitii productive si pregdtirea pentru competitia pe piatd
a intreprinderilor, in special a IMM
J Operatiunea c) Sprijin pentru accesul pe noi piete §i internationalizare

7. Prin prezenta cerere de rambursare solicit suma de ............c..ce.ee..... LEL, reprezentiand cheltuieli eligibile si TVA* reprezentand

Valoarea eligibila a Cererii de Prefinantare™ Suma solicitata spre rambursare prin FEDR Buget de Stat (BS)
Rambursare™ prezenta cerere
(@) 2 G)=1-) (49)=(3)*%FEDR (5)=()*%BS

22 TV A-ul este rambursabil de la bugetul de stat pentru beneficiarii mentionati la art. 9, alin. 3 din OG 29/2007.
¥ Se va trece suma din linia ITI, coloana 10 din tabelul 6.A).

 Se va trece suma de prefinantare de dedus, conform contractului de finantare (fara aplicarea procentului la valoarea eligibila din Cererea de Rambursare).
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Programul Operational Sectorial Cresterea Competitivitatii Economice (POS CCE) 2007-2013

Axa Prioritara 1 - Un sistem inovativ §i ecoeficient de productie
Domeniul de interventie D1.1 - Investitii productive §i pregdtirea pentru competitia pe piatd
a intreprinderilor, in special a IMM

J Operatiunea c) Sprijin pentru accesul pe noi piefe si internationalizare

8. Declaratie pe proprie raspundere a Beneficiarului:
In calitate de Beneficiar declar urmétoarele:

A) Cererea de Rambursare se bazeaza doar pe cheltuieli efectuate si efectiv platite;

B) Cheltuielile solicitate sunt eligibile si au survenit in perioada de eligibilitate;

C) Contributia pentru co-finantare este determinatd in conformitate cu prevederile Contractului de
Finantare;

D) Proiectul nu este finantat prin alte instrumente ale CE si nici prin alte instrumente nationale de
co-finantare decét cele precizate in Contractului de Finantare;

E) Toate tranzactiile sunt nregistrate in sistemul contabil distinct, deci suma ceruta corespunde cu
datele din documentele contabile;

F) Cerintele 1n ceea ce priveste publicitatea au fost Indeplinite in conformitate cu prevederile din
Contractului de Finantare;

G) Regulile privind Ajutorul de Stat, achizitiile publice, protectia mediului si egalitatea de sanse au
fost respectate;

H) Suma solicitata este in conformitate cu prevederile Contractului de Finantare si a contractelor de
achizitie publica;

I) Toate documentele suport sunt inregistrate in conformitate cu prevederile legislatiei Nationale;

J) Declar ca prezenta Cerere de Rambursare a fost completata cunoscand prevederile articolului 292
din Codul penal, cu privire la falsul in declaratii.

Declar ca toate documentele originale asa cum sunt definite in lista de anexe sunt pastrate de
institutie, stampilate, semnate si sunt la dispozitia consultarii In scopul auditului.

Sunt constient de faptul ca, in cazul nerespectarii prevederilor contractuale sau in cazul fondurilor
solicitate nejustificat din cadrul acestei Cereri de Rambursare, este posibil sd nu se plateasca, sa fie
corectate sau sa se recupereze sumele platite nejustificat.

Organizatia Beneficiarului:
Nume si Prenume:
Functia: Director Proiect
Data:
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Programul Operational Sectorial Cresterea Competitivitatii Economice (POS CCE) 2007-2013

/ Axa Prioritara 1 - Un sistem inovativ §i ecoeficient de productie
Domeniul de interventie D1.1 - Investitii productive §i pregdtirea pentru competitia pe piatd
a intreprinderilor, in special a IMM
J Operatiunea c) Sprijin pentru accesul pe noi piefe si internationalizare
9. Lista Anexe
Nr. | Denumire Anexe
crt.
1. Raport de progres
Documente insotitoare: (conform contractului de finantare)
Ex.:

h) Copii certificate, care sd contind mentiunea ,,conform cu originalul”, stampila
beneficiarului §i semnatura reprezentantului legal al acestuia, dupd urmatoarele
documente: facturi (trebuie sd mentioneze detaliat bunul achizitionat, serviciul
prestat sau lucrarea efectuatd), documente de platd, extrase bancare, alte
documente justificative

1) Pentru procedura de achizitii: dovada publicitatii, criterii de selectie, raport de
atribuire a contractului sau documente similare acestora (in cazul in care se aplica
normele interne de achizitii)

j) Pentru informare si publicitate: fotografii, anunturi, comunicate, documente
pentru evidentierea platii publicitatii radio/TV

k) Pentru achizitii de bunuri: copie certificata NIR, copie certificata dupd procesul
verbal de predare-primire a bunurilor sau dupa procesul verbal de punere in
functiune

1) Pentru prestari servicii: aprobarea beneficiarului pentru documentele remise in
cadrul serviciului prestat, foi de prezenta la cursuri, fise de evaluare intocmite de
catre participantii la cursuri, statele de plata ale trainerilor (copii certificate)

m) Pentru executie de lucrari de constructii: copii certificate dupa procesele verbale
de verificare pe faze determinante de executie avizate de catre Inspectoratul de
Stat in Constructii, copii certificate dupa rapoartele dirigintelui de santier

n) Pentru cheltuieli de personal: foi de prezenta, state de plata

0) Pentru cheltuieli cu amortizarea: declaratie privind metoda de calcul a amortizarii
si valoarea lunara a acesteia, pentru fiecare mijloc fix (anexa VII din contract).

Functia: Director Proiect Functia: Reprezentant Legal

Nume Prenume: Nume Prenume:

Semnétura: Semnatura:

Data Data:

A se completa de catre institutiile oficiale:

Nume/Semnatura OF OI Nume/Semnatura Sef SMFC:

Data primirii de catre OF OI: | Data:

Data verificarii: Verificat si aprobat Cererea de Rambursare in suma de: LEI
Observatii: Data:

Autoritatea de Management
Bun de platd in suma de.................

Nume/Semnatura




Programul Operational Sectorial Cresterea Competitivitatii Economice (POS CCE) 2007-2013

Axa Prioritara 1 - Un sistem inovativ §i ecoeficient de productie
Domeniul de interventie D1.1 - Investitii productive §i pregdtirea pentru competitia pe piatd
a intreprinderilor, in special a IMM

J Operatiunea c) Sprijin pentru accesul pe noi piefe si internationalizare

Instructiuni de completare a Anexei I “Cerere de rambursare”

Sectiunea din formular

Instructiuni de completare

1. Cererea de rambursare nr. ........... din

datade ......................

Se va adauga nr. cererii de rambursare conform
graficului de rambursare din contractul de finantare si
data la care a fost transmisa catre OI.

2. Perioada de referinti de la ...../...../.....

pandla..../ ..../.........

Se va completa cu perioada aferentd cheltuielilor
eligibile pentru care se solicitd rambursarea (ex. Pentru
prima cerere de rambursare, perioada de referintd este
de la data Inceperii activitatilor proiectului si pana la
data efectuarii (platii) ultimei cheltuieli eligibile pentru
care se solicitd rambursarea sau data termindrii ultimei
activitati aferente unor anumite cheltuieli — punerea in
functiune a unor echipamente). Se va completa in
formatul zi/lund/an (ZZ/LL/AAAA).

3. Tipul cererii de rambursare

Se va bifa cu un “X” fie casuta corespunzatoare cererii
intermediare daca cererea de rambursare nu este ultima,
fie casuta corespunzatoare cererii finale daca cererea de
rambursare este ultima.

4. Date despre beneficiar

Se vor completa casute aferente numelui, adresei si
codului fiscal in conformitate cu datele inscrise in
contractul de finantare.

a. Numele bancii:

Se va completa 1n clar cu denumirea bancii
(Trezorerie), inclusiv denumirea sucursalei/agentiei si
va corespunde cu datele furnizate in contractul de
finantare.

b. Cod IBAN

Se va completa codul IBAN 1inscris in contractul de
finantare sau codul IBAN valabil la data transmiterii
cererii de rambursare.

5. Detalii despre proiecte:

Programul operational

Se inscrie “Programul Operational Sectorial Cresterea
Competitivitatii Economice”.

Axa prioritara:

Se va completa cu denumirea completa a axei prioritare
— ex. “TIC pentru sectoarele public si privat”.

Domeniul major de interventie:

Se va completa cu denumirea completd a domeniului
major de interventie — ex. “Dezvoltarea economiei”.

Data de inceput a proiectului:

Se va completa in formatul zi /lund/an (ZZ/LL/AAAA)

Titlu proiect:

Se va completa cu aceeasi informatie conform
contractului de finantare.

Numarul contractului de finantare

Se va completa cu nr. si data de inregistrare la AM a
contractului de finantare.

6. Cheltuieli eligibile

Se vor completa cele douad tabele cu datele solicitate
atat pentru perioada de referintd cat si pentru perioada
anterioard. Moneda in care se vor solicita cheltuielile
este LEI si se va inscrie cheltuiala conform modelului:
ex. 100.000.000 LEI. In cazul in care anumite mentiuni
(ex. Venituri realizate din proiect) nu se aplicd se va
inscrie mentiunea N/A.
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Axa Prioritara 1 - Un sistem inovativ §i ecoeficient de productie
Domeniul de interventie D1.1 - Investitii productive §i pregdtirea pentru competitia pe piatd

<

a intreprinderilor, in special a IMM

Operatiunea c) Sprijin pentru accesul pe noi piefe si internationalizare

7. Prin prezenta cerere de rambursare

solicit suma de ........coceuvvvveennen. LEI,
reprezentand cheltuieli eligibile si TVA 2
reprezentand

................... LEIL

Se va completa cu suma solicitatd spre rambursare
exclusivu TVA si cu suma TVA-ului conform
modelului: ex. 100.000.000 LEI.

8. Declaratie pe proprie raspundere a
Beneficiarului

Nu se va altera. Se va semna de catre reprezentantul
legal al beneficiarului.

9. Lista anexe

Se va completa cu documentele justificative atasate la
cererea de rambursare conform contractului de
finantare. Daca anumite documente sunt listate in
contractul de finantare dar, in conformitate cu perioada
de referinta ele nu sunt necesare, se va mentiona acest
lucru prin inscrierea mentiunii N/A.

A se completa de catre institutiile oficiale:

Organismul Intermediar va completa in casutele
corespunzatoare data primirii Cererii de Rambursare in
formatul ZZ/LL/AAAA, eventualele observatii
referitoare la deducerea anumitor cheltuieli, numele si
semnatura persoanei responsabile sd realizeze
verificarea administrativa, data la care a fost realizata
verificarea, numele i semndtura persoanei care
confirmd suma verificatd si aprobata si data la care a
fost realizata verificarea.

Autoritatea ~de  Management, prin  persoana
imputernicitd sa acorde viza de “bun de plata” va
completa cu datele sale si suma pentru care se acorda
viza in casutele corespunzatoare.

 TVA -ul este eligibil a fi rambursat de la bugetul de stat pentru beneficiarii mentionati la art. 9, alin. 3 din OG

29/2007.
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Axa Prioritara 1 - Un sistem inovativ §i ecoeficient de productie
Domeniul de interventie D1.1 - Investitii productive §i pregdtirea pentru competitia pe piatd
a intreprinderilor, in special a IMM

J Operatiunea c) Sprijin pentru accesul pe noi piefe si internationalizare

Anexa IV

RAPORTUL DE PROGRES AL PROIECTULUI

Programul Operational Cresterea Competitivitatii Economice
Axa prioritara:
Operatiunea:
1.Numarul raportului de progres:..........
2. Perioada de referinta:
3. Informatii despre beneficiar
Denumirea organizatiei:
Adresa:
Contact:
CUI/ Codul fiscal:
4. Detalii despre proiect:
Numarul de referinta SMIS:
Denumirea proiectului:
Numadrul contractului de finantare

Localizarea geografica a proiectului: (regiune judet, localitate)

5. Stadiul proiectului:
Va fi completat cu descrierea stadiului proiectului din punct de vedere fizic.

5.0. Masuri corective
Raportul include recomandarile primite de la Organismul Intermediar

Da [ Nu []
Daca da, va rugdm explicati masurile corective implementate:

5.1. Descrierea stadiului de implementare a proiectului (se poate folosi o diagrama Gantt)

Activitatea nr. | Activititile planificate Data de incepere a Data finala a
pentru perioada de activitatii planificate | activitatii planificate
raportare

Activitatea 1

Activitatea 2

Activitatea nr.
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Axa Prioritara 1 - Un sistem inovativ §i ecoeficient de productie
Domeniul de interventie D1.1 - Investitii productive §i pregdtirea pentru competitia pe piatd
a intreprinderilor, in special a IMM
Operatiunea c) Sprijin pentru accesul pe noi piefe si internationalizare

Activitatea nr.

raportare

Activitatile desfasurate in
timpul perioadei de

activitatii

Data de incepere a

desfasurate

Data finala a
activitatii
desfasurate

Activitatea 1

Activitatea 2

Activitatea nr.

5.2. Rezultatele obtinute pana in prezent (completati numai daca este cazul):

1. Rezultat

2. Contractul
de finantare
vizat

3. Valoarea
obtinuta in
raportul
anterior

4. Valoarea
obtinuta in

perioada de
raportare

5. Valoarea
obtinuta pana
in prezent
(3+4)

%
6 =5/2x100

5.3. Aspecte legate de mediul inconjurator (daca este cazul)

Activitatea 1

Activitatea 2

Activitatea n

5.4. Aspecte legate de egalitatea de sanse (daca este cazul)

Activitatea 1

Activitatea 2

Activitatea n

5.5. Probleme identificate la nivelul proiectului (daca este cazul)

Activitatea nr.

Descrierea
problemelor

Solutia / propunere

Conditii

5.6. Modificari fundamentale identificate pe parcursul implementarii proiectului
comparativ cu ce s-a stabilit in contractul de finantare, operat sau previzionat (daca este

cazul)

5.6.1. Modificari propuse (conditionate de aprobarea OI)
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| Tipul modificirii

\ Descrierea modificarii

\ Motivatia

5.6.2. Modificari previzionate pentru datele planificate (daca exista)

Activitatea nr.

Date planificate

Date reale sau previzionate

Data de Data
inceput finalizarii

Data de
inceput

Data
finalizarii

Activitatea 1

Activitatea nr.

5.7. Specificati stadiul achizitiei publice conform calendarului stabilit in cererea de

finantare:
Nr. Obiectul Valoarea | Procedura Data Data estimata Stadiul
crt. contractului estimata de estimata pentru achizitiei
(Lei) achizitie pentru finalizarea publice
publica inceperea procedurii
aplicata procedurii

6. Indicatori:
Indicatori de proiect:

Indicator Valoarea indicatorului | Valoarea indicatorului | Valoarea
stabilita in contract obtinuta in perioada | indicatorului obtinuta
de referinta péana in prezent

Indicatorii de UM Cantitate UM Cantitate UM | Cantitate

realizare 2) “4) &) A3) “4) &)

1)
Indicatorii de
rezultat
7. Proiectul a generat venituri in timpul perioadei de raportare
A. Venituri totale generate | B. Venituri total generate in | Total (A + B)

anterior

perioada de raportare
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Axa Prioritara 1 - Un sistem inovativ §i ecoeficient de productie
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8. Planul de lucru. Completati cu activititile si rezultatele preconizate pentru urméatoarea
perioada de raportare

8.1. Programul activitatilor

Nr.
crt.

Activitatea

Activitatile
perioada de raportare (data de
incepere si de finalizare)

desfasurate in

Activitatile preconizate a fi
desfasurate in urmatoarea
perioada de raportare (data de
incepere si de finalizare)

8.2. Rezultate previzionate

Nr.
crt.

Rezultate

Valori anticipate in contractul
de finantare

Rezultate previzionate pentru
urmaitoarea perioada de
raportare

9. Parti fizice distincte: trebuie completat numai in cazul rapoartelor de progres atasate la
cererea de plata, pentru proiectele monitorizate in parti fizice distincte.

Indicator Valoarea Valoarea Valoarea %
indicatorului indicatorului obtinuta pana in | 8 =(7)/ (5)*100
stabilita in | obtinutd de la | prezent
contract ultima cerere de

plata

Parte fizica 1 Cantitate | Suma | Cantitate | Suma | Cantitate | Suma
(2) lei (3) | (4) lei (5) | (6) lei (7)

Parte fizica n

Total

Nota: Pentru contractele de lucrari, beneficiarul va anexa la raportul de progres, declaratia sefului
de lucrari (arhitect sau inginer) care vor respecta specificatiile de mai sus.

Semnatura si stampila:
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RAPORTUL FINAL AL PROIECTULUI

Programul Operational Cresterea Competitivitatii Economice
Axa prioritara:
Operatiunea:

1.Raport final:..........

2. Perioada de referinta:

3. Informatii despre beneficiar
Denumirea organizatiei:

Adresa:
Contact:
CUV/ Codul fiscal:

4. Detalii despre proiect:
Numarul de referinta SMIS:
Denumirea proiectului:

Numarul contractului de finantare

Localizarea geografica a proiectului: (regiune judet, localitate)

6. Stadiul proiectului:
Va fi completat cu descrierea stadiului proiectului din punct de vedere fizic.

5.0. Masuri corective
Raportul include recomandarile primite de la Organismul Intermediar

Da [ Nu []
Daca da, va rugam explicati masurile corective implementate:

5.1. Descrierea stadiului de implementare a proiectului ( se poate folosi o diagrama Grant)

Activitatea nr. | Activitatile planificate Data de incepere a Data finala a
pentru perioada de activitatii planificate | activitatii planificate
raportare

Activitatea 1

Activitatea 2

Activitatea nr.
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Activitatea nr.

Activitatile desfasurate in

timpul perioadei de
raportare

Data de incepere a
activitatii
desfasurate

Data finala a
activitatii
desfasurate

Activitatea 1

Activitatea 2

Activitatea nr.

5.2. Rezultatele obtinute pana in prezent (completati numai daca este cazul):

1. Rezultat

2. Contractul
de finantare
vizat

3. Valoarea
obtinuta in
raportul
anterior

4. Valoarea
obtinuta in

perioada de
raportare

5. Valoarea
obtinuta pana
in prezent
(3+4)

%
6 =5/2x100

5.3. Aspecte legate de mediul inconjurator (daca este cazul)

Activitatea 1

Activitatea 2

Activitatea n

5.4. Aspecte legate de egalitatea de sanse (daca este cazul)

Activitatea 1

Activitatea 2

Activitatea n

5.5. Probleme identificate la nivelul proiectului (daca este cazul)

Activitatea nr.

Descrierea
problemelor

Solutia / propunere

Conditii

5.6. Modificari fundamentale identificate pe parcursul implementarii proiectului
comparativ cu ce s-a stabilit in contractul de finantare, operat sau previzionat (daca este

cazul)

5.6.1. Modificari propuse (conditionate de aprobarea OI)

98




<

Programul Operational Sectorial Cresterea Competitivitatii Economice (POS CCE) 2007-2013
Axa Prioritara 1 - Un sistem inovativ §i ecoeficient de productie

Domeniul de interventie D1.1 - Investitii productive §i pregdtirea pentru competitia pe piatd

a intreprinderilor, in special a IMM
Operatiunea c) Sprijin pentru accesul pe noi piefe si internationalizare

| Tipul modificirii

\ Descrierea modificarii

\ Motivatia \

5.6.2. Modificari previzionate pentru datele planificate (daca exista)

Activitatea nr. Date planificate Date reale sau previzionate
Data de Data Data de
inceput finalizarii inceput

Activitatea 1 Activitatea 1

Activitatea nr. Activitatea

nr.

Activitatea nr. Date Date reale Activitatea Date
planificate sau nr. planificate

previzionate

5.7. Specificati stadiul achizitiei publice conform calendarului stabilit in cererea de

finantare:
Nr. Obiectul Valoarea | Procedura Data Data estimata Stadiul
crt. | contractului estimata de estimata pentru achizitiei
(Lei) achizitie pentru finalizarea publice
publica inceperea procedurii
aplicata procedurii

6. Indicatori:

Indicatori de proiect:

Indicator

Valoarea indicatorului
stabiliti 1n contract

0

Valoarea indicatorului

Valoarea
indicatorului obtinuta
péana in prezent

btinuta in perioada
de referinta

Indicatorii de UM Cantitate UM Cantitate UM | Cantitate
realizare 2) “4) Q)] A3) “4) &)
@

Indicatorii de

rezultat
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7. Proiectul a generat venituri in timpul perioadei de raportare

A. Venituri totale generate | B. Venituri total generate in | Total (A + B)
anterior perioada de raportare

8. Planul de lucru. Completati cu activitatile si rezultatele preconizate pentru
urmaitoarea perioada de raportare

8.1. Programul activitatilor

Nr. | Activitatea Activitatile desfasurate in | Activitatile preconizate a fi
crt. perioada de raportare (data de | desfasurate in urmaitoarea
incepere si de finalizare) perioada de raportare (data de

incepere si de finalizare)

8.2. Rezultate previzionate

Nr. | Rezultate Valori anticipate in contractul Rezultate previzionate pentru
crt. de finantare urmaitoarea perioada de
raportare

9. Parti fizice distincte: trebuie completat numai in cazul rapoartelor de progres atasate la
cererea de plati, pentru proiectele monitorizate in parti fizice distincte

Indicator Valoarea Valoarea Valoarea %
indicatorului indicatorului obtinuta pana in | 8 =(7)/ (5)*100
stabilita in | obtinutd de la | prezent
contract ultima cerere de

plata

Parte fizica 1 Cantitate | Suma | Cantitate | Suma | Cantitate | Suma
2) lei(3) | (4) lei (5) | (6) lei (7)

Parte fizica n

Total

Nota: Pentru contractele de lucrari, beneficiarul va anexa la raportul de progres, declaratia sefului
de lucrari (arhitect sau inginer) care vor respecta specificatiile de mai sus.

Semnatura si stampila:
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Anexa VI
NORME INTERNE DE ACHIZITII

INSTRUCTIUNI DE ACHIZITITI PENTRU BENEFICIARII OPERATORI ECONOMICI PRIVATI AI
PROGRAMULUI OPERATIONAL SECTORIAL ,,CRESTEREA COMPETITIVITATII ECONOMICE”

1. Domeniu de aplicare

Prezentele instructiuni sunt obligatorii pentru beneficiarii, care se incadreaza in prevederile
art. 10 alin. 2 si 3 din OUG 34/2006 cu modificarile si completdrile ulterioare si pentru beneficiarii
care atribuie contracte finantate, in mod direct, in proportie de mai putin de 50%, din fonduri
comunitare si/sau de la bugetul de stat.

Beneficiarii care se Incadreaza in prevederile art. 8 (autoritdti contractante) respectiv in
prevederile art. 9 alin. 1 lit. ¢) , ¢l din OUG 34/2006, cu modificarile si completarile ulterioare, au
obligatia de a respecta prevederile legislatiei nationale in domeniul achizitiilor publice .

Tip Contract Conditii in care se aplica prevederile | Procedura de urmat

legale laachizitia publica

Contract de Cumulativ: Una din procedurile de achizitie

LUCRARI

"] contractul este finantat in mod
direct, in proportie de mai mult de
50%, din fonduri comunitare si/sau de
la bugetul de stat;

[J valoarea estimata a contractului
este mai mare decat echivalentul in lei
a 2.500.000 euro.

prevazute de OUG nr. 34/2006,
cu modificarile si completarile
ulterioare

Cumulativ:

"] contractul este finantat in mod
direct, in proportie de mai mult de
50%, din fonduri comunitare si/sau de
la bugetul de stat;

(] valoarea estimata a contractului
este mai mica sau egala cu
echivalentul in lei a 2.500.000 euro.

Se aplicd prezentele instructiuni

'] contractul este finantat in mod
direct, in proportie de de 50% sau mai
putin din fonduri comunitare si/sau de
la bugetul de stat.

Se aplica prezentele instructiuni

Contractul de
SERVICII

Cumulativ:

71 contractul este finantat in mod
direct, in proportie de mai mult de
50%, din fonduri comunitare si/sau de
la bugetul de stat;

] valoarea estimata a contractului
este mai mare decat echivalentul in lei
a 125.000 euro.

Una din procedurile de achizitie
prevazute de OUG nr. 34/2006,
cu modificarile si completarile
ulterioare
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Cumulativ:

A Se aplica prezentele instructiuni
'] contractul este finantat in mod

direct, in proportie de mai mult de
50%, din fonduri comunitare si/sau de
la bugetul de stat;

'] valoarea estimata a contractului
este mai mica sau egala cu
echivalentul in lei a 125.000 euro.

'] contractul este finantat in mod
direct, in proportie de de 50% sau mai
putin din fonduri comunitare si/sau de
la bugetul de stat .

Se aplicd prezentele instructiuni

Contractul de Cumulativ: Una din procedurile de achizitie
FURNIZARE '] contractul este finantat in mod | prevazute de OUG nr. 34/2006,
direct, in proportie de mai mult de | cu modificarile si completarile
50%, din fonduri comunitare si/sau de | ulterioare

la bugetul de stat;

'] valoarea estimatd a contractului
este mai mare decat echivalentul in lei
a 1 000.000 euro.

Cumulativ:

'] contractul este finantat in mod
direct, in proportie de mai mult de
50%, din fonduri comunitare si/sau de
la bugetul de stat;

'] valoarea estimatd a contractului
este mai mica decat echivalentul in lei
a 1 000 000 euro.

Se aplica prezentele instructiuni

"] contractul este finantat in mod
direct, in proportie de de 50% sau mai
putindin fonduri comunitare si/sau de
la bugetul de stat.

Se aplica prezentele instructiuni

Nerespectarea prezentelor instructiuni atrage neeligibilitatea cheltuielilor aferente
achizitiei de servicii, lucrari sau produse in cadrul proiectelor cofinantate prin Programul
Operational Sectorial Cresterea Competitivitatii Economice- POS CCE .

Beneficiarii privati au dreptul de a achizitiona direct produse, servicii sau lucrari, cand
valoarea achizitiei nu depaseste echivalentul in lei a 10.000 euro pentru fiecare achizitie de produse,
servicii sau lucrari.

Prezentele norme nu se aplica in cazul achizitiilor de teren/cladiri.

2. Principii

Pe parcursul intregului proces de achizitie, la adoptarea oricarei decizii, trebuie avute in
vedere urmatoarele principii:
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nediscriminarea;

tratamentul egal;

recunoagterea reciproca;
transparenta;

proportionalitatea;

eficienta utilizarii fondurilor publice;
asumarea raspunderii.

Prin nediscriminare si tratament egal se intelege asigurarea conditiilor de manifestare a
concurentei reale, prin stabilirea si aplicarea, pe parcursul procedurii de atribuire, de reguli, cerinte
si criterii identice pentru toti operatorii economici, astfel incat oricare dintre acestia sd poata
participa la procedura de atribuire si sa beneficieze de sanse egale de a deveni contractanti.

Prin recunoastere reciproca se intelege acceptarea produselor, serviciilor, lucrarilor oferite
in mod licit pe piata Uniunii Europene, a diplomelor, certificatelor, a altor documente, emise de
autoritdtile competente din alte state, precum si a specificatiilor tehnice, echivalente cu cele
solicitate la nivel national.

VVVVVVYVYY

Prin transparentd se intelege aducerea la cunostinta publicului a tuturor informatiilor
referitoare la aplicarea procedurii de atribuire, in special cu privire la oportunitatea de participare la
procesul de achizitie, la elementele documentatiei de atribuire, precum si la rezultatul procedurii.

Prin proportionalitate se intelege asigurarea corelatiei intre necesitatea beneficiarului,
obiectul contractului si cerintele solicitate a fi indeplinite.

Prin eficienta utilizarii fondurilor publice se intelege aplicarea procedurilor de atribuire
competitionale si utilizarea de criterii care sa reflecte avantajele de naturd economica ale ofertelor in
vederea obtinerii raportului optim intre calitate si pret.

Prin asumarea raspunderii se intelege determinarea clard a sarcinilor si responsabilitatilor
persoanelor implicate 1n procesul de achizitie, urmarindu-se asigurarea profesionalismului,
impartialitatii si independentei deciziilor adoptate pe parcursul deruldrii acestui proces. Se va
urmari eliminarea situatiilor care ar putea genera conflicte de interese, respectiv a situatiilor in care
interesele de naturd patrimoniald sau nepatrimoniala a persoanelor implicate in procesul de achizitie
ar putea influenta desfasurarea procedurii si adoptarea deciziilor pe parcursul acesteia.

3. Etapele procedurii de achizitie

Procedura de achizitie reprezintd o succesiune de etape, dupa parcurgerea cdrora se obtine
produsul sau dreptul de utilizare a acestuia, serviciul sau lucrarea, ca urmare a atribuirii unui
contract de achizitie.

Etapa Operatiunea

1 Programarea achizitiei - identificarea necesitatii
- estimarea valorii
- alegerea procedurii (conform OUG 34/2006/instructiuni)

2 Elaborarea documentatiei de | - elaborarea caietului de sarcini
atribuire - stabilirea clauzelor contractuale
- stabilirea cerintelor minime de calificare si selectie
(optional)

- stabilirea criteriului de atribuire
- reguli de participare si de evitare a conflictului de interese
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3 Anuntul/invitatia de participare | - elaborarea si publicarea anuntului de participare Intr-un

ziar local/national

3 potentiali ofertanti
- punerea la dispozitie a documentatiei de atribuire
- raspuns la solicitarile de clarificari

4 Derularea procedurii - primirea si Inregistrarea ofertelor
- deschiderea ofertelor
- evaluarea ofertelor

adjudecare a ofertei cagtigatoare

5 Atribuirea contractului - comunicarea rezultatului procedurii catre ofertanti

- semnarea contractului

3.1. Programarea achizitiei

Beneficiarul va stabili achizitiile necesare si calendarul acestora in conformitate cu
obiectivele si activitatile proiectului cofinantat din POS CCE si va lua in calcul, la estimarea valorii
bunurilor/serviciilor/lucrarilor care vor face obiectul achizitilor, cerintele tehnice aferente prevazute
in cererea de finantare. In functie de valoarea estimati, se va alege procedura ce urmeazi a fi
aplicata conform OUG nr. 34/2006 cu modificarile si completarile ulterioare sau conform
prezentelor instructiuni.

Este interzisa divizarea unui contract in mai multe contracte de valoare mai mica in
vederea incadrarii sub pragurile stipulate de lege si de prezentele instructiuni.

3.2. Elaborarea documentatiei de atribuire

Documentatia de atribuire reprezintd acele documente care contin cerinte formale, tehnice
si financiare care permit descrierea obiectivd a obiectului contractului de achizitie si pe baza caruia
un potential ofertant isi va elabora oferta.

La elaborarea documentatiei de atribuire, in special a caietului de sarcini, se va urmari
mentinerea concordantei dintre datele tehnico-financiare ale bunului/serviciului/lucrarii care face
obiectul achizitiei cu datele tehnico-financiare din proiectul cofinantat din POS CCE.

Documentatia de atribuire va cuprinde cel putin urmatoarele elemente:

- informatii generale privind beneficiarul (adresa, date de contact, mijloace de comunicare);

- instructiuni privind date limitd care trebuie respectate (pentru solicitarile de clarificari,
pentru depunerea ofertelor etc) si formalitdti care trebuie indeplinite in legaturd cu
participarea la procedura de atribuire;

- optional, cerinte minime de calificare si selectie a ofertantilor cu precizarea documentelor
care urmeaza a fi prezentate de cétre ofertanti pentru dovedirea indeplinirii acestor criterii;

- caietul de sarcini;

- instructiuni privind modul de elaborare si prezentare a propunerii tehnice si a celei
financiare, precum si cu privire la perioada minima de valabilitate a ofertelor;

- informatii detaliate si complete cu privire la criteriul de atribuire aplicat pentru stabilirea
ofertei castigatoare (oferta cea mai avantajoasd din punct de vedere economic sau pretul cel
mai scazut)
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- informatii referitoare la clauzele contractuale obligatorii.

Modalitatea de punere la dispozitie a documentatiei de atribuire va fi mentionatad in anuntul/
invitatia de participare.

Caietul de sarcini reprezintd descrierea obiectiva a produselor, serviciilor sau lucrarilor
necesare beneficiarului.cu referire la cerintele, prescriptiile si caracteristicile tehnice ale acestora. Se
interzice definirea in caietul de sarcini a unor specificatii tehnice care indicd o anumitd origine,
sursd, productie, un procedeu special, o marcd de fabrica sau de comert, un brevet de inventie, o
licenta de fabricatie, care au ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici sau a
anumitor produse.

o Criteriile de calificare si selectie (optional) reprezinta acele conditii/cerinte minime,
impuse prin documentatia de atribuire, ce trebuie Indeplinite de catre ofertant, care se refera la:

- situatia personald a ofertantului;

- capacitatea de exercitare a activitatii profesionale;

- situatia economica si financiara a ofertantului;

- capacitatea tehnica si/sau profesionala a ofertantului;

- standarde de asigurare a calitatii;

- standarde de protectie a mediului;

- standarde referitoare la conditiile de munca si de protectie a muncii.

Criteriile de calificare si selectie trebuie alese in asa fel incét sa nu fie disproportionate in
raport cu natura $i complexitatea contractului si sa nu conduca la restrictionarea participarii la
procedura de atribuire (sd nu fie discriminatorii).

Criteriul de atribuire reprezinta criteriul stabilit in documentatia de atribuire si preluat in
anuntul si invitatia de participare in baza caruia va fi atribuit contractul de achizitie. Criteriul poate
fi oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic sau pretul cel mai scazut.

Criteriul oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic presupune stabilirea ca
ofertd castigatoare pe cea care a intrunit cel mai mare punctaj prin aplicarea ca factori de evaluare,
alaturi de pret, si a altor elemente precum costurile de functionare, caracteristicile calitative si
tehnice, raportul cost/eficienta, servicii de asistenta tehnica etc.

Este interzisa folosirea cerintelor referitoare la calificare ca factori de evaluare a ofertelor.

3.3. Anuntul/invitatia de participare

Dupa finalizarea documentatiei de atribuire beneficiarul va publica un anunt de participare
ntr-un ziar local/national si va transmite concomitent invitatii de participare la cel putin 3 potentiali
ofertanti. Anuntul si invitatia de participare vor avea acelasi consinut, vor fi elaborate in baza
documentasiei de atribuire si vor stipula principalele reguli de participare.

Prin potential ofertant se intelege un operator economic, persoana fizica/juridica, de drept
public sau privat care oferd, n mod licit pe piatd, potrivit domeniului sau de activitate, produsele,
serviciile sau lucrarile care fac obiectul procedurii de achizitie respective

Pentru a putea participa la procedura de achizitie, potentialii ofertanti trebuie sd nu se
regaseasca in niciunul din urmatoarele cazuri:

a) sunt insolvabili sau in stare de faliment sau lichidare, au afacerile conduse de un
administrator judiciar, sunt in incetare de plati, au suspendate activitatile de afaceri sau sunt
in situatii similare prevazute in legislatia nationala;

b) fac obiectul unei actiuni in justitie pentru declararea stirii de faliment, lichidare,
administrare speciald sau orice altd situatie similara prevazuta de legislatia national;
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c) au fost condamnati in ultimii 3 ani prin hotdrare definitiva a unei instante judecdtoresti,
pentru o fapta care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unei greseli in
materie profesionald;

d) in ultimii 5 ani au fost condamnati prin hotdrarea definitivd a unei instante judecdtoresti,
pentru participare la activitati ale unei organizatii criminale, pentru coruptie, frauda si/sau
spalare de bani.

e) sunt vinovati de o grava greseala profesionald doveditd prin orice mijloace pe care
autoritatea contractanta le poate dovedi;

f) nu si-au indeplinit obligatiile privind plata impozitelor, taxelor si contributiilor de asigurari
sociale catre bugetele componente ale bugetului general consolidat in conformitate cu
prevederile legale in vigoare in Romania sau in tara in care sunt stabilite;

g) sunt vinovate de prezentarea denaturatd a informatiilor solicitate de autoritatile contractante
ca o conditie de participare la invitatia de ofertare sau contract;

h) in ultimii 2 ani nu si-au Indeplinit sau si-au indeplinit in mod defectuos obligatiile
contractuale, din motive imputabile lor, fapt care a produs sau este de naturd sa produca
grave prejudicii beneficiarilor contractelor respective, indiferent de natura finantarii acestor
contracte.

Eligibilitatea ofertantilor va fi doveditd prin anexarea la oferte a unei declaratii pe propria
raspundere prin care se va preciza cd ofertantul nu se regaseste in niciuna dintre situatiile de mai
sus.

Termenul limitd pentru depunerea ofertelor, mentionat in invitatia / anuntul de participare va
fi stabilit astfel incat sa permitd intocmirea de oferte fundamentate tehnic si financiar.

Ofertantii sunt obligati sd-si mentind ofertele valabile pe perioada specificatd in documentatia de
atribuire. Aceasta perioada trebuie sa fie suficientd pentru a permite beneficiarului sd examineze
ofertele, sd aprobe propunerea de adjudecare, sa anunte ofertantul castigitor si sd semneze
contractul.

3.4. Derularea procedurii

La primirea ofertelor, beneficiarul trebuie sa le inregistreze in ordinea primirii. O oferta
primitd prin mijloace electronice poate fi inregistratd si analizata, dar va fi considerata conforma
numai dacd este anexatd, in dosarul de achizitii, in varianta originald (tiparitd, semnatd si
stampilatd).

Vor intra in evaluarea tehnica si financiara numai acele oferte depuse in termen si ai céror
ofertanti sunt eligibili si au Indeplinit criteriile de calificare si selectie, daca este cazul, descrise in
documentatia de atribuire.

Ofertele primite vor fi considerate conforme dacd sunt compatibile din punctul de vedere al
valorii, performantelor tehni