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GUVERNUL ROMÂNIEI

Ministerul Fondurilor Europene

[image: image2.jpg]




SCRISOARE DE INTENŢIE
Către,

Ministerul Fondurilor Europene, cu sediul în Bucureşti, B-dul. Ion Mihalache nr. 15-17, sector 1, vă invită să participaţi la achiziţia prin cumpărare directă având ca obiect Achiziție de cutii de carton pentru documente și bandă adezivă pentru ambalare.
44617100-9 - Cutii mari de carton    
44424200-0 - Bandă adezivă
I. SCOPUL PRINCIPAL AL ACHIZIŢIEI:

Achiziția de 5000 de cutii de carton pentru documente și 100 role bandă adezivă pentru ambalare, necesare pentru mutarea documentelor și bunurilor aparținând Ministerului Fondurilor Europene.

II. MODALITATEA DE ACHIZIŢIE:
Cumpărare directă. În cazul în care condiţiile minime de ofertare conform solicitarii autoritati contractante  nu sunt respectate, oferta va fi respinsă.
Criteriul de atribuire: Preţul cel mai scăzut.  Va fi declarată câştigătoare oferta care are valoarea totală cea mai scăzută.
Valoarea totală estimată a achiziţiei este de 35.500 lei fără TVA, echivalentul a 7.952,69 Euro, respectiv 42.600 lei cu TVA, echivalentul a 9.543,22 Euro (curs BNR din data de 25.03.2016,  1 euro = 4.4639 lei).
Valabilitatea ofertei: minim 30 de zile de la data limită stabilită pentru depunerea ofertelor.

Modalitatea de livrare a produselor:  în 5 zile de la data transmiterii comenzii ferme. 

Perioada de implementare: comanda ferma  se va derula de la data transmiterii  acesteia către operatorul economic până la data livrării produselor care fac obiectul comenzii. Orice întârziere în furnizarea produselor duce automat la rezilierea comenzi ferme, iar atunci când această situație este imputabilă Prestatorului, Autoritatea contractantă are dreptul să încheie o noua comanda  cu un alt operator economic.
III. ELABORAREA ŞI PREZENTAREA OFERTEI
Oferta va fi însoţită de Scrisoare de înaintare şi va conţine Propunerea tehnică şi Propunerea financiară.
Oferta va fi exprimată în lei fără TVA. Se va preciza preţul în lei, exclusiv TVA şi inclusiv TVA. Toate produsele se achiziţionează cu plata în lei. Orice erori aritmetice se tratează conform legislaţiei în vigoare.

Departajarea ofertelor cu preţ egal: în cazul în care 2 sau mai multe oferte conţin în cadrul propunerii financiare acelaşi preţ, ofertanţilor respectivi li se va solicita o nouă propunere financiară în plic închis. În acest caz, contractul va fi atribuit ofertantului a cărui nouă propunere financiară are preţul cel mai scăzut.
Notă:

În cazul în care ofertantul nu îndeplineşte cerinţele de calificare din secţiunea IV a scrisorii de intenţie, oferta va fi respinsă.

Modul de prezentare:

Oferta se va depune la sediul Ministerului Fondurilor Europene – registratură. Adresa la care se depune oferta este: Bd. Ion Mihalache nr. 15-17, Sect. 1, Bucureşti, România. Persoana de contact: Tatiana TUDOROIU Telefon: 0372.614.424, fax 0372.838.502, e-mail tatiana.tudoroiu@fonduri-ue.ro. 
DATA LIMITĂ PENTRU DEPUNEREA OFERTELOR ESTE 20.04.2016, ora 10:00.
Ofertele depuse la o altă adresă decât cea specificată mai sus, sau după data şi ora stabilite în acest sens, vor fi respinse.

Oferta are caracter ferm pe toată durata de îndeplinire a proiectului. 
· Limba de redactare a ofertei: limba română. Ofertantul trebuie să prezinte 2 (două) exemplare ale ofertei şi a documentelor care o însoţesc, în original și copie. 
· Originalul trebuie să fie tipărit sau scris cu cerneală neradiabilă, va fi numerotat şi va fi semnat pe fiecare pagină de reprezentantul legal sau de reprezentantul împuternicit să angajeze ofertantul în contract. Se va anexa şi un opis al documentelor prezentate. Plicul trebuie să fie marcat cu denumirea şi adresa ofertantului, pentru a permite returnarea la cerere a ofertei fără a fi deschisă, în cazul în care oferta respectivă este declarată întârziată.
· Oferta se va depune în plic sigilat şi ştampilat pe care se va menţiona: Ofertă pentru achiziţia directă având ca obiect „Achiziția de cutii de carton pentru documente și bandă adezivă pentru ambalare” “A NU SE DESCHIDE ÎNAINTE DE DATA DESCHIDERII OFERTELOR”. 
· Nu se acceptă oferte alternative.

IV 
CERINTE DE CALIFICARE 

A. Situaţia personală a ofertantului

· Ofertanţii vor completa Declaraţii pe propria răspundere privind neîncadrarea în dispoziţiile art. 180 și 181 din OUG nr. 34/2006 cu modificările şi completările ulterioare; se va completa Formularul 3.

· Declaratie pe propria raspundere privind neincadrarea in prevederile art. 69^1 (evitarea conflictului de interese) din OUG nr. 34/2006, completat in conformitate cu Formularul 4, cu menționarea persoanelor cu funcție de decizie conform anexei.
B. Specificații tehnice minime obligatorii: 
· 5000 cutii de carton cu dimensiunea 650 mm x 400 mm x 400 mm;
· 100 role bandă adezivă cu dimensiunea 48 mm x 66 mm, culoare maro.

V. Plăţi
Plata produselor se va efectua după livrarea și recepția acestora, în maximum 30 de zile de la data emiterii facturii, neexistând posibilitatea plății unui avans. 

Furnizorul va emite factura după data de recepție a produselor care fac obiectul prezentei achiziții, confirmată prin aprobarea de către Autoritatea contractantă a procesului verbal de recepție cantitativă și calitativă.
Plata facturii va fi efectuată fără a depăşi termenul de 30 de zile calendaristice de la data emiterii facturii. 

Dacă factura sau documentele care însoţesc factura nu sunt întocmite corespunzător şi sunt necesare clarificări suplimentare sau alte documente suport din partea Furnizorului, termenul de 30 de zile pentru plata facturii se suspendă prin notificare. Repunerea în termen se face de la momentul îndeplinirii condiţiilor de formă şi de fond ale facturii. Plata va fi efectuată într-o singură tranşă, numai în lei, prin ordin de plată în contul Furnizorului deschis la trezorerie.

FORMULARELE OFERTEI:

Formularul 1 – Scrisoare de înaintare

Formularul 2 – Împuternicire
Formularul 3 – Declaraţie privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art. 180 și 181 din Ordonanţa de urgenţă a Guvernului nr. 34/2006

Formularul 4 – Declaratie pe propria raspundere privind neincadrarea in prevederile art. 69^1 (evitarea conflictului de interese) din OUG nr. 34/2006
Formularul 5 – Formular de ofertă

Formularul 6 – Propunerea financiară detaliată
Formularul 7 – Propunerea tehnică
Formular 1 

Înregistrată la sediul autorităţii contractante (..................., România)

Nr. .......... / ………………….
OFERTANTUL …….................……......... (denumirea/numele)

Adresa: …………………………………

Telefon :…………………………………

Fax :……………………………………...

E-mail: ……………………………………

SCRISOARE DE ÎNAINTARE

Către: Ministerul Fondurilor Europene, B-dul Ion Mihalache nr. 15-17, sector 1, Bucureşti, România

Telefon:  +40372 838 679
Fax:  +40372 838 502


Ca urmare a Scrisorii de intenţie privind cumpărarea directă având ca obiect Achiziția de cutii de carton pentru documente și bandă adezivă pentru ambalare
Noi ……………………………..................................…………................................... vă transmitem alăturat următoarele documente care însoţesc oferta:

Coletul sigilat şi marcat în mod vizibil, conţinând, un exemplar original și un exemplar copie, conţinând:
1. Împuternicire  împreună cu o copie a documentului de identitate (Buletin de identitate / Cartea de Identitate/Pașaport) al persoanei care reprezintă ofertantul (Dacă este cazul):

2. Declarația privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art. 180 şi 181 din Ordonanţa de urgenţă a Guvernului nr. 34/2006, cu modificările şi completările ulterioare;
3. Declarație privind neîncadrarea in prevederile art. 69¹ (evitarea conflictului de interese)
4. Propunerea Tehnică;

5. Formular de ofertă;

6. Propunerea Financiară.

Avem speranţa că oferta noastră este corespunzătoare şi va satisface cerinţele dumneavoastră.

Data completării :[ZZ.LL.AAAA]

Cu stimă,

[Nume ofertant],

……...........................

(numele, semnătura autorizată şi ştampilă)
Formular 2

Ofertant,

________________________

(denumirea/numele)

ÎMPUTERNICIRE

[Oferta trebuie să fie însoţită de o împuternicire scrisă, prin care persoana care a semnat oferta este autorizată să angajeze operatorul economic în achiziţia directă având ca obiect “Achiziția de cutii de carton pentru documente și bandă adezivă pentru ambalare”.] 
Împuternicirea trebuie să fie într-un format juridic, în conformitate cu formatul ţării în care ofertantul este înregistrat şi trebuie să poarte atât semnătura celui care împuterniceşte cât şi semnătura celui împuternicit. 

Împuternicirea (împuternicirile) se ataşează acestui formular.
Numele în clar:
_____________________________________________________

Semnătura:
_____________________________________________________

În calitate de:
_____________________________________________________

Legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele __________________________

                                                                                    (denumire/nume operator economic)

Data :[ZZ.LLLL.AAAA]

Formular 3

OPERATOR ECONOMIC                                             

_____________________                                                

    (denumirea/numele)

DECLARAŢIE

privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art. 180 şi 181 din

Ordonanţa de urgenţă a Guvernului nr. 34/2006

   1. Subsemnatul …………………….. (nume şi prenume în clar a persoanei autorizate), reprezentant împuternicit al ..............................................................., declar pe propria răspundere, în calitate de ofertant la cumpărarea directă având ca obiect Achiziția de cutii de carton pentru documente și bandă adezivă pentru ambalare,
sub sancţiunile aplicate faptei de fals în acte publice, că nu ne aflăm în niciuna dintre situaţiile prevăzute la art. 181 din Ordonanţa de Urgență a Guvernului nr. 34/2006, privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, a contractelor de concesiune de lucrări publice şi a contractelor de concesiune de servicii aprobată cu modificările şi completările ulterioare, respectiv că:

a) nu suntem în stare de faliment ca urmare a hotararii pronuntate de judecatorul sindic.
b) ne-am îndeplinit obligaţiile de plată a impozitelor, taxelor şi contribuţiilor de asigurări sociale către bugetele componente ale bugetului general consolidat, în conformitate cu prevederile legale în vigoare în [România sau în ţara în care suntem stabiliţi] până la termenul limită de depunere al ofertei;

 c^1) în ultimii doi ani ne-am îndeplinit sau nu ne-am îndeplinit în mod defectuos obligaţiile contractuale, din motive imputabile, fapt care nu a produs sau nu este de natură să producă grave prejudicii beneficiarilor acestuia;

    d) nu am fost condamnaţi, în ultimii 3 ani, prin hotărârea definitivă a unei instanţe judecătoreşti, pentru o faptă care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unei greşeli în materie profesională.

e)      nu sunt în situația în care să prezint informații false sau să nu prezint informațiile solicitate de către autoritatea contractantă, în scopul demonstrării îndeplinirii criteriilor de calificare și selecție.

2. Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg ca autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, situaţiilor şi documentelor care însoţesc oferta, orice informaţii suplimentare privind eligibilitatea noastră, precum şi experienţa, competenţa şi resursele de care dispunem.

3. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice instituţie, societate comercială, bancă, alte persoane juridice să furnizeze informaţii reprezentanţilor autorizaţi ai autorităţii contractante, cu privire la orice aspect tehnic şi financiar în legătura cu activitatea noastră.

4. Înţeleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.

Totodată, declar că am luat la cunoştinţă de prevederile art 292 « Falsul în Declaraţii » din Codul Penal referitor la « Declararea necorespunzătoare a adevărului, făcuta unui organ sau instituţii de stat ori unei alte unităţi în vederea producerii unei consecinţe juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci când, potrivit legii ori împrejurărilor, declaraţia făcuta serveşte pentru producerea acelei consecinţe, se pedepseşte cu închisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amendă ».
Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele şi prenume)____________________, (semnătura şi ştampilă), în calitate de __________________, legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ____________________________________

                                                       (denumire/nume operator economic)
Notă: 
Toate câmpurile trebuie completate de ofertant sau după caz, de către reprezentantul ofertantului. Aceasta declaraţie, în cazul asocierii, se va prezenta de către fiecare membru în parte, semnata de reprezentantul sau legal.


In cazul in care orfertantul are terti sustinatori, acestia vor copleta Declaratia privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 181 punctul 1) doar lit. a), c^1 si d) din OUG nr. 34/2006.

 Formular 4
OPERATOR ECONOMIC

  ____________________

    (denumirea/numele)

DECLARATIE

privind neincadrarea in prevederile art. 69¹

 (evitarea conflictului de interese)

Subsemnatul(a) .............................................................………… (denumirea, numele operatorului economic),  in calitate de ofertant /ofertant asociat/subcontractant/tert sustinator la achizitia directa avand ca obiect ..................., avand CPV ………………., la data de .......................... (zi/luna/an), organizata de Ministerul Fondurilor Europene, declar pe propria raspundere ca nu ma aflu in niciuna dintre situatiile prevazute la art. 691 din O.U.G. nr.34/2006 cu modificarile si completarile ulterioare:

- nu am drept membri in cadrul consiliului de administratie/organ de conducere sau de supervizare si/sau nu am actionari ori asociati persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al patrulea inclusiv sau nu ma aflu in relatii comerciale, astfel cum sunt acestea prevazute la art.69 lit.a) din O.U.G. nr.34/2006, cu persoanele ce detin functii de decizie in cadrul autoritatii contractante Ministerul Fondurilor Europene (conform anexei), despre care am luat la cunoștință din scrisoarea de intenție publicată pe site www.fonduri-ue.ro.

Data completării ......................

Operator economic,

_________________

(semnatura autorizată)
Anexa Formular 4  - a declarației privind evitarea conflictului de interese

TABEL

CU PERSOANELE CARE DETIN FUNCTII DE DECIZIE 

IN CADRUL INSTITUTIEI

	Nr. crt.
	Numele si Prenumele
	Functia

	1. 
	Aura RADUCU
	Ministru

	2. 
	Marius NICA
	Secretar General

	3. 
	IZVORAN Camelia
	Secretar General Adjunct

	4. 
	BUȚIU Lucian 
	Director

	5. 
	HRISTODORESCU Loredana 
	Director 

	6. 
	SANDU Camelia Georgeta
	Director Adjunct

	7. 
	DINESCU Ion 
	Director 

	8. 
	Laura PUȘCAȘU
	Șef Serviciu

	9. 
	Gheorghe ȚANIA
	Șef birou

	10. 
	Gabriela GHENEA
	Expert

	11. 
	Tatiana TUDOROIU 
	Consilier


Operator economic,

_________________

     








             
(semnatura autorizată)

Formular 5
Operator economic,________________________

(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTĂ

Către: Ministerul Fondurilor Europene 

Adresa:
Bd. Ion Mihalache nr 15-17, sector 1, CP 011171, Bucureşti, România, 

Doamnelor/Domnilor,

1. Examinând scrisoarea de intenție privind achiziţia directă având ca obiect „Achiziția de cutii de carton pentru documente și bandă adezivă pentru ambalare”,
subsemnaţii, reprezentanţi ai ofertantului ___________________ (denumirea/numele ofertantului), ne oferim ca, în conformitate cu prevederile şi cerinţele cuprinse în scrisoarea de intenție mai sus menţionată, să furnizăm produsele care fac obiectul achiziţiei pentru suma de _______________________________ LEI fără TVA, la care se adaugă TVA în valoare de _______________________________ LEI.
2. Ne angajăm ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită câştigătoare, să furnizăm produsele conform solicitării Autorităţii contractante.

3. Ne angajăm să menţinem această ofertă valabilă pentru o durată de _______ zile (durata in litere si cifre), respectiv până la data de ______________________ (ziua/luna/anul) ea va rămâne obligatorie pentru noi şi poate fi acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Până la transmiterea comenzii ferme, această ofertă, împreună cu comunicarea transmisă de dumneavoastră, prin care oferta noastră este stabilită câştigătoare, vor constitui un contract angajant între noi.

5. Înţelegem că nu sunteţi obligaţi să acceptaţi oferta cu cel mai scăzut preţ, sau orice altă ofertă pe care o puteţi primi.

Data _____/_____/_____

_____________, în calitate de _____________________, legal autorizat să semneze

 (nume şi semnătură)
oferta pentru şi în numele ____________________________________.

                                                       (denumirea/numele ofertantului)

Formular 6 

PROPUNEREA FINANCIARĂ 

(DETALIATĂ)
Operator economic,

________________________

(denumirea/numele)

	Nr. Crt.
	Obiectul contractului
	Preţ unitar lei (fără TVA)
	Nr.

(bucăți)
	Preţ total

(fără TVA)

lei
	Preţ total

(cu TVA)

lei

	1. 
	Cutii carton
	
	5000
	
	

	2.
	Role bandă adezivă
	
	100
	
	

	Total produse
	
	


Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele şi prenume)____________________, (semnătura şi ştampilă), în calitate de __________________, legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ____________________________________

                                                       (denumire/nume operator economic)

Formular 7

PROPUNEREA TEHNICĂ

Operator economic,

________________________

(denumirea/numele)

Denumirea achiziţiei: Achiziția de cutii de carton pentru documente și bandă adezivă pentru ambalare
	Nr. item
	Specificaţiile cerute in Scrisoarea de intenţie
	Conformitate
	Specificaţiile ofertate



	1.
	Cutii carton cu dimensiunea 650 mm x 400 mm x 400 mm
	Confirmaţi conformitatea fiecărei caracteristici cerute in specificaţiile tehnice prin „DA” sau „NU”.

Va rugam sa urmăriţi si clauzele generale referitoare la specificaţiile tehnice.
	Se indica denumirea si specificaţiile articolului oferit 

A se completa separat pentru fiecare articol.

Va rugam sa urmăriţi clauzele referitoare la specificaţiile tehnice.

	2.
	Role bandă adezivă cu dimensiunea 48 mm x 66 mm, culoare maro
	Confirmaţi conformitatea fiecărei caracteristici cerute in specificaţiile tehnice prin „DA” sau „NU”.

Va rugam sa urmăriţi si clauzele generale referitoare la specificaţiile tehnice.
	Se indica denumirea si specificaţiile articolului oferit 

A se completa separat pentru fiecare articol.

Va rugam sa urmăriţi clauzele referitoare la specificaţiile tehnice.

	
	
	
	


Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele şi prenume)____________________, (semnătura şi ştampilă), in calitate de __________________, legal autorizat sa semnez oferta pentru si in numele ____________________________________.

                                                       (denumire/nume operator economic)

ATENTIE:

1. Documentaţia inclusa trebuie să indice clar specificațiile ofertate, în aşa fel încât să permită evaluatorilor să stabilească conformitatea cu cerințele minime solicitate în Documentația de atribuire. Ofertele care nu permit identificarea precisă a cerințelor pot fi respinse de către evaluatori.

2. Oferta trebuie să fie suficient de clară și detaliată pentru a permite evaluatorilor o comparare facilă între specificaţiile cerute și specificaţiile oferite.

9
10

Bucureşti, Bd Ion Mihalache nr.15-17, Tower Center, sector 1, România, tel. 0372.838.500,  fax. 0372.838.501

Operator de date cu caracter personal nr. 33019
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