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SECŢIUNEA III 
  

FORMULARE  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

1. Formularul 1 - Scrisoarea de 
înaintare 

 

2. Formularul 2 -  Împuternicire Împuternicire împreună cu o copie a 
documentului de identitate al persoanei care 
reprezintă ofertantul (Dacă este cazul) 

3. Formularul 3  DECLARAŢIE privind neîncadrarea în situaţiile 
prevăzute la art. 180 şi 181 din Ordonanţa de 
urgenţă a Guvernului nr. 34/2006, cu 
modificările şi completările ulterioare; 

4. Formularul 4 - Propunerea tehnică   
5. Formularul 5 - Formular de ofertă  
6. Formularul 6 - Propunerea 

financiară 
Oferta are caracter ferm şi obligatoriu din 
punct de vedere al conţinutului pe toată 
perioada de valabilitate. Preţul din 
propunerea financiară va fi exprimat în lei fără 
TVA şi cu TVA. 

7. Formularul 7- Model solicitare de 
clarificări 

 

 Formularul 8 - Scrisoare de garantie 
financiara de buna executie  
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FORMULAR 1  

 
Înregistrată la sediul Autorităţii Contractante (..................., România) 
 
Nr. .......... / …………………. 
 
OFERTANTUL …….................……......... (denumirea/numele) 
Adresa: ………………………………… 
Telefon :………………………………… 
Fax :……………………………………... 
E-mail: …………………………………… 
 
 

SCRISOARE DE ÎNAINTARE 
 
Către: Ministerul Fondurilor Europene  
Adresa: Bd. Ion Mihalache nr. 15-17, sector 1, Bucureşti, România, CP 011171, tel. 
0372.838.510, Fax. 0372.838.502. 
 
Ca urmare a Scrisorii de intenție publicată pe site-ul Ministerului Fondurilor Europene privind 
cumpărarea directă având ca obiect – ” Achiziția consumabilelor pentru multifuncționalele și 
imprimantele aflate în gestiunea DGPCU 2016” 
 
Subsemnatul …………………………….., reprezentant împuternicit al operatorului economic 
……………………………………………………………. 
transmitem alăturat următoarele :  
Coletul sigilat și marcat în mod vizibil, conținând, un exemplar original în limba română si o 
copie, conținând: 
1. Împuternicire  împreună cu o copie a documentului de identitate (Buletin de identitate / 
Cartea de Identitate/Paşaport) al persoanei care reprezintă ofertantul (Dacă este cazul): 
2. Declarația privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art. 180 şi 181 din Ordonanţa de 
urgenţă a Guvernului nr. 34/2006, cu modificările şi completările ulterioare; 
3. Propunerea Tehnică; 
4. Formular de ofertă; 
5. Propunerea Financiară. 
 
 
Cu stimă, 
[Nume ofertant],        

Data completării: [ZZ.LL.AAAA] 
 (numele, semnatura autorizata si stampila 
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FORMULAR 2 

 
Operator Economic  
.......................... 
(denumirea) 
 

IMPUTERNICIRE 
Subscrisa …………………………………………………………………. (nume/denumire), cu sediul în 
……………………………..(adresa operatorului economic),  înmatriculata la Registrul Comerţului sub 
nr.…, CIF ………, atribut fiscal …….....,reprezentată prin………………………, în calitate de 
……………………………….,  
 
Imputernicim prin prezenta pe Dl/Dna………………….……, domiciliat în 
……………………………………………, identificat cu B.I./C.I. seria ……, nr. ………, CNP …………………………., 
eliberat de ……............................., la data de …………, având funcţia de 
………………………………………………, să ne reprezinte la cumpărarea directă având ca obiect 
„Achiziția consumabilelor pentru multifuncționalele și imprimantele aflate în gestiunea 
DGPCU 2016”. 
           În îndeplinirea mandatului său, împuternicitul va avea următoarele drepturi şi obligaţii: 
 
1. Să semneze toate actele şi documentele care emană de la subscrisa în legătură cu 
participarea la prezenta procedură; 
 
2. Să participe în numele subscrisei la procedură şi să semneze toate documentele rezultate pe 
parcursul şi/sau în urma desfăşurării procedurii. 
 
3. Să răspundă solicitărilor de clarificare formulate de către comisia de evaluare în timpul 
desfăşurării procedurii. 
 
4. Să depună în numele subscrisei contestaţiile cu privire la procedură. 
 
Prin prezenta, împuternicitul nostru este pe deplin autorizat să angajeze răspunderea subscrisei 
cu privire la toate actele şi faptele ce decurg din participarea la procedură. 
 
Înţeleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de 
încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii şi sunt de acord cu orice 
decizie a Autorităţii Contractante referitoare la excluderea din procedura pentru atribuirea 
contractelor de achiziţie publica. 
 
Data completarii ............................Ofertant ..................................................................... 
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FORMULAR 3 

 
 

DECLARAȚIE 
privind neîncadrarea în situațiile prevăzute la art. 180 și 181 din 

Ordonanța de urgență a Guvernului nr. 34/2006, cu modificările și completările ulterioare 
 

1. ....................................................................... (denumirea/numele operator economic) în 
calitate de ofertant la cumpărarea directă organizată pentru atribuirea contractului „Achiziția 
consumabilelor pentru multifuncționalele și imprimantele aflate în gestiunea DGPCU 2016”, 
reprezentată prin subsemnatul …………………….. (nume și prenume în clar a persoanei 
autorizate), reprezentant împuternicit în calitate de  .................................................., declar pe 
propria raspundere, sub sancțiunile aplicate faptei de fals în acte publice, că nu ne aflam în nici 
una dintre situațiile prevazute la art. 181 din Ordonanța de Urgență  a Guvernului nr. 34/2006, 
privind atribuirea contractelor de achiziție publică, a contractelor de concesiune de lucrări 
publice și a contractelor de concesiune de servicii aprobată cu modificarile și completările 
ulterioare, respectiv că: 

a) nu suntem în stare de faliment ca urmare a hotarârii pronunțate de judecătorul-
sindic; 
c) ne-am îndeplinit obligațiile de plată a impozitelor, taxelor și contribuțiilor de 
asigurări sociale către bugetele componente ale bugetului general consolidat, în 
conformitate cu prevederile legale în vigoare în …………………….(se va specifica 
România sau țara în care sunt stabiliți) până la termenul limită de depunere al 
ofertei; 
    c^1) nu suntem în situația ca în ultimii doi ani să nu ne fi îndeplinit sau să ne fi 
îndeplinit în mod defectuos obligaţiile contractuale, din motive imputabile nouă, 
fapt care să fi produs sau să fie de natură să producă grave prejudicii beneficiarilor 
contractelor respective; 
d) nu am fost condamnați, în ultimii trei ani, prin hotărâre definitivă a unei 
instanțe judecătorești, pentru o faptă care a adus atingere eticii profesionale sau 
pentru comiterea unei greșeli în materie profesională; 
e) nu prezentăm informatii false sau prezentăm informațiile solicitate de către 
autoritatea contractantă, în scopul demonstrării îndeplinirii criteriilor de calificare 
și selecție. 

2. Subsemnatul declar pe proprie răspundere că în ultimii 5 ani, nu am fost condamnați prin 
hotărârea definitivă a unei instanțe judecătoresti, pentru participare la activități ale unei 
organizații criminale, pentru corupție, pentru fraudă și/sau pentru spălare de bani.  
3. Subsemnatul declar că informațiile furnizate sunt complete și corecte în fiecare detaliu și 
înteleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării și confirmării 
declarațiilor, situațiilor și documentelor care însoțesc oferta, orice informații suplimentare 
privind eligibilitatea noastră, precum și experiența, competența și resursele de care dispunem. 
4. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice instituție, societate comercială, banca, alte 
persoane juridice să furnizeze informații reprezentantilor autorizați ai autorității contractante – 
Ministerul Fondurilor Europene, cu privire la orice aspect tehnic și financiar în legatură cu 
activitatea noastră. 
5. Înteleg că în cazul în care această declarație nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de 
încălcarea prevederilor legislației penale privind falsul în declarații. 
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Totodată, declar că am luat la cunoştinţă de prevederile art. 326 «Falsul în Declaraţii» din Codul 
Penal referitor la «Declararea necorespunzătoare a adevărului, făcută unei persoane dintre cele 
prevăzute în art. 175 (din Noul Cod Penal) sau unei unităţi în care aceasta îşi desfăşoară 
activitatea în vederea producerii unei consecinţe juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci 
când, potrivit legii ori împrejurărilor, declaraţia făcută serveşte la producerea acelei consecinţe, 
se pedepseşte cu închisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amendă.» 
 
Data: [ZZ.LL.AAAA] 
(numele şi prenume)_____________, (semnătura şi ştampilă), în calitate de 
__________________, legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele 
____________________________________ 
                                                       (denumire/nume operator economic) 

 
Notă: Toate câmpurile trebuie completate de ofertant sau după caz, de către reprezentantul 
ofertantului. Aceasta declaraţie, în cazul asocierii, se va prezenta de către fiecare membru în 
parte, semnata de reprezentantul sau legal. 
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FORMULAR 4 
Operator economic, 
________________________ 
(denumirea/numele) 

PROPUNEREA  TEHNICĂ 

Denumirea achiziţiei: Achiziția consumabilelor pentru multifuncționalele și imprimantele 
aflate în gestiunea DGPCU 2016 

1 2 3 4 

NR. 
ITEM 

SPECIFICAŢIILE CERUTE ÎN CAIETUL DE SARCINI Conformitate SPECIFICAŢIILE OFERTATE 
 

1. 

Specificații tehnice 

Consumabil necesar 

Nr. 
Pagini 
sistem 

Total 
pagini 
estimate 

Toner  78A Black Original 
LaserJet (CE278A) 

2100 18900 

Toner 14X High Yield 
Black Original Laserjet 
(CF214X) 

17500 1137500 

LaserJet CF254A 220V 
Maintenance/Fuser 
Kit(CF254A) 

200000 2000000 

100 ADF Roller 
Replacement Kit(L2718A)  

 0 

Staple Cartridge Refill 
(C8091A) 

5000 50000 

654A Yellow Original 
LaserJet Toner Cartridge 
(CF332A) 

15000 90000 

654A Magenta Original 
LaserJet Toner Cartridge 
(CF333A) 

15000 90000 

654A Cyan Original 
LaserJet Toner Cartridge 
(CF331A) 

15000 90000 

654X High Yield Black 
Original LaserJet Toner 
Cartridge (CF330X) 

20500 246000 

Color LaserJet CE247A 
220V Fuser Kit(CE247A) 

150000 900000 

Color LaserJet CE249A 
Image Transfer 
Kit(CE249A)  

150000 900000 

648A Toner Collection 
Unit(CE265A)  

36000 216000 
 

Confirmaţi 
conformitatea 

fiecărei 
caracteristici 

cerute in 
specificaţiile 
tehnice prin 

„DA” sau 
„NU”. 

Va rugam sa 
urmăriţi si 

clauzele 
generale 

referitoare la 
specificaţiile 

tehnice. 
 

Se indica denumirea si 
specificaţiile articolului 

oferit  
A se completa separat 
pentru fiecare articol. 
Va rugam sa urmăriţi 
clauzele referitoare la 
specificaţiile tehnice. 

 

Notă: ofertantul va 
oferi informații despre 
fiecare produs solicitat 
prin Scrisoarea de 
intenție (descriere 
tehnică a fiecărui 
produs corelate cu 
cerințele din tehnice 
din Caietul de sarcini, 
pct. 2.1, inclusiv datele 
despre Specificații de 
bază ale produselor 
livrare/ambalare, 
înlocuire produse etc.) 

2 

Specificații de bază ale produselor 
 Termen de livrare: Operatorul economic se 

obliga sa furnizeze produsele la sediul 
autorității contractante in funcție de 
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necesitatea Autorității Contractante 
solicitata pe baza de comanda scrisa in 
termen de 48 de ore de la primirea 
comenzii. Toate cheltuielile privind 
transportul, livrarea si manipularea acestora 
in spatiul destinat depozitarii indicat de 
Beneficiar vor fi suportate integral de către 
Furnizor. 

 Produsele trebuie prevăzut cu o bandă 
protectoare, trebuie să aibă sistemul de sigilare 
intact și eticheta privind codul produsului. Codul 
produsului va fi inscripționat în întregime pe 
ambalaj din procesul de fabricație și nu este 
aplicat ulterior cu etichetă autoadezivă sau prin 
ștampilare. Sistemul de siguranță trebuie să nu 
permită resigilarea în formă originală. Produsul 
va fi introdus în punga de protecție din plastic, 
sigilată și în cutie de carton ce are inscripționat 
numele firmei producătoare, codul produsului, 
țara de origine, descrierea produsului, termenul 
de valabilitate. 

 In cazul in care după livrare se va constata ca 
unele produse sunt neconforme, acestea vor fi 
returnate Furnizorului, urmând sa fie înlocuite in 
maxim 24 ore pe cheltuiala exclusiva a acestuia. 
Avand in vedere faptul ca echipamentele pentru 
care se solicita consumabilele sunt in perioada 
de garantie, pentru a nu se pierde garantia 
produsele livrate vor fi originale in conformitate 
cu specificatiile producatorului echipamentelor 
mentionate mai sus. 

 Toate produsele vor fi originale și vor fi 
prevazute cu hologramă. Produsele trebuie să 
fie originale – OEM 100%; nu se acceptă 
produse compatibile, reîncărcabile, reciclate sau 
remanufacturate. Prin consumabil OEM 
(Original Equipment Manufacturer), se înțelege 
un consumabil fabricat din componente noi, pe 
bază de licențe și patente, cu acordul și suportul 
producătorului de echipamente. 

 Durata de valabilitate a produselor trebuie 
să fie de minim 12 luni de la data procesului 
verbal de recepție. 

3 

Garanția acordată produselor 
 Furnizorul garantează că bunurile livrate în 

cadrul contractului respectă prevederile 
specificațiilor din Caietul de sarcini şi corespund 
prevederilor din standardele în vigoare privind 
garanția produselor ofertate. 

 Furnizorul are obligația de a garanta că toate 
produsele furnizate prin contract nu vor avea 



 

Bucureşti, Bd Ion Mihalache nr.15-17, Tower Center, sector 1, România, tel. 0372.838.500,  fax. 0372.838.501 
Operator de date cu caracter personal nr. 33019 

8 

nici un defect ca urmare a proiectului, 
materialelor sau manoperei (cu excepția cazului 
când proiectul şi/sau materialul sunt cerute în 
mod expres de către beneficiar) ori oricărei alte 
acțiuni sau omisiuni a furnizorului şi că acestea 
vor funcționa în condiții normale de funcționare. 

 Furnizorul va prezenta certificate de garanție a 
produselor, pentru acele produse pentru care 
producătorii emit astfel de certificate, conform 
prevederilor legale aplicabile.Pentru restul 
produselor se va depune o declarație pe propria 
răspundere a reprezentantului legal în care va 
preciza faptul că pentru acele produse 
achiziționate producătorii nu eliberează 
certificat de garanție. Perioada de garanție 
acordată produselor de către Furnizor este cea 
declarată în propunerea tehnică, conform 
prevederilor legale în vigoare. Perioada de 
garanție a produselor începe cu data recepției 
efectuate după livrarea acestora la destinația 
finală. 

4 

Condiții privind recepția produselor 
Recepția calitativă şi cantitativă se va face la sediul 
Beneficiarului din Bucureşti indicat mai sus, în 
prezenta unui reprezentant al operatorului 
economic sau a unei comisii de recepție. Furnizorul 
va asigura suficient personal pentru transportul şi 
manipularea produselor achiziționate la locul de 
recepție si depozitare. 

 
Data :[ZZ.LL.AAAA] 
(numele şi prenume)____________________, (semnătura şi ştampilă), in calitate de 
__________________, legal autorizat sa semnez oferta pentru si in numele 
____________________________________     (denumire/nume operator economic) 
  

Pagina nr. [… din …] 
ATENTIE: 
1. Informaţia inclusă trebuie să permită evaluatorilor o verificare exactă a cerințelor.  
2. Oferta trebuie să fie clară si detaliată pentru a permite evaluatorilor o comparare facilă între 
specificaţiile cerute și specificaţiile oferite.   
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FORMULAR 5 

 
FORMULAR DE OFERTĂ 

 
Către: Ministerul Fondurilor Europene  
Adresa: Bd. Ion Mihalache nr.15-17, sector 1, Bucureşti, România, CP 011171 Tel. 0372.838.500, 
Fax. 0372.838.501 
 
Doamnelor/Domnilor, 

1. Examinând documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului 
__________________________________________, ne oferim ca, in  

                  (denumirea/numele ofertantului) 
conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionata, sa 
furnizam __________________ (cantitatea si denumirea bunurilor pentru care se depune 
oferta), avand CPV …………………., pentru suma de [X.XXX,XX] LEI,  la care se adauga taxa pe 
valoarea adaugata in valoare de [X.XXX,XX] LEI. 

 
2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita câstigatoare, sa furnizam 

bunurile conform solicitarii Autoritatii contractante. 
 
3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de 30 zile, respectiv 

pâna la data de ___________________________, si 
                            (ziua/luna/anul) 
ea va ramâne obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricând inainte de expirarea perioadei 
de valabilitate. 
 

4. Pâna la incheierea si semnarea contractului de achizitie publica aceasta oferta, 
impreuna cu comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita 
câstigatoare, vor constitui un contract angajant intre noi. 

 
5. Intelegem ca nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice 

alta oferta pe care o puteti primi. 
  

Data _____/_____/_____ 
 

_____________, in calitate de _____________________, legal autorizat sa semnez 
            (nume si semnatura) 
oferta pentru si in numele ____________________________________. 
                                                       (denumirea/numele ofertantului) 
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FORMULAR 6 

 
 
Operator economic, 
________________________ 
(denumirea/numele) 
 

PROPUNEREA FINANCIARĂ 
 

Data :[ZZ.LL.AAAA] 
 
(numele şi prenume)____________________, (semnătura şi ştampilă), în calitate de 
__________________, legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele 
____________________________________ 
                                                       (denumire/nume operator economic) 
Nota:  
Oferta are caracter ferm şi obligatoriu din punct de vedere al conţinutului pe toată perioada de 
valabilitate. Preţul din propunerea financiară va fi exprimat în lei fără TVA şi cu TVA. 

 

Nr. 
crt. 

 

Consumabil necesar Buc. Pret 
unitar Lei 
fără TVA 

 
Preț total Lei 

fără TVA 
1 2 3 4 = 2 x 3 

1. Toner  78A Black Original LaserJet (CE278A) 9   
2. Toner 14X High Yield Black Original Laserjet 

(CF214X) 
65   

3. LaserJet CF254A 220V Maintenance/Fuser 
Kit(CF254A) 

10   

4. 100 ADF Roller Replacement Kit(L2718A)  10   
5. Staple Cartridge Refill (C8091A) 10   
6. 654A Yellow Original LaserJet Toner Cartridge 

(CF332A) 
6   

7. 654A Magenta Original LaserJet Toner 
Cartridge (CF333A) 

6   

8. 654A Cyan Original LaserJet Toner Cartridge 
(CF331A) 

6   

9. 654X High Yield Black Original LaserJet Toner 
Cartridge (CF330X) 

12   

10. Color LaserJet CE247A 220V Fuser Kit(CE247A) 6   
11. Color LaserJet CE249A Image Transfer 

Kit(CE249A)  
6   

12. 648A Toner Collection Unit(CE265A)  6   
TOTAL LEI FĂRĂ TVA  

TVA (Lei)  
TOTAL LEI CU TVA  
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FORMULAR 7 
 

Operator economic,                                                                                            
 
________________________ 
(denumirea/numele) 

 
 
 

SOLICITARE DE CLARIFICARI 
referitoare la cumpărarea directă  

 
 

 având ca obiect „Achiziția consumabilelor pentru multifuncționalele și imprimantele aflate în 
gestiunea DGPCU 2016” 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NR. Întrebări Răspunsuri 
1.  Vor fi specificate de Autoritatea 

Contractantă. 
2.  
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FORMULAR 11 

BANCA/SOCIETATEA DE ASIGURARI                

(denumirea)     
 

SCRISOARE DE GARANTIE FINANCIARA DE BUNA EXECUTIE 

Catre ___________________________________________ 

(denumirea autoritatii contractante si adresa completa) 
 

Garantia Nr.: <XXXXXXXXXX> 
Din data:[ZZ.LL.AAAA] 

 
Catre:  Ministerul Fondurilor Europene 
                      Bdul. Ion Mihalache nr. 15-17, Sector 1, Bucureşti, România 
 
Titlu proiect: …………………………. ….. 
 
 
 
Cu privire la contractul de achizitie publica .................... (denumirea contractului si numarul), 
incheiat intre ............................, in calitate de Furnizor, si Ministerul Fondurilor Europene, B-dul Ion 
Mihalache nr. 15-17, sector 1, Bucuresti, in calitate de Autoritate Contractanta si Achizitor, ne obligam 
prin prezenta sa platim in favoarea Autoritatii Contractante, pâna la concurenta sumei de [X.XXX,XX] LEI, 
fara TVA, respectiv, in conformitate cu prevederile art.86, alin.3 lit.a-b din HG nr. 925/2006. 
 
Plata se va face in termenul mentionat in cerere, fara nici o alta formalitate suplimentara din partea 
Autoritatii Contractante sau a achizitorului.   
  
Prezenta garantie intra in vigoare si are efect incepând cu data de [ZZ.LL.AAAA]/ data semnarii 
contractului. 

 
Prezenta garantie se va elibera  in cel mult 14 zile de la emiterea procesului verbal de receptie.  
Garantia nu poate fi restituita Furnizorului decât cu acordul scris al Autoritatii Contractante.   

  
In cazul in care partile contractante sunt de acord sa prelungeasca perioada de valabilitate a garantiei 
sau sa modifice unele prevederi contractuale care au efecte asupra prezentului angajament, se va 
obtine acordul nostru prealabil;  
 
Orice disputa cu privire la prezenta garantie va fi guvernata de Publicatia no. 458 (Uniform Rules for 
Demand Guarantees) publicata in anul 1995 de Camera Internationala de Comert – Paris si va intra sub 
incidenta legilor românesti in vigoare. 
 
Parafata de Banca/Societatea de asigurari ........................ in ziua .......... luna .......... anul ......... 
 (semnatura autorizata) 
Nume: …………………………… Functie: ……………… 


