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DOCUMENTATIE DE ATRIBUIRE

Achizitia de ,Servicii pentru sprijinirea finalizdrii procesului de desemnare in contextul finalizarii
cerintelor pentru aplicatiile informatice”

COD CPV 79411000-8 — Servicii generale de consultanta in management

Atentie:

Prin depunerea unei oferte, ofertantul accepta in prealabil conditiile generale si particulare care
guverneaza aceasta achizitie, indiferent care sunt conditiile proprii de vanzare ale ofertantului.
Ofertantii au obligatia de a analiza cu atentie documentatia de atribuire si de a pregati oferta
conform tuturor instructiunilor si specificatiilor tehnice continute in documentatie. Niciun cost
suportat de operatorul economic pentru pregatirea si depunerea ofertei nu va fi rambursat. Toate
aceste costuri vor fi suportate de catre operatorul economic ofertant, indiferent de rezultatul
procedurii.

Fiecare document al ofertei va fi semnat de reprezentantul legal al operatorului economic. Tn cazul
in care acestea sunt semnate de o altd persoana, aceasta va prezenta o Tmputernicire.
Documentele emise Tn alta limba decat romana trebuie sa fie insotite de traducerea autorizata in
limba romana. Toate documentele vor avea, pe fiecare pagina, semnatura reprezentantului legal
sau a persoanei imputernicite pentru a semna oferta, precum si stampila. Atentie, nu se folosesc
prescurtari!

Documentele vor fi emise pentru fiecare dintre operatorii economici, in cazul unei asocieri.

Documentele emise de autoritatile competente vor fi prezentate in original sau “copie conform cu
originalul” a acestora, valabile la data deschiderii ofertelor.
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SECTIUNEAI
SCRISOARE DE INTENTIE

Ministerul Fondurilor Europene, cu sediul in Bucuresti, B-dul. lon Mihalache nr. 15-17, sector 1, va
invitd sa participati la achizitia prin cumpdrare directd avand ca obiect ,Servicii pentru sprijinirea
finalizdrii procesului de desemnare in contextul finalizdrii cerintelor pentru aplicatiile
informatice”, conform cerintelor caietului de sarcini.

79411000-8 - Servicii generale de consultanta in management

Criteriul de atribuire: Pretul cel mai scazut. Va fi declarata castigatoare oferta care are valoarea
totala cea mai scazuta (a se vedea Formularul 3 si Formularul 4 — Propunerea financiara).

Modul de departajare a ofertelor clasate pe primul loc cu preturi egale: autoritatea contractanta
va solicita clarificari, in vederea transmiterii de catre operatorii economici de documente care
contin noi preturi.

Valoarea estimata este: 130.075 lei fara TVA.

Perioada de prestare a serviciilor: 63 zile lucratoare.

Valabilitatea ofertei: minim 30 de zile de la data limita stabilita pentru depunerea ofertelor.
Modalitatea de prestare a serviciilor: Angajamentul legal prin care se realizeaza achizitia este
reprezentat de contract de prestari servicii.

In cazul in care conditiile minime de ofertare nu sunt respectate, oferta va fi respinsd.
ELABORAREA S| PREZENTAREA OFERTEI

Ofertele vor cuprinde:

1. Declaratia privind inexistenta conflictului de interese, cu mentionarea persoanelor cu
functie de decizie (art. 59 si 60 din Legea nr. 98/2016) FORMULARUL 1.

2. Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 164, 165 si 167 din Legea nr.
98/2016 FORMULARUL 5.

3. Pentru demonstrarea capacitatii de exercitare a activitatii profesionale (inregistrare)
Autoritatea Contractanta va verifica in contul de utilizator deschis la ONRC:

» existenta in domeniul de activitate al operatorului economic a codului C.A.E.N.
corespunzator obiectului achizitiei.

in cazul in care operatorul economic este reprezentat de citre o persoand imputernicit3, alta
decét cea mentionata in certificatul constatator emis de Oficiul Registrului Comertului, se solicita o
imputernicire a persoanei care semneaza oferta si documentele insotitoare.

Ofertele vor fi depuse cu Scrisoare de inaintare.

4. Informatii privind capacitatea tehnica si economica si documentele necesare:

1. Media cifrei de afaceri globale pe ultimii trei ani financiari incheiati (2013, 2014, 2015) a
ofertantului (operator economic sau membrii grupului de operatori economici impreuna) trebuie sa fie
de cel putin 260.000 lei sau echivalentul in moneda nationald a ofertantului (la cursul mediu BCE

http://sdw.ecb.europa.eu/browse.do?node=2018794).

Se vor prezenta documente suport (ex. bilanturi contabile/situatii financiare, vizate si inregistrate,
raport audit, sau alte documente edificatoare, cu conditia ca acestea sa contina informatiile relevante
prin care ofertantul probeaza capacitatea economico-financiara). In cazul unei asocieri, documentele

privind situatia economico-financiara se vor prezenta de fiecare asociat in parte.



http://sdw.ecb.europa.eu/browse.do?node=2018794

Persoanele juridice straine vor atasa documente relevante, in copie semnata de reprezentantul legal si
stampilate pe fiecare pagina si avand mentiunea ,conform cu originalul, insotite de traducerea
autorizata in limba romana, aceste documente fiind emise de autoritatile competente, care sa certifice
indeplinirea cerintei obligatorii privind cifra de afaceri.

2. Ofertantul trebuie sa aiba experienta in derularea, in ultimii 5 ani a cel putin unui proiect care
sa presupuna servicii de elaborare sau revizuire proceduri, sau asistenta tehnica in managementul
programului operational, acordate unei structuri implicate in coordonarea sau gestionarea
instrumentelor structurale 2007-2013, sau fondurilor mentionate la punctul 1.3. (asa cum au fost
prevazute in HG 457/2008, respectiv conform prevederilor HG 398/2015).

Termenul de 5 ani se calculeaza raportat la data limita de depunere a ofertelor. Se vor atasa documente
suport care vor contine obligatoriu date referitoare la: beneficiarul contractului; tipul serviciilor
prestate; perioada in care s-a realizat contractul; valoarea contractului (pentru contractele pe care
ofertantul nu le-a prestat in procent de 100% se vor atasa documente suport din care sa rezulte
procentul indeplinit de acesta si faptul ca serviciile prestate de ofertant au fost in domeniul solicitat);
calitatea serviciilor prestate. Documentele solicitate vor fi prezentate in copie cu mentiunea “conform
cu originalul”, stampilate si semnate de reprezentantul legal. Ofertantii nerezidenti vor prezenta
traduceri autorizate in limba romana ale documentelor solicitate mai sus.

Se va prezenta si FORMULARUL 8 - Declaratie privind lista principalelor servicii similare Tn ultimii 5 ani.

3. 2 (doi) Experti analiza procedurala:

- Studii superioare absolvite cu diploma de licenta, in urmatoarele domenii, asa cum sunt acestea
definite in anexa la HG nr. 376/2016 privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al
specializdrilor/programelor de studii universitare si a structurii institutiilor de invdtdmadnt
superior pentru anul universitar 2016-2017: stiinte economice/stiinte juridice/administratie
publicd/administratie europeana/stiinte politice;

- Experienta generald de minim 5 ani dupa absolvirea studiilor cu diploma de licenta;

- Experienta specifica in elaborarea sau revizuirea de proceduri (bazat pe analiza de cerinte) ale
unor autoritati implicate in gestionarea de fonduri europene post-aderare (autoritate de
management/organism intermediar/autoritate de certificare), dovedita prin participarea la cel
putin un proiect, in care a desfasurat aceste activitati.

4. 1 (un) Expert analiza business IT:

- Studii superioare absolvite cu diploma de licentd, in urmatoarele domenii, asa cum sunt acestea
definite in anexa la HG nr. 376/2016 privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si al
specializdrilor/programelor de studii universitare si a structurii institutiilor de invdtdmant
superior  pentru anul  universitar  2016-2017: stiinte economice/administratie
publica/administratie europeana/stiinte politice/informatica/matematica;

- Experienta generala de minim 5 ani dupa absolvirea studiilor cu diploma de licenta;

- Experienta specifica in elaborare cerintelor de business pentru dezvoltarea de aplicatii/sisteme
IT (bazat pe analiza de procese), dovedita prin participarea la cel putin un proiect in care a
desfasurat aceste activitati.




Pentru a dovedi indeplinirea cerintelor mentionate mai sus pentru experti, se vor prezenta, pe langa
diplome de studii si Curriculum vitae pentru fiecare expert si alte documente suport. CV-urile trebuie sa
fie semnate in original de catre expertii propusi si trebuie sa fie suficient de detaliate astfel incat sa
poata fi dovedita clar indeplinirea cerintelor solicitate. Pentru a dovedi experienta specifica, este
obligatoriu sa fie indicate urmatoarele informatii: titlul proiectului la care a participat expertul,
activitatile indeplinite si durata acestora.

- Model Curriculum vitae (FORMULARUL 6);

- Declaratie de disponibilitate semnata si asumata de fiecare expert pentru perioada de
implementare a contractului (FORMULARUL 7).

5. Propunerea tehnica:

Ofertantul va prezenta propunerea sa tehnica in functie de solicitdrile din Caietul de sarcini.
Propunerea tehnica va contine un comentariu, articol cu articol, al tuturor specificatiilor
continute in Caietul de sarcini, prin care ofertantul va demonstra corespondenta propunerii
tehnice cu specificatiile respective - FORMULARUL 2.

6. Propunerea financiara:

FORMULARUL 3 — FORMULAR DE OFERTA

FORMULARUL 4: - PROPUNEREA FINANCIARA

Ofertele vor fi exprimate in lei. Se va preciza pretul in lei, atat cu TVA, cat si fara TVA. Factura si
plata contractului vor fi facute in Lei. Oferta are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al
continutului pe toata perioada de valabilitate.

NEPREZENTAREA PROPUNERII TEHNICE SI/SAU FINANCIARE DE CATRE OFERTANTI CONDUCE LA
RESPINGEREA OFERTEI.

Notd: Toate cerintele privind specificatiile tehnice sunt considerate minimale si obligatorii.

MODUL DE PREZENTARE S| DEPUNERE A OFERTEI:

1. Adresa la care se depune oferta este: B-dul. lon Mihalache nr. 15-17, intrarea B, sector 1, CP
011171, Registratura Generala al Ministerului Fondurilor Europene. Persoana responsabila de
achizitie: Mirela ZOIA, consilier, Tatiana TUDOROIU, consilier, Serviciul Pregatire Proiecte si
Achizitii Publice FEDR, Directia Achizitii Publice, Laura PUSCASU, sef serviciu SPPAP FEDR.

2. Telefon: 0372.614.681, 0372.614.424, Fax: 0372.838.502, e-mail mirela.zoia@fonduri-ue.ro;

tatiana.tudoroiu@fonduri-ue.ro; laura.puscasu@fonduri-ue.ro

Data limita pentru depunerea ofertei scrise 01.09.2016 ora 12.00.

Numarul de exemplare: 1 (un) exemplar original si 1 exemplar in copie.

Nu se accepta oferte alternative.

Modul de prezentare a documentelor care insotesc oferta:

oukWw

o Oferta se va depune la sediul Ministerului Fondurilor Europene —Registratura Generala, in
plic sigilat si stampilat, pe care se va mentiona denumirea achizitiei. Plicul trebuie sa fie
marcat cu denumirea si adresa ofertantului, pentru a permite returnarea ofertei fara a fi
deschisa, in urma unei solicitari scrise, in cazul in care oferta respectiva este declarata
intarziata.

e Ofertele depuse la o alta adresa decat cea specificata mai sus, sau dupa data si ora stabilite
in acest sens, vor fi respinse.

e Documentele trebuie sa fie tiparite sau scrise cu cerneala neradiabila si vor fi semnate pe
fiecare pagina de reprezentantul/reprezentantii autorizat/autorizati sa angajeze ofertantul.
Ofertantii au obligatia de a numerota si de a semna fiecare pagina a ofertei si de a
consemna documentele printr-un opis al documentelor depuse in cadrul ofertei.


mailto:mirela.zoia@fonduri-ue.ro
mailto:tatiana.tudoroiu@fonduri-ue.ro
mailto:laura.puscasu@fonduri-ue.ro

FORMULARELE OFERTEI:

Formularul 1 — Declaratia privind inexistenta conflictului de interese, cu mentionarea persoanelor
cu functie de decizie

Formularul 2 — PROPUNEREA TEHNICA

Formularul 3 - FORMULAR DE OFERTA

Formularul 4 — PROPUNEREA FINANCIARA

Formularul 5 — Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 164, 165 si 167 din
Legea nr. 98/2016

Formularul 6 - Curriculum vitae

Formularul 7 - Declaratie de disponibilitate semnata si asumata de fiecare expert pentru perioada
de implementare a contractului

Formularul 8 — Declaratie privind lista principalelor servicii similare in ultimii 5 ani

SECTIUNEA Il
CAIET DE SARCINI

Servicii pentru sprijinirea finalizarii procesului de desemnare in contextul finalizarii cerintelor
pentru aplicatiile informatice

CPV 79411000-8 - Servicii generale de consultanta in management

1. INFORMATII GENERALE

1.1 Statul beneficiar

Romania

1.2 Autoritatea Contractanta

Ministerul Fondurilor Europene

1.3 Informatii generale relevante

Pentru perioada de programare 2014-2020, prevederile art. 124 din Regulamentul (UE) nr.
1303/2013 de stabilire a unor dispozitii comune privind Fondul european de dezvoltare regionald,
Fondul social european, Fondul de coeziune, Fondul european agricol pentru dezvoltare rurald si
Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime, precum si de stabilire a unor dispozitii
generale privind Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul social european, Fondul de
coeziune si Fondul european pentru pescuit si afaceri maritime si de abrogare a Regulamentului
(CE) nr. 1083/2006 al Consiliului, creeaza obligatia statelor membre de a parcurge o procedura de
desemnare a principalelor structuri care compun sistemele de management si control ale
fondurilor.

Scopul procedurii de desemnare este de a furniza asigurarile necesare cu privire la faptul ca, de la
inceputul perioadei, autoritatile de management (AM) si autoritatile de certificare (AC) dispun de
structura necesara si adecvata pentru sistemele de management si control, care sa le permita sa
isi indeplineasca responsabilitatile care le revin in temeiul regulamentelor UE.

Desemnarea se realizeaza in baza unei opinii fara rezerve privind conformitatea organismelor
desemnate cu criterile de desemnare, opinie emisa ca urmare a auditdrii sistemelor de
management si control stabilite de statul membru.

Conform prevederilor art. 4, lit. b) din HG nr. 398/2015 pentru stabilirea cadrului institutional de
coordonare si gestionare a fondurilor europene structurale si de investitii si pentru asigurarea



continuitdtii cadrului institutional de coordonare si gestionare a instrumentelor structurale 2007-
2013, Ministerul Fondurilor Europene (MFE) coordoneaza procesul de desemnare a autoritatilor
si organismelor cu rol in gestionarea FEDR, FSE, FC, FEPAM, IPA Il si ENI si monitorizeaza
desemnarea acestor autoritati. in cadrul MFE, calitatea de organism responsabil cu desemnarea si
monitorizarea desemnarii revine Directiei Coordonare Sistem si Monitorizare (DCSM).

Tn calitate de organism de desemnare, DCSM:

- furnizeaza indrumari AM in ceea ce priveste descrierea de sistem;

- initiaza masuri pentru solutionarea aspectelor orizontale;

- sprijina AM in solutionarea aspectelor specifice programului operational;

- asigura dialogul cu AA si informarea unitard a tuturor AM, indiferent de stadiul de
pregatire a acreditarii;

- elaboreaza si promoveaza legislatia de desemnare dupa obtinerea opiniei fara rezerve a
AA.

Unul dintre elementele orizontale care intervin in procesul de desemnare este sistemul
informatic centralizat, numit SMIS2014+, de inregistrare si stocare, intr-o forma electronica, a
datelor referitoare la fiecare proiect, necesare pentru monitorizarea, evaluarea, gestionarea
financiara, verificarea, auditul si controlul acestora, pentru utilizarea de catre Autoritatile de
Management (AM), Autoritatea de Certificare si Plata (ACP), Organismele Intermediare (Ol),
Autoritatea de Audit (AA). Prin acesta, Romania asigura indeplinirea obligatiilor stabilite prin
art.125 alineatul (2) litera (d) din Regulamentul (UE) nr. 1303/2013 si prin art. 24 din
Regulamentul delegat nr. 480/2014 al Comisiei Europene.

SMIS 2014+ acopera toate cele sapte programe operationale finantate din Fondul European de
Dezvoltare Regionala (FEDR), Fondul Social European (FSE), Fondul de Coeziune (FC) si Fondul
European pentru Pescuit si Afaceri Maritime (FEPAM), precum si Programul Operational
Ajutorarea persoanelor Defavorizate (POAD), finantat din Fondul de Ajutor European pentru cele
mai defavorizate persoane (FEAD).

Pentru a se asigura colectarea tuturor informatiilor referitoare la proiectele finantate din
programele operationale sus-mentionate, Romania dezvolta MySMIS2014, aplicatie conexa
SMIS2014+, care are scopul de a asigura schimbul electronic de date intre beneficiari si structurile
din sistemul de management si control, permitand beneficiarilor sa prezinte intr-o singura
transmitere toate informatiile necesare, conform prevederilor din Regulamentul 1303/2013, art.
122, alin. (3).

Potrivit prevederilor articolului 6, punctul 28 din H.G. nr. 398/2015 privind cadrul institutional de
coordonare si de gestionare a instrumentelor structurale 2007-2013 si a fondurilor europene
structurale si de investitii, Ministerul Fondurilor Europene "asigura realizarea, dezvoltarea si
functionarea sistemelor SMIS-CSNR, SMIS2014+, MySMIS si MySMIS2014 cu contributia
institutiilor utilizatoare, precum si gestionarea drepturilor de acces in acest sistem informatic,
detindnd, in conditiile legii, toate drepturile de proprietate asupra acestor sisteme, inclusiv codul
sursa".

Existenta sistemului informatic cu respectarea prevederilor art.125 alineatul (2) litera (d) din
Regulamentul (UE) nr. 1303/2013 este unul dintre elementele supuse auditului ce conditioneaza
desemnarea autoritatilor de management si de certificare, corespunzétor prevederilor art. 124. Tn
absenta acestei desemnari, statul membru nu poate transmite aplicatii de plata catre Comisia
Europeana, pentru rambursarea cheltuielilor efectuate de beneficiari in cadrul perioadei de
programare 2014-2020.


https://portal.smis.fonduri-ue.ro/glosar/SitePages/Fondurile%20europene%20structurale%20%c8%99i%20de%20investi%c8%9bii%20(FESI).aspx

1.4 Justificarea necesitatii proiectului

Dezvoltarea aplicatiilor informatice SMIS2014+ si MySMIS2014, ca si componente ale sistemului
informatic centralizat, se realizeaza de catre Serviciul de Telecomunicatii Speciale, in conformitate
cu prevederile art. 24, alin. (2) din H.G. nr. 398/2015, pe baza specificatiilor tehnice furnizate de
catre MFE.

Toate activitatile de analiza in scopul elaborarii specificatiilor tehnice, inclusiv crearea de fluxuri
unice si identificarea rolurilor ce trebuie implementate in aplicatiile informatice, sunt realizate cu
personal propriu de catre MFE, Tn virtutea responsabilitatii de planificare, coordonare, dezvoltare,
monitorizare, administrare si intretinere a sistemelor de management a informatiilor
SMIS/MySMIS.

Tn acest moment, aplicatiile informatice SMI1S2014+ si MySMIS2014 sunt in curs de dezvoltare in
ritm accelerat, in scopul finalizarii procesului de desemnare. Procesul este impartit in doua etape,
cu concentrarea atentiei initial pe programele care au sisteme de management si control mai
simple (POAT, POCA si POAD), urmand ca a doua etapa sa cuprinda si programele mai complexe,
care prin dimensiune si logica a operatiunilor finantate impun existenta organismelor intermediare
si fluxurilor mai complicate.

n calitate de organism responsabil cu desemnarea, Directia Coordonare Sistem si Monitorizare
(DCSM) din cadrul MFE monitorizeaza si sprijina procesul de pregatire pentru desemnare, atat prin
prisma coordonarii la nivel procedural si interinstitutional a autoritatilor de management si
autoritatilor de certificare, cat si prin prisma aspectelor orizontale ale sistemelor de management
si control, cum este sistemul informatic, indispensabil pentru finalizarea procesului de desemnare.

Tn acest context, au fost alocate resurse interne ale directiei pentru sprijinirea activitatii de
elaborare a cerintelor pentru aplicatiile informatice, in baza nevoilor procedurale colectate de la
structurile din sistemul de management si control, pentru a urgenta procesul de livrare a
sistemului informatic, aflat in responsabilitatea Directiei IT si Coordonare SMIS (DITCS).

Avand in vedere urgenta finalizarii procesului de desemnare, ceea ce impune recuperarea
decalajelor legate de sistemul informatic, activitatea de analiza si dezvoltare se desfasoara in
paralel, in ritm accelerat.

Se impune astfel sustinerea activitatii de analiza care se desfasoara cu resursele interne MFE, in
mod deosebit prin stabilirea de fluxuri unice si roluri pentru acele componente ale aplicatiilor
informatice care nu sunt detaliate la momentul demararii contractului. Totodatd, se impune
sustinerea DITCS — Serviciul Coordonare SMIS si in elaborarea sectiunii de descriere a sistemului
informatic din cadrul descrierii de sistem pregatita in scopul desemnarii, corespunzator
specificatiilor finale ale aplicatiilor componente si cu evidentierea acelor elemente de detaliu care
sunt necesare potrivit regulamentelor si ghidurilor UE aplicabile.

Concomitent, pentru a sprijini autoritatile utilizatoare ale sistemului informatic (AM/OI/ACP/AA)
sa internalizeze rapid rezultatele finale ale dezvoltarii aplicatiilor informatice la nivel procedural,
MFE, prin prisma responsabilitatii de asigurare a sistemului informatic, trebuie sa faciliteze o
descriere a operatiunilor ce vor fi executate de cdtre personalul AM/OI/ACP/AA in cadrul
aplicatiilor informatice, corespunzator functionalitatilor acestora, astfel incat structurile respective
sa poata integra rapid in procedurile proprii lucrul cu sistemul informatic.

Nu in ultimul rand, pe masura dezvoltdrii unui sistem informatic, se identifica
formulare/documente ce trebuie generate de acesta, care trebuie sd se supuna unei logici de
standardizare. De asemenea, se identificd necesitatea unor nomenclatoare, respectiv liste
standard de categorii si subcategorii de grupari ale informatiilor, care ulterior permit generarea de



rapoarte relevante si inteligente. Acestea, desi sunt componente intrinseci ale sistemului
informatic, sunt de natura procedurald. in functie de numérul formularelor si nomenclatoarelor,
DCSM poate avea nevoie de sprijin pentru asigurarea acestui proces de standardizare in timp util.

Avand in vedere cele de mai sus, este necesara achizitionarea a unui numar de minim 100 de zile
expertiza, care sa poata fi utilizate in mod flexibil de catre DCSM, in functie de stadiul dezvoltarii
aplicatiilor informatice si nivelul integrarii procedurale pe parcursul derularii contractului, in scopul
de a sprijini punctual, in contextul desemnarii, atat personalul intern MFE care desfasoara
activitatea de analiza si descriere pentru sistemul informatic, cat si structurile utilizatoare care
integreaza acest sistem in activitatea lor.

2. OBIECTIVUL SI REZULTATELE ASTEPTATE

2.1 Obiectivul contractului

Sprijinirea Ministerului Fondurilor Europene in finalizarea procesului de desemnare in contextul
finalizarii aplicatiilor informatice MySMIS 2014 si SMIS2014+, prin sustinerea procesului de
transpunere a analizei procedurilor specifice programelor operationale in fluxuri si roluri
armonizate si eficiente, in scopul transpunerii acestora in regim de urgenta in specificatii tehnice,
dar si prin sustinerea definitivarii procedurilor si descrierii de sistem cu integrarea elementelor de
utilizare a aplicatiilor informatice.

2.2 Rezultate asteptate

Rezultatul asteptat este un raport de analiza care sa furnizeze informatii privind procesul de
transpunere a procedurilor specifice programelor operationale in fluxuri si roluri armonizate si
eficiente, precum si privind definitivarea procedurilor si descrierii de sistem cu integrarea
elementelor de utilizare a aplicatiilor informatice. Raportul va contine o evaluare a modalitatii in
care a fost sustinuta finalizarea procesului de desemnare prin furnizarea, la solicitarea
Beneficiarului, de livrabile care se pot incadra in urmatoarele tipuri:

e Diagrame de flux, corespunzator solicitarii beneficiarului final, pentru acele componente ale
aplicatiilor informatice care nu sunt detaliate la momentul demararii implementarii
contractului, specifice etapei a doua a procesului de desemnare, dar si modulelor care vor fi
dezvoltate ulterior desemnarii.

e Liste ale corespondentei de roluri si profiluri, corespunzator efectuarii de operatiuni in
sistem, pentru acele componente ale aplicatiilor informatice care nu sunt detaliate la
momentul demararii implementarii contractului, specifice etapei a doua a procesului de
desemnare, dar si modulelor care vor fi dezvoltate ulterior desemnarii.

e Sectiunea dedicata sistemului informatic din descrierea sistemelor de management si
control, elaborata conform prevederilor regulamentelor si ghidurilor UE aplicabile.

e Diagrame armonizate pe baza procedurilor, pentru stabilirea unui proces unic de
management informatic al programelor — diagrama sistemului informatic necesara descrierii
de sistem care va fi analizata de Autoritatea de Audit.

e Descrieri ale operatiunilor ce vor fi executate de catre personalul AM/OI/ACP/AA in cadrul
aplicatiilor informatice, corespunzator functionalitatilor acestora, in scopul includerii in
proceduri/manuale, specifice etapei a doua a procesului de desemnare.

e Elaborarea de scenarii de utilizare a sistemului informatic de catre structurile din sistemul
de management si control specifice etapei a doua a procesului de desemnare, care ar putea
sta la baza testarii aplicatiilor informatice de catre acestea potrivit propriilor proceduri.

e Formulare/documente armonizate care vor fi produse de sistemul informatic.

e Nomenclatoare elaborate/revizuite pe diverse functionalitati ale sistemului.

Calitatea asistentei tehnice furnizate pentru executia contractului trebuie sa fie garantata de catre
Prestator, acesta trebuind sa dispuna de expertiza adecvata.



Livrabilele estimate mai sus vor fi realizate la solicitarea beneficiarului, corespunzator nevoilor
identificate de acesta din punct de vedere al continutului si prioritatilor procesului de desemnare,
pe parcursul implementarii contractului si in functie de stadiul dezvoltarii aplicatiilor informatice.

Solicitarile vor fi formulate in scris de catre beneficiar, prin ordin administrativ, avizat de catre
responsabilul desemnat cu coordonarea SMIS din cadrul Serviciului Coordonare SMIS. Ordinul
administrativ va preciza livrabilele asteptate si numarul de zile din economia contractului pe care
acesta le aloca respectivelor livrabile, tindnd cont de activitatile ce trebuie prestate. Prestatorul
poate efectua serviciile numai dupa emiterea ordinului administrativ, urmand ca plata sa se faca la
finalul contractului, corespunzator punctului 8 al caietului de sarcini. O prima solicitare va fi
formulata imediat dupa semnarea contractului.

2.3 Durata contractului

Durata contractului este de 63 zile lucratoare, calculate de la momentul semnarii contractului
de toate partile.

3. SUPOZITII $I RISCURI

31 Supozitii care stau la baza contractului
3.1.1. Furnizarea de catre autoritatile de management si autoritatea de certificare a
procedurilor pe toate componentele de proces;
3.1.2. Participarea la reuniuni a reprezentantilor relevanti din cadrul autoritatilor vizate;
3.1.3. Cooperare adecvata intre responsabilul cu coordonarea SMIS/MySMIS din cadrul
DITCS, in calitate de Beneficiar si Prestatorul de servicii.

3.2 Riscuri

3.2.1. Evenimente legate de modificarea cadrului institutional si organizatoric al
autoritatilor din sistemul de gestiune, care pot aduce intarzieri in implementarea
proiectului.

4, ACTIVITA]'I EFECTUATE DE CATRE PRESTATOR SI CERINTE SPECIFICE
4.1 Aspecte generale

Prestatorul va trebui sa furnizeze un numar de minim 100 de zile de expertiza pentru realizarea
activitatilor specificate la punctul 4.4 in scopul obtinerii acelor livrabile estimate prevazute la
punctul 2.2. pe care beneficiarul le solicita prin ordin administrativ. Avand in vedere urgenta
nevoilor, prezentata la punctul 1.4, activitatile vor trebui sa se desfasoare in paralel, vizand analiza
concomitenta pentru diferite procese si respectiv module ale aplicatiilor informatice. Prin urmare,
se impune ca prestatorul sa furnizeze serviciile a trei experti, pe o durata de 63 de zile lucratoare
de la semnarea contractului, care sa lucreze in echipa si corelat, pe tot parcursul implementarii
contractului.

4.2 Cerinte privind capacitatea ofertantului

Capacitate financiara:

Avand in vedere faptul ca pe parcursul derularii contractului expertii propusi vor trebui sa fie
sustinuti din punct de vedere logistic de catre ofertant, iar plata serviciilor se va efectua la finalul
contractului, se impune demonstrarea unei minime capacitati financiare a acestuia.

Media cifrei de afaceri globale pe ultimii trei ani financiari incheiati (2013, 2014, 2015) a



ofertantului (operator economic sau membrii grupului de operatori economici impreuna) trebuie
sa fie de cel putin 260.000 lei sau echivalentul in moneda nationala a ofertantului (la cursul mediu
BCE http://sdw.ecb.europa.eu/browse.do?node=2018794).

Se vor prezenta documente suport (ex bilanturi contabile/situatii financiare, vizate si inregistrate,
raport audit, sau alte documente edificatoare, cu conditia ca acestea sa contina informatiile
relevante prin care ofertantul probeaza capacitatea economico-financiara ). In cazul unei asocieri
documentele privind situatia economico-financiara se vor prezenta de fiecare asociat in parte.

Persoanele juridice straine vor atasa documente relevante, in copie semnata de reprezentantul
legal si stampilate pe fiecare pagina si avand mentiunea ,conform cu originalul, Tnsotite de
traducerea autorizata in limba romana, aceste documente fiind emise de autoritatile competente,
care sa certifice indeplinirea cerintei obligatorii privind cifra de afaceri.

Capacitatea tehnica:

Avand in vedere faptul ca nevoia urgenta de finalizare a procesului de desemnare impune un ritm
foarte alert al derularii activitatilor contractului, iar ofertantul va trebui sa asigure coordonarea si
corelarea expertilor propusi, se impune demonstrarea unei minime capacitati tehnice a acestuia.
Aceasta implica capacitatea de a gestiona si indruma o echipa de experti care lucreaza cu structuri
implicate in coordonarea sau gestionarea programelor operationale finantate din fondurile
prevazute la punctul 1.3, prin prisma activitatilor de elaborare/revizuire proceduri sau
management de program.

Ofertantul trebuie sa aiba experienta in derularea, in ultimii 5 ani a cel putin unui proiect care sa
presupunad servicii de elaborare sau revizuire proceduri, sau asistenta tehnica in managementul
programului operational, acordate unei structuri implicate in coordonarea sau gestionarea
instrumentelor structurale 2007-2013, sau fondurilor mentionate la punctul 1.3. (asa cum au fost
prevazute in HG 457/2008, respectiv conform prevederilor HG 398/2015).

Termenul de 5 ani se calculeaza raportat la data limita de depunere a ofertelor. Se vor atasa
documente suport care vor contine obligatoriu date referitoare la: beneficiarul contractului; tipul
serviciilor prestate; perioada in care s-a realizat contractul; valoarea contractului (pentru
contractele pe care ofertantul nu le-a prestat in procent de 100% se vor atasa documente suport
din care sa rezulte procentul indeplinit de acesta si aptul ca serviciile prestate de ofertant au fost
in domeniul solicitat); calitatea serviciilor prestate. Documentele solicitate vor fi prezentate in
copie cu mentiunea “conform cu originalul”, stampilate si semnate de reprezentantul legal.
Ofertantii nerezidenti vor prezenta traduceri autorizate in limba romana ale documentelor
solicitate mai sus.

4.3 Cerinte privind expertii propusi

Avand in vedere continutul activitatilor ce vor trebui prestate, expertii propusi vor trebui sa
indeplineasca cel putin urmatoarele cerinte:

Experti analiza procedurala 1 si 2:

- Studii superioare absolvite cu diploma de licentd, in urmatoarele domenii, asa cum sunt
acestea definite in anexa la HG nr.376/2016 privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor
si al specializdrilor/programelor de studii universitare si a structurii institutiilor de
invdtdmdnt superior pentru anul universitar 2016-2017: stiinte economice/stiinte
juridice/administratie publicd/administratie europeand/stiinte politice;


http://sdw.ecb.europa.eu/browse.do?node=2018794

- Experienta generala de minim 5 ani dupa absolvirea studiilor cu diploma de licenta;

- Experienta specifica in elaborarea sau revizuirea de proceduri (bazat pe analiza de cerinte)
ale unor autoritati implicate in gestionarea de fonduri europene post-aderare (autoritate
de management/organism intermediar/autoritate de certificare), dovedita prin
participarea la cel putin un proiect, in care a desfasurat aceste activitati.

Expert analiza business IT:

- Studii superioare absolvite cu diploma de licentd, in urmatoarele domenii, asa cum sunt
acestea definite in anexa la HG nr.376/2016 privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor
si al specializdrilor/programelor de studii universitare si a structurii institutiilor de
invdtdmant superior pentru anul universitar 2016-2017: stiinte economice/administratie
publicd/administratie europeana/stiinte politice/informatica/matematica;

- Experienta generala de minim 5 ani dupa absolvirea studiilor cu diploma de licent3;

- Experienta specifica in elaborarea cerintelor de business pentru dezvoltarea de
aplicatii/sisteme IT (bazat pe analiza de procese), dovedita prin participarea la cel putin un
proiect in care a desfasurat aceste activitati.

Expertiza solicitata mai sus reprezinta cerinta minimala. Prestatorul poate sa propuna si
alte expertize astfel incat sa se asigure de indeplinirea activitatilor la standarde Tnalte.

Toti expertii vor fi implicati in realizarea activitatilor descrise in prezentul caiet de sarcini,
corespunzator solicitarii beneficiarului formulata prin ordin administrativ.

Pentru a dovedi indeplinirea cerintelor mentionate mai sus, se vor prezenta, pe langa
diplome de studii si Curriculum vitae pentru fiecare expert si alte documente suport. CV-
urile trebuie sa fie semnate in original de catre expertii propusi si trebuie sa fie suficient
de detaliate astfel incat sa poata fi dovedita clar indeplinirea cerintelor solicitate. Pentru a
dovedi experienta specifica, este obligatoriu sa fie indicate urmatoarele informatii: titlul
proiectului la care a participat expertul, activitatile indeplinite si durata acestora.

n ofert3 trebuie inclus3 si cate o declaratie de disponibilitate semnat§ si asumatd de
fiecare expert, pentru perioada de implementare a contractului.

A se avea Tn vedere ca nici un functionar public sau orice alt angajat al administratiei
publice din Romania nu poate fi selectat ca expert.

Operatorul economic e obligat sa respecte legislatia romaneasca in vigoare (inclusiv
conditiile legale de angajare a fortei de munca, in etapa de implementare a contractului).

4.4 Activitati specifice

- Analiza procedurilor existente pentru fiecare din cele 8 programe operationale. Analiza se
va realiza pe functii ale autoritatilor, corespunzator modulelor aplicatiilor informatice si
ordinelor administrative ale beneficiarului;

- Analiza ghidurilor si documentelor de lucru relevante emise de Comisia Europeana;

- ldentificarea procesului specific de implementare a fiecarui program, pe fiecare functie,
ulterior contractarii;



- Crearea de diagrame de proces preliminare pe fiecare functie, reflectand fluxurile
operationale analizate, cu identificarea procesului unic care integreaza fluxurile tuturor
programelor;

- Identificarea rolurilor persoanelor care opereaza in sistem si elaborarea listei preliminare a
corespondentei de roluri si profiluri asociate acestora;

- Consultarea diagramelor preliminare si listei preliminare de roluri cu reprezentantii MFE,
sub coordonarea managerului de proiect;

- Revizuirea adecvata a diagramelor si listei ca urmare a consultarilor;

- Participarea la reuniunile organizate de MFE cu autoritatile de management/autoritatea de
certificare/autoritatea de audit, la solicitarea Beneficiarului;

- Integrarea feed-back AM/OI/ACP/AA;

- Crearea diagramelor care sa reflecte fluxurile operationale asociate fiecarui rol identificat;

- Descrierea operatiunilor ce vor fi executate de catre personalul AM/OI/ACP/AA in cadrul
aplicatiilor informatice, corespunzator functionalitatilor acestora;

- Elaborarea de scenarii de utilizare a sistemului informatic de catre structurile din sistemul
de management si control;

- Armonizarea formularelor/documentelor elaborate de AMuri pe diferite activitati;

- Elaborarea/revizuirea de nomenclatoare pe diverse functionalitati ale sistemului.

Toate activitatile prevazute mai sus se vor realiza in functie de livrabilele solicitate prin ordinele
administrative emise de beneficiar.

Toate documentele, diagramele, descrierile, nomenclatoarele si orice alte materiale obtinute,
compilate sau realizate de catre operatorul economic in cadrul contractului sunt in proprietatea
Ministerului Fondurilor Europene. Operatorul economic le va furniza Ministerului Fondurilor
Europene, la finalizarea contractului, fara a le utiliza Tn alte scopuri care nu au legatura cu
contractul, fara acordul scris al Ministerului Fondurilor Europene.

Operatorul economic nu va publica articole sau informatii legate de serviciile prestate, nu va face
referire la acestea 1n cazul prestarii altor servicii catre terti si nu va divulga informatiile obtinute de
la Ministerului Fondurilor Europene, fara acordul scris al acestuia.

Orice rezultate sau drepturi legate de acestea, inclusiv drepturi de proprietate intelectual3,

obtinute in cadrul contractului, sunt proprietatea Ministerului Fondurilor Europene, care poate

dispune de ele dupa cum considera.

4.5 Prezentarea ofertei tehnice

Operatorul economic trebuie sa raspunda punctual la toate cerintele cuprinse in prezentul caiet de

saricini si sa detalieze Tn cadrul propunerii tehnice modalitatea si mijloacele concrete prin care

oferta indeplineste aceste cerinte. Propunerea tehnica se va inctocmi intr-o maniera organizata,

in limba romana.

Propunerea tehnica trebuie sa includa cel putin urmatoarele elemente:

- O analizda a obiectivului, activitatilor si rezultatelor estimate ale contractului, care

demonstreaza intelegerea acestora de catre ofertant, precum si aspectele considerate de
catre ofertant ca fiind esentiale pentru obtinerea rezultatelor estimate.

- Evaluarea supozitiilor si riscurilor prezentate la punctul 3.

- Detalierea abordarii metodologice, ca raspuns la cerintele din caietul de sarcini.



- Modalitatea de asigurare a calitatii serviciilor prestate/sistemul de management al calitatii
si managementul riscurilor.

- Descrierea echipei angajate in contract si a interactiunii Intre membrii acesteia.

- Organizarea administrativa prin prisma managementului contractului, activitatilor suport si
comunicarii cu beneficiarul.

Informatia inclusa trebuie sa permita evaluatorilor o verificare exacta a cerintelor. Oferta trebuie
sa fie clara si detaliata pentru a permite evaluatorilor o comparare facila intre specificatiile cerute
si specificatiile oferite.

4.6 Prezentarea ofertei financiare

Serviciile se achizitioneaza cu plata in lei. Orice erori aritmetice se trateaza conform legislatiei in
vigoare.

Autoritatea contractanta stabileste oferta castigatoare pe baza criteriului de atribuire pretul cel
mai scazut dintre ofertele care indeplinesc toate conditiile de admisibilitate mentionate mai sus.

Oferta financiara va prezenta detaliat modul de formare a pretului prin raportare la expert, tariful
expertului si numarul de zile lucrate.

5. MANAGEMENTUL CONTRACTULUI
5.1 Entitatea responsabila
Autoritatea Contractanta este Ministerul Fondurilor Europene. Autoritatea Contractanta poate
decide in orice moment sa anuleze achizitia. Decizia de anulare nu obliga Autoritatea Contractanta
si/sau Beneficiarul la costuri fata de operatorii economici participanti.

5.2 Structura de management

Beneficiarul serviciilor este Directia Coordonare Sistem si Monitorizare din cadrul MFE, prin
Serviciul Coordonare Sistem, care va asigura si managementul proiectului. Acesta din urma va fi
responsabil cu emiterea ordinelor administrative catre prestator, cu avizul responsabilului
desemnat cu coordonarea SMIS din cadrul Serviciului Coordonare SMIS — DITCS. Totodata,
Serviciul Coordonare Sistem va avea responsabilitatea verificarii si aprobarii tuturor documentelor
de ordin tehnic elaborate in cadrul proiectului, cu avizul responsabilului desemnat cu coordonarea
SMIS din cadrul Serviciului Coordonare SMIS — DITCS.

Serviciul Coordonare Sistem colaboreaza si faciliteaza procesul de consultare si accesul la
informatii al Prestatorului.

Prestatorul este entitatea care va presta serviciile descrise in prezentul caiet de sarcini, asigurand
un standard de calitate ridicat. Prestatorul va gestiona toate aspectele administrative si
organizationale pentru realizarea serviciilor descrise Tn sectiunea 4 a prezentului caiet de sarcini.

Costurile administrative de gestionare a contractului vor fi incluse de Prestator Tn onorariile
expertilor propusi in cadrul contractului.

Prestatorul este responsabil de prestarea la timp a obligatiilor asumate prin oferta si de calitatea
tuturor cerintelor stabilite in documentatia de atribuire, respectand si aplicand cele mai bune
practici in domeniu.



Prestatorul va informa de urgenta Beneficiarul despre orice eveniment sau circumstante ce pot
impiedica indeplinirea la timp si cu eficienta a obiectului achizitiei.

Prestatorul va asigura personal calificat corespunzator pentru a duce la bun sfarsit sarcinile cerute
in documentatia de atribuire. Prestatorul va desemna un responsabil care va fi persoana de
contact al Beneficiarului.

5.3. Sprijinul acordat de catre Autoritatea Contractanta
Beneficiarul serviciilor va furniza Prestatorului toate informatiile si/sau documentele considerate
necesare pentru buna desfasurare serviciilor intr-un timp cat mai scurt posibil.

6. LOGISTICA $I PLANIFICARE

6.1 Localizare
Serviciile vor fi livrate in Bucuresti, solicitandu-se ca expertii sa fie disponibili la sediul
Beneficiarului, pentru intalniri de lucru restranse cu acesta, sau pentru participarea la reuniuni
organizate cu autoritatile de management/certificare/audit ori de cate ori acesta solicita.
6.2 Logistica
Contractorul trebuie sa asigure conditile de munca adecvate pentru desfasurarea activitatii
expertilor.

Operatorul economic trebuie sa se asigure ca toti expertii sunt dotati corespunzator din punct de
vedere logistic. Mai specific trebuie sa le fie asigurate serviciile administrative, de secretariat si de
interpretare pentru a permite expertilor sa se concentreze asupra responsabilitatilor primare. De
asemenea, transferul fondurilor cu titlu de remuneratie salariala trebuie sa fie facut regulat si sa se
respecte datele convenite in acest sens.

Daca operatorul economic este constituit in grup, se vor avea in vedere toate detaliile pentru o cat
mai mare flexibilitate in implementarea proiectului. Detaliile vor consta in special in determinarea
exacta a participatiei fiecarui membru al grupului, si aceasta sa aiba un caracter flexibil.

6.3 Data de incepere a activitatilor si perioada de executie a acestora
Data planificata pentru inceperea activitatilor este luna august 2016, iar perioada de executie a
contractului este de maximum 63 de zile lucratoare de la semnarea contractului. Orice intarziere
in furnizarea produselor/serviciilor duce automat la rezilierea contractului, iar atunci cand aceasta
situatie este imputabila Prestatorului de servicii, Autoritatea contractanta are dreptul sa incheie
un nou contract cu un alt operator economic.

7. RAPORTARE

7.1 Cerinte de raportare

Prestatorul va furniza, la finalizarea contractului, un raport de activitate care trebuie sa cuprinda o
scurta descriere a aspectelor tehnice, administrative si financiare referitoare la serviciile prestate,
precum si o evaluare a modalitatii in care livrabilele furnizate au contribuit la finalizarea procesului
de desemnare. De asemenea, raportul va cuprinde o sectiune narativa de introducere si o sectiune
financiara.

Tn mod obligatoriu, vor fi anexate acestui raport livrabilele furnizate pe parcursul contractului,
aprobate de catre managerul de proiect si avizate de responsabilul desemnat cu coordonarea
SMIS din cadrul Serviciului Coordonare SMIS — DITCS, corespunzdtor ordinelor administrative
emise de Beneficiar.



De asemenea, vor fi anexate la raportul final fisele de prezenta ale expertilor, aprobate de catre
managerul de proiect.

Beneficiarul va analiza Raportul si, in cazul in care sunt formulate observatii, Prestatorul are
obligatia sa 1l refaca si sa transmita ultima versiune a acestuia pentru aprobare, in termen de 5 zile
calendaristice de la primirea observatiilor.

Prestatorul va emite factura fiscala aferenta serviciilor ce fac obiectul contractului numai dupa
avizarea de catre Beneficiar a Raportului Final.

Tn baza Raportului final avizat de beneficiar, Directia Management Contracte si Implementare
Proiecte va acorda bunul de plata si va efectua plata.

7.2 Transmiterea si aprobarea raportului

Doua exemplare ale documentelor de la punctul 7.1 trebuie sa fie transmise managerului, care
este responsabil cu aprobarea acestor documente.

Managerul de proiect va informa Prestatorul, in scris, despre orice solicitari de clarificare/decizii
privind documentele de la punctul 7.1.

8. Plata
Plata serviciilor se va efectua la finalul contractului, dupa livrarea si receptia serviciilor si
aprobarea raportului final, neexistand posibilitatea platii in avans.



SECTIUNEA I

FORMULARE
FORMULARUL 1

Operator Economic
(denumirea)

DECLARATIE

privind evitarea conflictului de interese
(art. 59 si 60 din Legea 98/2016)

1. SubSEMNAtUI(@) .eveveeeeieeeiiie e e (denumirea, numele operatorului

economic), in calitate de ofertant /ofertant asociat/subcontractant/tert sustinator la achizitia
directa pentru atribuirea contractului de achizitie publica avand ca obiect ,Sprijin pentru
implementarea principiului parteneriatului prin organizarea de evenimente”, organizata de
Ministerul Fondurilor Europene, in temeiul art. 59 din Legea nr. 98/2016 privind atribuirea
contractelor de achizitie publica, declar pe proprie raspundere, sub sanctiunea falsului n
declaratii, urmatoarele:

a) eu sau unul dintre tertii sustinatori ori subcontractanti propusi nu detin parti sociale, parti de
interes, actiuni din capitalul subscris, ori a persoanelor care fac parte din consiliul de
administratie/organul de conducere (conform anexei) al Ministerului Fondurilor Europene;

b) eu sau unul dintre tertii sustinatori ori subcontractanti propusi nu este este sot/sotie, ruda sau
afin, pana la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din consiliul de
administratie/organul de conducere sau de supervizare al Ministerului fondurilor Europene;

c) eu sau unul dintre tertii sustindtori ori subcontractanti propusi nu avem, direct ori indirect, un
interes personal, financiar, economic sau de alta natura, ori ne aflam intr-o alta situatie de natura
sa afecteze independenta si impartialitatea autoritatii contractante pe parcursul procesului de
evaluare;

d) eu sau unul dintre tertii sustinatori ori subcontractanti propusi nu avem drept membri in
cadrul consiliului de administratie/organul de conducere sau de supervizare si/sau nu avem
actionari ori asociati semnificativi persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al
doilea inclusiv ori care se afla in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul
Ministerului Fondurilor Europene;

e) eu sau unul dintre tertii sustinatori ori subcontractanti propusi nu am nominalizat printre
principalele persoane desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt sot/sotie,
ruda sau afin pana la gradul al doilea inclusiv ori care se afla in relatii comerciale cu persoane cu
functii de decizie in cadrul Ministerului Fondurilor Europene.

2. Subsemnatul/a....cooeeeeeeeeeeeeeeeen. declar ca voi informa imediat autoritatea contractanta daca
vor interveni modificari Tn prezenta declaratie la orice punct pe parcursul derularii procedurii de
atribuire a contractului de achizitie publica sau, in cazul in care vom fi desemnati castigatori, pe
parcursul derularii contractului de achizitie publica.

3. De asemenea, declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare.

4. Subsemnatul/a autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte
persoane juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai Ministerului Fondurilor
Europene, cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

Data :[ZZ.LL.AAAA]
(numele si prenume) , (semndtura si stampild), in calitate de
, legal autorizat sa semnez oferta pentru si in numele

(denumire/nume operator economic)



Anexa a declaratiei privind evitarea conflictului de interes

MINISTERUL FONDURILOR EUROPENE

TABEL

CU PERSOANELE CARE DETIN FUNCTII DE DECIZIE

TN CADRUL INSTITUTIEI

(se completeazd de cdtre Autoritatea Contractantad)

Nr. | Numele si Prenumele Functia
crt.

1. Cristian GHINEA Ministru

2. Camelia IZVORAN Secretar General Adjunct
4, Loredana HRISTODORESCU Director

5. Lucian BUTIU Director

6. Teodora PREOTEASA Director

7. Alexandra CHIRILA Sef serviciu
8. Dragos VLAD Consilier

9. Laura PUSCASU Sef Serviciu
10. | Mirela ZOIA Consilier
11. | Tatiana TUDOROIU Consilier
Ofertant,

(semnatura autorizatd)




FORMULAR 2

PROPUNERE TEHNICA
Operator economic,

(denumirea/numele)

Denumirea achizitiei: ,Sprijin pentru implementarea principiului parteneriatului prin organizarea
de evenimente”

1 2 3 4
NR. | SPECIFICATIILE CERUTE IN CAIETUL DE SARCINI CONFORMITATE | SPECIFICATIILE
CRT. PRODUSELOR/SER
VICIILOR
OFERTATE
1. Se indica
Confirmati . .
. denumirea  si
conformitatea pe e
. ” specificatiile
prin ,,DA” sau
” produselor/ser
SNU”. .. .
viciilor oferite.
2. ) . Se indica
Confirmati . .
) denumirea  si
conformitatea pe e
. ” specificatiile
prin ,,DA” sau
, produselor/ser
»NU”. .. .
viciilor oferite.
3. . . Se indica
Confirmati . .
) denumirea  si
conformitatea pe
. ” specificatiile
prin ,,DA” sau
. produselor/ser
~NU”. . . ,
viciilor oferite.
.......................... Se indica
Confirmati . .
. denumirea  si
conformitatea pr e
. ” specificatiile
prin ,,DA” sau
, produselor/ser
»NU”. . . .
viciilor oferite.

Data :[ZZ.LL.AAAA]
(numele si  prenume) , (semnatura si stamplid), in calitate de
, legal autorizat sa semnez oferta pentru si in numele

(denumire/nume operator economic)

Pagina nr. [... din ...]
ATENTIE:
1. Documentatia inclusa trebuie sa indice clar specificatiile ofertate, in asa fel incat sa permita
evaluatorilor sa stabileasca conformitatea cu cerintele minime solicitate in Scrisoarea de intentie.
Ofertele care nu permit identificarea precisa a cerintelor minime si a specificatiilor pot fi respinse
de catre evaluatori.
2. Oferta trebuie sa fie suficient de clara si detaliata pentru a permite evaluatorilor o comparare
facila Tntre specificatiile cerute si specificatiile oferite.




FORMULAR 3
Operator economic,

(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTA

Catre: Ministerul Fondurilor Europene - Adresa: B-dul. lon Mihalache nr. 15-17, intrarea B, sect. 1,
Bucuresti, CP 011171, Telefon: 004.0372.614.681, Fax: 004.0372.838.502

Doamnelor/Domnilor,

1. Examinand Scrisoarea de intentie, subsemnatul, reprezentant al ofertantului

, ne oferim ca, in conformitate cu prevederile

(denumirea/numele ofertantului)
si  cerintele cuprinse in  documentatia mai  sus  mentionata, sa prestez
.............................. (denumirea achizitiei) pentru suma de [.........................] lei, la care se adauga

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa prestam serviciile
conform solicitarii Autoritatii Contractante.

3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabild pentru o durata

de 30 zile, respectiv pana la data de , Si
(durata in litere si cifre) (ziua/luna/anul)

ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de

valabilitate.

4. Pand la semnarea contractului, aceasta ofertd, impreund cu comunicarea transmisa de
dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita castigatoare, vor constitui un contract
angajant intre noi.

5. Intelegem cd nu sunteti obligati s3 acceptati oferta cu cel mai scdzut pret sau orice alt3 ofert3
pe care o puteti primi.

Data / /

, in calitate de , legal autorizat sa semnez
(nume si semnaturd)
oferta pentru si in numele

(denumirea/numele ofertantului)



FORMULAR 4
Operator economic,

(denumirea/numele)
PROPUNEREA FINANCIARA

Nr. Pret Pret total
Crt. . Cantitate/UM . . AP Pret total
Denumire (zi) unitar (lei lei fara TVA lei cu TVA
fira TVA) TVA
1. Expert analiza procedurala
1
2. Expert analiza procedurala
2
3. Expert analiza business IT
TOTAL LEI FARA TVA
TOTAL LEI CU TVA
d.c. TVA

Data :[ZZ.LL.AAAA]
(numele si  prenume) , (semndtura si stampild), Tn calitate de
, legal autorizat sd semnez oferta pentru si n numele

(denumire/nume operator economic)



FORMULAR 5

Operator economic,

(denumirea/numele)
DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 164, 165 si 167 din
Legea nr. 98/2016

1. Subsemnatul .....cccocvvereiinnns (nume si prenume in clar a persoanei autorizate), reprezentant
TMPULErniCit al c..oeeeiiieee e, , declar pe propria raspundere, in calitate de
ofertant la achizitia Serviciilor pentru sprijinirea finalizdrii procesului de desemnare in contextul
finalizdrii cerintelor pentru aplicatiile informatice, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte
publice, ca nu ne aflam in nici una dintre situatiile prevazute la art. 164, 165 si 167 din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice.

2. Subsemnatul declar pe proprie raspundere ca prin prezenta inteleg ca autoritatea contractanta
poate exclude un operator economic in orice moment al procedurii de atribuire in care ia la
cunostinta ca operatorul economic se afld, avand in vedere actiunile sau inactiunile savarsite
fnainte sau in cursul procedurii, in una dintre situatiile prevazute la art. 164, 165 si 167, din legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice, de natura sa atraga excluderea din procedura de atribuire.

3. Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg
ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor,
situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare privind eligibilitatea
noastra, precum si experienta, competenta si resursele de care dispunem.

4. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte persoane
juridice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai autoritatii contractante - Ministerul
Fondurilor Europene, cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.
5. Tnteleg c& in cazul in care aceastd declaratie nu este conformd cu realitatea sunt pasibil de
incalcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Totodata, declar ca am luat la cunostintd de prevederile art. 326 «Falsul in Declaratii» din Codul
Penal referitor la «Declararea necorespunzdtoare a adevdrului, fdcutd unei persoane dintre cele
prevazute in art. 175 (din Noul Cod Penal) sau unei unitdti in care aceasta isi desfdsoard activitatea
in vederea producerii unei consecinte juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci cénd, potrivit
legii ori iImprejurdrilor, declaratia fdcutd serveste la producerea acelei consecinte, se pedepseste cu
inchisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amendd. »

Data :[ZZ.LL.AAAA]
(numele si  prenume) , (semnatura si stampild), in calitate de
, legal autorizat sa semnez oferta pentru si Tn  numele

(denumire/nume operator economic)

Nota: Toate cdmpurile trebuie completate de ofertant sau dupd caz, de cdtre reprezentantul
ofertantului. Aceasta declaratie, in cazul asocierii, se va prezenta de cdtre fiecare membru in parte,
semnata de reprezentantul sau legal.



FORMULARUL 6

Curriculum vitae

Rolul propus in cadrul proiectului:
Nume:
Prenume:
Data de nastere:

1

2

3

4. Nationalitatea:
5. Stare civila:
6

Nivelul Educational:

Institutia Diploma obtinuta si nivelul de scolarizare:

(de la Data — la Data)

7. Limbi straine: se indica nivelul de competenta pe scara de la 1la 5 (1 — foarte bine; 5 -
incepator)

Limba Citit Vorbit Scris

8. Membru al unor corpuri/asociatii profesionale:
9. Alte aptitudini: (de ex. P.C., etc.)

10. Pozitia profesionala actuala:

11. Vechimea la locul actual de munca:

12. Calificari relevante pentru proiect:

13. Experienta specifica in proiecte:

Titlul Sursa de Principalele activitati De la data — pana la Atributii Tn cadrul
proiectului finantare ale proiectului data (zi/luna/an) proiectului




14. Experienta

profesionala

De la data — pana Locatia

la data

Operatorul
economic

Pozitia

Descrierea principalelor atributii

15. Alte informatii relevante (de ex: Publicatii)

16. Anexe (copii dupa diplome, certificate, referinte etc)




FORMULARUL 7

DECLARATIE DE DISPONIBILITATE

SUbSEMNALUL ..o declar ca sunt de acord sa particip la achizitia
directd organizata de Ministerul Fondurilor Europene, avand ca obiect Servicii pentru sprijinirea
finalizdrii procesului de desemnare in contextul finalizdrii cerintelor pentru aplicatiile informatice,
pentru compania [se va completa cu denumirea ofertantului/asocierii  care  depune

De asemenea, in cazul in care oferta companiei va fi desemnata castigatoare, declar cd sunt
capabil si disponibil sa lucrez pe pozitia pentru care mi-a fost inclus CV-ul in oferta in perioada:

Dela Pana la

Tn cazul in care aceastd ofertd va fi desemnatd castigdtoare, sunt perfect constient de faptul ca
indisponibilitatea mea in perioada mai sus mentionata, cauzata de alte motive decat boald sau
forta majora, poate atrage dupa sine anularea contractului.

Nume

Semnatura

Data




FORMULARUL 8

Operator Economic
(denumirea)
DECLARATIE
PRIVIND LISTA PRINCIPALELOR SERVICII SIMILARE iN ULTIMII 5 ANI

Subsemnatul, reprezentant imputernicit — al  ......ccccoooiiieiii e
(denumirea/numele si sediul/adresa ofertantului), declar pe propria rdspundere, sub sanctiunile
aplicabile faptei de fals in acte publice, cd datele prezentate in tabelul de mai jos sunt reale.

Subsemnatul declar cd informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg ca autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificdrii si confirmdrii
declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul
verificdrii datelor din prezenta declaratie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, bancd, alte
persoane juridice sd furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai Ministerului Fondurilor
Europene cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legaturd cu activitatea noastrd.

Denumire
Nr. asi Cod Denumirea/ Calitatea Pretul Procent | Perioada
crt. | obiectul CPV numele prestatorului* | total** al | indeplinit de
contractul beneficiarul contractului de derulare
ui, ui (lei fara prestator a
numdrul /clientului TVA) (%) contractu
contractul lui ***)
ui

Totodatd, declar cd am luat la cunostintd de prevederile art. 326 «Falsul in Declaratii» din Codul
Penal referitor la «Declararea necorespunzdtoare a adevdrului, facutd unei persoane dintre cele
prevazute in art. 175 (din Noul Cod Penal) sau unei unitati in care aceasta isi desfdsoard activitatea
in vederea producerii unei consecinte juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci cénd, potrivit
legii ori imprejurdrilor, declaratia facutd serveste la producerea acelei consecinte, se pedepseste cu
Inchisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amendd. »

Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele si prenume) , (semndtura si stampild), in calitate de
, legal autorizat sd semnez oferta pentru si in numele

(denumire/nume operator economic)

*)Se precizeazd calitatea in care a participat la indeplinirea contractului, care poate fi de:
contractant unic sau contractant conducdtor (lider de asociere); contractant asociat;
subcontractant.

**)Valorile vor fi exprimate in moneda nationald, respectiv in lei. Pentru contractele prezentate in
euro sau in altd monedd decdt lei, valorile vor fi convertite din euro, la cursul mediu comunicat de
Banca Nationala a Romdniei pentru anul respectiv.

Ofertantii care trebuie sd efectueze conversia altor monede decdt euro vor utiliza ratele de schimb
medii anuale stabilite de cdtre Banca Nationala a Roméniei.

***) Se va preciza data de incepere si de finalizare a prestdarii.



