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RASPUNS LA SOLICITAREA DE CLARIFICARI 

 
SERVICII DE ORGANIZARE CONFERINTA ” FSE+, UN PLUS PENTRU VIITORUL NOSTRU!”  

10-11 APRILIE 2019 
 

Nr. Întrebăre Răspuns 

1.   Va rugam sa aveti amabilitatea de a ne 

raspunde la urmatoarele: 

3.2.1 Secretariat tehnic  

Prestatorul va pune la dispoziție personalul 

tehnic format din minim 12 persoane, dupã 

cum urmeazã: 

-              Minimum 6 persoane care sã 

sprijine AC pentru asigurarea 

secretariatului înainte și dupã eveniment, 

pentru o perioadã de 10 zile (în funcție de 

solicitãrile AC) prin: centralizarea 

confirmãrilor de participare și realizarea 

unei baze de date cu persoanele 

participante la eveniment, care să 

cuprindă: numele, instituţia, funcţia, 

datele de contact; pregătirea pachetelor 

promoționale (montare/ asamblare); 

realizarea minutei evimentului, 

supervizare pe parcursul evenimentului și 

raportarea rezultatelor, supravegherea și 

buna funcționare a echipamentelor 

instalate. 

-              Minimum 6 persoane care sã 

asigure serviciile de secretariat și hosting 

pe parcursul evenimentului (2 zile). 

Acestea vor fi prezente la intrarea în sala 

de desfãșurare a evenimentului pentru 

înregistrarea participanților pe lista de 

prezențã, pentru informarea și îndrumarea 

acestora, pentru distribuirea materialelor 

suport și a celor promoționale, obținând de 

 

 

 

 

 

 

Pe perioada celor 2 zile de desfasurare a 

Conferintei prestatorul va pune la dispozitie 

cel putin 12 persoane care să asigure întreg 

sprijinul necesar pentru buna desfasurare a 

evenimentului: pregătirea pachetelor 

promoționale(montare/asamblare),  amenajar

ea/aranjamentul sălilor, montarea 

călăreților,  înregistrarea participantilor pe 

lista de prezenta, distribuirea materialelor 

promotionale pe baza de semnatura, montarea 

și distribuirea ecusoanelor individuale cu 

lanyard, orientarea participanților către 

locațiile de desfasurare a evenimentului, 

supravegherea și buna funcționare a 

echipamentelor instalate etc.  
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la fiecare participant la eveniment 

semnãtura de prezențã și de primire a 

materialelor.  

In propunerea financiara detaliata la 

punctul B – Servicii organizatorice 

asigurate pe toata perioada pregatirii si 

desfasurarii evenimnetului   

1. personal tehnic  pentru asigurarea 

secretariatului înainte și dupã eveniment și 

supervizare pe parcursul 

evenimentului   6pers*10 zile 

2. personal tehnic pentru supervizare pe 

parcursul evenimentului și înregistrarea 

participanților    6pers*2 zile 

Va rugam clarificati de cate persoane este 

nevoie pe parcursul celor 2 zile de 

eveniment. 


