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MINISTERUL INVESTITIHLOR S1 PROIECTELOR EUROPENI

MySMIS2014 - FrontOffice

EVIDENTA MODIFICARILOR MANUALULUI DE UTILIZARE

Versiune
aplicatie

Nr. Versiune

Data versionarii
crt. manual

Descrierea modificarii

1. 0.1 3.2.22 iunie 2020

Constituire manual prin extragerea modului Achizitii
din Manual de utilizare MySMIS2014_FrontOffice,
versiunea 0.4.3.

Revizuire si completare text explicativ, introducere
de noi ecrane, revizuire layout manual.

2. 0.2 3.2.35 aprilie 2021

Actualizare antet conform noii denumiri a
ministerului.

Capitolul Introducere a fost completat cu detalii,
inclusiv print-screen-uri, privind accesarea pentru
vizualizare a manualelor de utilizare, a serviciului
helpdesk direct din aplicatia MySMIS si a datelor
statistice referitoare la programele operationale.
Actualizare de print-screen-uri in sub-capitolele 4.0
si4.1, ca urmare a intoducerii butonului de accesare
a manualelor de utilizare a aplicatiei si a serviciului
helpdesk din ecranul principal.

Revizuire a sub-capitolului 4.6. punctul A, referitor
la acordul-cadru.

Precizari suplimentare si modificarea titlului sub-
capitolului 4.8.

3. 0.3 3.2.53 februarie 2022

Detalierea descrierii modulelor interfetei Front
Office in cap. Introducere.
Actualizare print-screen-uri la
Recuperare parold.

Clarificarea introducerii listelor PVC in sub-cap. 4.2.
Functia Planificare.

Clarificarea pasilor la introducerea participantilor la
procedura, sub-cap. 4.4. Functia Participanti
procedurd.

Clarificarea pasilor la functia 4.6 Contract achizitie.
Revizuire texte si actualizare print-screen-uri.
Modificarea denumirii functiei Transmitere dosar in
Validare dosar achizitie.

sub-capitolul B.
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INTRODUCERE

Tn vederea asigurarii colectdrii in totalitate a informatiilor referitoare la proiectele finantate din
Fonduri Europene Structurale si de Investitii (FESI) necesare pentru monitorizarea, evaluarea, gestionarea
financiara, verificarea, auditul si controlul acestora pentru perioada de programare 2014 — 2020, Romania
a dezvoltat MySMIS2014, un sistem de schimb electronic de date intre beneficiari si autoritatile de
management, organismele intermediare, Autoritatea de certificare, Autoritatea de audit. Sistemul
permite beneficiarilor sa prezinte, intr-o singura transmitere, toate informatiile necesare sistemelor de
gestiune si control ale programelor operationale, conform prevederilor din Regulamentul 1303/2013 - art.
122, alin. 3.

n acest context arhitectura MySMIS2014 reflecta toate etapele ciclului de viata al unui proiect.

Interfata  aplicatiei MySMIS2014 pentru utilizatorii  FrontOffice se gaseste la adresa
https://2014.mysmis.ro/frontOffice/.

Pentru aceasta interfata aplicatia are in prezent urmatoarele module functionale:

l. modulul Cereri Finantare - asigura introducerea de informatii structurate si atasarea de
documente justificative pentru elaborarea si depunerea unei cereri de finantare. De
asemenea, modulul asigura schimbul de informatii intre aplicant si Autoritatile de
management/ Organismele Intermediare in etapa de evaluare si selectie a cererilor de
finanatare;

Il modulul Contractare - asigura colectarea informatiilor structurate si ale documentelor
justificative privind contractul de finantare fincheiat, transmiterea/solicitarea de acte
aditionale si modificari ale contractului;

. modulul Achizitii - asigura colectarea datelor structurate si a documentelor justificative privind
dosarul/ dosarele achizitiei/ achizitiilor, contractele de achizitie incheiate si actele aditionale/
modificarile acestora;

V. modulul Comunicare - asigura comunicarea intre autoritati si beneficiarii finantarilor, ulterior
semnadrii contractului, prin transmiterea/solicitarea de documente justificative si informatii,
astfel incat sa fie posibila actualizarea permanenta a datelor transmise si disponibilitatea
acestora pentru personalul intern in format electronic securizat;

V.  modulul Implementare - permite beneficiarilor inregistrarea si stocarea datelor privind
implementarea proiectului: persoane, grupuri tinta, venituri, rapoarte de progres (inclusiv
evolutia indicatorilor si a activitatilor proiectului), date la nivel de detaliu pentru intocmirea
cererilor de plata/ rambursare (facturi, state de plata, documente de plat3, fise de pontaj etc.)
si a cererilor de prefinantare.
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functionalitatile fiind aceleasi.

NOTA: Imaginile din capturile de ecran prezentate pot fi diferite de imaginile regisite in
mediul de productie (aceste capturi sunt extrase din mediul de testare) la diferitele stadii
de dezvoltare a aplicatiei. Singurele diferente dintre cele 2 medii sunt de afisare (design),

Dupa crearea contului si conectarea la aplicatie in interfata Front Office, utilizatorii au acces
direct la manualele de utilizare a aplicatiei MySMIS2014 si la asistenta/helpdesk prin actionarea

butonului Asistentd/Manuale.

T MySMIS 2014 &

1 AsistenaManuale ¥

Alege persoana juridica

Alege o persoand juridica pentru a vizualiza §i modifica
proiectele din sistem:

-Selectati- v

Inscrie persoana juridica

Tnscrie o persoand juridic pentru a depune cereri de
finantare pe platforma MySMIS2014!

Dacé nu ai asociatd o persoand juridica, apasa pe
butonul de inscriere

Manuale MySMIS

Asistenta/Helpdesk

Date Statistice

Tnrolare la o persoana juridica

Inroleazi-te la o persoand juridica pentru a crea si edita
proiecte n numele acesteia.

Codul de inrolare al unei persoane juridice, ce se
regaseste in pagina "Modificare persoana juridica’,

trebuie transmis de catre reprezentantul legal

La actionarea butonului Manuale MySMIS, aplicatia deschide pagina de internet https://www.fonduri-
ue.ro/mysmis Tn care pot fi vizualizate manualele de utilizare pe module si tutorialele video si poate fi

accesata functia de helpdesk.

B COMUNMCARE - PROGRAME =  MELPDESK - Q.

Intrebari frecvente HD

Manuale

Ed
!gn 1

« Instruciunes nr. T68:2020 prvind NONMares DENESCHATION HORCIEor STute In elaps 08 mplemertare reiaty (o aprodares

+ FumcHa .cIutare™ 3 105t Introgusa in 3pKeatia MySMIS2014 - Front Office

MODUL CERERE MOoDUL MoDUL MODUL MoouL
OE FINANTARE, CONT  CONTRACTARE  IMPLEMENTARE  ACMZITH  COMUNICARE

Manual de utilizare
MySMIS2014
Front Office

Conectare aplicatie 3i gestionare cont
utilizator

Modulul Cereri de finantare

Tutoriale Video

CERERE DE
FINANTARE

CERERE OF
PREFINANTARE

CERERE OE
RAMBURSAREPLATA
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La actionarea  butonului  HELPDESK aplicatia  deschide pagina  https://www.fonduri-

ue.ro/container/logare-utilizator in care poate fi accesata, dupa conectare, functia de HELPDESK, sub-

functia Acces helpdesk.

4\ COMUNICARE~ PROGRAME »  HELPDESK =

Logare utilizator

Utilizator XX XXHXX

Parola

[ Tine-ma minte

Autentificare

« V-ati uitat parola?
« Ali uitat utilizatorul?
« Nu aveli un cont?

PROGRAME ~ HELPDESK ~ Q

® Acces helpdesk

@ Profil ulizator

FE "Achizitii Beneficiari Privati® s-a mutat |a @ Logout
adresa Beneficiar.fonduri-ue:ro:

® intrebari frecvente

Site VEQH

® Politica de

confidentialitate

S 5 P, =
® & Documente relevante Legislatie I Fluxuri financiare

COMUNICARE ~ PROGRAME ~ HELPDESK ~ Q

Lista solicitari utilizator (helpdesk)

Meniu utilizator
Listare Solicitari deschise v Filtrare Cautare Curata

Modificare utilizator

Solicitari pentru  (X000¢ X300000¢ Hoooo@xone.xx) ) & Logout utilizator

Nr. solicitare Data adaugare v Stare Subiect Departament
Nu s-au gasit solicitari Intrebari frecvente
Adauga solicitare Helpdesk
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Conectare la aplicatie

A. Conectarea la aplicatia MySMIS

1. Tn campul ,Utilizator” se completeazd numele de utilizator sau e-mail, apoi se introduce parola si

se apasa butonul “Login”.
y 7 2014
Conecteaza-te in aplicatie! Creeaza cont!

Nume de utilizator/E-mail
Creeaza-ti cont pentru a avea acces la

toate functionalitatile oferite de

platforma MySMIS2014!
Parola

Daca nu ai cont de utilizator, apasa pe

butonul de "Creeaza cont”!

Al uitat parola?

2. Daca utilizatorul a uitat parola, acceseaza link-ul ”Ai uitat parola?” urmand sa completeze
campurile solicitate.

3. Daca utilizatorul completeaza gresit una din informatiile solicitate la conectare, aplicatia afiseaza
notificarea “Credentialele de autentificare sunt gresite” acest lucru ca in imaginea de mai jos. La
urmatoarea incercare de conectare la aplicatie se completeaza si campul "Captcha”.

£ MysMmIs2014

*x

Credentialele de autentificare sunt gresite.

x0000000000(@gmail.com

Al uitat parola?

AUTENTIFICARE

GREEAZA GONT!
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B. Recuperare parola

4.5 Mysmis2014 i MysmIs2014 it MysmIs2014

AUTENTIFICARE
RESETARE PAROLA- .
S i M| hrjaxion -
CREEAZA CONTI
u data de 25.mai 2018, sunt aplicabile prevederile Regulamentului (UE _

u nr. 33019 in R.E.PD.C.P, respecta caracterul privat gi securitatea pre

Recuperarea parolei contului se face prin accesarea link-ului ”Ai uitat parola?”.

1. Aplicatia afiseaza fereastra pentru recuperarea parolei in care se completeaza campul “Nume de
utilizator/E-mail”, se alege tipul actului de identitate din lista predefinita. Dupa selectarea tipului
actului aplicatia solicita completarea datelor de verificare, respectiv serie si nr. act de identitate
si completarea codului de siguranta (Captcha).

2. Dupa actionarea butonului RESETARE PAROLA aplicatia valideazd informatiile completate si
transmite pe adresa de mail a utilizatorului un link.

3. Utilizatorul acceseaza link-ul primit si se modifica parola.

ATENTIE! Codul de siguranta=captcha

NOTA: Datele utilizate la completarea campurilor pentru recuperarea parolei (serie
si nr. Cl/alt act) vor fi cele declarate initial la crearea contului de utilizator.

NOTA: Toate detaliile privind gestionarea contului de utilizator le gasiti in prima
sectiune a Manualului de utilizare MySMIS2014 Front Office - gestionare cont si
Modul Cerere de finatare.
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Sectiunea 4 - Modulul Achizitii

Modulul asigura colectarea datelor structurate si a documentelor justificative privind dosarul/ dosarele
achizitiei/ achizitiilor, contractele de achizitie incheiate si actele aditionale/ modificarile acestora.
Contractele de achizitie introduse n acest modul sunt preluate apoi in SMIS 2014+.

Preconditie: utilizatorul are cont activ in MySMIS2014.

NOTA: Terminologia folosita in construtia modulului Achizitii este in conformitate cu
legislatia in vigoare privind achizitiile publice din perioada 2014-2020, inclusiv cu
Ordinul ministrului nr. 1284/2016 privind aprobarea procedurii competitive aplicabile
solicitantilor/beneficiarilor privati pentru atribuirea contractelor de furnizare, servicii
sau lucrdri finantate din fonduri europene.

4.0. Accesarea aplicatiei
1. Aplicatia se acceseaza utilizand link-ul: https://2014.mysmis.ro/frontOffice ;

2. Dupa conectare, respectiv dupd alegerea unei persoane juridice (entitate juridica creata n
MySMIS), accesul in modul se face actionand butonul ACHIZITII.

I MySMIS 2014 2 > Bl L Bodcoea Adim > Fima srsine ACVM LD

X STERGE FLTRE

Id dosar achizitie  Titlu Descriers cov Tip contract Valoare contract  Moneda  Tip procedurd Data publicare procedurd  Data publicare rezultat evaluare  Data semnare contract  CodiCoduri SMIS asociate

Dosar do Contracte cu
1 4274371353 achilts tast achiziie Lucrarl 150000 1] RAPPS canfom 252016 102016 232017 104435, 104436
task 6233 task HE

Achizitie dosar

04436, 104442
04112

1409639864
Clau2 de test

e achizitie Fumizare 47584133 LEI sfertelProcedus 1732019 2866/2020 2152020
Clau3 o

e

" Dosar Carare de
B 17ss098san
=

deschisa

T sTEReE 5 4268429158

Aplicatia afiseaza un tabel cu toate dosarele de achizitie care au fost deja introduse de o entitate juridica
si o fereastra de cautare a dosarelor deja introduse dupa ID dosar, Titlu dosar, Descriere, CPV, Tip contract,
Tip procedurd sau Cod SMIS asociat.

4.1. Adaugare/Modificare Dosar de achizitie

1. Pentru introducerea unui dosar de achizitie se actioneazd butonul ADAUGA din tab-ul Dosare
achizitie.
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2. Aplicatia deschide fereastra Dosar achizitie in care se completeaza campul Titlu dosar si campul
Descriere dosar (scurtd detaliere a dosarului achizitiei);

3. Pentru salvarea informatiilor introduse se actioneazd butonul ADAUGA DOSAR si noul dosar va
aparea in lista de dosare de achizitie;

0 CERERI FINANTAI B CONTRACTAR $© AcHzZITI B
&2 Dosar achizitie

Id dosar:

Titlu dosar: * Achizitie echipamente IT

Descriere dosar: Calculatoare desckiop, laptopur, Imprimante multifunctionale /

LR P ) ADAuGh DoSAR

Dosarul de achizitie se poate actualiza/modifica ori de cate ori este necesar, dar numai inainte de
finalizarea procedurii de achizitie si de transmitere catre AM/OI responsabil.

Introducerea de date se poate face utilizdnd functiile din stdnga ecranului: Planificare, Publicare,
Participanti procedurd, Rezultat evaluare, Contract achizitie, Acte aditionale, Validare dosar achizitie,
Clarificari.

Aplicatia permite atasarea de documente relevante unui dosar de achizitie.

Dupa introducerea informatiilor in oricare dintre functii este necesara salvarea acestora.

Dupa parcurgerea si completarea cu informatii a tuturor pasilor se poate genera din aplicatie fisierul
centralizator care reprezinta dosarul unei achizitii, in structura solicitata, cu datele introduse.

4.2. Functia Planificare

1. La actionarea butonului ADAUGA DOSAR (vezi punctul 3 de mai sus) aplicatia deschide automat
sectiunea Planificare si campurile aferente acestei functii, respectiv: Tip contract, Tip procedurd,
Valoare estimatd contract, Moneda, Datd publicare procedurd, Datd publicare rezultat evaluare,
Datd semnare contract, Dat3 transmitere JOUE?! (daca e cazul), Coduri CPV. Toate aceste cAmpuri
vor fi completate. Se salveaza prin actionarea butonului MODIFICA PLANIFICARE (1).

& Planificare
{F Planificare |
Tip contract Servicii - Tip procedura: Licitatie deschisa
& Publicare it
8 Participanti procedura Valoare estimata cu TVA (maxim 2 zecimale) 100000012 LE Moneda LEI
100000012
€ Rezultat evaluare
" - An Luna Fd . An Luna
Data publicare procedura Data publicare rezultat evaluare
) Contract achiziie 2017 ~ @ - - 2017~ 10
% Acle aditionale Zi 1
Le A Data semnare contract An Luna “ Data transmitere JOUE An Luna
2017 1 - - -
® Validare dosar achizitie
Validare dosar achizitie n
=- ListaCPV
Cod Denumire
48782000-3 Pachete software pentru managementul stocarii
66171000-9 Servicii de consultanta financiara
1 .. L
Jurnalul Oficial al Uniunii Europene.
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2. Tnsectiunea Lista PVC se introduc codurile PVC ale produselor, serviciilor sau lucrarilor care vor fi
achizitionate. Se actioneazd butonul ADAUGA (2) si se adaugd codul CPV sau denumirea in
fereastra afisata de aplicatie. Dupa introducerea primelor 4 cifre ale codului sau primele 4 litere
ale denumirii aplicatia afiseaza lista predefinita a codurilor CPV si se selecteaza codul dorit.

Adauga CPV

0314

03140000-4 | Produse de origine animala gl produse conexe
03141000-1 | Material seminal de taur
03142000-8 | Produse de origine animala
03142100-9 | Miere naturala
03142200-0 | Meici
03142300-1 | Produse alimentare de origine animala
03142400-2 | Ceara
03142500-3 | Oua
03143000-5 | Produse de policultura
03144000-2 | Produse agricole
0314000-9 | Servicii de reparare i de intretinere a faxurilor

Prod

15253000-6 | Produse pe baza de moluste

15300000-1 | Fructe, legume si produse conexe

153100004 | Cartofi $i produse pe baza de cartofi

153120008 | Produse din cartofi

153330001 | Produse vegetale secundare

15431200-0 | Produse tartinabile cu un continut redus sau scazut de
Qrasimi

15500000-3 | Produse lactate

15550000-8 | Diverse produse lactate

[15551000-5 | laurt si alte produse lactate fermentate

15555000-3 | Inghetata $i produse simitare

[15600000-4 | Produse de morant, amidon $i produse amilacee »

3. Tn sectiunea Atasamente se incarcd documente justificative, actionand butonul ADAUGA (1),
conform tipului de procedura aleasa (de exemplu Nota privind determinarea valorii estimate,
Refreratul de necesitate, declaratii conflict de interese etc.), semnate electronic.

ECTIUNI DOSAR =- Lista CPV
{F Planificare

Cod Denumirs @ AvAuGA
@@ Publicare

30141200-1 Calculatoare de birou
&  Participan procedura

PAGINA 1. RANDURI PE PAGINA

©@ Rezultat evaluare
[y Contract achizifie

& Atasamente
[y Acte aditionale

# Figier Descrisre Tip atagament
@ Vvalidare dosar achizitie . ey

n 1 Referat de necesitate achiz calculatoars_semnat pdf Referat de necesitate pentru a Atasament planificare

PAGINA 1. RANDUR PE PAGINA

& Lista Cerori Finantare

Cod smis 4 Denumire

103657 prezentare Colegi

103611 Tastare 12 00 2017

103749 test imt 4

103793 Iider testare cricp [ STERGE

4. 1n campul Listd Cereri Finantare se face legitura intre Dosarul achizitiei si Cererile de finantare
din contul entitatii juridice, pentru justificarea cheltuielilor (totale sau partiale) dintr-o achizitie.
Se actioneaza butonul ADAUGA (2).
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ATENTIE!

Un Dosar de achizitie poate fi adaugat la mai multe Cereri de Finantare (identificate
dupa codul SMIS), respectiv la o Cerere de Finantare pot fi adaugate mai multe
Dosare de achizitie.

5. Dupa completarea fiecirei sectiuni se salveaza informatiile prin utilizarea butonului MODIFICA
DOSAR, inainte de a trece la urmatoarea etap3;

6. n cazul in care apare necesitatea unor modificiri ale dosarului de achizitie, se seleteazd dosarul
din lista celor introduse in sistem, se fac modificarile, inclusiv adaugarea de documente semnate
electronic, si se salveaza prin utilizarea butonului MODIFICA DOSAR.

Titlu dosar. TITCUCAGHIZITIE

=

Descriere dosar ACHIZITIE TEST MySMIS2014

Publicare

8

Participanti procedura

Rezultat evaluare

«

) Contract achizitie £ Planificare

Tip contract PRODUSE - Tip procedura Licitatie deschisa

[o] Valoare estimata contract (maxim 2 zecimale) 1000000 RON Moneda

1000000.00 RON

An Luna 2 An Luna z
Data publicare procedura Data publicare rezultat evaluare

2017 ~ 3 - 1 - 2017 ~ 3

Data semnare contract

Dosar de achizitie actualizat cu succes cu
planificarea asociata.
- Lista CPV

4.3. Functia Publicare

20 L Z Data transmitere JOUE A g a
2017~ 3

1. Din meniul din partea stanga a ecranului se selecteaza functia Publicare. Aplicatia deschide
sectiunea Dosar achizitie/Publicare.
n sectiune se introduc sau se selecteaz3 date specifice ale procesului de achizitie, respectiv:

> Procedura de achizitie — se selecteaza tipul procedurii de achizitie din lista predefinits. Tn
funtie de tipul procedurii alese, aplicatia deschide urmatoarele cdmpuri de completat:

e Este procedurd de achizitie acceleratd (DA/NU) — camp obligatoriu pentru urmatoarele
tipuri de proceduri: licitatie deschisa/restransa/negociere cu publicare/negociere
competitivd/procedura simplificatd;

e Procedura de achizitie se desfdsoard online (DA/NU) — camp obligatoriu pentru
urmatoarele tipuri de proceduri: licitatie deschisa/ licitatie restrdnsa/ negociere cu
publicare/ negociere competitivd/ competitiv/parteneriat pentru inovare/ concurs de
solutii/ negociere cu publicare/ cerere de ofertd/ procedura simplificatd/ procedura
aplicabila serviciilor sociale si altor servicii specifice;

e Procedurd de achizitie este un acord cadru (DA/NU) — cdmp obligatoriu pentru toate
tipurile de proceduri, mai putin achizitia directd; daca se selecteaza "DA”, aplicatia
afiseaza un cdmp nou:

— Modalitdti de incheiere a Acordului — cadru — se va selecta una dintre optiunile:
CU UN SINGUR OPERATOR ECONOMIC; CU MAI MULTI OPERATORI ECONOMICI;

e Face obiectul unei republicdri? (DA/NU) — cadmp obligatoriu pentru urmatoarele tipuri
de proceduri: licitatie deschisa/ licitatie restransa/ negociere cu publicare/ negociere
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competitivd/ dialog competitiv/ parteneriat pentru inovare/ concurs de solutii/ cerere
de oferta/ procedura simplificatd/ procedura aplicabila serviciilor sociale si altor servicii
specifice;

Valoare estimata fard TVA (cu doua zecimale) — camp obligatoriu;

Criteriul de atribuire — se va selecta din lista predefinita (pretul cel mai scdzut/ oferta cea mai
avantajoasd economic/ costul cel mai scdzut/ cel mai bun raport calitate-pret/ cel mai bun
raport calitate-cost); este cdmp obligatoriu pentru urmatoarele tipuri de proceduri: licitatie
deschisd/ licitatie restrénsd/ negociere cu publicare/ negociere competitivd/ dialog
competitiv/ parteneriatul pentru inovare/ concurs de solutii/ cerere de ofertd/ procedurd
simplificatd/ procedurd aplicabild serviciilor sociale si altor servicii specifice);

Numdr anunt participare/ invitatie de participare/ invitatie/anunt de participare simplificat/
anunt de intentie valabil in mod continuu — camp obligatoriu pentru toate tipurile de
proceduri, mai putin achizitia directa;

Data anunt participare/ invitatie de participare/ invitatie/ anunt de participare simplificat/
anunt de intentie valabil in mod continuu — camp obligatoriu pentru toate tipurile de
proceduri, mai putin achizitia directa;

Termen depunere oferte (cdmp data si ord) — camp obligatoriu pentru toate tipurile de
proceduri, mai putin achizitia directa.

&  Participanti procedurs

®

Rezultal evaluare

Contract achizifie

3 Acte aditionale

Validare dosar achizitie

& Dosar achizitie/Publicare

Procedura de achizitie Cerere de oferle/Procedura simplificata

Esta proceduré de achizifie accelerata? NU

Procedura de achizifie se desfasoard online? NU

Este procedura de achiziie un acord cadru? NU

Face obiectul unei republicari? NU

Valoare estimata fara TVA (maxim 2 zecimale| 3650 RON

3650.00 RON

Criteriul de atribuire

(=) 05/04/2017

Tesrion depunens ol (9 06032017

@ Masamente

Fisier Descriers Tip atagament

PAGINA - RANDURI PE PAGINA - 1-10M1

1 Declaratie_confiict_interese

Datele introduse sunt salvate prin actionarea butonului MODIFICA. Dupi salvare aplicatia deschide
sectiunile:

> Atasamente la dosar achizitie (ex: referat de necesitate, note justificative, strategia de
contractare, documentatii publicate/nepublicate in SEAP, respingeri ANAP, anunturi, erate,
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clarificdri si rdspunsuri la clarificdri publicate/nepublicate in SEAP etc.) — camp obligatoriu;

NOTA: Fiecare Autoritate de management specificd in Ghidul solicitantului
documentele care vor fi atasate la dosarul de achizitie.

> Loturi — sectiune obligatorie pentru toate tipurile de proceduri. In cazul in care achizitia nu este
impartita in mai multe loturi, se adauga informatiile corespunzatoare pentru un lot.

#  Dosar achizitie
VEREE ES I TN TV TITRIAN T 2 2T 1 ™UTY
10.00 RON

Numar anunt participare/invitatie de 1

particip atie/anunt de participare

simplifica/anunt de intentie valabil in mod

continuu

=3
@ Aasamente
£ Figer Descriere Tip stagament
0] 1 Caiet_sarcini achiz-semnat pdf Caiat de sarcini atasament procadura antsrioara reluari ORIl & DESCARCA

PAGINA - RANDURI PE PAGINA - 1-1DIN1

=- Lotur \
PAGINA v RANDURI PE PAGINA - 0-0DIND

2. Seactioneazd butonul ADAUGA. Aplicatia deschide o sectiune in care se completeaza informatiile:
Titlu achizitie, Tip contract (se alege dintr-o lista predefinitd), Valoare estimatd, Datd finalizare
evaluare. Apoi se actioneaza butonul ADAUGA.

| Titlu dosar Acord-cadn Numar loturi p procedurd
Achizitie servich de caterin NI 1 Achizitie directd

2 Lot

3 Validare dosar achizitie
® vaid o ‘ tlu achizie Achizitie servicii catering

T " Furnizare
) contra

50000

RON

ala finalizare evaluare (5 04042020

Silialls m

Informatiile introduse sunt vizualizate in campul Loturi.

NOTA:

Aplicatia aloca numarul de identificare - Id lot - dupa ce utilizatorul actualizeaza

pagina (refresh).
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ATENTIE!

v

un mesaj de eroare.

In cazul in care o achizitie a fost inclusd intr-o cerere de rambursare/plats,
contractul de achizitie sau actul/actele aditionale nu mai pot fi sterse. Aplicatia da

#  Dosar achizife
simplficatanun] de intenfie valabil in mod
continuu:
{F Planficare Termen depunere oferte (5 os12017
) Publicare
8 Participanti procedura
@ Rezultat evaluare

@ Masamente

) Contract achizitie

Acest lot are confracte de achizifie cu x
2 [ c parie dintr-o Contractul

tului 261

386 N Pos
o cerere de

03 Acte adionale Figler Descriere
® validare dosar achizitie 1 Caiet_sarcini achiz-semnat pdf Caiet de sarcini achizitie cal
=- Loturi
id lot Nume lot Tip contract
261300358 calculatoare Furnizare

Tip atagament

alasament dosar intern achizitie

PAGINA

- RANDURI PE PAGINA

Valoare estimat

23333

PAGINA

- RANDURI PE PAGINA

2020 Toate drepturile rezervate - Ministerul Fondurilor Europena | Sistem informatic dezvoitat de catre Serviciul de Telecomunicalii Speciale (v.1.5.0)

(0 )

1-10IN1

T STERGE

1-1DIN1

4.4.  Functia Participanti procedura

1. Se selecteazd functia Participanti procedura. in cazul in care achizitia cuprinde cel putin dou3

loturi, aplicatia afiseaza tab-ul Lista participantilor pentru fiecare lot introdus anterior cu

urmatoarele date: Id lot, Nume lot, Tip contract, Valoare estimatd, Nr. oferte admisibile/conforme,

Nr. oferte.

n cazul in care achizitia are un singur lot, aplicatia afiseaza direct lista Oferte.

2. Se selecteaza un lot si aplicatia afiseaza lista Oferte in care se regasesc ofertantii pentru lotul

selectat.

#  Dosar achizitle /

{l# Pianificare Titlu dosar Acord-cadru:
b
CcL1 NU

Publicare

§  Participanil procedura | =- Lista participantilor pentru fiecare lot

@ Rezultat evaluare
Id lot Nume lot Tip contract
@ Contract achizifie
B 218846820 dosar achiz test 1 Servicil
cle adifionale

.
503191969 lestee Furnizare
® Validare dosar achizitie
n 2806356937 Acord 3 Servici
1606792562 dosar achizitie Lot 2 test Furnizare

Numar loturi
4

Tip procedura:
Achizitie directa

Valoare estimata

200000

330000

2222222

524000

PAGINA

Status

dosar

Deschis

Nr. oferte admisibile/conforme

- RANDURI PE PAGINA

Numar oferte

@

- 4DIN 4
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3. Pentru addugarea unui ofertant se actioneazd butonul ADAUGA OFERTANT. Se deschide
sectiunea Ofertd in care se introduc urmatoarele informatii:

» Denumire ofertant pentru fiecare ofertd depusa — cdmp obligatoriu si unic pentru lider;

» CUI ofertant - cdmp obligatoriu;

» Status ofertd - se selecteaza din lista predefinita

: Aleasd, Nealeasd, dupa caz;

2 E \CTA £ AcCHIZITH (=]

Dosar achizitie

{F Planificare
[ Publicare
Titlu dosar
8 dosar achiz 1
§ Participanti procedura
@ Rezultat evaluare Titly lot
dosar achiz fest 1
) Contract achizii
3 Acta aditional

=- Oferte
(@ Vvalidare dosar achizitie

Denumire ofertant

ofertant 1

Kklkk

Loturi participanti

#
n Dosarul a fost semnat de reprezentantul legal. Orice modificare il va notifica pe acesta

NU

Acord-cadru Numar loturi
Tip contract
ervici
CUl ofertant Status oferta
123 ALEASA

NEALEASA

Tip procedurd

Status dosar
Achizitie directd Deschis

matd
000,00 RON

/

Numir sub-ofertanti @ ADAUGA OFERTANT

PAGINA - RANDURI PE PAGINA 1-20m2
~ . o es . o v
Pentru salvarea inregistrarii se actioneaza butonul ADAUGA.
#  Dosar achizifie / Lotur participanti / Lot /
q— Planificare Titlu dosar Acord-cadru: MNumar loturi Tip procedura; Status dosar
Achizitie servicil de NU 1 Achizifie privata competitiva conform Deschis
@ Publicare catering Ordin MFE
- 3
§ Penkioeri procedurh Titlu lot Tip contract Valoare estimatd
Achizltie servicil catering Servicll 50.000,00 RON
£ Oferta
Validare dosar achizitie Tip:
] Denumire ofertant SC Ofertant SRL
CUI ofertant: 653214
Status ofertd ALEASA
« renuntA [ JEGINIERS

4. Daca ofertantul introdus este asociat cu un sub-ofertant pentru lotul selectat, datele acestuia sunt
introduse actionand butonul ADAUGA SUB-OFERTANT (1) in sectiunea dedicatd care apare in
interfatd dupa adaugarea liderului.
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Q Oferta
N
{F Planficare Tio
Publicare
Denumire ofertant Kkl
§ Participanti procedurd
@ Rozultat evaluare CUl ofertant
Contract achizitie
o Status oferta NEALEASA &
[} Acte adifionale
@ Validare dosar achizitie
=- Sub-ofertanti
Denumire ofertant CUI ofertant Tip ofertant @® ADAUGA SUB.OFERTANT
PAGINA 1w RANOURI PE PAGINA 5 0-00INO @
@ MAasamente
# Figler Descriere Tip atasament @ ADAUGA
1 SCRISOARE-semnat pdf test & DESCARCA

5. Se alege Tipul sub-ofertantului din lista predefinita (ASOCIAT, PARTENER, SUBCONTRACTOR, TERT
SUSTINATOR), se completeazd denumirea, CUI-ul si statusul ofertei din lista predefinitd (aleasd,
nealeasd). Pentru salvarea datelor se actioneaza butonul ADAUGA.

ASOCIAT
“ & Sub-ofertant
PARTENER

Tip SUBCONTRACTOR

TERT SUSTINATOR
Denumire ofertant

@ CUI Ofertant 235680

Status olertd

% RENUNTA

6. Atasamentele la dosar achizitie (ex: procesul-verbal de deschidere a ofertelor, daca este cazul,
alte tipuri de documente relevante pentru aceasta etapd) se incarcad in campul Atasamente prin
actionarea butonului ADAUGA.

Adauga atagament

Descriare @

Tip atasament

ALEGE DOCUMENT

Selecteaza un figier

* RENUNTA - ADAUGA

Se completeaza campurile ferestrei de incarcare, se alege, se incarca si se salveaza documentul semnat
electronic prin actionarea butonului ADAUGA.
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4.5. Functia Rezultat evaluare

1. Se selecteaza functia Rezultat evaluare. Aplicatia deschide Lista rezultatelor evaluare pentru

fiecare lot care cuprinde informatiile referitoare la Tip contract, Valoarea estimatd si Numdr
rezultate evaluare.

. S ACHZIT ]
#  Dosar achizifi
l Planificare Titlu dosar Acord-cadru Numér lotur Tip procedurd Slalus dosar
Achiz Servicil consultanta MP DA ] Licitatie restransa Desct
@ Publicare
 Participani procedurd =- Lista rezultatelor evaluare pentru fiecare lot
"';‘_ Rezultat evaluare |
Id lot Nume lot Tip contract Valoare estimata Numar rezultate evaluare
[ Contract achizifie
170778226 Aciz Serv consultanta Sarvici 90000 1@
p Acte aditionale

test acord cadru Fumizare 123456 1 °
o 342243327 o1 2 Sarvici 5000 -.o

(@ validare dosar achizitie

PAGINA - RANDURI PE PAGINA - 1-30IN3

2. Pentru introducerea rezultatelor evaluarii unei achizitii se selecteaza lotul; aplicatia deschide
fereastra de lucru Rezultat evaluare in care se completeaza:

— Datd finalizare evaluare — camp obligatoriu, pentru toate tipurile de proceduri;

— Prezentd ANAP (DA/NU) — camp obligatoriu pentru urmatoarele tipuri de proceduri:
licitatie deschisd/ licitatie restransa/ negociere cu publicare/ negociere competitiva/
dialog competitiv/ parteneriatul pentru inovare/ concurs de solutii/ procedura
simplificata/ procedura aplicabila serviciilor sociale si altor servicii specifice;

£ Rezultat evaluare
{F Planificare Daté finaiizare evaiuare B 15082015
rezent ANAF ® o
e —— Data comunicari rezultatuiui B o02015
® e Datd anun} atribuire [ 02102015
“
& Aasamente
=~ Notificar / Contestatii
— Numdr anunt atribuire - camp obligatoriu pentru urmatoarele tipuri de proceduri:
licitatie deschisa/ licitatie restransa/ negociere cu publicare/ negociere competitiva/
dialog competitiv/ parteneriatul pentru inovare/ concurs de solutii/ procedura
simplificata/ procedura aplicabila serviciilor sociale si altor servicii specifice;
— Datd anunt atribuire - cdmp obligatoriu pentru urmatoarele tipuri de proceduri: licitatie
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deschisa/ licitatie restransa/ negociere cu publicare/ negociere competitiva/ dialog
competitiv/ parteneriatul pentru inovare/ concurs de solutii/ procedura simplificata/
procedura aplicabila serviciilor sociale si altor servicii specifice;

—  Data comunicdrii rezultatului — camp obligatoriu pentru toate tipurile de proceduri, mai
putin achizitia directa (atasament comunicari).

» Atasamente la dosar achizitie — camp obligatoriu pentru toate tipurile de proceduri, mai putin
achizitia directd; se fincarcd documente aferente evaluarii (Raport de atribuire/Notd
justificativa alegere ofertd, Notd justificativa de atribuire, clarificdri si raspunsuri la clarificari,
comunicdri ale rezultatului procedurii etc.).

> Notificari/contestatii — in cazul in care s-au primit notificari sau contestatii la procedura
derulatd, se adauga in campul dedicat prin actionarea butonului ADAUGA.

#  Dosar achizitie / Evaluare loturi -
Prezent ANAP NU
= w Data comunicari rezuftatul & oxoazo18
ot Numir anunt atribuire 9009
Data anunt atribuire (9 03032018
@ V dosar achizitie
o & Atasamente
Se deschide o fereastra de lucru in care se bifeaza tipul notificarii sau contestatiei si se descriu pe
scurt motivele contestatiei (cAmpul Motivare). Apoi se actioneazd butonul ADAUGA.
#®  Dosar achizitie / Evaluare lotun / Rezultat evaluare
[ Planificare Tithy dosar Acord-cadru Numir lotur Tip procedurd
Achiz echip HWAS NU 1 Cerere de oferte/Procedura simplificatd
) Publicare

§ Parbcipanti procedura

Achiz echip HW&S-ict 1 Fumizare 120

{2 Rezuitat evaluare

P Contract achaibe 2 Adauga notificare/contestafe
Y Ade adifionale
CONTESTATIE ADMISA PRIN DECIZIE DEFINITIVA
@ Vvalidare dosar achizitie
CONTESTATIE IN INSTANTA
. .
© sz 8
W Dosar achazibe | Evaluare |otun | Rezultat evaluare
= F Titlu dosar Acord-cadru Numdr Ioturi Status dosar
§  Pamcpany procedurd Achiz echip HW&S-lat 1 miza 1
£ Adaug notificare/contestatje
®
o Motivare (Se descru pe scurt molivele conlestaiei]
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4.6. Functia Contract achizitie

1. Din meniul din partea stanga a ecranului se selecteaza functia Contract achizitie; aplicatia afiseaza
Lista contractelor de achizitie pentru fiecare lot introdus.

2. Se selecteaza un lot din lista si se introduc date si informatii referitoare la contract/acord-cadru.

A. Atribuirea s-a facut printr-un acord-cadru: pentru fiecare acord-cadru se vor completa
urmatoarele informatii:
- Denumire acord-cadru - camp obligatoriu;
- Numdr acord-cadru - camp obligatoriu;
- Data semnare acord-cadru - camp obligatoriu;
- Valoare cu TVA acord-cadru - camp obligatoriu;
- Valoare faréd TVA acord-cadru - camp obligatoriu;
- Valoare TVA — este calculata automat de sistem;
- Data de inceput acord-cadru;
- Termen de valabilitate acord-cadru.

Aplicatia aloca numarul de identificare - Id acord-cadru dupa salvarea informatiilor introduse prin
actionarea butonului MODIFICA.

4

Dupa salvarea acestor informatii, fereastra se extinde cu sectiunea Contracte subsecvente si se pot
completa informatiile referitoare la contractele subsecvente acordului-cadru prin actionarea butonului
ADAUGA.
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Dosar achizitie / Contracte achizitie

Planificare

Publicare

Participanti procedura

Rezultat evaluare

Contract achizitie

Acte aditionale

Transmitere dosar

Valoarea TVA

Data de inceput acord-cadru

Termen de valabilitate acord-cadru

@ Masamente

# Figier

[ Contracte subsecvente

Id contract Denumire
4117022657 ot 2-subsecvent 1
1623955928 ot 2 ctr subsecy 2

(5 130312019

() 280412022

Descriere

Obiectul contractului

Tip atagament

PAGINA

Nr. contract Dati contract
1155 01/10/2019

subsecv 2 lot 2 20/05/2021

- RANDURI PE PAGINA

Valoare cu TVA

Valoare fara TVA

350000 0

200000 180000

© 2022 Toate drepturile rezervate - Ministerul Fondurilor Europene | Sistem informatic dezvoltat de catre Serviciul de Telecomunicatii Speciale (v.1.5 4)

B moniFicA

@ ADAUGA

0-0DIND

Aplicatia deschide fereastra Contract subsecvent. In campurile Denumire contract subsecvent si Tip

contract datele sunt aduse automat de aplicatie. Restul cAmpurilor se completeaza de utilizator si, pentru

salvarea Tnregistrarii, se actioneaza butonul ADAUGA.

Dosar achizifie / Contracte achizitie

Planificare

Publicare

Participanti procedura

Rezultat evaluare

Contract achizitie

[ Acte aditionale

Validare dosar achizitie

Acord cadru

£ Contract subsecvent

Id contract subsecvent

Denumire contract subsecvent

Tip contract

Numér contract subsecvent

Data contract subsecvent

Valoare cu TVA contract subsecvent (maxim 2
zecimale)

Valoare faré TVA contract subsecvent (maxim 2
zecimale)

Valoarea TVA.

Termen finalizare execulie contract subsecvent

lot2

Servici

25

=) 17072019

50850

50850 00 RON

50000
50000 00 RON

950 00 RON

B 1722019

# RENUNTA

RON

Aplicatia extinde fereastra cu tab-ul Contractori contract subsecvent in care, prin actionarea butonului

ADAUGA, se introduc datele subcontractorului/subcontractorilor in fereastra Adaugd contractor.
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R Dosar achiziie / Contracte achiziie | Acord cadru | Canfract subsecvent

£ Contractoni contract subsecvent
SECTIUNI DOSAR

g Panificare

Denumire cu @ apwuch

Publicare

§ Paricipanti procedurd & Grafic piat

@ Rezuhat evaluare
LunaiAn Valoare plata estimata.

®) Contract achizipe

1w 5 - .
3 Acte adifonale PAGIN RANDURI PE PAGINA 5 0-00mo < >

@ Validare dosar achizitie
£ Calendar exscutio

Datéi inceput Daté starsit Activitats contract
PaGiNA 1 v RANDURIPE PAGIHA 5+ a.oomo < >

A Experti chaie

Nume Prenume Initiala tatalui Data nasteril Ocupatie
PAGHA 1+ RANDURIPEPAGIHA 5+  0.00NO <>

@ Atasamente

& Figier Descriere Tip atasament

PAGINA. 1~ RANDURI PE PAGINA 5 - v-00INO < >

Denumirea contractorului se selecteaza din lista predefinita adusa de aplicatie si se actioneaza butonul
ADAUGA.

Adauga contractor /
Denumire contractor: .
Oferte Subcontractori asociati

Denumire cul

Se completeazad datele pentru Grafic pldti, Calendar executie, Experti cheie si se ataseaza documente
justificative Tn Atasamente.

Adauga grafic plati contract

Luna / an: E 01/11/2019
Valoare plata 50000
estimata (maxim 2 50000.00 RON
zecimale)

# RENUNTA

‘Adauga la calendar executie contract

Data de inceput (¥ o1o62019

Data de starsit [ soerz019

Activitate contract furnizare sevici de catering

« RENUNTA [l JETIITETY
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Adauga expert cheie

Nume: Y0000

Prenume YYYyy

Inifiala tatalui G

Data nasterii: (X 16111988

Pozifie in contract consultant

Ocupatie: 214134 | consultant sistem de calitate *

+ RENUNTA G RENEITERY

Adauga atasament

Descriere:

contract subsecvent

Tip atasament

x

Contract subsecvebt 3456 pdf ALEGE DOCUMENT
—

Toate inregistrarile introduse apar in sectiunile corespunzatoare ale ecranului principal sub forma unor

liste, cu posibilitatea de stergere si reintroducere, in cazul in care au existat erori.

o e -
& Contractor contract subsecvent
@ Publcare [A— cul @ 7 umi
§ Pascoslmocenus . . o
- e
03 Acte somonse = Grafic
® validare dosar achizitie
- R
o
P -
B9 Calendar executie
— I R
- U s v
& Experti chese.
e e — — -
- - . - 9 o b
..... . I -
. - . —
. PR R PR
...... B -
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B. Atribuirea nu s-a facut printr-un acord-cadru: in sectiunea Contract se introduc urmatoarele
informatii/date, dupd care se actioneaza butonul MODIFICA (1):

- Denumire contract - cAmp completat automat de aplicatie cu informatia din campul Titlu
achizitie de la functia Publicare;

- Tip contract - cdmp completat automat de sistem cu informatia din cdmpul Tip contract de
la functia Publicare;

- Numadr contract - camp obligatoriu pentru situatia in care s-a ales optiunea acord-cadru;

- Datd contract - cdmp obligatoriu pentru situatia n care s-a ales optiunea acord-cadru;

- Valoare cu TVA contract - camp obligatoriu pentru situatia in care s-a ales optiunea acord-
cadru;

- Valoare fiard TVA contract - camp obligatoriu pentru situatia in care s-a ales optiunea
acord-cadru;

- Valoare TVA — este calculata automat de sistem;

- Termen finalizare executie contract (camp datd) - camp obligatoriu.

Introducerea informatiilor in sectiunea Contractori contract (cdAmp obligatoriu), se actioneaza butonul
ADAUGA (2):

#  Dosar achiziie / Contracte achiziie /

Titls dosar ‘Acord-cadrn: Numar loturi Tip procadura: Status dosar.
Achiziis servici de catering NU 1 Achizie privat competitivi canfarm Ordin MFE Deschis

Planificare

ki

-}

Publicars 2 Contract

-

Panicipant procedurs
Id contract: 37633111
Rezultat svaluare

Contract achiziie Denumire contract Achizitie servici catering lot 1 ctr 1

Acte adiionale Sa

. ovicii
Tip cantract

© U g ®r

Validare dosar achizitie

Numar contract 9
Data contract () 16072021

Valoare cu TVA coniract (maxim 2 zecimale) 50000 o

58000 00 RON

Valoare fara TVA contract (maxim 2 zecimale] 40500
40500.00 RON
9500.00 RON

Valoarea TVA:

Tormon finaszars axacufio canteact () 2momee

£ Contracton contract

Denumire cm @ Aosuch

La actionarea butonului, aplicatia afiseaza fereastra Adaugd contractor in care, la selectarea denumirii
contractorului, in lista este adus automat ofertantul castigdtor si denumirea si CUI-ul
subcontractorului/subcontractorilor asociati.

Adauga contractor /
Denumire contractor

SC Ofertant SRL

Oferte Subcontractori asociati

Denumire cul

Se actioneaza butonul ADAUGA.
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Adauga contractor

Denumire contractor  g¢ ofertant SRL

Oferte Subcontractori asociali
Denumire cul

Con SRL 123458

& RENUNTA O RVBIITENY

Lista contractorului si a subcontractorilor apare in ecranul principal.

Rezultat evaluare
© & Contractori contract
@ Contract achizifie |
(3 Acta adiionalo — . m
® Validare dosar achizitie
SC Ofartant SRL 653214
n Subcontractori
Denumire cul Procent subcontractat Activitate
Cori SRL 123458 {Lipsa )

Pentru introducerea informatiilor referitoatre la Subcontractori, se selecteaza in lista subcontractorul,
aplicatia deschide fereastra Vizualizeazd subcontractor, in care se completeaza urmatoarele campuri:

= procent subcontractat (% cu doud zecimale);
= activitate subcontractata (camp text) — se alege una dintre activitatile introduse la Calendarul de
Executie a Contractului;

n cazul in care mai exista si un Tert sustindtor pe o activitate se completeazi corespunzitor procentul si
activitatea subcontractata.

Se completeaza apoi:
- @rafic Plati, cu urmatoarele informatii cAmpuri obligatorii:

o lund/an
o valoare plata estimata

- Calendar Executie, cu urmatoarele campuri obligatorii:

o Data de inceput;
o Data de sfarsit;
o Activitate contract (cAmp text);

- Experti cheie, cu urmatoarele informatii:

o Nume; Prenume; Initiala tatdlui; Data nasterii; Pozitie Tn contract; Ocupatie (se alege
dintr-o lista predefinita din COR)

- Atasamente contract/contract subsecvent si anexe - obligatoriu pentru toate tipurile de
proceduri, inclusiv achizitia directa. Daca contractul este semnat ca urmare a achizitiei directe, se
vor atasa toate documentele intocmite pe durata desfasurarii achizitiei directe.

Toate inregistrarile introduse apar in sectiunile corespunzatoare ale ecranului principal sub forma unor
liste, cu posibilitatea de stergere si reintroducere, in cazul in care au existat erori.

Validarea dosarelor de achizitie in vederea verificarii lor de autoritatea responsabila (AM/Ol) se face prin
functia Validare dosar achizitie (vezi sub-capitolul 4.8).
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£ CERERIFINANTARE [ CONTRACTARE £ ACHIZITI &) COMUNICARE £ IMPLEMENTARE S TIMP SERVER 27/04/2020 16.44.51

#®  Dosarachizite / Contracte achizitie / Confract
SECTIUNI DOSAR

@ Planificare Tithy dosar Acord-cadi Numar loturi Tip procedura: Status dosar.
Achiz echip HWV&S NU 1 Cerere de oferte/Procedura simplificata Deschis
& Publicare
8 Particpani procedurd 2 Contract
@ Rezultat evaluare
1d contract 2340325708
) Contract achizitie
[} Acte adifonale Denurnire contract: Achiz gchip HW8S-lot 1
@ Validare dosar achizitie Fuanizre
Tip contract
Numir contract ABC555
Data contract () os032018

Valoare cu TVA contract {maxim 2 zecimale): 98989 RON
9898900 RON

Valoare f3ré TVA contract (maxim 2 zecimale) 95000 RON
'95000.00 RON

Valoarea TVA: SBEAL0RON

Termen finalizare executie contract B 30/04/2018

MODIFICA

£ Contractori contract

ofetant rox ROT23456

2 Grafic plati

Lunsan valore st sstrats
marte 2018 o800

PAGINA 1. RANDURI PE PAGINA 5w 11D < 2

&= Calendar executie

Dath inceput [— Activtats comract
marie 2010 marte 2018 ahz1

PAGINA 1w RANDURI PE PAGINA ERd 1-10M1 < >
A Experti cheie
Nume Prenume Initiala tatalui Data nasterii Ocupatie ADAUGA
PAGINA 1w RANDURI PE PAGINA ERd [ET-UTY < >
& Aasamente
= Fisir Descriers T stasament
1 JUSTIF 1 ACHIZ paf CONTRACT achiz fiot 1 -sv 1 Document contract achizibe & DESCARCA
PAGINA 1. RANDURI PE PAGINA - (BT <>

Pentru introducerea actelor aditionale la contractele de achizitii se actioneaza functia din fereastra din
stanga ecranului. Pe langa informatiile generale ale dosarului de achizitie, aplicatia afiseaza in fereastra
Listd acte aditionale pentru fiecare lot, tabelul loturilor achizitiei si numarul actelor aditionale introduse
deja.
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#  Dosar achizitie / Acte adiponale

@ Planificare Titlu dosar Acord-cadr Numdr loturi
Achizitie servicii de catering ~ NU 1

@ Publicare

&  Participanti procedura

2 Rezultat evaluare Lista acte adifionale pentru fiecare lot

: Contract achizipe
Id fot Nume lot Tip contract Valoare estimats Acte aditionale
(3 Acte adifionale
2173638792 Achizitie servicii catering Servicii 50000 2 °
() Validare dosar achizitie
o PAGINA ~  RANDURIPE PAGINA ST

=- Lista acte adifionale pentru lotul selectat /

2 2513144910 AA 2- Achizitie servicii calering 95 16/07/2021 03.00 ﬂ' $TERGE

Status dosar

14 competitiva conform Ordin Daschis

Pentru vizualizarea in detaliu a actelor aditionale introduse, se da clic pe randul lotului care contine acte
aditionale (1). Aplicatia deschide fereastra Listd acte aditionale pentru lotul selectat cu actele aditionale
introduse deja.

Pentru addugarea unui nou act aditional se actioneazd butonul ADAUGA (2). Se deschide fereastra de
lucru Addugare act aditional. Aplicatia aduce informatiile din ultimul act semnat (contract de achizitie sau
act aditional) in cdmpuri editabile, cu exceptia cdmpurilor Contract initial si Tip contract care sunt
completate automat.

A Dosar achizifie | Acte adiionale
& Actaditional
F Planificars
d act aditiona 968008742
@ Publi
Participanti procedura
e l Jenumire
e R a Denumire Act aditional or 1 1a contractul de achizitii penty consiruire cantry cercetare
ontract achizifie
3 Acte aditionale Descriere Medificarea valorii contractului
® Validare dosar achizitie
ucran
a Tip contract
Numér 74
Data () oamz2020
Vakoare cu TVA (maxim 2 zecimale) RC
Valoare fara TVA (maxim 2 zecimale) RO
Valoarea TVA
Termen finalizare execufie B 19102022

Informatiile corespunzatoare actului aditional initiat se completeaza astfel:

- Denumire — se refera la denumirea actului aditional® (ex. Act aditional nr. 1 la Contract achizitie
nr. 274/02.10.2018);
- Descriere — se descrie pe scurt continutul actului aditional (ex. modificarea valorii contractului,

2 Recomandim ca denumirea actului aditional sa fie diferita de cea a contractului de achizitie pentru a putea identifica cu usurintd aceste
documente in modulul Implementare.
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prelungirea termenului de finalizare etc.);

- Numdr— numarul de inregistrare al actului aditional la beneficiar;

- Data — data inregistrarii actului aditional;

- Valoare cu TVA (maxim 2 zecimale) — in cazul in care actul aditional modificd valoarea
contractului se Tnscrie suma totala rezultata (marita sau micsorata);

- Valoare fdard TVA (maxim 2 zecimale) — valoarea corespunzatoare sumei introduse in campul
anterior;

- Valoare TVA — nu se completeaza, este calculata automat de sistem;

- Termen finalizare executie — se introduce noul termen de finalizare a executiei contractului, daca
se modifica prin actul aditional.

Salvarea actului aditional se face dupé introducerea tuturor informatiilor, actionand butonul ADAUGA.

De asemenea, functia Acte aditionale aduce ferestrele de lucru din functia Contract achizitie (Contractori,
Grdfic pldti, Calendar executie, Experti cheie) in care pot fi facute modificari prin adaugarea de informatii
actionand butoanele ADAUGA de la fiecare fereastrd. De asemenea, daca este cazul, se poate renunta la
informatii introduse prin actionarea butoanelor STERGE.

NOTA: Modificarea datelor privind contractorii/ sub-contractorii in aceasta faza se
poate face numai dupa stergerea (buton STERGE) contractorului/ sub-contractorului
introdus in functia Contract achizitie.

Salvarea modificarilor se face prin apasdrea butonul MODIFICA.

Ultima fereastra a ecranului, Atasamente, este dedicatd introducerii de documente in format pdf (act
aditional si alte documente justificative), care vor fi semnate electronic.

Termen finalizare executie i 1s02022

& Contractor

Denumire cul

% Acte aditionale
= xulescy sl 567843 & seree

@ Validare dosar achizitie

a
B8 Grafic plati

LundiAn Valoare platd estimats

i

100000

FAGINA - RANDURI PE FAGINA - 1-1om

& Calendar execulie

anuarie 2020 decembrie 2021 yeryy B sTeRoE

M Experti cheie

Nume. Prenume Initiala tataiui Data nagterii Ocupatie

@ Atasamente

[oREEE & oescarci

1 Act aditional rr. 1-s.pdf Act aditional de medificare a
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4.8. Functia Validare dosar achizitie

Prin utilizarea acestei functii se realizeaza validarea dosarului de achizitie. Aplicatia solicita verificarea
erorilor prin actionarea butonului VERIFICARE.

@ Planficare n Dosarul a fost semnat de reprezentantul legal. Orice modificare il va notifica pe acesta
@ Publicare
Titlu dosar Acord-cadry Numar loturi Tip procedura Stalus dosa
. ac niru construire NU 1 Deschis
&  Participanii procedura
! centru cerce
@ Rezulial evaluare
) Contract achizitie 2 Verificare Erori
(3 Acte adilionale
Va rugam mai intdi sa verificati dosarul.
@ Validare dosar achizitie
0] [ VERIFICARE

Tn cazul in care nu exista erori, dosarul poate fi validat numai de reprezentantul legal/ imputernicit al
beneficiarului.

¥ Planificare u Dosarul a fost semnat de reprezentantul legal. Orice modificare il va notifica pe acesta.

@ Publicare

Titlu dosar Acord-cadru Numér loturi Status dosar

achizitii pentru construire NU 1
cantru cerce

Tip procedura
- ) Licitalie deschisa Deschis
8 Participanti procedura

2 Rezultat evaluare

Contract achizitie & Verificare Erori
M Acte adilionale
3 Acte adilionale
Nu au fost gasite erori, dosarul poate validat. .
@ validare dosar achizitie

Tn cazul in care existd erori, aplicatia le listeaza, iar utilizatorul trece la corectarea lor. Se actioneaz
eroarea afisata (clic pe eroare). Aplicatia deschide direct tab-ul functiei unde e necesara corectarea sau
introducerea de informatii. Dupd corectare se salveazd prin actionarea butoanelor ADAUGA si

MODIFICARE.

£ Verificare Erori

§ Planificare

cipantj procedurd

B Rezultat evaluare

Lista Erori

Contract achizifie

[3 Acte adbonale | W Publicare - atasamente publicare
=) *Eroare in pubicare: Lista de atasamente publicare trebuie
@ validare dosar achizitie | sa aiba cel putin un element

@ Oferta - oferta 1 atasamente oferla
* Eroare in oferta’ Lista de atasamente oferta trebuie sa aiba
cel putin un element

W Suboferta - Suboferia: sub ofertant 3.2 alasamente
suboferta

* Eroare in suboferta: Lista de atasamente suboferta trebuie

sa aiba cel putin un element

T Lot - atasamente lot

* Ercare in lot. Lista de atasamente lol trebuie £a aiba cel

putin un element

oferta rebuie 5a aiba

cel putin un element

j Oferta - ofertant 3 atasamente oferta
=1 *Eroare In ofeta’ Lista de atasamente oferta rebuie sa aiba
cel putin un element

r] RezultatEvaluare - atasamente rezultatEvaluare

alEvaluare: Lista de atasamente

rezultatEvaluare trebuie sa aiba cel putin un element

Lot - alasamente lot

* Ercare inlot: Lista de atasamente lot rebuie <2 aiba cel

putin un element

Oferta - OFERTANT 1 atasamente oferta
* Ercare i oferta: Lista de atasamente ofeta trebuie sa aib:
cel putin un element

Suboferta - Suboferta. sub oferta 3.1 atasamente

suboferia

Lista de atasamente suboferia trebuie
lement

RezuitalEvaluare - atasamente rezultatEvaluare

* Ercare in rezultatEvaluare. Lista de atasamente

rezultatEvaluare trebuie sa aiba cel putin un element

Daca toate informatiile dosarului sunt corecte, aplicatia deschide o fereastra de lucru Autoritate verificare
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in care utilizatorul (reprezentantul legal/imputernicit) alege autoritatea responsabila cu verificarea
dosarului (AM/Ol) dintr-o lista predefinita.

Apoi genereaza documentul actionand butonul corespunzator (GENERARE PDF), il salveazd, il semneaza
electronic si il incarca in sistem.

@ Planificare Titlu dosar Acord-cadru Numér loturi Tip procedura Status dosar
Achizitie servicii de catering NU 1 Achizitie directa Deschis

@ Publicare

§  Participanti procedura 2 Verificare Erori

@ Rezuitat evaluare
© Contract achizitie Nu au fost gasite erori, dosarul poate fi validat.

[ Acte aditionale [@ VERFICARE

@ Validare dosar achizitie
o [ Autoritate verificare
Autoritate verificare
AM
=

Atasarea documentului se face in fereastra dedicata in care se descrie pe scurt documentul, se alege

documentul semnat electronic si se ataseaza prin actionarea butonului ADAUGA.

Adaugh atasament

Descriere: Dosar achaite catering

Tip atasament

Dosar achizitie catering pdf RENUNTA | ALEGE DOCUMENT

& ReNuNTA TG JRETITEIN

Daca incdrcarea s-a realizat, aplicatia afiseaza un mesaj de confirmare. Validarea se face prin actionarea
butonului INCARCARE PDF care devine activ dupa atasarea corectd a documentului.

- E Dosarul a fost semnat de reprazentantul lagal. Orice modificare il va notifica ps acesta. |

@ Planiticare Tit dosar: Acord-cadru: Numar lotur: Tip procedurd: Status dosar:
Tost NU 1 Liitags deschisa Dosshis

@@ Publicare

Participanti procedura
8 £ Verificare Erori
@ Rezultat evaluare

B Conuact achizilie Nu au fost gasite erori, dosarul poate fi ransmis.

O Acte adilionale [ vemrcane

@ Validare dosar achizitie

3 Autoritate verificare

Autritate verificars

©2020 Toate drepturile rezervate - Ministerul Fondurilor Europene | Sistem informaitic dezvoltat de cétre Serviciul de Telecomunicalii Speciale (v.1.5.0)
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BENEFICIARI
PUBLICI

BENEFICIARI
PRIVATI

LISTA ORIENTATIVA A DOCUMENTELOR RECOMANDATE PENTRU INCARCARE IN MODULUL ACHIZITII

BENEFICIARI
PUBLICI

BENEFICIARI
PRIVATI

BENEFICIARI
PUBLICI

BENEFICIARI
PRIVATI

BENEFICIARI
PUBLICI

BENEFICIARI
PRIVATI

BENEFICIARI
PUBLICI

Anexa 1

BENEFICIARI
PRIVATI

BENEFICIARI
PUBLICI $I
PRIVATI

1 Prospectarea Prospectarea Anuntul de Anuntul de Dovada Dovada Proces verbal Procesul-verbal Contractul de Contractul de Actele
pietei (oferte pietei (oferte intentie si intentie si Depunerii in Depunerii in de vizualizare al sedintei de achizitie achizitie aditionale
de pret, print | de pret, print dovada dovada termen a termen a a ofertelor; deschidere a publicd/acordul- = publicd/acordul

scrin, web scrin, web transmiterii transmiterii ofertelor ofertelor ofertelor, daca cadru, semnate, -cadru,
site...) site...) acestuia spre acestuia spre este cazul; si, dupa caz, semnate, si,
publicare, publicare, actele dupa caz,
daca este daca este aditionale; actele
cazul; cazul; aditionale;
2 Referat de Nota Anunt de Anunt de Garantia de Garantia de Procesul- Solicitarile de Contractul de Anunt de Documentele
necesitate Justificativa participare participare/ participare, participare, verbal al clarificari, achizitie cu atribuire justificative
privind /invitatie Invitatie de dupa caz dupa caz sedintei de precum si anexele acestuia care au stat la
determinarea participare la participare deschidere a clarificarile si dupa baza incheierii
valorii procedura, publicat pe ofertelor, daca | transmise/primit | caz:contracte de actului
estimate dupa caz web site-ul este cazul; e de autoritatea subcontractare, aditional
destinat contractantd din acorduri de
pentru timpul evaluarii asociere etc.
publicitate

3 Strategia de Justificarea Erata dacd Erata dacd Ofertele Ofertele Procese- Raportul Daca este cazul, Daca este
contractare criteriilor de este cazul este cazul (documente de participantilor verbale intermediar contractele cazul,

selectie / calificare, oferte la procedura intermediare privind selectia atribuite in contractele
calificare tehnice, oferte candidatilor, temeiul unui atribuite in
financiare) daca este cazul acord-cadru; temeiul unui
acord-cadru;

4 Programul Planul Toata Daca au fost Documentele DUAE si Solicitarile de Procesele- Anuntul de Anuntul de
achizitiilor din achizitiilor, Documentatia transmise declarate prin documentele de clarificari, verbale de atribuire si atribuire si

cadrul dupa caz de atribuire suplimentar DUAE ale calificare, atunci precum si evaluare, dovada dovada
proiectului (ex: conform invitatii ofertantilor cand acestea au clarificarile negociere, transmiterii transmiterii
art. 20 alin. operatorilor calificati fost solicitate, transmise/pri dialog, dupa caz acestuia spre acestuia spre
(1) din HG economici respectiv mite de publicare publicare
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PLANIFICARE PUBLICARE PARTICIPANTI LA PROCEDURA REZULTAT EVALUARE CONTRACT ACHIZITIE ADI?ICC;I-IEALE
BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI
PUBLICI PRIVATI PUBLICI PRIVATI PUBLICI PRIVATI PUBLICI PRIVATI PUBLICI PRIVATI PUBLICI SI
PRIVATI
395/2016, cu propunerea autoritatea
modificarile si tehnica si contractanta
completarile financiara din timpul
ulterioare evaluarii
5 Documentatia = Documentatia Solicitari de Declaratia Procesele- Dovada Garantia de Garantia de
de concurs, de concurs, clarificari beneficiarului verbale de comunicarilor buna executie, buna executie,
daca este daca este privind evaluare, privind rezultatul dupa caz dupa caz
cazul; cazul; conflictul de negociere, procedurii
interese dialog, dupa
caz;
6 Solicitari de Solicitari de Procesul-verbal Declaratiile Dovada Anuntul de Documentul
clarificari, clarificari/ al sedintei de ofertantilor comunicdrilor atribuire si constatator care
raspunsuri raspunsuri, deschidere a privind privind dovada contine
dupa caz ofertelor, daca conflictul de rezultatul transmiterii informatii
este cazul interese procedurii acestuia spre referitoare la
publicare indeplinirea
obligatiilor
contractuale de
catre
contractant
7 Decizia/dispoz = Decizia/dispoz Raspunsuri la Procesul-verbal Anuntul de Nota de atribuire
itia/ ordinul itia/ ordinul clarificari al sedintei de atribuire si a contractu-lui
de numire a de numire a deschidere a dovada
comisiei de comisiei de ofertelor, daca transmiterii
evaluare si, evaluare si, este cazul acestuia spre
dupa caz, a dupa caz, a publicare
expertilor expertilor
cooptati; cooptati;
8 Prelungirea Dupa caz, Declaratiile Declaratiile Raportul Daca este cazul,
termenelor/c prelungirea comisiei de ofertantilor / procedurii / contestatiile
alendarul termenelor evaluare privind | formularele de Raportul formulate in
procedurii, conflictul de ofertd depusein | procedurii de cadrul procedurii
dupa caz interese/confid cadrul atribuire, de atribuire,
precum si insotite de
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PLANIFICARE PUBLICARE PARTICIPANTI LA PROCEDURA REZULTAT EVALUARE CONTRACT ACHIZITIE ADITIONALE
BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI
PUBLICI PRIVATI PUBLICI PRIVATI PUBLICI PRIVATI PUBLICI PRIVATI PUBLICI PRIVATI PUBLICI SI
PRIVATI
entialitate si procedurii de anexele la deciziile motivate
impartialitate atribuire; acesta pronuntate de
Consiliul National
de Solutionare a
Contestatiilor/Cu
rte de Apel/
Tribunal;
9 Solicitare Declaratiile de Declaratiile Declaratia cu Contestatii , Notificdrile
control EX confidentialita ofertantilor / datele de dupa caz prealabile,
ANTE, dupa te si formularele de identificare ale impreuna cu
caz impartialitate = ofertd depuse in participantilor masurile
cadrul la prcedura; adoptate de
procedurii de catre autoritatea
atribuire; contractanta;
10 Contestatii, Specificatii Alte documente | Alte documente Notificarile Hotarari ale
dupa caz tehnice/ care fac parte care fac parte prealabile, instantelor de
documentatii din dosarul din dosarul impreuna cu judecata
solicitate prin achizitiei achizitiei masurile referitoare la
invitatie conform conform adoptate de procedura de
legislatiei in legislatiei in catre atribuire;
vigoare vigoare autoritatea
contractantg;
11 Notificarile Declaratia cu Hotarari ale Documentul
prealabile, datele de instantelor de constatator care
impreuna cu identificare ale judecata contine
masurile participantilor referitoare la informatii
adoptate de la prcedura; procedura de referitoare la
catre atribuire; indeplinirea
autoritatea obligatiilor
contractantd, contractuale de
dupa caz; catre
contractant;
12 Hotarari ale Documentul Daca este cazul,
instantelor de constatator decizia de
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ACTE

PLANIFICARE PUBLICARE PARTICIPANTI LA PROCEDURA REZULTAT EVALUARE CONTRACT ACHIZITIE ADITIONALE
BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI BENEFICIARI
PUBLICI PRIVATI PUBLICI PRIVATI PUBLICI PRIVATI PUBLICI PRIVATI PUBLICI PRIVATI PUBLICI SI
PRIVATI
judecata care contine anulare a
referitoare la informatii procedurii de
procedura de referitoare la atribuire;
atribuire, indeplinirea
dupa caz; obligatiilor
contractuale
de catre
contractant;
13 Daca este Daca este Documentele de
cazul, decizia cazul, decizia calificare,
de anulare a de anulare a propunerea
procedurii de procedurii de tehnica si
atribuire; atribuire; financiard pentru
ofertele
necastigatoare;.
14 Reevaluare Comunicarile de
/anularea dup rezultat
caz
Comunicarile
de rezultat
15 Alte
documente ale
dosarului de
achizitie, dupa
caz
16 Raportul
expertilor
cooptati, dupa
caz




