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Nr. 
crt. 

Versiune 
manual 

Versiune 
ŀǇƭƛŎŀǚƛŜ 

Data 
ǾŜǊǎƛƻƴŇǊƛƛ 

Descrierea ƳƻŘƛŦƛŎŇǊƛƛ 

1.  0.1 1.0.0 07.02.2019 Constituire manual 

2.  0.2 1.0.2 14.02.2020 
/ƻƳǇƭŜǘŇǊƛ Ǔƛ ŀŎǘǳŀƭƛȊŇǊƛ ƭŀ ŎŀǇƛǘƻƭŜ wŀǇƻǊǘ ǇǊƻƎǊŜǎΣ 
Evolutie indicatori, Cereri transmise, Cereri de 
ǇǊŜŦƛƴŀƴǚŀǊŜΦ 

3.  0.3 3.2.22 iunie 2020 
Revizuire Ǔƛ completare texte explicative, introducere 
de noi ecrane, revizuire layout manual. 

4.  0.4 3.2.35 aprilie 2021 

Actualizare antet conform noii denumiri a 
ministerului. 
Capitolul Introducere a fost completat cu detalii, 
inclusiv print-screen-uri, privind accesarea pentru 
vizualizare a manualelor de utilizare, a serviciului 
ƘŜƭǇŘŜǎƪ ŘƛǊŜŎǘ Řƛƴ ŀǇƭƛŎŀǚƛŀ aȅ{aL{ Ǔƛ ŀ ŘŀǘŜƭƻǊ 
ǎǘŀǘƛǎǘƛŎŜ ǊŜŦŜǊƛǘƻŀǊŜ ƭŀ ǇǊƻƎǊŀƳŜƭŜ ƻǇŜǊŀǚƛƻƴŀƭŜΦ  
Sub-capitolul 5.6.1. CŀŎǘǳǊŇ ŦƛǎŎŀƭŇΥ ŜȄǇƭƛŎŀǚƛƛ Ŏǳ 
ǇǊƛǾƛǊŜ ǇƻǎƛōƛƭƛǘŀǘŜŀ ŎŀǳǘŇǊƛƛ Ǔƛ ǎŜƭŜŎǘŇǊƛƛ ǳƴǳƛ ŎƻƴǘǊŀŎǘ 
ŘŜ ŀŎƘƛȊƛǚƛŜ Ǔƛ ŘǳǇŇ ƴǳƳŀǊǳƭ ŎƻƴǘǊŀŎǘǳƭǳƛ ǎŀǳ ŀŎǘǳƭǳƛ 
ŀŘƛǚƛƻƴŀƭΣ ŘǳǇŇ ŎŀȊΣ ƭŀ ŀŘŇǳƎŀǊŜŀ sau modificarea 
unei facturi. 

5.  0.5 3.2.53 februarie 2022 

5ŜǘŀƭƛŜǊŜŀ ŘŜǎŎǊƛŜǊƛƛ ƳƻŘǳƭŜƭƻǊ ƛƴǘŜǊŦŜǚŜƛ CǊƻƴǘ hŦŦƛŎŜ 
în cap. Introducere. 
Actualizare print-screen-uri la sub-capitolul B. 
wŜŎǳǇŜǊŀǊŜ ǇŀǊƻƭŇ. 
ClariŦƛŎŇǊƛ ƭŀ ƛƴǘǊƻŘǳŎŜǊŜŀ ƛƴŘƛŎŀǘƻǊƛƭƻǊ ƞƴ /ŀǇΦ 6.5. 
Sub-modulul Raport progres. 
Cap. 6.6 ς Sub-modulul CererŜ ŘŜ ǇƭŀǘŇκ rambursare:  
- ŎƭŀǊƛŦƛŎŀǊŜŀ ǇŀǓƛƭƻǊ ǇŜƴǘǊǳ ƛƴǘǊƻŘǳŎŜǊŜŀ 
documentelor în vederea întocmirii unei cereri de 
ǇƭŀǘŇκǊŀƳōǳǊǎŀǊŜΤ 
- clarificarea modului de introducere a facturilor 
fiscale cu Ǔƛ ŦŇǊŇ ŎƻƴǘǊŀŎǘ ŘŜ ŀŎƘƛȊƛǚƛŜΤ 
- ŜǾƛŘŜƴǚƛŜǊŜŀ ŦŀŎƛƭƛǘŇǚƛƭƻǊ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ƞƴ ǘƻŀǘŜ ŦǳƴŎǚƛƛƭŜ 
modului /ŜǊŜǊŜ ŘŜ ǇƭŀǘŇκǊŀƳōǳǊǎŀǊŜ pentru sortarea 
ƭƛǎǘŜƭƻǊ ŘŜ ŦŀŎǘǳǊƛΣ ǎǘŀǘŜ ŘŜ ǇƭŀǘŇκǎǳōǾŜƴǚƛƛΣ ƻǊŘƛƴŜ ŘŜ 
deplasare, altor cheltuieli etc.; 
- ƻǇǘƛƳƛȊŇǊƛ ƞƴ ŦǳƴŎǚƛŀ Facturi fiscale la schimbarea 
contraŎǘǳƭǳƛ ŘŜ ŀŎƘƛȊƛǚƛŜ; 
- ŀǘŜƴǚƛƻƴŀǊŜ ƭŜƎŀǘŇ ŘŜ ƛƴǘǊƻŘǳŎŜǊŜŀ Ŏƻƴǘǳƭǳƛ ōŀƴŎŀǊΤ 
/ƭŀǊƛŦƛŎŇǊƛ ŀƭŜ ǘŜȄǘŜƭƻǊ ŜȄǇƭƛŎŀǘƛǾŜ Ǔƛ ŀŎǘǳŀƭƛȊŀǊŜŀ 
ƛƳŀƎƛƴƛƭƻǊ ƛƴǘŜǊŦŜǚŜƭƻǊ. 
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INTRODUCERE 

Oƴ ǾŜŘŜǊŜŀ ŀǎƛƎǳǊŇǊƛƛ ŎƻƭŜŎǘŇǊƛƛ ƞƴ ǘƻǘŀƭƛǘŀǘŜ ŀ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭƻǊ ǊŜŦŜǊƛǘƻŀǊŜ ƭŀ ǇǊƻƛŜŎǘŜƭŜ ŦƛƴŀƴǚŀǘŜ Řƛƴ 

Fonduri Europene Structurale Ǔƛ ŘŜ LƴǾŜǎǘƛǚƛƛ όC9{Lύ ƴŜŎŜǎŀǊŜ ǇŜƴǘǊǳ ƳƻƴƛǘƻǊƛȊŀǊŜŀΣ ŜǾŀƭǳŀǊŜŀΣ ƎŜǎǘƛƻƴŀǊŜŀ 

ŦƛƴŀƴŎƛŀǊŇΣ ǾŜǊƛŦƛŎŀǊŜŀΣ ŀǳŘƛǘǳƭ Ǔƛ ŎƻƴǘǊƻƭǳƭ ŀŎŜǎǘƻǊŀ ǇŜƴǘǊǳ ǇŜǊƛƻŀŘŀ ŘŜ ǇǊƻƎǊŀƳŀǊŜ нлмп ς 2020, România 

a dezvoltat MySMIS2014, un sistem de schimb electronic de date între benefiŎƛŀǊƛ Ǔƛ ŀǳǘƻǊƛǘŇǚƛƭŜ ŘŜ 

management, organismele intermediare, Autoritatea de certificare, Autoritatea de audit. !ǇƭƛŎŀǚƛŀ 

ǇŜǊƳƛǘŜ ōŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛƭƻǊ ǎŇ ǇǊŜȊƛƴǘŜΣ ƞƴǘǊ-ƻ ǎƛƴƎǳǊŇ ǘǊŀƴǎƳƛǘŜǊŜΣ ǘƻŀǘŜ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭŜ ƴŜŎŜǎŀǊŜ ǎƛǎǘŜƳŜƭƻǊ ŘŜ 

ƎŜǎǘƛǳƴŜ Ǔƛ ŎƻƴǘǊƻƭ ŀƭŜ ǇǊƻƎǊŀƳŜƭƻǊ ƻǇŜǊŀǚƛƻƴŀƭŜΣ ŎƻƴŦƻǊƳ ǇǊŜǾŜŘŜǊƛƭƻǊ Řƛƴ wŜƎǳƭŀƳŜƴǘǳƭ молоκнлмо - art. 

122, alin. 3.  

Oƴ ŀŎŜǎǘ ŎƻƴǘŜȄǘ ŀǊƘƛǘŜŎǘǳǊŀ aȅ{aL{нлмп ǊŜŦƭŜŎǘŇ ǘƻŀǘŜ ŜǘŀǇŜƭŜ ŎƛŎƭǳƭǳƛ ŘŜ ǾƛŀǚŇ ŀƭ ǳƴǳƛ ǇǊƻƛŜŎǘΦ  

LƴǘŜǊŦŀǚŀ ŀǇƭƛŎŀǚƛŜƛ aȅ{aL{нлмп ǇŜƴǘǊǳ ǳǘƛƭƛȊŀǘƻǊƛƛ CǊƻƴǘhŦŦƛŎŜ ǎŜ ƎŇǎŜǓǘŜ ƭŀ ŀŘǊŜǎŀ 

https://2014.mysmis.ro/frontOffice/.   

tŜƴǘǊǳ ŀŎŜŀǎǘŇ ƛƴǘŜǊŦŀǚŇ ŀǇƭƛŎŀǚƛŀ ŀǊŜ ƞƴ ǇǊŜȊŜƴǘ ǳǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ ƳƻŘǳƭŜ ŦǳƴŎǚƛƻƴŀƭŜΥ 

I. modulul /ŜǊŜǊƛ CƛƴŀƴǚŀǊŜ - ŀǎƛƎǳǊŇ ƛƴǘǊƻŘǳŎŜǊŜŀ ŘŜ ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛ structurate Ǔƛ ŀǘŀǓŀǊŜŀ ŘŜ 

documente justificative pentru elaborarea Ǔƛ ŘŜǇǳƴŜǊŜŀ ǳƴŜƛ ŎŜǊŜǊƛ ŘŜ ŦƛƴŀƴסŀǊŜ. De 

ŀǎŜƳŜƴŜŀΣ ƳƻŘǳƭǳƭ ŀǎƛƎǳǊŇ ǎŎƘƛƳōǳƭ ŘŜ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛ ƞƴǘǊŜ ŀǇƭƛŎŀƴǘ Ǔƛ !ǳǘƻǊƛǘŇǚƛƭŜ ŘŜ 

management/ Organismele Intermediare în etapa de ŜǾŀƭǳŀǊŜ Ǔƛ ǎŜƭŜŎǚƛŜ ŀ ŎŜǊŜǊƛƭƻǊ ŘŜ 

ŦƛƴŀƴŀǚŀǊŜΤ 

II. modulul Contractare - ŀǎƛƎǳǊŇ ŎƻƭŜŎǘŀǊŜŀ ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭƻǊ ǎǘǊǳŎǘǳǊŀǘŜ Ǔƛ ale documentelor 

ƧǳǎǘƛŦƛŎŀǘƛǾŜ ǇǊƛǾƛƴŘ ŎƻƴǘǊŀŎǘǳƭ ŘŜ ŦƛƴŀƴסŀǊŜ ƞƴŎƘŜƛŀǘΣ ǘǊŀƴǎƳƛǘŜǊŜŀκǎƻƭƛŎƛǘŀǊŜŀ ŘŜ ŀŎǘŜ 

ŀŘƛסƛƻƴŀƭŜ Ǔƛ ƳƻŘƛŦƛŎŇǊƛ ŀƭŜ Ŏƻƴtractului;  

III. modulul !ŎƘƛȊƛǚƛƛ - ŀǎƛƎǳǊŇ ŎƻƭŜŎǘŀǊŜŀ ŘŀǘŜƭƻǊ ǎǘǊǳŎǘǳǊŀǘŜ Ǔƛ a documentelor justificative privind 

ŘƻǎŀǊǳƭκ ŘƻǎŀǊŜƭŜ ŀŎƘƛȊƛסƛŜƛκ ŀŎƘƛȊƛǚƛƛƭƻǊΣ ŎƻƴǘǊŀŎǘŜƭŜ ŘŜ ŀŎƘƛȊƛסƛŜ ƞƴŎƘŜƛŀǘŜ Ǔƛ ŀŎǘŜƭŜ ŀŘƛסƛƻƴŀƭŜκ 

ƳƻŘƛŦƛŎŇǊƛƭŜ ŀŎŜǎǘƻǊŀΤ 

IV. modulul Comunicare - ŀǎƛƎǳǊŇ ŎƻƳǳƴƛŎŀǊŜŀ ƞƴǘǊŜ ŀǳǘƻǊƛǘŇסƛ ǒƛ ōŜƴŜŦƛŎƛŀǊƛƛ ŦƛƴŀƴסŇǊƛƭƻǊΣ ǳƭǘŜǊƛƻǊ 

ǎŜƳƴŇǊƛƛ ŎƻƴǘǊŀŎǘǳƭǳƛΣ ǇǊƛƴ ǘǊŀƴǎƳƛǘŜǊŜŀκǎƻƭƛŎƛǘŀǊŜŀ ŘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ ƧǳǎǘƛŦƛŎŀǘƛǾŜ ǒƛ ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛΣ 

ŀǎǘŦŜƭ ƞƴŎŃǘ ǎŇ ŦƛŜ ǇƻǎƛōƛƭŇ ŀŎǘǳŀƭƛȊŀǊŜŀ ǇŜǊƳŀƴŜƴǘŇ ŀ ŘŀǘŜƭƻǊ ǘǊŀƴǎƳƛǎŜ ǒƛ ŘƛǎǇƻƴƛōƛlitatea 

acestora pentru personalul intern în format electronic securizat; 

V. modulul Implementare - permite beneficiarilor înregistrarea Ǔƛ stocarea datelor privind 

ƛƳǇƭŜƳŜƴǘŀǊŜŀ ǇǊƻƛŜŎǘǳƭǳƛΥ ǇŜǊǎƻŀƴŜΣ ƎǊǳǇǳǊƛ ǚƛƴǘŇΣ ǾŜƴƛǘǳǊƛΣ ǊŀǇƻŀǊǘŜ ŘŜ ǇǊƻƎǊŜǎ (inclusiv 

ŜǾƻƭǳǚƛŀ ƛƴŘƛŎŀǘƻǊƛƭƻǊ Ǔƛ ŀ ŀŎǘƛǾƛǘŇǚƛƭƻǊ ǇǊƻƛŜŎǘǳƭǳƛύΣ ŘŀǘŜ ƭŀ ƴƛǾŜƭ ŘŜ ŘŜǘŀƭƛǳ ǇŜƴǘǊǳ ƞƴǘƻŎƳƛǊŜŀ 

ŎŜǊŜǊƛƭƻǊ ŘŜ ǇƭŀǘŇκ ǊŀƳōǳǊǎŀǊŜ όŦŀŎǘǳǊƛΣ ǎǘŀǘŜ ŘŜ ǇƭŀǘŇΣ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ ŘŜ ǇƭŀǘŇΣ ŦƛǓŜ ŘŜ ǇƻƴǘŀƧ ŜǘŎΦύ 

Ǔƛ ŀ ŎŜǊŜǊƛƭƻǊ ŘŜ ǇǊŜŦƛƴŀƴǚŀǊŜΦ 

 

 

 

https://2014.mysmis.ro/frontOffice/
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bh¢(Υ ImaginilŜ Řƛƴ ŎŀǇǘǳǊƛƭŜ ŘŜ ŜŎǊŀƴ ǇǊŜȊŜƴǘŀǘŜ Ǉƻǘ Ŧƛ ŘƛŦŜǊƛǘŜ ŘŜ ƛƳŀƎƛƴƛƭŜ ǊŜƎŇǎƛǘŜ ƞƴ 

ƳŜŘƛǳƭ ŘŜ ǇǊƻŘǳŎǚƛŜ όŀŎŜǎǘŜ ŎŀǇǘǳǊƛ ǎǳƴǘ ŜȄǘǊŀǎŜ Řƛƴ ƳŜŘƛǳƭ ŘŜ ǘŜǎǘŀǊŜύ ƭŀ ŘƛŦŜǊƛǘŜle stadii 

ŘŜ ŘŜȊǾƻƭǘŀǊŜ ŀ ŀǇƭƛŎŀǚƛŜƛΦ {ƛƴƎǳǊŜƭŜ ŘƛŦŜǊŜƴǚŜ ŘƛƴǘǊŜ ŎŜƭŜ н ƳŜŘƛƛ ǎǳƴǘ ŘŜ ŀŦƛǓŀǊŜ όŘŜǎƛƎƴύΣ 

ŦǳƴŎǚƛƻƴŀƭƛǘŇǚƛƭŜ ŦƛƛƴŘ ŀŎŜƭŜŀǓƛΦ 

5ǳǇŇ ŎǊŜŀǊŜŀ Ŏƻƴǘǳƭǳƛ Ǔƛ ŎƻƴŜŎǘŀǊŜŀ ƭŀ ŀǇƭƛŎŀǚƛŜ ƞƴ ƛƴǘŜǊŦŀǚŀ CǊƻƴǘ hŦŦƛŎŜΣ ǳǘƛƭƛȊŀǘƻǊƛƛ au acces direct la 

manualele de ǳǘƛƭƛȊŀǊŜ ŀ ŀǇƭƛŎŀǚƛŜƛ MySMIS2014, ƭŀ ŀǎƛǎǘŜƴǚŇκƘŜƭǇŘŜǎƪ Ǔi la date statistice prin 

ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ !ǎƛǎǘŜƴǚŇκaŀƴǳŀƭŜΦ 

 
[ŀ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ Manuale MySMIS, ŀǇƭƛŎŀǚƛŀ deschide pagina de internet https://www.fonduri-

ue.ro/mysmis în care pot fi vizualizate manualele de utilizare pe module Ǔƛ tutorialele video Ǔƛ poate fi 

ŀŎŎŜǎŀǘŇ ŦǳƴŎǚƛŀ ŘŜ ƘŜƭǇŘŜǎƪΦ 

 

https://www.fonduri-ue.ro/mysmis
https://www.fonduri-ue.ro/mysmis
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[ŀ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ !ǎƛǎǘŜƴǚŇκHelpdesk ŀǇƭƛŎŀǚƛŀ ŘŜǎŎƘƛŘŜ ǇŀƎƛƴŀ https://www.fonduri-

ue.ro/container/logare-utilizator ƞƴ ŎŀǊŜ ǇƻŀǘŜ Ŧƛ ŀŎŎŜǎŀǘŇΣ ŘǳǇŇ ŎƻƴŜŎǘŀǊŜΣ ŦǳƴŎǚƛŀ ŘŜ HELPDESK, sub-

ŦǳƴŎǚƛŀ Acces helpdesk. 

 

 

  

 

(Xxxxxx Xxxxxxx (xxxxx@xxxx.xx) 

https://www.fonduri-ue.ro/container/logare-utilizator
https://www.fonduri-ue.ro/container/logare-utilizator
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Conectare ƭŀ ŀǇƭƛŎŀǚƛŜ 

A. /ƻƴŜŎǘŀǊŜŀ ƭŀ ŀǇƭƛŎŀǚƛŀ MySMIS 

1. În cŃƳǇǳƭ α¦ǘƛƭƛȊŀǘƻǊέ ǎŜ ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ numele de utilizator sau e-mail, apoi se introduce parola Ǔƛ 

se ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ έ[ƻƎƛƴέΦ 

 

 

2. 5ŀŎŇ ǳǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭ ŀ ǳƛǘŀǘ ǇŀǊƻƭŀΣ ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ ƭƛƴƪǳƭ έ!ƛ ǳƛǘŀǘ ǇŀǊƻƭŀΚέ ǳǊƳŃƴŘ ǎŇ ŎƻƳǇƭŜǘŜȊŜ 

câmpurile solicitate.  

3. 5ŀŎŇ ǳǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭ ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ ƎǊŜǓƛǘ ǳƴŀ Řƛƴ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭŜ ǎƻƭƛŎƛǘŀǘŜ ƭŀ ŎƻƴŜŎǘŀǊŜΣ ŀǇƭƛŎŀǚƛŀ va 

ƴƻǘƛŦƛŎŀ ŀŎŜǎǘ ƭǳŎǊǳ Ŏŀ ƞƴ ƛƳŀƎƛƴŜŀ ŘŜ Ƴŀƛ ƧƻǎΦ 5Ŝ ŀǎŜƳŜƴŜŀΣ ƭŀ ǳǊƳŇǘƻŀǊŜŀ ƞƴŎŜǊŎŀǊŜ ŘŜ conectare 

ƭŀ ŀǇƭƛŎŀǚƛŜΣ ǳǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭ Ǿŀ ǘǊŜōǳƛ ǎŇ completeze Ǔƛ ŎŃƳǇǳƭ έ/ŀǇǘŎƘŀέΦ 
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B. Recuperare parola 

 

   
 

Recuperarea parolei contului se face prin accesarea link-ǳƭǳƛ έAi uitat parola?έΦ 

1. !ǇƭƛŎŀǚƛŀ ŀŦƛǓŜŀȊŇ ŦŜǊŜŀǎǘǊŀ ǇŜƴǘǊǳ ǊŜŎǳǇŜǊŀǊŜŀ ǇŀǊƻƭŜƛ ƞƴ ŎŀǊŜ se completeaȊŇ câmpul έNume de 

utilizator/E-mailέΣ se alege tipul actului de identitate din ƭƛǎǘŀ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŇΦ 5ǳǇŇ ǎŜƭŜŎǘŀǊŜŀ ǘƛǇǳƭǳƛ 

ŀŎǘǳƭǳƛ ŀǇƭƛŎŀǚƛŀ ǎƻƭƛŎƛǘŇ ŎƻƳǇƭŜǘŀǊŜŀ datelor de verificare, respectiv serie Ǔƛ nr. act de identitate 

Ǔƛ ŎƻƳǇƭŜǘŀǊŜŀ ŎƻŘǳƭǳƛ ŘŜ ǎƛƎǳǊŀƴǚŇ (Captcha). 

 

2. 5ǳǇŇ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ butonului w9{9¢!w9 t!wh[( ŀǇƭƛŎŀǚƛŀ validŜŀȊŇ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭŜ ŎƻƳǇƭŜǘŀǘŜ Ǔƛ 

transmite pe adresa de mail a utilizatorului un link.  

 

3. Utilizatorul accesŜŀȊŇ link-ǳƭ ǇǊƛƳƛǘ Ǔƛ ǎŜ ƳƻŘƛŦƛŎŇ parola. 

 

!¢9b¤L9Η /ƻŘǳƭ ŘŜ ǎƛƎǳǊŀƴǚŇҐŎŀǇǘŎƘŀ 

 

bh¢(Υ 5ŀǘŜƭŜ ǳǘƛƭƛȊŀǘŜ ƭŀ ŎƻƳǇƭŜǘŀǊŜŀ ŎŃƳǇǳǊƛƭƻǊ ǇŜƴǘǊǳ recuperarea parolei (serie 

Ǔƛ ƴǊΦ /Lκŀƭǘ ŀŎǘύ ǾƻǊ Ŧƛ ŎŜƭŜ ŘŜŎƭŀǊŀǘŜ ƛƴƛǚƛŀƭ ƭŀ ŎǊŜŀǊŜŀ Ŏƻƴǘǳƭǳƛ ŘŜ ǳǘƛƭƛȊŀǘƻǊΦ 

 

bh¢(: Toate ŘŜǘŀƭƛƛƭŜ ǇǊƛǾƛƴŘ ƎŜǎǘƛƻƴŀǊŜŀ Ŏƻƴǘǳƭǳƛ ŘŜ ǳǘƛƭƛȊŀǘƻǊ ƭŜ ƎŇǎƛǚƛ ƞƴ ǇǊƛƳŀ 

ǎŜŎǚƛǳƴŜ ŀ Manualului de utilizare MySMIS2014 Front Office - ƎŜǎǘƛƻƴŀǊŜ Ŏƻƴǘ Ǔƛ 

aƻŘǳƭ /ŜǊŜǊŜ ŘŜ ŦƛƴŀǚŀǊŜ. 

  

http://7.6.4.101/frontOffice/faces/pages/autentificare/login.xhtml
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{ŜŎǚƛǳƴŜŀ 6 - Modulul Implementare 

Modulul permite beneficiarilor înregistrarea Ǔƛ stocarea datelor privind implementarea proiectului: 

ǇŜǊǎƻŀƴŜΣ ƎǊǳǇǳǊƛ ǚƛƴǘŇΣ ǾŜƴƛǘǳǊƛΣ ǊŀǇƻŀǊǘŜ ŘŜ ǇǊƻƎǊŜǎ όƛƴŎƭǳǎƛǾ ŜǾƻƭǳǚƛŀ ƛƴŘƛŎŀǘƻǊƛƭƻǊ Ǔƛ ŀ ŀŎǘƛǾƛǘŇǚƛƭƻǊ 

proiectului), date la nivel de detaliu pentru întocmirea cererilor de platŇ/ rambursare (facturi, state de 

ǇƭŀǘŇΣ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ ŘŜ ǇƭŀǘŇΣ ŦƛǓŜ ŘŜ ǇƻƴǘŀƧ ŜǘŎΦύ Ǔƛ ŀ ŎŜǊŜǊƛƭƻǊ ŘŜ ǇǊŜŦƛƴŀƴǚŀǊŜΦ 

tǊŜŎƻƴŘƛǚƛŜΥ ǳǘƛƭizatorul are cont activ în MySMIS2014. 

6.0. AcceǎŀǊŜŀ ŀǇƭƛŎŀǚƛŜƛ 

мΦ ¦ǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭ ŀŎŎŜǎŜŀȊŇ ŀŘǊŜǎŀ https://2014.mysmis.ro/frontOffice; 

нΦ ¦ǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭ ǳǊƳŜŀȊŇ ǇŀǓƛƛ ŘŜ ƭŀ Conectarea ƭŀ ŀǇƭƛŎŀǚƛŜ de mai sus. 

6.1. DŜƴŜǊŀƭƛǘŇǚƛ ǇǊƛǾƛƴŘ Ŏompletarea datelor din modulul Implementare 

5ǳǇŇ alegerea unui proiect se pot introduce date în modulul IMPLEMENTARE, selectând ŦǳƴŎǚƛƛƭŜ (sub-

modulele) Řƛƴ ǇŀǊǘŜŀ ǎǘŃƴƎŇ a ecranului. Introducerea de date se poate face ǳǘƛƭƛȊŃƴŘ ŦǳƴŎǚƛƛƭŜ în ordinea 

ŀŦƛǓŀǘŇ ǎŀǳ ŀƭŜŀǘƻǊƛǳ.  

În partea de sus a ecranului de lucru se deschide o ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ Ŏǳ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛ ǊŜŦŜǊƛǘƻŀǊŜ ƭŀ ǇǊƻƛŜŎǘǳƭ ǇŜ ŎŀǊŜ 
ǎŜ ƭǳŎǊŜŀȊŇ όǘƛǘƭǳƭ ǇǊƻƛŜŎǘǳƭǳƛΣ ŎƻŘǳƭ {aL{Σ ŎƻŘǳƭ ŘŜ ŀǇŜƭΣ ŀǳǘƻǊƛǘŀǘŜŀ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭŇΣ ǇŀǊǘŜƴŜǊƛƛ ŀǎƻŎƛŀǚii 
ŜƴǘƛǘŇǚƛƛ ƧǳǊƛŘƛŎŜύ. Fereastra ǊŇƳŃƴe ŘŜǎŎƘƛǎŇ indiferent de sub-modulul selectat. 

!ǇƭƛŎŀǚƛŀ ǇŜǊƳƛǘŜ ŀǘŀǓŀǊŜŀ ŘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ. În ghidul solicitantului, Autoritatea de Management va preciza 
documentele justificative ce trebuie ŀǘŀǓŀǘŜ pentru fiecare sub-modul.  

5ǳǇŇ ǇŀǊŎǳǊƎŜǊŜŀ Ǔƛ ŎƻƳǇƭŜǘŀǊŜŀ Ŏǳ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛ ŀ sub-modulelor όƞƴ ŦǳƴŎסƛŜ ŘŜ ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ǎƻƭƛŎƛǘŀǘŜ ŘŜ 
AM) se va putea genera din sistem cererea de ǇƭŀǘŇκǊŀƳōǳǊǎŀǊŜκǇǊŜŦƛƴŀƴסŀǊŜ în structura ǎƻƭƛŎƛǘŀǘŇ Ǔi cu 
datele introduse. 

!¢9b¤L9Η 

Pentru evitarea pierderii datelor introduse este obligatorie ǎŀƭǾŀǊŜŀ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭƻǊ 
ŘǳǇŇ ŦƛŜŎŀǊŜ ŎƻƳǇƭŜǘŀǊŜ ŀ ŎŃƳǇǳǊƛƭƻǊ ǇǊƛƴ aŎǚƛƻƴŀǊŜŀ butonului SALVARE. 

6.2. Sub-modulul Persoane 

Datele introduse în acest sub-modul ǎǳƴǘ ƴŜŎŜǎŀǊŜ ƞƴǊŜƎƛǎǘǊŇǊƛƛ ǇŜǊǎƻŀƴŜƭƻǊ ǇŀǊǘƛŎƛǇŀƴǘŜ ƭŀ ƻǇŜǊŀǚƛǳƴƛ 

(proiecte) fie în calitate de beneficiari ai programelor (ƎǊǳǇǳǊƛ ǚƛƴǘŇ), fie personal al echipelor de proiect, 

ŦƛŜ ǊŜǇǊŜȊŜƴǘŀƴǚƛ ŀƛ ǎǘǊǳŎǘǳǊƛƭƻǊ ǎǇǊƛƧƛƴƛǘŜ ǇǊƛƴ ƛƴǘŜǊǾŜƴǚƛƛƭŜ FESI sau alte persoane. Datele înregistrate vor 

fi preluate ŘŜ ŦǳƴŎǚƛƛƭŜ {ǘŀǘŜ ŘŜ ǇƭŀǘŇ, {ǘŀǘŜ ŘŜ ǎǳōǾŜƴǚƛƛ, Ordine de deplasare, CƛǓŜ de pontaj Ǔƛ integrate 

în cererea de rambursare (vezi sub-ƳƻŘǳƭǳƭ /ŜǊŜǊŜŀ ŘŜ ǇƭŀǘŇκǊŀƳōǳǊǎŀǊŜύ. 

Introducerea datelor în fǳƴŎǚƛŀ Persoane ǇǊŜǎǳǇǳƴŜ ǇŀǊŎǳǊƎŜǊŜŀ ǳǊƳŇǘƻǊƛƭƻǊ ǇŀǓƛΥ 

¶ Pasul 1 - la selectarea ŦǳƴŎǚƛŜƛ ŜŎǊŀƴǳƭ ǇǊŜȊƛƴǘŇ о ŦŜǊŜǎǘǊŜ: fereastra de ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛ referitoare la 

ǇǊƻƛŜŎǘǳƭ ǇŜ ŎŀǊŜ ǎŜ ƭǳŎǊŜŀȊŇΣ ŦŜǊŜŀǎǘǊŀ ŘŜ ŎŇǳǘŀǊŜ Ǔƛ filtrare Ǔƛ ŦŜǊŜŀǎǘǊŀ ŎŀǊŜ ŀŦƛǓŜŀȊŇ ǇŜǊǎƻŀƴŜƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ 

în sistem.  

Pentru ŀ ŎŇǳǘŀ ƻ ǇŜǊǎƻŀƴŇ ŘŜƧŀ ƛƴǘǊƻŘǳǎŇ, în câmpul median al ecranului, se ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ butonul /!¦¢(, 

ŦƛƭǘǊŀǊŜŀ ǇǳǘŃƴŘ Ŧƛ ŦŇŎǳǘŇ ŘǳǇŇ bǳƳŜ ǒƛκǎŀǳ tǊŜƴǳƳŜ ǒƛκǎŀǳ /btΤ pentru ŀ ŀƴǳƭŀ ŎŇǳǘŀǊŜŀ ŜŦŜŎǘǳŀǘŇ 

anterior se ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ butonul  ¢9wD9 CL[¢w9. 

https://2014.mysmis.ro/frontOffice
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¶ Pasul 2 ς pentru înregistrarea unei persoane în sistem se ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ butonul !5!¦D( t9w{h!b( în 

ecranul din câmpul inferior al ecranului.  

 

!ǇƭƛŎŀǚƛŀ deschide o fereastrŇ în care utilizatorul alege una dintre cele patru categorii de persoane în 

ŎŀǊŜ ǇƻŀǘŜ Ŧƛ ƞƴŎŀŘǊŀǘŇ ǇŜǊǎƻŀƴŀ ŎŀǊŜ ǳǊƳŜŀȊŇ ǎŇ ŦƛŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŇ, respectiv: 

- Personal din Echipa de Proiect; 

- Participant DǊǳǇ ¤ƛƴǘŇ; 

- Personal din Structuri Sprijinite; 

- Altele. 

 

o Pasul 2.1. - Personal din Echipa de proiect - la bifarea acestei categorii, fereastra !5!¦D( 

t9w{h!b( se extinde, iar utilizatorul va putea ǎŇ ƛƴǘǊƻŘǳŎŇ ŘŀǘŜ ŘŜǎǇǊŜ ǇŜǊǎƻƴŀƭǳƭ Řƛƴ ŜŎƘƛǇŀ ŘŜ 

proiect, respectiv: 

- Cod numeric personal; 

- Nume; 

- Prenume. 
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{Ŝ ǎŀƭǾŜŀȊŇ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭŜ introduse prin ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ butonului {![±9!½( sau nu se ǎŀƭǾŜŀȊŇΣ ŀŎǚƛƻƴŃƴŘ 

butonul w9b¦bנ(. 

Aceste date vor fi preluate în ŦǳƴŎǚƛƛƭŜ State ŘŜ ǇƭŀǘŇ, CƛǓŜ de pontaj, Cerere de rambursare din sub-

modulul /ŜǊŜǊŜ ǇƭŀǘŇκǊŀƳōǳǊǎŀǊŜ. 

 

o Pasul 2.2 - tŀǊǘƛŎƛǇŀƴǘ DǊǳǇ ¤ƛƴǘŇ - la selectarea acestei categorii de persoane, fereastra 

!5!¦D( t9w{h!b( ǎŜ ŜȄǘƛƴŘŜΣ ƛŀǊ ǳǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭ Ǿŀ ǇǳǘŜŀ ǎŇ ƛƴǘǊƻŘǳŎŇ ŘŀǘŜle de intrare îƴ ƻǇŜǊŀסƛǳƴŜ 

(proiect) a persoanelor din DǊǳǇǳƭ נƛƴǘŇ Ǔƛ ǎŇ ŀǘŀǓŜȊŜ ŦƻǊƳǳƭŀǊǳƭ ŎƻǊŜǎǇǳƴȊŇǘƻǊ όCƻǊƳǳƭŀǊ ŘŜ 

LŘŜƴǘƛŦƛŎŀǊŜ ŀ DǊǳǇǳƭǳƛ ¤ƛƴǘŇύ semnat electronic. 

Vor fi coƳǇƭŜǘŀǘŜ ǳǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ ŘŀǘŜ de identificare a participantului: 

- CNP 

- bǳƳŜ Ǔƛ ǇǊŜƴǳƳŜ 

- !ŘǊŜǎŇ 

- Gen 

- Mediu 

- ±ŃǊǎǘŇ 

- 5ŀǘŇ ƛƴǘǊŀǊŜ ƞƴ ƻǇŜǊŀǚƛǳƴŜ (proiect) 

- Tutore όŘŀŎŇ ŜǎǘŜ ŎŀȊǳƭύ: CNP, nume, prenume  

bƻǘŇΥ 5ŀŎŇ ǇŀǊǘƛŎƛǇŀƴǘǳƭ ŀ ōƛŦŀt   έParticipantul nu dezvŁluie informaἪia/nu are 

eliberat act de identitate/certificat de naἨtereò, câmpul pentru introducerea CNP se 

ŘŜȊŀŎǘƛǾŜŀȊŇΦ 
 

 
Vor fi completate apoi uǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ ǎŜŎǚƛǳƴƛ referitoare la ǎǘŀǘǳǘǳƭ ǇŜ Ǉƛŀǚŀ ƳǳƴŎƛƛΣ ƴƛǾŜƭǳƭ ŘŜ ŜŘǳŎŀǚƛŜΣ 

ŀŎǘƛǾƛǘŇǚƛ ŘŜ ƛƴǎǘǊǳƛǊŜΣ ŀǇŀǊǘŜƴŜƴǚŀ ƭŀ ƎǊǳǇǳǊƛ ǾǳƭƴŜǊŀōƛƭŜΣ ŀƭǘŜ ŘŜȊŀǾŀƴǘŀƧŜ: 
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{ƛǘǳŀǚƛŀ ǇŜ Ǉƛŀǚŀ ŦƻǊǚŜƛ ŘŜ ƳǳƴŎŇ: ŜǎǘŜ ǇŜǊƳƛǎŇ ǎŜƭŜŎǘŀǊŜŀ ŘƻŀǊ ŀ unei ǎƛƴƎǳǊŜ ƻǇǚƛǳƴƛ Da din 

caracteristicile aferente ǎƛǘǳŀǚƛŜƛ ǇŜ Ǉƛŀǚŀ ƳǳƴŎƛƛ. 5ŀŎŇ ǾƻǊ Ŧƛ ŀƭŜǎŜ Ƴŀƛ ƳǳƭǘŜ ƻǇǚƛǳƴƛ Da, ŀǇƭƛŎŀǚƛŀ 

transmite un mesaj de eroare. 

 

o Nivelul de ŜŘǳŎŀǚƛŜ - ŜǎǘŜ ǇŜǊƳƛǎŇ ǎŜƭŜŎǘŀǊŜŀ ŘƻŀǊ ŀ ǳƴŜƛ ƻǇǚƛǳƴƛ Da Řƛƴ ŎŜƭŜ ƴƻǳŇ 

caracteristici de rang I aferente variabilei.  

 

5ŀŎŇ ǾƻǊ Ŧƛ ŀƭŜǎŜ Ƴŀƛ ƳǳƭǘŜ ƻǇǚƛǳƴƛ Da, ŀǇƭƛŎŀǚƛŀ va returna un mesaj de eroare. 
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o tŀǊǘƛŎƛǇŀǊŜŀ ƭŀ ŀŎǘƛǾƛǘŇǚƛ ŘŜ ƛƴǎǘǊǳƛǊŜ - ŜǎǘŜ ǇŜǊƳƛǎŇ ōƛŦŀǊŜŀ ŘƻŀǊ ŀ ǳƴŜƛ ǎƛƴƎǳǊŜ ƻǇǚƛǳƴƛ Da. 

 
o ±ǳƭƴŜǊŀōƛƭƛǘŇǚƛ 

 

o Dezavantaje 
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Toate aceste date ǊŜŦŜǊƛǘƻŀǊŜ ƭŀ ǇŜǊǎƻŀƴŜƭŜ ŎŀǊŜ ŀǇŀǊǚƛƴ ƎǊǳǇǳƭǳƛ ǚƛƴǘŇ ǎǳƴǘ preluate în sub-modulul 

Grupuri סƛƴǘŇΣ ŦǳƴŎǚƛŀ DǊǳǇǳǊƛ ¤ƛƴǘŇ - tŀǊǘƛŎƛǇŀƴǚƛ. 

!ǘŀǓŀǊŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ - sŜ ŀǘŀǓeaȊŇ numai documente pdf semnate electronic de utilizator.  

Á Pas 1 - sŜ ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ !ǘŀǓŀǊŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜΦ 

Á Pas 2 - se alege documentul de ŀǘŀǓŀt όǎŜƳƴŀǘ ŜƭŜŎǘǊƻƴƛŎ ŘŜ ǳǘƛƭƛȊŀǘƻǊ ǇŜǊǎƻŀƴŇ ƞƴǊƻƭŀǘŇ ǎŀǳ 

reprezentant legal/împuternicit).  

Á Pas 3 ς ǎŜ ŦŀŎŜ ƻ ŘŜǎŎǊƛŜǊŜ ŎŃǘ Ƴŀƛ ǎǳƎŜǎǘƛǾŇ ŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘǳƭǳƛΤ ŘŜǎŎǊƛŜǊŜŀ documentului este 

ƻōƭƛƎŀǘƻǊƛŜΦ 5ŀŎŇ ŀŎŜǎǘ ŎŃƳǇ ƴǳ ŜǎǘŜ ŎƻƳǇƭŜǘŀǘΣ ƞƴ ƳƻƳŜƴǘǳƭ ŀŎǚƛƻƴŇǊƛƛ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ŘŜ SALVARE, 

ŀǇƭƛŎŀǚƛŀ transmite un mesaj de eroare. 

Á Pas 4 - se ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ !¢!¡!w9 5h/¦a9b¢ (1). 

Documentele salvate apar sub forma unei liste în Ȋƻƴŀ ƛƴŦŜǊƛƻŀǊŇ ŀ ŦŜǊŜǎǘǊŜƛΣ ƞƴ ŦǳƴŎǚƛŜ ŘŜ ŘŜǎŎǊƛŜǊŜΣ 

ƴǳƳŜƭŜ ŦƛǓƛŜǊǳƭǳƛ Ǔƛ stare (salvat sau în curs de salvare). Documentele introduse Ǉƻǘ Ŧƛ ǓǘŜǊǎŜ ǇǊƛƴ 

ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ¡TERGE (2). 

 

{Ŝ ǎŀƭǾŜŀȊŇ ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǇǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ {![±9!½( (3) sau nu se ǎŀƭǾŜŀȊŇΣ ŀŎסƛƻƴŃƴŘ 

butonul w9b¦bנ(. 

5ǳǇŇ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ butonului SALVARE, dŀŎŇ ŜȄƛǎǘŇ ŘŀǘŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ŜǊƻƴŀǘ ǎŀǳ ƴŜŎƻǊŜǎǇǳƴȊŇǘƻǊΣ ŀǇƭƛŎŀǚƛŀ va 
ŀŦƛǓŀ ǇŜ ŜŎǊŀƴ ƳŜǎŀƧŜ ŎŀǊŜ ǾƻǊ ƛƴŘƛŎŀ ŎŃƳǇǳǊƛƭŜ ƞƴ ŎŀǳȊŇΦ 
 

 

o Pasul 2.3 - Personal din structuri sprijinite - la bifarea acestei categorii, fereastra !5!¦D( 

t9w{h!b( ǎŜ ŜȄǘƛƴŘŜΣ ƛŀǊ ǳǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭ Ǿŀ ǇǳǘŜŀ ǎŇ ƛƴǘǊƻŘǳŎŇ ŘŀǘŜ ŘŜǎǇǊŜ ǇŜǊǎƻƴŀƭǳƭ Řƛƴ ǎǘǊǳŎǘǳǊƛ 

ǎǇǊƛƧƛƴƛǘŜΣ ǊŜǎǇŜŎǘƛǾ ǳǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ ǎŜŎǚƛǳƴƛ: 

- Lƴǎǘƛǘǳǚƛŀ din care face parte - se va alege ƛƴǎǘƛǘǳǚƛŀ dintr-un nomenclator; 

- Nume; 

- Prenume. 

{Ŝ ǎŀƭǾŜŀȊŇ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǇǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ {![±9!½( ǎŀǳ ƴǳ ǎŜ ǎŀƭǾŜŀȊŇΣ ŀŎǚƛƻƴŃƴŘ 

butonul w9b¦bנ(. 

1 

2 

3 
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o Pasul 2.4 - Altele - la bifarea acestei categorii, fereastra !ŘŀǳƎŇ ǇŜǊǎƻŀƴŇ se extinde, iar 

ǳǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭ Ǿŀ ǇǳǘŜŀ ǎŇ ƛƴǘǊƻŘǳŎŇ CNP-ul, Numele Ǔi Prenumele persoanei înregistrate. 

 

¶ Pasul 3 ς în sub-modulul Persoane, ǎŜŎǚƛǳƴŜŀ Persoane se introduc contractele pentru fiecare 

ǇŜǊǎƻŀƴŇ ƞƴǊŜƎƛǎǘǊŀǘŇ ƞƴ ǎƛǎǘŜƳΣ ƛƴŘƛŦŜǊŜƴǘ ŘŜ ƎǊǳǇǳƭ Řƛƴ ŎŀǊŜ ŦŀŎŜ ǇŀǊǘŜΣ ǇǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ 

CONTRACTE. 

Oƴ ŦǳƴŎǚƛŜ ŘŜ categoria de persoane, ǎŜ ƛƴǘǊƻŘǳŎ ǳǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ ǘƛǇǳǊƛ ŘŜ ŎƻƴǘǊŀŎǘŜ Ǔƛ ǎŜ ŀǘŀǓŜŀȊŇ 

ǳǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ ǘƛǇǳǊƛ ŘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ: 

Tabel 1  

Categorii de persoane Tipuri de contracte ¢ƛǇǳǊƛ ŘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ ŀǘŀǓŀǘŜ 

- Personal din Echipa de Proiect  
- Personal din Structuri Sprijinite  
- Altele 

- /ƻƴǘǊŀŎǘ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀƭ ŘŜ ƳǳƴŎŇ 
- !ŎǘŜ ŀŘƛǚƛƻƴŀƭŜκhǊŘƛƴκ5ŜŎƛȊƛŜ ŘŜ 

numire 
- Venituri din alte surse 
- Alt document echivalent 

- Livrabile 
- CIM/Acte ŀŘƛǚƛƻƴŀƭŜκ!ƭǘ ŘƻŎǳƳŜƴǘ 
- Documente personale (CI/CV) 
- Alte documente 
- Ordin/Decizie de numire 

tŀǊǘƛŎƛǇŀƴǘ DǊǳǇ ¤ƛƴǘŇ - /ƻƴǘǊŀŎǘ ŘŜ ŀŎƻǊŘŀǊŜ ǎǳōǾŜƴǚƛŜ 
- .ǳǊǎŇ 
- Alt document echivalent 

- Contract ǎǳōǾŜƴǚƛŜ sau bursa/Alt document 
echivalent 

- Documente personale (CI/Certificat 
ƴŀǓǘŜǊŜ/Document echivalent) 

- Anexa 8 - Formularul de înregistrare 
individuala a ǇŀǊǘƛŎƛǇŀƴǚƛƭƻǊ la ƻǇŜǊŀǚƛǳƴƛƭŜ 
ŦƛƴŀƴǚŀǘŜ prin POCU 2014-2020 

- Dosarul de solicitare a 
ǎǳōǾŜƴǚƛŜƛ/premiului/bursei sau contract (ex 
contract de studii) 

- Decizia reprezentantului legal/persoanei 
abilitate privind acordarea 
ǎǳōǾŜƴǚƛŜƛ/premiului/bursei 

- Chestionar participant grup ǚƛƴǘŇ 
- Alte documente 

PeƴǘǊǳ ŀ ŀŘŇǳƎŀ ǳƴ ŎƻƴǘǊŀŎǘ ǇŜƴǘǊǳ ƻ ǇŜǊǎƻŀƴŇΣ ƛƴŘƛŦŜǊŜƴǘ ŘŜ ƎǊǳǇǳƭ Řƛƴ ŎŀǊŜ ŦŀŎŜ ǇŀǊǘŜΣ ǎŜ ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ 

butonul CONTRACTE Řƛƴ ŘǊŜǇǘǳƭ ǇŜǊǎƻŀƴŜƛ ǇŜƴǘǊǳ ŎŀǊŜ ǎŜ ŘƻǊŜǓǘŜ ƞƴǊŜƎƛǎǘǊŀǊŜŀ ŎƻƴǘǊŀŎǘǳƭǳƛΦ 
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o Pasul 3.1 ς [ŀ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ CONTRACTE, ŀǇƭƛŎŀǚƛŀ va deschide ƻ ƴƻǳŇ ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ în care 

poǘ Ŧƛ ǾƛȊǳŀƭƛȊŀǘŜ ŎƻƴǘǊŀŎǘŜƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ŀƴǘŜǊƛƻǊ ǇŜƴǘǊǳ ǇŜǊǎƻŀƴŀ ǎŜƭŜŎǘŀǘŇΣ ǇǊŜŎǳƳ Ǔƛ un buton 

!5!¦D( /hb¢w!/¢. 

 

o Pasul 3.2 ς [ŀ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ !5!¦D( /hb¢w!/¢ ǎŜ ŘŜǎŎƘƛŘŜ ƻ ƴƻǳŀ ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ ƞƴ ŎŀǊŜ 

utilizatorul introduce date cu privire la: 

- Tip contract ς tipul de contract se alege din ƭƛǎǘŀ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŇ (câmp obligatoriu); 

- bǳƳŇǊ ŎƻƴǘǊŀŎǘ; 

- 5ŀǘŇ ƞƴŎƘŜƛŜǊŜ ŎƻƴǘǊŀŎǘ (Řŀǘŀ ǎŜƳƴŇǊƛƛ ŎƻƴǘǊŀŎǘǳƭǳƛ); 

- 5ŀǘŇ ƞƴŎŜǇǳǘ ŎƻƴǘǊŀŎǘ (data începerii contractului); 

- 5ŀǘŇ Ŧƛƴŀƭ ŎƻƴǘǊŀŎǘ (Řŀǘŀ ŘŜ ǎŦŃǊǓƛǘ ŀ ŎƻƴǘǊŀŎǘǳƭǳƛ); 

- CǳƴŎǚƛŜ; 

- {ŀƭŀǊƛǳ ŘŜ ōŀȊŇ; 

- Alte sporuri; 

- Tarif orar; 

- Justificare ς όŜȄΥ ƻ ǎŎǳǊǘŇ ŘŜǎŎǊƛŜǊŜ ŀ ŎƻƴǘǊŀŎǘǳƭǳƛύΦ 
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o Pasul 3.3 ς Pentru !ǘŀǓŀre documente ƧǳǎǘƛŦƛŎŀǘƛǾŜΣ ǎŜ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ǘƛǇǳƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘǳƭǳƛ Řƛƴ ƭƛǎǘŀ 

ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŇ Tip document (vezi Tabelul 1 de mai sus), se îƴŎŀǊŎŇ ŘƻŎǳƳŜƴǘǳƭ Ǔƛ ǎŜ ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ 

ǎŜŎǚƛǳƴŜŀ Descriere όǎŎǳǊǘŇ ǇǊŜȊŜƴǘŀǊŜ ŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘǳƭǳƛύ. !ǇƭƛŎŀǚƛŀ ŀŦƛǓŜŀȊŇ în partea de jos a ferestrei 

documentele salvate. 

{Ŝ ǎŀƭǾŜŀȊŇ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǇǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ {![±9!½( sau nu se ǎŀƭǾŜŀȊŇΣ ŀŎǚƛƻƴŃƴŘ 

butonul w9b¦bנ(.  

o Pasul 3.4 ς tŜƴǘǊǳ ŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ŘŀǘŜƭŜ ŀŦŜǊŜƴǘŜ ǳƴŜƛ ǇŜǊǎƻŀƴŜΣ ǎŜ ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ EDITARE din 

ŘǊŜǇǘǳƭ ǇŜǊǎƻŀƴŜƛ ǇŜƴǘǊǳ ŎŀǊŜ ǎŜ ŘƻǊŜǓǘŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜŀ. !ǇƭƛŎŀǚƛŀ deschide fereastra 9ŘƛǘŀǊŜ ǇŜǊǎƻŀƴŇ, 

ǎƛƳƛƭŀǊŇ Ŏǳ ŦŜǊŜŀǎǘǊŀ !ŘŇǳƎŀǊŜ ǇŜǊǎƻŀƴŇΦ {Ŝ ǇǊƻŎŜŘŜŀȊŇ ƭŀ ŦŜƭ Ŏŀ ƭŀ tŀǎǳƭ нΦмΣ нΦн ǊŜǎǇŜŎǘƛǾ нΦоΣ ƞƴ 

ŦǳƴŎǚƛŜ ŘŜ ǘƛǇǳƭ ǇŜǊǎƻŀƴŜƛ ŀƭŜ ŎŇǊŜƛ ŘŀǘŜ ǾƻǊ Ŧƛ modificate. 

 

!¢9b¤L9Η  

O ǇŜǊǎƻŀƴŇ ƛƴǘǊƻŘǳǎŇ ƞƴ ŀǇƭƛŎŀǚƛŜ ƴǳ ǎŜ ǇƻŀǘŜ ǓǘŜǊƎŜΣ ǎŜ ǇƻŀǘŜ ƴǳƳŀƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀ prin 

ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ 95L¢!w9. 
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6.3. Sub-modulul Grupuri ǚƛƴǘŇ 

În sub-modulul Grupuri ǚƛƴǘŇ se ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ datele în rubricile aferente, ƞƴ ŎŜƭŜ ŘƻǳŇ ŦǳƴŎסƛƛ:  

- Grupuri סƛƴǘŇ - tŀǊǘƛŎƛǇŀƴסƛ  

- Grupuri ǚƛƴǘŇ - 9ƴǘƛǘŇסƛ 

prin parcurgerea ǳǊƳŇǘƻǊƛƭƻǊ ǇŀǒƛΥ 

¶ Pasul 1 - sŜ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ŦǳƴŎǚƛŀ DǊǳǇǳǊƛ ǚƛƴǘŇ - tŀǊǘƛŎƛǇŀƴסƛ. 

5ǳǇŇ ǎŜƭŜŎǘŀǊŜŀ ŦǳƴŎǚƛŜƛΣ ŀǇƭƛŎŀǚƛŀ ŀŦƛǓŜŀȊŇ ƻ ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ în care poate fi doar ǾƛȊǳŀƭƛȊŀǘŇ ǎƛǘǳŀǚƛŀ 

ǇŀǊǘƛŎƛǇŀƴǚƛƭƻǊ la intrarea în ƻǇŜǊŀǚƛǳƴŜ. Îƴ ŀŎŜŀǎǘŇ ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ ƴǳ Ǉƻǘ Ŧƛ ŦŇŎǳǘŜ ƳƻŘƛŦƛŎŇǊƛΦ Prin ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ 

butonului !5!¦D( se pot introduce datele privind ǎƛǘǳŀǚƛŀ ǇŀǊǘƛŎƛǇŀƴǚƛƭƻǊ la ƛŜǓƛǊŜŀ din ƻǇŜǊŀǚƛǳƴŜ 

(proiect). 5ǳǇŇ ƛƴǘǊƻŘǳŎŜǊŜŀ ŘŀǘŜƭƻǊ Ǔƛ ǎŀƭǾŀǊŜΣ ŀǇƭƛŎŀǚƛŀ ŀŦƛǓŜŀȊŇ lista ǇŀǊǘƛŎƛǇŀƴǚƛƭƻǊ la ƛŜǓƛǊŜŀ din 

ƻǇŜǊŀǚƛǳƴŜ în ordinea introducerii.  

 

o Pasul 1.1 ς tǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ !5!¦D( Řƛƴ ǎŜŎǚƛǳƴŜŀ {ƛǘǳŀǚƛŀ ǇŀǊǘƛŎƛǇŀƴǚƛƭƻǊ ƭŀ ƛŜǓƛǊŜŀ 

Řƛƴ ƻǇŜǊŀǚƛǳƴŜ ŀǇƭƛŎŀǚƛŀ deschide o fereastra !ŘŇǳƎŀǊŜ ǇŀǊǘƛŎƛǇŀƴǘ ǇŜƴǘǊǳ ƛŜǓƛǊŜŀ Řƛƴ ƻǇŜǊŀǚƛǳƴŜ; 

o Pasul 1.2 ς Utilizatorul alege Řƛƴ ƭƛǎǘŀ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŇ Selectare participant, persoana pentru care va 

introduce datele ǊŜŦŜǊƛǘƻŀǊŜ ƭŀ ƛŜǓƛǊŜŀ Řƛƴ ƻǇŜǊŀǚƛǳƴŜ όǇǊƻƛŜŎǘύ; 

 

o Pasul 1.3 ς La deschiderea ferestrei ŎƻǊŜǎǇǳƴȊŇǘƻŀǊŜ ǇŀǊǘƛŎƛǇŀƴǘǳƭǳƛ ǎŜƭŜŎǘŀǘΣ utilizatorul 
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completŜŀȊŇ datele referitoare la ƛŜǓƛǊŜŀ din ƻǇŜǊŀǚƛǳƴŜ. Câmpurile de completat sunt marcate cu 

ǊƻǓǳ. Îƴ ŀŎŜŜŀǓƛ ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ pot fi vizualizate datele introduse la intrarea în ƻǇŜǊŀǚƛǳƴŜ.  

o Pasul 1.4 ς DǳǇŇ ƛƴǘǊƻŘǳŎŜǊŜŀ ŘŀǘŜƭƻǊ ŘŜ ƛŜǓƛǊŜ Řƛƴ ƻǇŜǊŀǚƛǳƴŜ όǇǊƻƛŜŎǘύΣ ǳǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭ ƞƴŎŀǊŎŇ ƞƴ 

ǎŜŎǚƛǳƴŜŀ !ǘŀǓŀǊŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘǳƭ ŎŀǊŜ ŘƻǾŜŘŜǓǘŜ ǎƛǘǳŀǚƛŀ ǇŜǊǎƻŀƴŜƛ Řƛƴ ƎǊǳǇǳƭ ǚƛƴǘŇ ƭŀ ƛŜǓƛǊŜŀ 

Řƛƴ ƻǇŜǊŀǚƛǳƴŜ Ǔƛ ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ ŎŃƳǇǳƭ Descriere cu detalii ǇǊƛǾƛƴŘ ŘƻŎǳƳŜƴǘǳƭ ŀǘŀǓŀǘ.  

o Pasul 1.5 ς ¦ǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭ ǎŀƭǾŜŀȊŇ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǇǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ {![±9!½( sau 

ƴǳ ƭŜ ǎŀƭǾŜŀȊŇΣ ŀŎǚƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ ÎNCHIDE. Datele introduse pot fi vizualizate în BO de autoritatea de 

management, organismul intermediar sau autoritatea de audit. 
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±ƛȊǳŀƭƛȊŀǊŜŀ ƛƴŘƛŎŀǘƻǊƛƭƻǊ ǇǊƛǾƛƴŘ ǇŀǊǘƛŎƛǇŀƴǚƛƛ 

5ǳǇŇ ŎŜ ŀǳ Ŧƻǎǘ ŎƻƳǇƭŜǘŀǘŜ ŘŀǘŜƭŜ ŘŜ ƛƴǘǊŀǊŜ Ǔƛ ŘŜ ƛŜǓƛǊŜ Řƛƴ ƻǇŜǊŀǚƛǳƴŜ (proiect) indicatorii comuni 

ǎǘŀōƛƭƛǚƛ prin Regulamentul (UE) nr. 1304/2013 al tŀǊƭŀƳŜƴǘǳƭǳƛ 9ǳǊƻǇŜŀƴ Ǔƛ ŀƭ /ƻƴǎƛƭƛǳƭǳƛ, ŀǇƭƛŎŀǚƛŀ ƞƛ 

ŎŀƭŎǳƭŜŀȊŇ ŀǳǘƻƳŀǘ Ǔƛ ƞƛ ŀŦƛǓŜŀȊŇ ƞƴ ƛƴǘŜǊŦŀǚŇ ƞƴ о ǘŀōŜƭŜΥ 

Tabel 1 - Indicatorii comuni de realizare; 

Tabel 2 - Indicatorii comuni de rezultat imediat; 

Tabel 3 - Indicatori comuni de rezultat imediat specifici YEI (Young Employment Initiative). 

 

¶ Pasul 2 - se ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ŦǳƴŎǚƛŀ Grup ǚƛƴǘŇ - 9ƴǘƛǘŇסƛ.  

o Pasul 2.1 - 5ǳǇŇ ǎŜƭŜŎǘŀǊŜŀ ŦǳƴŎǚƛŜƛ, ǇǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ !5!¦D(, ǎŜ ŘŜǎŎƘƛŘŜ ƻ ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ 

în care Ǉƻǘ Ŧƛ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ŘŀǘŜƭŜ Ŏǳ ǇǊƛǾƛǊŜ ƭŀ ŜƴǘƛǘŇǚƛƭŜ ǎǇǊƛƧƛƴƛǘŜ ǇǊƛƴ ǇǊƻƎǊŀƳŜƭŜ ƻǇŜǊŀǚƛƻƴŀƭŜΦ !ǇƭƛŎŀǚƛŀ 

ŀŦƛǓŜŀȊŇ ƭƛǎǘŀ ŜƴǘƛǘŇסƛƭƻǊ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ƞƴ ƻǊŘƛƴŜŀ ƛƴǘǊƻŘǳŎŜǊƛƛ ƭƻǊ ƞƴ ǎƛǎǘŜƳ în tabelul 9ƴǘƛǘŇǚƛ. 
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!ǘŀǓŀǊŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ - se pot ŀǘŀǓŀ documente pdf semnate electronic de utilizator.  

- Pas 2.1.1 - se ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ Choose File. 

- Pas 2.1.2 - se alege documentul pe care utilizatorul îl va ŀǘŀǓŀ (semnat electronic de persoana 

ƞƴǊƻƭŀǘŇ ǎŀǳ de reprezentantul legal/împuternicit).  
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- Pas 2.1.3 - ǎŜ ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ Descrierea documentului όƻǇŜǊŀǚƛǳƴŜ obligatorie)Φ 5ŀŎŇ ŀŎŜǎǘ 

câmp nu este completat ŀǇƭƛŎŀǚƛŀ transmite un mesaj de eroare la salvarea ferestrei. 

- Pas 2.1.4 - sŜ ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ !¢!¡!w9 5h/¦a9b¢. 

- Pas 2.1.5 - ǎŜ ǎŀƭǾŜŀȊŇ ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭe introduse prin activarea butonului {![±9!½( sau se 

ǊŜƴǳƴǚŇ ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ ÎNCHIDE. 

Documentele salvate apar sub forma unei liste în Ƨƻǎǳƭ ŦŜǊŜǎǘǊŜƛΣ ƞƴ ŦǳƴŎǚƛŜ ŘŜ ŘŜǎŎǊƛŜǊŜΣ ƴǳƳŜƭŜ ŦƛǓƛŜǊǳƭǳƛ 

Ǔƛ ǎǘŀǊŜ (salvat, în ŎǳǊǎ ŘŜ ǎŀƭǾŀǊŜύΦ 5ƻŎǳƳŜƴǘŜƭŜ Ǉƻǘ Ŧƛ ǓǘŜǊǎŜ ǇǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ¡TERGE. 

 

6.4. Sub-modulul Venituri 

În sub-modulul Venituri se introduc datele referitoare la veniturile generate de proiect în rubricile 

aferente prin parcurgerea ǳǊƳŇǘƻǊƛƭƻǊ ǇŀǒƛΥ 

ω Pasul 1 - se ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ sub-modulul Venituri;  

5ǳǇŇ ǎŜƭŜŎǘŀǊŜŀ ŦǳƴŎǚƛŜƛΣ ŀǇŀǊŜ ƻ ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ în care, prin ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ butonului !5!¦D( ±9bL¢, se pot 

introduce date. !ǇƭƛŎŀǚƛŀ ŀŦƛǒeaȊŇ ƻ ƭƛǎǘŇ a veniturilor introduse anterior la nivelul enǘƛǘŇסƛƛ ƧǳǊƛŘƛŎŜΣ în 

ordinea introducerii acestora în sistem.  

 

¶ Pasul 2 ς la ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ butonului !5!¦D( ±9bL¢ ŀǇƭƛŎŀǚƛŀ deschide fereastra !ŘŇǳƎŀǊŜ ǾŜƴƛǘ.  

o Pasul 2.1 - utilizatorul alege din lista ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŇ cererea de rambursare în care se introduc datele 

aferente venitului.  

o Pasul 2.2 - apoi introduce data de final al intervalului cererii de rambursare. 
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o Pasul 2.3 - completŜŀȊŇ valoarea veniturilor more Ǔƛ less pentru fiecare partener, valoarea Venit 

total Ǿŀ Ŧƛ ŎŀƭŎǳƭŀǘŇ ŘŜ ŀǇƭƛŎŀǚƛŜ. 

 

o Pasul 2.4 - utilizatorul ǎŀƭǾŜŀȊŇ ŘŀǘŜƭŜ (datele introduse pot fi vizualizate în BO). 

6.5. Sub-modulul Raport progres 

În sub-modulul Raport progres se introduc datele în ǳǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ ŦǳƴŎסƛƛ: 

- 9ǾƻƭǳǚƛŜ ƛƴŘƛŎŀǘƻǊƛ; 

- tǊƻƎǊŜǎ ŀŎǘƛǾƛǘŇǚƛ; 

- Istoric rapoarte de progres; 

- Raport. 

a) 9ǾƻƭǳǚƛŜ ƛƴŘƛŎŀǘƻǊƛ 

¶ Pasul 1 - se ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ŦǳƴŎǚƛŀ 9ǾƻƭǳǚƛŜ ƛƴŘƛŎŀǘƻǊƛ. Se deschide ƻ ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ Ŏǳ ŘƻǳŇ ǎŜŎǚƛǳƴƛ ŘŜ ǘƛǇ 
tabel, LƴŘƛŎŀǘƻǊƛ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǚƛ Ǔƛ Indicatori de proiect. Se introduc valorile indicatorilor ŀǘƛƴǓƛ ƞƴ intervalul de 
timp pentru care este întocmit Raportul de progres în coloana Valoare în ǇŜǊƛƻŀŘŀ ŎǳǊŜƴǘŇ, inclusiv 
valorile defalcate pe genuri acolo unde este cazul, pentru ŎŜƭŜ ŘƻǳŇ ǘƛǇǳǊƛ ŘŜ ƛƴŘƛŎŀǘƻǊƛ (câmpurile cu 
cifrele în culoarea ǊƻǓie).  

!ǇƭƛŎŀǚƛŀ ŀŦƛǒŜŀȊŇ suma ƛƴŘƛŎŀǘƻǊƛƭƻǊ ƛƴǘǊƻŘǳǒƛ ŀƴǘŜǊƛƻǊ ƭŀ ƴƛǾŜƭǳƭ ŜƴǘƛǘŇסƛƛ ƧǳǊƛŘƛŎŜ (coloana Valori 
agregate), inclusiv valorile defalcate pe Realizat reg dezv curent Ǔƛ Realizat reg mai putin dezv curent din 
tabelul LƴŘƛŎŀǘƻǊƛ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǚƛ. 5ŀǘŜƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǎŜ ǎŀƭǾŜŀȊŇ ǇǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ŎƻǊŜǎǇǳƴȊŇǘƻǊ.  
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9ȄŎŜǇǚƛŜ: în ǎƛǘǳŀǚƛŀ în care câmpurile ±ŀƭƻŀǊŜ ƞƴ ǇŜǊƛƻŀŘŀ ŎǳǊŜƴǘŇ, wŜŀƭƛȊŀǘ ōŇǊōŀץƛ ŎǳǊŜƴǘ, Realizat 

femei curent din tabelul Indicatori ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǚƛ nu sunt active όŎƻƭƻǊŀǘŜ ƞƴ ǊƻǓǳύΣ ǎŜ ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ valorile 

curente ale indicatorilor în câmpurile Realizat reg dezv curent Ǔƛ Realizat reg mai putin dezv curent. 

 

bh¢( 

Este obligatorie salvarea ŀƳōŜƭƻǊ ǘŀōŜƭŜ όƛƴŘƛŎŀǘƻǊƛ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǚƛ Ǔƛ de proiect) 

ƛƴŘƛŦŜǊŜƴǘ ŘŀŎŇ ŜȄƛǎǘŇ ǎŀǳ ƴǳ ŜǾƻƭǳǚƛŜ ŀ ƛƴŘƛŎŀǘƻǊƛƭƻǊ ƞƴ ǇŜǊƛƻŀŘŀ ǊŀǇƻǊǘŀǘŇΦ Oƴ 

ŎŀȊǳƭ ƞƴ ŎŀǊŜ ƴǳ ǎŜ ǎŀƭǾŜŀȊŇΣ ǊŀǇƻǊǘǳƭ ŘŜ ǇǊƻƎǊŜǎ ƴǳ ǇƻŀǘŜ Ŧƛ ǘǊŀƴǎƳƛǎΦ 

b) tǊƻƎǊŜǎ ŀŎǘƛǾƛǘŇǚƛ 

¶ Pasul 2 ς Pentru introducerea datelor Ǔƛ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭƻǊ ǊŜŦŜǊƛǘƻŀǊŜ ƭŀ ŜǾƻƭǳǚƛŀ ŀŎǘƛǾƛǘŇǚƛƭƻǊ se ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ 
ŦǳƴŎǚƛŀ tǊƻƎǊŜǎ ŀŎǘƛǾƛǘŇǚƛ: 

 

o Pasul 2.1 - se ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ŀŎǘƛǾƛǘŀǘŜŀ, apoi numai sub-activitatea ŘŜǎŦŇǓǳǊŀǘŇ Ǔƛ se alege 

1 2 

3 
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partenerul (sub-ŀŎǘƛǾƛǘŇǚƛƭŜ ŎŀǊŜ ƴǳ ŀǳ ƞƴŎŜǇǳǘ ǎŀǳ ƴǳ ŀǳ ŀŎǘƛǾƛǘŇǚƛ ŘŜǎŦŇǓǳǊŀǘŜ ƴǳ ǎŜ ŀŎǘǳŀƭƛȊŜŀȊŇύΦ 

La aŎǚƛƻƴŀǊŜŀ butonului EDITARE ŎƻǊŜǎǇǳƴȊŇǘƻǊ sub-ŀŎǘƛǾƛǘŇǚƛi Ǔƛ partenerului participant la sub-

activitate, ŀǇƭƛŎŀǚƛŀ ŘŜǎŎƘƛŘŜ ƻ ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ în care se completŀȊŇ datele privind progresul tehnic 

aferent obiectivului specific al proiectului, stabilit Ǔƛ introdus în ŎŜǊŜǊŜŀ ŘŜ ŦƛƴŀƴǚŀǊŜ (1). 

 

!¢9b¤L9Η  

În cazul în care în câmpul Procent fizic estimat curent ƴǳ ǎŜ ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ nici o 

valoare, sub-activitatea nu apare la verificare în BackOffice.  

o Pasul 2.2 - Se ǎŀƭǾŜŀȊŇ ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǇǊƛƴ ŀŎǘƛǾŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ {![±9!½( sau se închide 

ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ CLOSE. 

o Pasul 2.3 - tǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ 5h/¦a9b¢9 !¢!¡!¢9 όнύΣ Ǉƻǘ Ŧƛ ŀǘŀǒŀǘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ 

specifice pentru fiecare partener participant la sub-ŀŎǘƛǾƛǘŀǘŜΦ 5ƻŎǳƳŜƴǘŜƭŜ ǎŜ ƞƴŎŀǊŎŇ ƞƴ ǎƛǎǘŜƳ ƴǳƳŀƛ 

ǎŜƳƴŀǘŜ ŜƭŜŎǘǊƻƴƛŎ ŘŜ ōŜƴŜŦƛŎƛŀǊΦ 5ŜǎŎǊƛŜǊŜŀ ŦƛǒƛŜǊǳƭǳƛ ǎŜ ŦŀŎŜ ŎŃǘ Ƴŀƛ ǎǳƎŜǎǘƛǾΦ 5ǳǇŇ ƞƴŎŇǊŎŀǊŜΣ 

documentele sunt prezentŀǘŜ ǎǳō ŦƻǊƳŀ ǳƴŜƛ ƭƛǎǘŜ ƻǊŘƻƴŀǘŜ ŘǳǇŇ 5ŜƴǳƳƛǊŜ ŦƛǓƛŜǊΣ ¢ƛǘƭǳΣ 5ŜǎŎǊƛŜǊŜ. 

 

1 

2 
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o Pasul 2.4 ς tŜƴǘǊǳ ŘŜǎŎǊƛŜǊŜŀ ǊŜȊǳƭǘŀǘŜƭƻǊ ƻōǚƛƴǳǘŜ ǇŜ ŦƛŜŎŀǊŜ ǎǳō-ŀŎǘƛǾƛǘŀǘŜ ǎŜ ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ 

butonul EDITARE din tabelul de rezultate (3). !ǇƭƛŎŀǚƛŀ ŘŜǎŎƘƛŘŜ ƻ ƴƻǳŇ ŦŜǊŜŀǎǘǊŇΣ în care se introduc 

ǊŜŀƭƛȊŇǊƛƭŜ ŀŦŜǊŜƴǘŜ ǳƴǳƛ ŀƴǳƳƛǘ ǊŜȊǳƭǘŀǘΦ 5ŀŎŇ ǊŜȊǳƭǘŀǘǳƭ ŜǎǘƛƳŀǘ ŀ Ŧƻǎǘ îndeplinit în totalitate, se 

ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ Rezultat îndeplinit. 

 

o Pasul 2.5 - {Ŝ ǎŀƭǾŜŀȊŇ ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǇǊƛƴ ŀŎǘƛǾŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ {![±9!½( sau se închide 

ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ CLOSE. 

c) Raport 

¶ Pasul 3 - !ǘŀǒŀǊŜŀ Ǔƛ transmiterea raportului de progres. 

o Pasul 3.1. - La deschiderea ferestrei aferente sub-ŦǳƴŎסƛŜƛ Raport, sŜ ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ ǳǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ 

ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛ: 

- NǳƳŇǊǳƭ Ǔƛ Data raportului de progres; 

- Data de început/  ǎŦŃǊǓƛǘ a perioadei de raportare; 

- {Ŝ ōƛŦŜŀȊŇ ǘipul raportului: [ǳƴŀǊκ ¢ǊƛƳŜǎǘǊƛŀƭκ OƴǎƻץŜǒǘŜ ƻ ŎŜǊŜǊŜ ŘŜ ǇƭŀǘŇκ OƴǎƻץŜǒǘŜ ƻ 

cerere de rambursare; 

- Se ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ ACTUALIZARE (1). 

 

o Pasul 3.2. ς tŜƴǘǊǳ ŀǘŀǓŀǊŜŀ Raportului de progres în format .pdf semnat electronic de 

reprezentantului legal/împuternicit ǎŜ ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ butonul !¢!¡9!½( CL¡L9w (2). !ǇƭƛŎŀǚƛŀ ŘŜǎŎƘƛŘŜ 

fereastra de lucru !ǘŀǓŀǊŜ ŦƛǓƛŜǊ ƭŀ ǊŀǇƻǘǳƭ ŘŜ ǇǊƻƎǊŜǎ în care se alege documentul (buton Choose File), 

3 

1

 

2

 

3
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se ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ Titlul Ǔi Descrierea ŦƛǓƛŜǊǳƭǳƛ. !Ǉƻƛ ǎŜ ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ !¢!¡9!½(. 5ǳǇŇ ƞƴŎŇǊŎŀǊŜŀ 

documentului, se ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ ÎNCHIDE. 

 

o Pasul 3.3. ς Pentru a transmite Raportul de prƻƎǊŜǎ ŎŇǘǊŜ ŀǳǘƻǊƛǘŀǘŜŀ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭŇΣ 

reprezentantul legal sau persoana ƞƳǇǳǘŜǊƴƛŎƛǘŇ ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ TRANSMITERE (3) care devine 

ŀŎǘƛǾ ŘǳǇŇ ƞƴŎŇǊŎŀǊŜŀ ǊŀǇƻǊǘǳƭǳƛ ŘŜ ǇǊƻƎǊŜǎ; 

d) Istoric rapoarte de progres 

¶  Pasul 4 ς [ŀ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ŦǳƴŎǚƛŜƛ utilizatorul poate vizualiza rapoartele de progres transmise, precum 
Ǔƛ ǎǘŀǘǳǎǳƭ ŀŎŜǎǘƻǊŀ în tabelul [ƛǎǘŇ ǊŀǇƻŀǊǘŜ ǇǊƻƎǊŜǎ. Astfel, rapoartele de progres care au fost autorizate 
vor fi marcate cu verde, cele ǘǊŀƴǎƳƛǎŜ Ŏǳ ǎƻƭƛŎƛǘŇǊƛ ŘŜ ŎƭŀǊƛŦƛŎŀǊŜ ς cu ǊƻǓǳ, iar cele aflate în lucru în 
BackOffice cu gri. 

Pentru solicitarea de clarificare pot fi transmise documente justificative Ǔi pot fi corectate datele 

introduse. Raportul modificat se semnŜŀȊŇ electronic Ǔƛ se retransmite. 

6.6. Sub-modulul /ŜǊŜǊŜ ǇƭŀǘŇκǊŀƳōǳǊǎŀǊŜ 

La accesarea sub-modulului /ŜǊŜǊŜ ǇƭŀǘŇκǊambursare ŀǇƭƛŎŀǚƛŀ ŘŜǎŎƘƛŘŜ ƻ ƭƛǎǘŇ ŘŜ ŦǳƴŎǚƛƛ Ŏǳ ŀƧǳǘƻǊǳƭ 

ŎŇǊƻǊŀ ǎŜ ƛƴǘǊƻŘǳŎ ŘŀǘŜ ǎǘǊǳŎǘǳǊŀǘŜ Ǔƛ se ataǓeazŇ documente în format pdf. pentru întocmirea cererilor.  

Pentru crearea unei cereri de rambursare se vor avea în vedere urmŇtorii paǓi: 

1. Introducerea documentelor justificative (în funcǚiile: CŀŎǘǳǊŇ ŦƛǎŎŀƭŇΣ {ǘŀǘŜ ŘŜ ǇƭŀǘŇΣ {ǘŀǘŜ ŘŜ 

ǎǳōǾŜƴǚƛƛΣ hǊŘƛƴŜ ŘŜ ŘŜǇƭŀǎŀǊŜΣ !ƭǘŜ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛκ/ƻǎǘǳǊƛ ǎƛƳǇƭƛŦƛŎŀǘŜ Ǔi FiǓe de pontaj); 

2. Introducerea documentelor de platŇ (în funcǚia 5ƻŎǳƳŜƴǘŜ ŘŜ ǇƭŀǘŇύ Ǔi adŇugarea legŇturii 

acestora cu documentele justificative introduse anterior; 

3. Introducerea dovezilor de platŇ (în functia 5ƻǾŀŘŀ ǇƭŇǚƛƛύ Ǔi adŇugarea legŇturii acestora cu 

ŘƻŎǳƳŜƴǘŜƭŜ ŘŜ ǇƭŀǘŇ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ŀƴǘŜǊƛƻǊΤ 

2
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4. Crearea cererii curente (în funcǚia Cerere curentŇ) Ǔi adŇugarea cheltuielilor eligibile aferente 

documentelor justificative introduse anterior. 

 

bh¢( 

La întocmirea unei ŎŜǊŜǊƛ ŘŜ ǇƭŀǘŇ ǇŀǓƛƛ н Ǔƛ 3 de mai sus nu sunt obligatorii, iar 

pentru întocmirea ŎŜǊŜǊƛƛ ŘŜ ǊŀƳōǳǊǎŀǊŜ ŀŦŜǊŜƴǘŇ ŎŜǊŜǊƛƛ ŘŜ ǇƭŀǘŇ ƴǳ ŜǎǘŜ ƴŜŎŜǎŀǊŇ 

ŀŘŇǳƎŀǊŜŀ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛƭƻǊ ŜƭƛƎƛōƛƭŜ Řƛƴ Ǉŀǎǳƭ п ŘŜƻŀǊŜŎŜ ŘŀǘŜƭŜ ǎŜ ǇǊŜƛŀǳ ŀǳǘƻƳŀǘ Řƛƴ 

ŎŜǊŜǊŜŀ ŘŜ ǇƭŀǘŇΦ 

 

!¢9b¤L9Η 

Pentru a-l putea introduce într-o cerere de rambursare, orice document justificativ 

ŀƭ ǳƴŜƛ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛ όŦŀŎǘǳǊŇΣ ǎǘŀǘΣ ƻǊŘƛƴ ŘŜ ŘŜǇƭŀǎŀǊŜ ŜǘŎΦύ ǘǊŜōǳƛŜ ǎŇ ŦƛŜ ƭŜƎŀǘ ŘŜ ǳƴ 

ŘƻŎǳƳŜƴǘ ŘŜ ǇƭŀǘŇ όŜȄΦ ƻǊŘƛƴ ŘŜ ǇƭŀǘŇύΣ ŎŀǊŜ ƭŀ ǊŃƴŘǳƭ ƭǳƛ ǎŇ ŦƛŜ ƭŜƎŀǘ de dovada ǇƭŇǚƛƛ 

(ex. extras dŜ ŎƻƴǘΣ ŎƘƛǘŀƴǚŇύΦ 

 

6.6.1. CŀŎǘǳǊŇ ŦƛǎŎŀƭŇ 

LƴǘǊƻŘǳŎŜǊŜŀ ŦŀŎǘǳǊƛƭƻǊ ƞƴ ŀǇƭƛŎŀǚƛŜ ǇǊŜǎǳǇǳƴŜ ǇŀǊŎǳǊƎŜǊŜŀ ǳǊƳŇǘƻǊƛƭƻǊ ǇŀǓƛΥ 

¶ Pasul 1 - {Ŝ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ŦǳƴŎǚƛŀ CŀŎǘǳǊŇ ŦƛǎŎŀƭŇ;  

5ǳǇŇ ǎŜƭŜŎǘŀǊŜ ŀǇƭƛŎŀǚƛŀ ŀŦƛǒeaȊŇ ŘƻǳŇ ȊƻƴŜΥ  

- ƻ ȊƻƴŇ în care pot fi ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ŎǊƛǘŜǊƛƛ ŘŜ ŦƛƭǘǊŀǊŜ ǇŜƴǘǊǳ ŎŇǳǘŀǊŜŀ ŦŀŎǘǳǊƛƭƻǊ (tŀǊǘŜƴŜǊΣ {ŜǊƛŜΣ bǳƳŇǊΣ 

5ŀǘŇΣ bǳƳŜ ŦǳǊƴƛȊƻǊ);  

- ƻ ȊƻƴŇ ŎŀǊŜ ŎƻƴǚƛƴŜ lista facturilor introduse anterior ǇŜƴǘǊǳ ǘƻǚƛ ǇŀǊǘŜƴŜǊƛƛ, în ordinea introducerii 

în sistem. CŀŎǘǳǊƛƭŜ Řƛƴ ƭƛǎǘŇ pot fi sortate dupŇ coloanele: {ŜǊƛŜΣ bǳƳŇǊ Ǔi 5ŀǘŇ prin acǚionarea 

sŇgeǚilor din dreptul acestora. 
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¶ Pasul 2 - ƭŀ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ !5!¦D( C!/¢¦w( ŀǇƭƛŎŀǚƛŀ deschide fereastra !ŘŇǳƎŀǊŜ ŦŀŎǘǳǊŇ 

ŦƛǎŎŀƭŇΦ 

 

o Pasul 2.1 - uǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭ ŀǊŜ ǇƻǎƛōƛƭƛǘŀǘŜŀ ǎŇ ŀƭŜŀƎŇ Řƛƴ ƭƛǎǘŀ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŇ partenerul pentru care 

ƞƴǊŜƎƛǎǘǊŜŀȊŇ ŦŀŎǘǳǊŀ. 

 

o Pasul 2.2 - 5ŀŎŇ ŦŀŎǘǳǊŀ ŦƛsŎŀƭŇ ŜǎǘŜ ŀŦŜǊŜƴǘŇ ǳƴǳƛ ŎƻƴǘǊŀŎǘ ŘŜ achiziǚie, în câmpul Contract 

!ŎƘƛȊƛǚƛŜ se alege (Řƛƴ ƭƛǎǘŀ ŀŘǳǎŇ ŘŜ ŀǇƭƛŎŀǚƛŜ Řƛƴ ƳƻŘǳƭǳƭ !ŎƘƛȊƛǚƛƛ) ŎƻƴǘǊŀŎǘǳƭ ŘŜ ŀŎƘƛȊƛסƛŜκŀŎǘǳƭ 

ŀŘƛǚƛƻƴŀƭΣ Ŏǳ ǇƻǎƛōƛƭƛǘŀǘŜŀ ŘŜ ǎŜƭŜŎǚƛŜκŎŇǳǘŀǊŜ ŘǳǇŇ ŘŜƴǳƳƛǊŜŀ ǎŀǳ ƴǳƳŇǊǳƭ ŎƻƴǘǊŀŎǘǳƭǳƛκŀŎǘǳƭǳƛ 

ŀŘƛǚƛƻƴŀƭΦ LƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭŜ Řƛƴ ŎŃƳǇǳǊƛƭŜ bǳƳŜ ŦǳǊƴƛȊƻǊ Ǔƛ /¦L (referitoare la contractor) sunt aduse de 

ŀǇƭƛŎŀǚƛŜ Řƛƴ ƳƻŘǳƭǳƭ !ŎƘƛȊƛǚƛƛ. 

- DacŇ factura fiscalŇ nu este aferentŇ unui contract de achiziǚie, ǎŜ ōƛŦŜŀȊŇ ƻǇסƛǳƴŜŀ 

CŇǊŇ ŎƻƴǘǊŀŎǘ Ǔi câmpul Contract !ŎƘƛȊƛǚƛŜ devine inactiv. Îƴ ŀŎŜǎǘ ŎŀȊΣ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭŜ Řƛƴ ŎŃƳǇǳǊƛƭŜ Nume 

furnizor, Nationalitate Ǔƛ /¦L (referitoare la contractor) vor fi completate de utilizator.  

 

o Pasul 2.3 - Se introduc datele generale aferente facturii fiscale: {ŜǊƛŜΣ bǳƳŇǊΣ 5ŀǘŇΣ ±ŀƭƻŀǊŜ ŦŇǊŇ 

¢±!Σ ¢±! ŎƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘΣ ±ŀƭƻŀǊŜŀ ǘƻǘŀƭŇ όŀŎŜǎǘ ǇŀǊŀƳŜǘǊǳ ŜǎǘŜ ŎŀƭŎǳƭŀǘ ŀǳǘƻƳŀǘ ŘŜ ŀǇƭƛŎŀǚƛŜύ. 
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IƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ se pot salva ǇǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ {![±9!½( ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ ŀŎסƛƻƴŃƴŘ 

butonul w9b¦bנ(. 

o Pasul 2.4 - Modificarea facturii ς se selectŜŀȊŇ factura ŎŀǊŜ Ǿŀ Ŧƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘŇ, ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ incluse 

în facturŇ fiind ŀŦƛǓŀǘŜ în partea de jos a ecranului. 

 

[ŀ ŀŎסƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ah5LCL/( C!/¢¦w( se deschide fereastra 9ŘƛǘŀǊŜ ŦŀŎǘǳǊŇ ŦƛǎŎŀƭŇ cu 

ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ aferente facturii, acestea putând fi modificate.  

!¢9b¤L9Η  

h ŦŀŎǘǳǊŇ ƛƴǘǊƻŘǳǎŇ ƞƴ ŀǇƭƛŎŀǚƛŜ ƴǳ ǎŜ ǇƻŀǘŜ ǓǘŜǊƎŜ, se poate numai modifica. 

LƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ modificate ǎŜ Ǉƻǘ ǎŀƭǾŀ ǇǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ {![±9!½(Σ ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ ŀŎסƛƻƴŃƴŘ 

butonul w9b¦bנ(. 
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!¢9b¤L9!  

h ŦŀŎǘǳǊŇ ǎƻƭƛŎƛǘŀǘŇ ƛƴǘŜƎǊŀƭ ƭŀ ǊŀƳōǳǊǎŀǊŜ ƴǳ ǇƻŀǘŜ Ŧƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘŇΣ butonul 

Modifica facturŇ ŘŜǾŜƴƛƴŘ ƛƴŀŎǘƛǾΦ tŜƴǘǊǳ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜŀ ŦŀŎǘǳǊƛƛ ǎƻƭƛŎƛǘŀǘŇ ƛƴǘŜƎǊŀƭ 

la rambursare se modificŇ bifa din Solicitat integral în Solicitat parǚial pe cererea 

curentŇ sau pe cererea în clarificŇri. 

o Pasul 2.5 ς !ǘŀǒŀǊŜ ŘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ ς documentele aferente ŦƛŜŎŇǊŜƛ ŦŀŎǘǳǊƛ introduse în ŀǇƭƛŎŀǚƛŜ 

ǾƻǊ Ŧƛ ŀǘŀǒŀǘŜ ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ !¢! 9!½( CL L9w din josul paginii. !ǇƭƛŎŀǚƛŀ deschide o fereastrŇ de 

lucru !ǘŀǓŀǊŜ ŦƛǓƛŜǊ ǇŜƴǘǊǳ ŦŀŎǘǳǊŀ Ŏǳ ǎŜǊƛŀ ΦΦΦΣ ƴǳƳŇǊǳƭ ΦΦΦ Řƛƴ Řŀǘŀ ŘŜ ΦΦΦ 

Se introduce Titlul documentului ǒƛ ǎŜ ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ ŎŃǘ Ƴŀƛ ǎǳƎŜǎǘƛǾ Descrierea ŦƛǒƛŜǊǳƭǳƛ, se selecteaza 

fiǓierul Ǔi se ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ butonul !¢!¡9!½(. 

 

o Pasul 2.6 ς !ŘŇǳƎŀǊŜ ŘŜǘŀƭƛƛ ŦŀŎǘǳǊŇ - Pentru a introduce fiecare detaliu aferent facturii, 

ǎŜ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ŦŀŎǘǳǊŀ Ǔƛ ǎŜ ŀŎסƛƻƴŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ !5!¦D( 59¢![L¦Φ  

 

!ǇƭƛŎŀǚƛŀ ŘŜǎŎƘƛŘŜ ƻ ƴƻǳŇ ǇŀƎƛƴŇ ǳƴŘŜ ǾƻǊ ǇǳǘŜŀ Ŧƛ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǳǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛΥ 

- Denumire produs/serviciu 

- ¦ƴƛǘŀǘŜ ƳŇǎǳǊŇ 

- Cantitate 

- tǊŜǚ ǳƴƛǘŀǊ ŦŇǊŇ ¢±! 

- Valoare ǘƻǘŀƭŇ TVA 

- Valoare ǘƻǘŀƭŇ -  (este ŎŀƭŎǳƭŀǘŇ ŀǳǘƻƳŀǘ de ŀǇƭƛŎŀǚƛŜ). 
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IƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ vor putea fi salvate ǇǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ {![±9!½(, ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ 

ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ w9b¦bנ(. 

o Pasul 2.7 ς Modificarea detaliului aferent facturii ς ǎŜ ōƛŦŜŀȊŇ ŘŜǘŀƭƛǳƭ ŎŀǊŜ ǎŜ ŘƻǊŜǒǘŜ ŀ 

Ŧƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘ Řƛƴ ǎŜŎסƛǳƴŜŀ LƛǎǘŇ ŘŜǘŀƭƛƛ ŦŀŎǘǳǊŇ (1). 

 

[ŀ ŀŎסƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ah5LCL/( 59¢![L¦ (2) se redeschide fereastra în care au fost introduse 

ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ Řƛƴ ŦŀŎǘǳǊŇΣ ŀŎŜǎǘŜŀ ǇǳǘŃƴŘ Ŧƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘŜΦ LƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǎŜ ǎŀƭǾŜŀȊŇ ǇǊƛƴ 

ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ {![±9!½( ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇΣ ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ w9b¦bנ(. Valorile din detaliile 

facturii sunt corelate cu valoarea facturii fiscale. 

 

o Pasul 2.8 ς Pentru legarea detaliului facturii de o linie ōǳƎŜǘŀǊŇ sau mai multe ǎŜ ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ 

butonul !5!¦D( [LbL9 .¦D9¢!w( (3): se selectŜŀȊŇ ŘŜǘŀƭƛǳƭ ŦŀŎǘǳǊƛƛ ŎŀǊŜ ǳǊƳŜŀȊŇ ǎŇ ŦƛŜ ƭŜƎŀǘ ŘŜ ƻ 

1 

2 

3 

2 
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ƭƛƴƛŜ ōǳƎŜǘŀǊŇΦ [ŀ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ƞƴ ƛƴǘŜǊŦŀǚŀ ǳǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭǳƛ se deschide un formular de lucru care 

ŎƻƴǚƛƴŜ ǳǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ ŎŃƳǇǳǊƛ: 

- ±ŀƭƻŀǊŜ ŦŇǊŇ ¢±!; 

- TVA corespondent; Total (este calculat automat de aplƛŎŀǚƛŜ); 

- Reglaje; 

- Avans (în cazul în care câmpul este bifat, atunci factura este de avans); 

- Justificare avans όǎǳƳŜƭŜ ƧǳǎǘƛŦƛŎŀǘŜ Řƛƴ ŦŀŎǘǳǊŀ ŘŜ ŀǾŀƴǎ ǇŜƴǘǊǳ ƭƛƴƛŀ ōǳƎŜǘŀǊŇ ŀƭŜŀǎŇύ; 

- Procent deducere; 

- {ǳƳŇ ǊŜץƛƴǳǘŇ ŘŜŘǳŎŜǊŜ. 

Se selecteazŇ linia ōǳƎŜǘŀǊŇ ŀŦŜǊŜƴǘŇ !ŎǘƛǾƛǘŇǚƛƛΣ {ǳō-ŀŎǘƛǾƛǘŇǚƛƛΣ /ŀǘŜƎƻǊƛŜƛ ŘŜ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛΣ 

ŎƻǊŜǎǇǳƴȊŇǘƻŀǊŜ ŘŜǘŀƭƛǳƭǳƛ Řƛƴ ŦŀŎǘǳǊŇ.  

{Ŝ ǇǊƻŎŜŘŜŀȊŇ ǎƛƳƛƭŀǊ ǇŜƴǘǊǳ ǘƻŀǘŜ ŘŜǘŀƭƛƛƭŜ Řƛƴ ŦŀŎǘǳǊŇΦ 

 
IƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ vor fi salvate ǇǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ {![±9!½(, ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ ŀŎסƛƻƴŃƴŘ 

butonul w9b¦bנ(. 

5ǳǇŇ ŦƛƴŀƭƛȊŀǊŜŀ ƛƴǘǊƻŘǳŎŜǊƛƛ ǳƴŜƛ ŦŀŎǘǳǊƛ ŦƛǎŎŀƭŜΣ ŘŀŎŇ ŎƻƴǘǊŀŎǘǳƭ ŘŜ ŀŎƘƛȊƛǚƛŜ ŜǎǘŜ ŀƭŜǎ ŜǊƻƴŀǘΣ ǎŜ ǇƻŀǘŜ 

ǎŜƭŜŎǘŀ ŀƭǘ ŎƻƴǘǊŀŎǘ ǎŀǳ ǎŜ ǇƻŀǘŜ ōƛŦŀ έCŇǊŇ ŎƻƴǘǊŀŎǘέ, iar datele intǊƻŘǳǎŜ ǎǳƴǘ ǇŇǎǘǊŀǘŜ ŘŜ ŀǇƭƛŎŀǚƛŜ.  

6ΦсΦнΦ {ǘŀǘŜ ŘŜ ǇƭŀǘŇ 

Introducerea datelor în aŎŜŀǎǘŇ ŦǳƴŎǚƛŜ ǎŜ ŦŀŎŜ ƴǳƳŀƛ ŘǳǇŇ ƛƴǘǊƻŘǳŎŜǊŜŀ ǇŜǊǎƻŀƴŜƭƻǊ ƞƴ ǎǳō-modulul 

Persoane (vezi sub-capitolul 6.2, pag. 9) Ǔƛ ǇǊŜǎǳǇǳƴŜ ǇŀǊŎǳǊƎŜǊŜŀ ǳǊƳŇǘƻǊƛƭƻǊ ǇŀǓƛΥ 

¶ Pasul 1 - {Ŝ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ŦǳƴŎǚƛŀ {ǘŀǘŜ ŘŜ ǇƭŀǘŇ.  

5ǳǇŇ ǎŜƭŜŎǘŀǊŜ ŀǇƭƛŎŀǚƛŀ ŀŦƛǒŜŀȊŇ ŘƻǳŇ ȊƻƴŜΥ  

- zona ƞƴ ŎŀǊŜ Ǉƻǘ Ŧƛ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ŎǊƛǘŜǊƛƛ ŘŜ ŦƛƭǘǊŀǊŜ ǇŜƴǘǊǳ ŎŇǳǘŀǊŜŀ ǎǘŀǘŜƭƻǊ ŘŜ ǇƭŀǘŇ όtŀǊǘŜƴŜǊΣ [ǳƴŇΣ !ƴ);  

- zona ŎŀǊŜ ŎƻƴǚƛƴŜ ƭƛǎǘŀ ǎǘŀǘŜƭƻǊ ŘŜ ǇƭŀǘŇ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ŀƴǘŜǊƛƻǊ ƭŀ ƴƛǾŜƭǳƭ ŜƴǘƛǘŇסƛƛ ƧǳǊƛŘƛŎŜΣ ƞƴ ƻǊŘƛƴŜŀ 

introducerii în ŀǇƭƛŎŀǚƛŜΦ {ǘŀǘŜƭŜ ŘŜ ǇƭŀǘŇ Ǉƻǘ Ŧƛ ǎƻǊǘŀǘŜ ŘǳǇŇ Ŏƻƭƻŀƴŀ An sau bǳƳŇǊ ŘŜ ƻǊŜ ƭǳŎǊŀǘŜ prin 

ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ǎŇƎŜǚƛƭƻǊ Řƛƴ ŘǊŜǇǘǳƭ ŀŎŜǎǘƻǊŀΦ 

3 
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Fereastra ƞƴ ŎŀǊŜ ŜǎǘŜ ŀŦƛǓŀǘŇ ƭƛǎǘŀ ǎǘŀǘŜƭƻǊ ŘŜ ǇƭŀǘŇ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ŎƻƴǚƛƴŜ ŘƻǳŇ ōǳǘƻŀƴŜΥ PRELUARE STAT Ǔƛ 

!5!¦D( STAT.  

o Pasul 1.1 - [ŀ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ !5(¦D( {¢!¢ ƞƴ ƛƴǘŜǊŦŀǚŀ ǳǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭǳƛ se deschide o 

ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ de lucru cu ǳǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ ŎŃƳǇǳǊƛΥ  

- Partener (se sŜƭŜŎǘŜŀȊŇ Řƛƴ ƭƛǎǘŀ ǇŀǊǘŜƴŜǊƛƭƻǊ ǇǊƻƛŜŎǘǳƭǳƛύ; 

- Luna όŎƻǊŜǎǇǳƴȊŇǘƻŀǊŜ ǎǘŀǘǳƭǳƛ ŎŀǊŜ ǎŜ ƛƴǘǊƻŘǳŎŜύ; 

- Anul όŎƻǊŜǎǇǳƴȊŇǘƻǊ ǎǘŀǘǳƭǳƛ ŎŀǊŜ ǎŜ ƛƴǘǊƻŘǳŎŜύ; 

- bǳƳŇǊ ƻǊŜ ƭǳŎǊŇǘƻŀǊŜ (ǎŜ ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ ƴǳƳŇǊǳƭ ǘƻǘŀƭ ŘŜ ƻǊŜ Řƛƴ ƭǳƴŇ); 

- ¢ƛǇ ŎƻƴǘǊƛōǳǚƛŜ ŀƴƎŀƧŀǘƻǊ (va fi selectat dintr-ƻ ƭƛǎǘŇ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŇ: CAS, CASS, Altele etc.); 

- ±ŀƭΦ ŎƻƴǘǊƛōǳǚƛŜ ŀƴƎŀƧŀǘƻǊ. 

 

5ǳǇŇ introducerea ŘŀǘŜƭƻǊ ŎƻǊŜǎǇǳƴȊŇǘƻŀǊŜ unei contribǳסƛi, ŀǇƭƛŎŀǚƛŀ ŀŦƛǓŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ !5!¦D( 

/hb¢wL.¦¤L9 pentru transferarea ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛƭor în ŀǇƭƛŎŀǚƛŜ. Pentru introducerea unei noi ŎƻƴǘǊƛōǳǚƛƛ 

ǎŜ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ tipul ŎƻƴǘǊƛōǳǚƛŜƛ Řƛƴ ƭƛǎǘŀ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŇΣ ǎŜ ƛƴǘǊƻŘǳŎŜ ǾŀƭƻŀǊŜŀ Ǔƛ ǎŜ ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ Řƛƴ ƴƻǳ 

butonul !5!¦D( /hb¢wL.¦¤L9Φ /ƻƴǘǊƛōǳǚƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ŀǇŀǊ ǎǳō ŦƻǊƳŇ ǘŀōŜƭŀǊŇ ό¢ƛǇ /ƻƴǘǊƛōǳǚƛŜΣ 

Valoare) în partea de jos a ferestrei. 
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o Pasul 1.2 - !ǘŀǓŀǊŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ - {Ŝ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ Řƛƴ ƭƛǎǘŀ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŇ Tip documentΦ {Ŝ Ǉƻǘ ŀǘŀǒŀ 

ǳǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ ǘƛǇǳǊƛ ŘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ ŀŦŜǊŜƴǘŜ ǎǘŀǘǳƭǳƛ ŘŜ ǇƭŀǘŇΥ !ƭǘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜΣ CƛǓŇ ŘŜ ǇƻƴǘŀƧΣ {ǘŀǘ ŘŜ 

ǇƭŀǘŇΣ 5ƻŎǳƳŜƴǘŜ ŀŘƛǚƛƻƴŀƭŜ. 

 

În câmpul Descriere ǎŜ ǇǊŜȊƛƴǘŇ ǇŜ ǎŎǳǊǘ ŘƻŎǳƳŜƴǘǳƭ ŀǘŀǓŀǘΦ {Ŝ Ǉƻǘ ŀǘŀǓŀ ƴǳƳŀƛ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ ǇŘŦ 

ǎŜƳƴŀǘŜ ŜƭŜŎǘǊƻƴƛŎ ŘŜ ǳǘƛƭƛȊŀǘƻǊ όǇŜǊǎƻŀƴŇ ƞƴǊƻƭŀǘŇ ǎŀǳ ǊŜǇǊŜȊŜƴǘŀƴǘ ƭŜƎŀƭκƞƳǇǳǘŜǊƴƛŎƛǘύΦ 

LƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǎŜ ǎŀƭǾŜŀȊŇ ǇǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ {![±9!½( ǎŀǳ ƴǳ ǎŜ ǎŀƭǾŜŀȊŇ ŀŎסionând 

butonul w9b¦bנ(. 

5ǳǇŇ ǎŀƭǾŀǊŜΣ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜƭŜ sunt ŀŦƛǓŀǘŜ într-un tabel ŎŀǊŜ ŎƻƴסƛƴŜ coloanele Tip document, Descriere, 

CƛǓƛŜǊΣ {ǘŀǊŜ. 

¶ Pasul 2 ς tŜƴǘǊǳ ŀ ŀŘŇǳƎŀ ǇŜǊǎƻŀƴŜ ƞƴ ǎǘŀǘǳƭ ŘŜ ǇƭŀǘŇ ƴƻǳ ŎǊŜŀǘ όǎŀǳ ǳƴ ǎǘŀǘ ŎǊŜŀǘ ŀƴǘŜǊƛƻǊύ ǎŜ 
ŀŎסƛƻƴŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ PERSOANE aferent statului. 

 

Oƴ ŦŜǊŜŀǎǘǊŀ ŎŀǊŜ ǎŜ ŘŜǎŎƘƛŘŜ ǎŜ ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ !5!¦D( t9w{h!b(. 
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[ŀ ŀŎסƛƻƴŀǊŜŀ ŀŎŜǎǘǳƛ ōǳǘƻƴΣ ŀǇƭƛŎŀǚƛŀ deschide ƻ ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ în care utilizatorul poate alege tipul persoanei 

care va fi ƛƴǘǊƻŘǳǎŇ ƞƴ ǎǘŀǘǳƭ ŘŜ ǇƭŀǘŇ ό¢ƛǇ ǇŜǊǎƻŀƴŇΥ Personal din Echipa de Proiect, Personal din Structuri 

Sprijinite sau Altele). 

 

 

o Pasul 2.1 - 5ǳǇŇ ǎŜƭŜŎǘŀǊŜŀ ǘƛǇǳƭǳƛ ŘŜ ǇŜǊǎƻŀƴŇΣ ŦŜǊŜŀǎǘǊŀ ǎŜ ŜȄǘƛƴŘŜΣ ǳǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭ ŀǾŃƴŘ 

posibilitatea de a selecta persoana ŎŀǊŜ Ǿŀ Ŧƛ ƛƴǘǊƻŘǳǎŇ ƞƴ ǎǘŀǘ Řƛƴ ƭƛǎǘŀ ŎǊŜŀǘŇ ƞƴ ǎǳō-modulul PERSOANE 

(vezi pag. 9 Ǔƛ ǳǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ).  

o Pasul 2.2 ς 5ǳǇŇ ǎŜƭŜŎǘŀǊŜŀ ǇŜǊǎƻŀƴŜƛ ŦŜǊŜŀǎǘǊŀ ǎŜ ŜȄǘƛƴŘŜ Ŏǳ ŎŃƳǇǳƭ Contract din care se 

ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ŎƻƴǘǊŀŎǘǳƭ ŘŜ ƳǳƴŎŇ ŎƻǊŜǎǇǳƴȊŇǘƻǊ ǇŜǊǎƻŀƴŜƛΦ 
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hŘŀǘŇ ǎŜƭŜŎǘŀǘΣ ŘŜǘŀƭƛƛƭŜ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭŜ ŀƭŜ ŎƻƴǘǊŀŎǘǳƭǳƛ Ǉƻǘ Ŧƛ ŀŦƛǓŀǘŜ ǇǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ Vizualizare 

detalii contract. 
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o Pasul 2.3 ς !ǘŀǒŀǊŜŀ documentelor justificative. SŜ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ Řƛƴ ƭƛǎǘŀ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŇ ǘƛǇǳƭ 

documentului (Raport de activitate, Livrabile sau Alte documenteύΣ ǎŜ ŦŀŎŜ ƻ ǎŎǳǊǘŇ ŘŜǎŎǊƛŜǊŜ ŀ 

documentului în câmpul DescriereΦ !Ǉƻƛ ǎŜ ŀƭŜƎŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘǳƭ Ǔƛ ǎŜ ƞƴŎŀǊŎŇΦ {Ŝ Ǉƻǘ ŀǘŀǓŀ ƴǳƳŀƛ 

documente .pdf semnate electronic de utilizator (ǇŜǊǎƻŀƴŇ ƞƴǊƻƭŀǘŇ ǎŀǳ ǊŜǇǊŜȊŜƴǘŀƴǘ 

legal/împuternicit)Φ 5ǳǇŇ ƞƴŎŇǊŎŀǊŜΣ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜƭe apar într-un tabel numit Documente, cu detaliile Tip 

ŘƻŎǳƳŜƴǘΣ 5ŜǎŎǊƛŜǊŜΣ CƛǓƛŜǊΣ {ǘŀǊŜΦ 

5ŀŎŇ ŘƻŎǳƳŜƴǘǳƭ ŀ Ŧƻǎǘ ƛƴǘǊƻŘǳǎ ƎǊŜǓƛǘΣ ǎŜ ǇƻŀǘŜ ǓǘŜǊƎŜ ǇǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ¡TERGE Ǔƛ se poate 

reintroduce documentul corect. 

o Pasul 2.4  - Îƴ ŀŎŜŜŀǓƛ ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ ǎŜ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ƭƛƴƛŀ ōǳƎŜǘŀǊŇ ǇŜ ŎŀǊŜ Ǿŀ Ŧƛ ƞƴŎŀŘǊŀǘŇ ŎƘŜƭǘǳƛŀƭŀ Ŏǳ 

ǇŜǊǎƻŀƴŀ ǊŜǎǇŜŎǘƛǾŇΣ ŎƻƴŦƻǊƳ ōǳƎŜǘǳƭǳƛ ŀǇǊƻōŀǘ ŀƭ ǇǊƻƛŜŎǘǳƭǳƛΦ LƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǎŜ ǎŀƭǾŜŀȊŇ ǇǊƛƴ 

ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ {![±9!½( ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ w9b¦bנ(. 

 

¶ Pasul 3 ς Modificarea unui stat ŘŜ ǇƭŀǘŇ. SŜ ŀŎסƛƻƴŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ EDITARE, ŀǇƭƛŎŀǚƛŀ deschide o 
ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ ƞƴ ŎŀǊŜ ǎǳƴǘ ŀŘǳǎŜ ǘƻŀǘŜ ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ŀŦŜǊŜƴǘŜ ǎǘŀǘǳƭǳƛ ŘŜ ǇƭŀǘŇΣ ŀŎŜǎǘŜŀ ǇǳǘŃƴŘ Ŧƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘŜΦ 
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LƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘŜ ǎŜ ǎŀƭǾŜŀȊŇ ǇǊƛƴ ŀŎǘƛǾŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ {![±9!½( ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ ƭŀ ŀŎסƛǳƴŜ ŀŎסƛƻƴŃƴŘ 

butonul w9b¦bנ(. 

¶ Pasul 4 - 5ŀŎŇ ǎŜ ŘƻǊŜǒǘŜ utilizarea ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭƻǊ dintr-un stat anterior pentru introducerea unui alt 
stat, ǎŜ ŀŎסƛƻƴŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ Preluare stat Ǔƛ ǎŜ ŦŀŎ ƳƻŘƛŦƛŎŇǊƛƭŜ Ŏǳ ƴƻƛƭŜ ŘŀǘŜΦ 

 

 

Oƴ ŦŜǊŜŀǎǘǊŀ ŎŀǊŜ ǎŜ ŘŜǎŎƘƛŘŜ ǎŜ ŦŀŎ ƳƻŘƛŦƛŎŇǊƛƭŜ ŘŀǘŜƭƻǊ ǎǘŀǘǳƭǳƛ ǇǊŜƭǳŀǘ Ŏǳ ŘŀǘŜƭŜ ǎǘŀǘǳƭǳƛ ŎŀǊŜ ǎŜ ŘƻǊŜǓǘŜ 

introdus. 
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IƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƳƻŘƛŦƛŎate ǎŜ ǎŀƭǾŜŀȊŇ prin acǚionarea butonului {![±9!½( ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ. 

În cazul în care ǎŜ ŘƻǊŜǓǘŜ ǓǘŜǊƎŜǊŜŀ ǳƴǳƛ ǎǘŀǘ ŘŜ ǇƭŀǘŇ ƛƴǘǊƻŘǳǎ ŜǊƻƴŀǘΣ ǎŜ ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ ¡TERGE. 

5ŀŎŇ ǎǘŀǘǳƭ ŘŜ ǇƭŀǘŇ ŀ Ŧƻǎǘ ǎƻƭƛŎƛǘŀǘ ƭŀ ǇƭŀǘŇ ƞƴǘǊ-o cerere de rambursare, ƴǳ Ƴŀƛ ǇƻŀǘŜ Ŧƛ ǓǘŜǊǎΦ !ǇƭƛŎŀǚƛŀ 

ƛƴŀŎǘƛǾŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ ¡TERGE.  

6ΦсΦоΦ {ǘŀǘŜ ŘŜ ǎǳōǾŜƴǚƛƛ 

!ŎŜŀǎǘŇ ŦǳƴŎǚƛŜ ǇǊŜǎǳǇǳƴŜ ǇŀǊŎǳǊƎŜǊŜŀ ǳǊƳŇǘƻǊƛƭƻǊ ǇŀǓƛΥ 

¶ Pasul 1 - {Ŝ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ŦǳƴŎǚƛŀ {ǘŀǘŜ ŘŜ ǎǳōǾŜƴסƛƛ. 

 

5ǳǇŇ ǎŜƭŜŎǘŀǊŜ ŀǇƭƛŎŀǚƛŀ ŀŦƛǒŜŀȊŇ ŘƻǳŇ ȊƻƴŜΥ  
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- ƻ ȊƻƴŇ ƞƴ ŎŀǊŜ Ǉƻǘ Ŧƛ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ŎǊƛǘŜǊƛƛ ŘŜ ŦƛƭǘǊŀǊŜ ǇŜƴǘǊǳ ŎŇǳǘŀǊŜŀ ǎǘŀǘŜƭƻǊ ŘŜ ǎǳōǾŜƴǚƛƛ όPartener, 

[ǳƴŇΣ !ƴ);  

- ƻ ȊƻƴŇ ŎŀǊŜ ŎƻƴǚƛƴŜ ƭƛǎǘŀ ǎǘŀǘŜƭƻǊ ŘŜ ǎǳōǾŜƴǚƛƛ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ŀƴǘŜǊƛƻǊ ƭŀ ƴƛǾŜƭǳƭ ŜƴǘƛǘŇסƛƛ ƧǳǊƛŘƛŎŜΣ ƞƴ 

ordinea introducerii în ŀǇƭƛŎŀǚƛŜ (fiecare stat poate fi extins pentru vizualizarea detaliilor). Statele 

ŘŜ ǎǳōǾŜƴǚƛƛ Ǉƻǘ Ŧƛ ǎƻǊǘŀǘŜ ŘǳǇŇ Ŏƻƭƻŀƴŀ An ǇǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ǎŇƎŜǚƛƛ Řƛƴ ŘǊŜǇǘǳƭ ŀŎŜǎǘŜƛŀΦ 

o Pasul 1.1 - [ŀ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ !5(¦D( {¢!¢Σ ƞƴ ƛƴǘŜǊŦŀǚŀ ǳǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭǳƛ se deschide un 

formular de lucru sub forma unei ferestre ŎŀǊŜ ŎƻƴǚƛƴŜ ǳǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ ŎŃƳǇǳǊƛΥ Partener, Luna, An, Tip 

document όƭƛǎǘŇ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŇύΣ Descriere, ŎƻǊŜǎǇǳƴȊŇǘƻŀǊŜ ǎǘŀǘǳƭǳƛ ŘŜ ǎǳōǾŜƴסƛƛ ŎŀǊŜ ǎŜ ŘƻǊŜǒǘŜ ǎŇ fie 

înregistrat în ŀǇƭƛŎŀǚƛŜ. 

 

Se pot ŀǘŀǒŀ ǳǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ ǘƛǇǳǊƛ ŘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ ŀŦŜǊŜƴǘŜ ǎǘŀǘǳƭǳƛ ŘŜ ǇƭŀǘŇΥ {ǘŀǘ ōǳǊǎŜκ ǎǳōǾŜƴǚƛƛκ ǇǊŜƳii, 

Borderou de plata. 

5ǳǇŇ ƛƴǘǊƻŘǳŎŜǊŜΣ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜƭŜ ŀǘŀǓŀǘŜ ǎǳƴǘ ŀŦƛǓŀǘŜ ƞƴǘǊ-ǳƴ ǘŀōŜƭ ŎŀǊŜ ŎƻƴסƛƴŜ ŎŃƳǇǳǊƛƭŜ Tip document, 

5ŜǎŎǊƛŜǊŜΣ CƛǓƛŜǊΣ {ǘŀǊŜ. 

Se salveaȊŇ ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘŜ ǇǊƛƴ ŀŎǘƛǾŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ {![±9!½( ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ ƭŀ ŀŎסƛǳƴŜ ŀŎסƛƻƴŃƴŘ 

butonul w9b¦bנ(. 
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¶ Pasul 2 ς !ŘŀǳƎŇ ǇŜǊǎƻŀƴŜ - similar cu pasul 2 de la modulul {ǘŀǘŜ ŘŜ ǇƭŀǘŇ; 

¶ Pasul 3 ς aƻŘƛŦƛŎŇ {ǘŀǘ ǎǳōǾŜƴסƛƛ ς similar pasul 3 de la modulul {ǘŀǘŜ ŘŜ ǇƭŀǘŇ. 

Oƴ ŎŀȊǳƭ ƞƴ ŎŀǊŜ ǎŜ ŘƻǊŜǓǘŜ ǓǘŜǊƎŜǊŜŀ ǳƴǳƛ ǎǘŀǘ ŘŜ ǎǳōǾŜƴǚƛƛ ƛƴǘǊƻŘǳǎ ŜǊƻƴŀǘΣ ǎŜ ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ ¡¢9wD9Φ 

5ŀŎŇ ǎǘŀǘǳƭ ŘŜ ǎǳōǾŜƴǚƛƛ ŀ Ŧƻǎǘ ǎƻƭƛŎƛǘŀǘ ƭŀ ǇƭŀǘŇ ƞƴǘǊ-o cerere de rambursaǊŜΣ ƴǳ Ƴŀƛ ǇƻŀǘŜ Ŧƛ ǓǘŜǊǎΦ !ǇƭƛŎŀǚƛŀ 

ƛƴŀŎǘƛǾŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ ¡TERGE. 

6.6.4. Ordine de deplasare 

Introducerea datelor pentru ordinele de deplasare ǇǊŜǎǳǇǳƴŜ ǇŀǊŎǳǊƎŜǊŜŀ ǳǊƳŇǘƻǊƛƭƻǊ ǇŀǓƛΥ 

¶ Pasul 1 - La selectea ŦǳƴŎǚƛei Ordine de deplasare sŜ ŘŜǎŎƘƛŘŜ ƻ ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ în care, prin ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ 

butonului !5(¦D( hw5Lb 59 59t[!{!w9, se ŜŘƛǘŜŀȊŇ datele. În ŀŎŜŜŀǓƛ ŦŜǊŜŀǎǘǊŇΣ ŀǇƭƛŎŀǚƛŀ ŀŦƛǒeaȊŇ o 

ƭƛǎǘŇ ŀ ƻǊŘƛƴŜƭƻǊ ŘŜ ŘŜǇƭŀǎŀǊŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ŀƴǘŜǊƛƻǊ ƭŀ ƴƛǾŜƭǳƭ ŜƴǘƛǘŇסƛƛ ƧǳǊƛŘƛŎŜΣ ƞƴ ƻǊŘƛƴŜŀ ƛƴǘǊƻŘǳŎŜǊƛƛ Ǔƛ o 

ȊƻƴŇ ƞƴ ŎŀǊŜ Ǉƻǘ Ŧƛ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ŎǊƛǘŜǊƛƛ ŘŜ ŦƛƭǘǊŀǊŜ ǇŜƴǘǊǳ ŎŇǳǘŀǊŜŀ ƻǊŘƛƴŜƭƻǊ ŘŜ ǇƭŀǘŇ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ŀƴǘŜǊƛƻǊ 

(tŀǊǘŜƴŜǊΣ tŜǊǎƻŀƴŇΣ bǳƳŇǊΣ 5ŀǘŇ ƻǊŘƛƴ ŘŜ ŘŜǇƭŀǎŀǊŜ Ǔƛ Tip deplasare). Ordinele de deplasare introduse 

Ǉƻǘ Ŧƛ ǎƻǊǘŀǘŜ ŘǳǇŇ ŎƻƭƻŀƴŜƭŜ bǳƳŇǊ Ǔi 5ŀǘŇ prƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ǎŇƎŜǚƛƭƻǊ Řƛƴ ŘǊŜǇǘǳƭ ŀŎŜǎǘƻǊŀΦ 

 

o Pasul 1.1 ς [ŀ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ !5(¦D( hw5Lb 59 59t[!{!w9Σ ƞƴ ƛƴǘŜǊŦŀǚŀ ǳǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭǳƛ 

se deschide fereastra !ŘŇǳƎŀǊŜ ƻǊŘƛƴ ŘŜ ŘŜǇƭŀǎŀǊŜ în care se introduc ǳǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ date:  

- Partener ς ǎŜ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ partenerul din lista ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŇ partenerilor; 

- Persoana ς ǎŜ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ǇŜǊǎƻŀƴŀ Řƛƴ ƭƛǎǘŇ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŇ ŀŘǳǎŇ Řƛƴ ŘŀǘŜƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ƞƴ 
modulul Persoane; 

- 5ŀǘŇ ƻǊŘƛƴ ŘŜ ŘŜǇƭŀǎŀǊŜ; 

- bǳƳŇǊ ƻǊŘƛƴ ŘŜ ŘŜǇƭŀǎŀǊŜ; 

- 5ŀǘŇ ŘŜŎƻƴǘ; 

- bǳƳŇǊ ŘŜŎƻƴǘ; 

- 5ŀǘŇ plecare; 

- hǊŇ ǇƭŜŎŀǊŜ; 

- 5ŀǘŇ ǎƻǎƛǊŜ; 

- hǊŇ ǎƻǎƛǊŜ; 

- 5ŜǎǘƛƴŀǚƛŜ; 

- Tip deplasare ς ǎŜ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ Řƛƴ ƭƛǎǘŀ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŇΥ LƴǘŜǊƴ ǎŀǳ ŜȄǘŜǊƴΦ 
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IƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ introduse ǎŜ ǎŀƭǾŜŀȊŇ prin activarea butonului {![±9!½(, ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ, ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ 
ÎNCHIDE. 

o Pasul 1.2 - Modificarea ordinului de deplasare ς pentru a modifica un ordin de deplasare 

introdus anterior, se ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ordinul în ecranul principal (1). !ǇƭƛŎŀǚƛŀ extinde fereastra cu datele 

structurate ale ordinului de deplasare. 

[ŀ ŀŎסƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ah5LCL/( hw5Lb 59 59t[!{!w9 (2) se deschide fereastra Editare ordin de 

deplasare (identicŇ cu cea de adŇugare), în care au fƻǎǘ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜΣ ŀŎŜǎǘŜŀ ǇǳǘŃƴŘ Ŧƛ 

modificate.  

 

2 

3 

4 

1 
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{Ŝ ǎŀƭǾŜŀȊŇ ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǇǊƛƴ ŀŎǘƛǾŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ {![±9!½( ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ 

ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ w9b¦bנ(. 

¶ Pasul 2 ς !ǘŀǒŀǊŜ ŘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜ - pentru fiecare ordin de deplasare introdus în ŀǇƭƛŎŀǚƛŜ, se 

ŀǘŀǒeaȊŇ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜƭŜ ƧǳǎǘƛŦƛŎŀǘƛǾŜ ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ !¢! 9!½( CL L9w (3). {Ŝ ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ Titlul 

Ǔƛ Descrierea ŦƛǒƛŜǊǳƭǳƛ (se ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ cât mai sugestiv).  

 

¶ Pasul 3 ς !ŘŇǳƎŀǊŜ ŘŜǘŀƭƛƛ ƻǊŘƛƴ ŘŜ ŘŜǇƭŀǎŀǊŜ - pentru a introduce detaliile aferente ordinului de 

ŘŜǇƭŀǎŀǊŜΣ ǎŜ ŀŎסƛƻƴŜŀȊŇ ōǳǘƻƴǳƭ !5!¦D( 59¢![L¦ (4).  

!ǇƭƛŎŀǚƛŀ ŘŜǎŎƘƛŘŜ ƻ ƴƻǳŇ ǇŀƎƛƴŇ ǳƴŘŜ ǾƻǊ ǇǳǘŜŀ Ŧƛ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǳǊƳŇǘƻŀǊŜƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛΥ 

- Tip detaliu ς se va selecta tipul detaliului dintr-ƻ ƭƛǎǘŇ ǇǊŜŘŜŦƛƴƛǘŇΥ /ŀȊŀǊŜΣ 5ƛǳǊƴŇκLƴŘŜƳƴƛȊŀǚƛŜ ŘŜ 

delegare, Transport, Altele  

- tǊŜǚ ŦŇǊŇ ¢±! 

- Valoare TVA 

- ±ŀƭƻŀǊŜ ǘƻǘŀƭŇ 

2 

3 
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IƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǎŜ ǎŀƭǾŜŀȊŇ prin activarea butonului {![±9!½( ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ 

w9b¦bנ(. 

o Pasul 3.1 ς PŜƴǘǊǳ ŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ǳƴ ŘŜǘŀƭƛǳ ƛƴǘǊƻŘǳǎ ŀƴǘŜǊƛƻǊΣ ǎŜ ōƛŦŜŀȊŇ ŘŜǘŀƭƛǳƭ ŎŀǊŜ ǎŜ ŘƻǊŜǒǘŜ ŀ 

Ŧƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘ Řƛƴ ǎŜŎסƛǳƴŜŀ [ƛǎǘŇ detalii ordine de deplasare. 

 

[ŀ ŀŎסƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ah5LCL/( se deschide fereastra Editare detaliu, ƛŘŜƴǘƛŎŇ Ŏǳ ŎŜŀ în care au fost 

ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ privind ordinul de deplasare, acestea putând fi modificate.  

 

{Ŝ ǎŀƭǾŜŀȊŇ ƛƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǇǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ {![±9!½( ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ ŀŎסƛƻƴŃƴŘ 

butonul w9b¦bנ(. 

¶ Pasul 4 ς AdŇugarea unei linii bugetare ς ǎŜ ōƛŦŜŀȊŇ ŘŜǘŀƭƛǳƭ ƻǊŘƛƴǳƭǳƛ ŘŜ ŘŜǇƭŀǎŀǊŜ Ǔƛ ǎŜ ŀŎǚƛƻƴŜŀȊŇ 

butonul !5!¦D( [LbL9 .¦D9¢!w(.  

4 
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Oƴ ƛƴǘŜǊŦŀǚŀ ǳǘƛƭƛȊŀǘƻǊǳƭǳƛ ǎŜ ŘŜǎŎƘƛŘŜ ŦŜǊŜŀǎǘǊŀ !ŘŇǳƎŀǊŜ ƭƛƴƛŜ ōǳƎŜǘŀǊŇ în care se introduc valorile 

ŀŦŜǊŜƴǘŜ ŦƛŜŎŇǊǳƛ ŘŜǘŀƭƛǳΦ 

 

{Ŝ ǎŜƭŜŎǘŜŀȊŇ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀ ŘŜ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛ ŀŦŜǊŜƴǘŇ ŘŜǘŀƭƛǳƭǳƛ Řƛƴ ordinul de deplasare. {Ŝ ŎƻƳǇƭŜǘŜŀȊŇ ŘŀǘŜƭŜ 

referitoare la ±ŀƭƻŀǊŜŀ ŦŇǊŇ ¢±!Σ ¢±! ŎƻǊŜǎǇƻƴŘŜƴǘ. ±ŀƭƻŀǊŜŀ ǘƻǘŀƭŇ ŜǎǘŜ ŎŀƭŎǳƭŀǘŇ ŘŜ ǎƛǎƛǘŜƳΦ Se 

ǇǊƻŎŜŘŜŀȊŇ ǎƛƳƛƭŀǊ ǇŜƴǘǊǳ ǘƻŀǘŜ ŘŜǘŀƭƛƛƭŜ aferente ordinului de deplasare care ǳǊƳŜŀȊŇ ǎŇ ŦƛŜ solicitat la 

rambursare. 

Fiecare detaliu poate fi extins pentru prezentarea asocierilor cu liniile bugetare. 

IƴŦƻǊƳŀסƛƛƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǎŜ ǎŀƭǾŜŀȊŇ ǇǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ {![±9!½(, ǎŀǳ ǎŜ ǊŜƴǳƴסŇ ŀŎסƛƻƴŃƴŘ ōǳǘƻƴǳƭ 

w9b¦bנ(. 

¶ Pasul 5 ς Modificarea liniei bugetare ς ŘŀǘŜƭŜ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ǇŜ ƻ ƭƛƴƛŜ ōǳƎŜǘŀǊŇ Ǉƻǘ Ŧƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘŜ prin 

ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ah5LCL/( sau întreŀƎŀ ƞƴǊŜƎƛǎǘǊŀǊŜ ǇƻŀǘŜ Ŧƛ ǓǘŜŀǊǎŇ ǇǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ 

¡TERGE. 
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[ŀ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ōǳǘƻƴǳƭǳƛ ah5LCL/(Σ ŀǇƭƛŎŀǚƛŀ ŘŜǎŎƘƛŘŜ ŦŜǊŜŀǎǘǊŀ 9ŘƛǘŀǊŜ ƭƛƴƛŜ ōǳƎŜǘŀǊŇ ŀǘŀǓŀǘŇ ŘŜǘŀƭƛǳƭǳƛ 

în care se pot ƻǇŜǊŀ ƳƻŘƛŦƛŎŇǊƛƭŜ ƞƴǊŜƎƛǎǘǊŇǊƛƛ Ǔƛ ǎŜ ǎŀƭǾŜŀȊŇΦ 

 

6.6.5. Alte cheltuieli/Costuri simplificate 

hǊƛŎŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘ ƧǳǎǘƛŦƛŎŀǘƛǾ ŎŀǊŜ ƴǳ ǇƻŀǘŜ Ŧƛ ŀǎƛƳƛƭŀǘ ǳƴŜƛ ŦŀŎǘǳǊƛ ŦƛǎŎŀƭŜΣ ǳƴǳƛ ǎǘŀǘ ŘŜ ǇƭŀǘŇκǎǳōǾŜƴסƛƛ sau 

ǳƴǳƛ ƻǊŘƛƴ ŘŜ ŘŜǇƭŀǎŀǊŜΣ Ǿŀ Ŧƛ ƞƴŎŀŘǊŀǘ ƞƴ ŎŀǘŜƎƻǊƛŀ άŀƭǘŜ cheltuieli/costuri simplificateέΦ 

Introducerea acestor cheltuieli presupune ǇŀǊŎǳǊƎŜǊŜŀ ǳǊƳŇǘƻǊƛƭƻǊ ǇŀǓƛΥ 

¶ Pasul 1 - la ǎŜƭŜŎǘŀǊŜŀ ŦǳƴŎǚƛei în ƛƴǘŜǊŦŀǚŀ ŀǇƭƛŎŀǚƛŜƛ ŀǇŀǊ butonul !5(¦D( ALTE 

CHELTUIELI/COSTURI SIMPLIFICATE Ǔi lista documentelor justificative introduse anterior unde pot fi 

ǾƛȊǳŀƭƛȊŀǘŜ ƛƴŦƻǊƳŀǚƛƛ ǇǊƛǾƛƴŘ tŀǊǘŜƴŜǊǳƭΣ ¢ƛǇǳƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘǳƭǳƛΣ bǳƳŇǊΣ 5ŀǘŇΣ ǇǊŜŎǳƳ Ǔƛ Temeiul legal. 

Oƴ ŀŎŜŜŀǓƛ ŦŜǊŜŀǎǘǊŇ ŜȄƛǎǘŇ ƻ ȊƻƴŇ ƞƴ ŎŀǊŜ Ǉƻǘ Ŧƛ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ŎǊƛǘŜǊƛƛ ŘŜ ŦƛƭǘǊŀǊŜ ǇŜƴǘǊǳ ŎŇǳǘŀǊŜŀ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛlor 

introduse anterior (tŀǊǘŜƴŜǊΣ bǳƳŇǊΣ 5ƻŎǳƳŜƴǘ ƧǳǎǘƛŦƛŎŀǘƛǾΣ ¢ƛǇΣ ¢ŜƳŜƛ ƭŜƎŀl). În tabelul [ƛǎǘŇ ŀƭǘŜ 

cheltuieli/costuri simplificate ǎŜ ǇƻŀǘŜ ŦŀŎŜ ǊŜƻǊŘƻƴŀǊŜŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘŜƭƻǊ ƛƴǘǊƻŘǳǎŜ ŀƴǘŜǊƛƻǊ ƞƴ ŦǳƴŎǚƛŜ ŘŜ 

¢ƛǇǳƭ ŘƻŎǳƳŜƴǘǳƭǳƛΣ bǳƳŇǊ Ǔƛ 5ŀǘŇ ǇǊƛƴ ŀŎǚƛƻƴŀǊŜŀ ǎŇƎŜǚƛƭƻǊΦ 

  

tǊƛƴ ǎŜƭŜŎǘŀǊŜŀ ǳƴŜƛ ŎƘŜƭǘǳƛŜƭƛ ŀǇƭƛŎŀǚƛŀ ŀŘǳŎŜ ŘŜǘŀƭƛƛƭŜ documentului justificativ introdus. 
































































