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DOCUMENTAŢIE DE ATRIBUIRE 
Servicii privind organizarea celei de-a VIII-a reuniuni a Comitetului de Monitorizare POAT 2014-2020, cu finanțare din POAT 2014-2020,  în perioada 19-21 martie 2019, în Bucureşti
	Cod CPV  :

	


CPV  79952000-2 - Servicii pentru evenimente 

CPV 55520000-1 - Servicii de catering       

CPV 39294100-0 - Produse informative şi de promovare

CPV 79540000-1 - Servicii de interpretariat

CUPRINS:
SECŢIUNEA I– INVITATIE
SECŢIUNEA II– CAIETUL DE SARCINI

SECŢIUNEA III– FORMULARE

Nr. 9906/07.02.2019
INVITAŢIE DE PARTICIPARE 

la procedura de atribuire a unui contract de servicii privind organizarea celei de-a VIII-a reuniuni a Comitetului de Monitorizare POAT 2014-2020, cu finanțare din POAT 2014-2020,  în perioada 19-21 martie 2019, în Bucureşti
Încheierea unui contract de servicii privind organizarea celei de-a VIII-a reuniuni a Comitetului de Monitorizare POAT 2014-2020, cu finanțare din POAT 2014-2020,  în perioada 19-21 martie 2019, în Bucureşti 
Prin prezenta vă informăm că Ministerul Fondurilor Europene intenționează să încheie un contract, având ca obiect prestarea de servicii pentru „Organizarea celei de-a VIII-a reuniuni a Comitetului de Monitorizare POAT 2014-2020, cu finanțare din POAT 2014-2020,  în perioada 19-21 martie 2019, în Bucureşti”, conform specificatiilor tehnice (caietului de sarcini) anexate prezentei invitatii. 
CPV  79952000-2 - Servicii pentru evenimente 

CPV 55520000-1 - Servicii de catering       

CPV 39294100-0 - Produse informative şi de promovare

CPV 79540000-1 - Servicii de interpretariat
Locaţia si data evenimentului: Evenimentul se va desfăşura într-o sală de conferință adecvată organizării evenimentului, din incinta unui hotel din Bucureşti, în perioada 19-21 martie 2019, începând cu ora 9:00, având o durată de aproximativ 6 ore, conform agendei care va fi pusă la dispoziția Prestatorului de Beneficiarul final (DGATPE/AM POAT), după semnarea contractului de servicii. 
Data exactă a organizării evenimentului va fi stabilită de fiecare ofertant, în intervalul 19-21 martie 2019, în funcţie de disponibilitatea sălii de conferinţă inclusă în ofertă.(*).

(*) Notă: Această opţiune a fost stabilită pentru a da posibilitatea ofertanților de a găsi săli de conferință disponibile.
	Nr. crt.
	Denumire indicator
	Cantitate

	1.
	Reuniune CM POAT organizată
	1

	2.
	Agendă piele ecologică cu pix 

	60 buc.

	3.
	Acumulator extern
	60 buc.

	4.
	Troler
	60 buc.

	5. 
	Evidențiatoare
	60 seturi

	6.
	Tipărire/Multiplicare color documente suport reuniune (100 pagini/participant) – inclusiv îndosarierea paginilor cu spirală de plastic și separatoare
	60 buc. x 100 pag/buc.

	7.
	Servicii de interpretariat
	2 persoane

	8.
	Închiriere cabină și instalație de traducere
	1 cabină de traducere la cască, cu 2 console pentru 2 interpreţi

	9.
	Servicii transcriere înregistrare audio (română)
	1DVD/CD sau 1 memory stick

	10.
	Personal tehnic pentru supervizare pe parcursul evenimentului și pentru înregistrarea participanților
	2 persoane

	11.
	Prestări servicii catering pentru servirea cafelei de întâmpinare (welcome coffee)
	1

	12.
	Prestări servicii catering pentru servirea pauzei de cafea
	1

	13.
	Prestări servicii catering pentru servirea mesei de prânz
	1

	14.
	Dotarea locației de desfășurare a evenimentului cu aranjament floral
	1

	15. 
	Amenajare sală, realizare bază de date persoane participante, dotarea sălii cu 30 microfoane fixe și 1 microfon mobil, laptop si telecomandă, videoproiector, ecran de proiecţie şi laser pointer, transport echipamente (pentru aproximativ 100 participanți)
	1

	16.
	Chirie sală (pentru aproximativ 100 persoane)
	1


Valoarea estimată de către autoritatea contractantă pentru prestarea serviciilor sus-menționate este de 52.530,00 lei fără TVA.
La elaborarea ofertelor financiare , operatorii economici vor avea în vedere Formularele 2 si 3.  

Dacă sunt necesare clarificări pe marginea invitaţiei, operatorii economici pot transmite solicitări de clarificare în scris şi prin e-mail Autorităţii Contractante. Autoritatea contractantă va răspunde acestei solicitări în cel mai scurt timp posibil.

Ofertantii sunt responsabil de analizarea Invitaţiei de Participare şi a caietului de sarcini, de elaborarea unei metodologii de implementare a contractului potrivit cerinţelor descrise în caietul de sarcini  şi în acord cu propunerea tehnica, de pregătirea ofertei financiare (Formularul 2 si 3) în conformitate cu condiţiile financiare .
Criterii de calificare: 
· Situaţia personală a candidatului sau ofertantului:

· Ofertantii, tertii sustinatori si subcontractantii nu trebuie sa se regaseasca in situatiile prevazute la art.164 si 167 din Legea nr.98/2016. Modalitatea prin care poate fi demonstrata indeplinirea cerintei: se vor completa Formularele 5 si 6 puse la dispozitie de autoritatea contractanta in cadrul documentatiei de atribuire

· Ofertantul nu are voie sa aiba drept membri in cadrul consiliului de administratie/organ de conducere sau de supervizare si/sau actionari ori asociati persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea inclusiv, sa nu se afle in relatii comerciale cu persoanele ce detin functii de decizie in cadrul autoritatii contractante. Declaratia pe proprie raspundere privind inexistenta conflictului de interese, se va completata in conformitate cu Formularul 4 de catre toti ofertantii.

Persoanele cu funcţie de decizie din cadrul Ministerului Fondurilor Europene care aprobă/semnează documente emise în legătură cu prezenta procedura de atribuire sunt:

	Nr crt.
	Numele și prenumele
	Funcția / Direcția

	1.
	Plumb Rovana
	Ministru

	2.
	Hristodorescu Loredana
	Secretar General

	3.
	Tinta Carmen Florentina 
	Secretar General Adjunct

	4.
	Ciutan Ileana 
	Secretar General Adjunct

	5. 
	Cristea Mariana 
	Director general, Direcția Generală Economica

	6.
	Calota Mihai 
	Director general,  Direcția Generală Juridică, Relația cu Parlamentul

	7.
	Stanila Gabriela 
	Director general, Direcția Generală Achizitii Publice si Servicii Interne

	8.
	Manea Adrian 
	Consilier,   Direcția Generală Achizitii Publice si Servicii Interne

	9.
	Corina Moldoveanu
	Consilier,   Direcția Generală Achizitii Publice si Servicii Interne

	10.
	Saragea Mihaela
	Director general - DGATPE

	11.
	Gabriela Popescu
	Sef serviciu - DGATPE


NOTA: In cazul in care oferta este depusa de o asociere, fiecare asociat (inclusiv liderul) va prezenta declaratia privind conflictul de interese. În cazul în care vor exista subcontractanti/terti sustinatori, declaratia privind conflictul de interese va fi prezentata de fiecare subcontractant/tert sustinator în parte. Daca exista incertitudini cu privire la situatia personala a unui operator economic, Autoritatea Contractanta isi rezerva dreptul de a solicita informatii direct de la autoritatile competente.
· Capacitatea de exercitare a activităţii profesionale:

· Operatorii economici care depun oferta trebuie sa dovedeasca o forma de inregistrare in conditiile legii din tara de rezidenta, precum si faptul ca sunt legal constituiti, ca nu se afla in niciuna dintre situatiile de anulare a constituirii si au capacitatea profesionala de a realiza activitatile care fac obiectul contractului. Modalitatea prin care poate fi demonstrată îndeplinirea cerinței: certificatul constatator emis de Oficiul National al Registrului Comertului de pe langa Tribunalul Teritorial, din care sa rezulte domeniul de activitate principal/secundar, codurile CAEN aferente acestora. Certificatului Constatator trebuie să conţină informaţii reale/actuale la data prezentarii documentului. In cazul unei oferte depusa de catre o asociere, codul CAEN din certificatul constatator emis de ONRC prezentat de fiecare membru al asocierii trebuie sa aiba corespondent pentru partea de contract pe care o va realiza. Din documentul de inregistrare trebuie sa reiasa ca ofertantii detin cod CAEN aferent procedurii de atribuire. Codurile CAEN ale tuturor membrilor asocierii trebuie sa acopere întreg obiectul contractului.

- În cazul unui ONG / Persoane juridice non-profit, se vor depune următoarele documente care să ateste că persoana semnatară este autorizată: Statutul cu modificările la zi (incluzând şi încheierile de şedinţă).
- Persoane juridice/fizice străine: Pentru a-şi demonstra capacitatea de exercitare a activităţii profesionale, operatorul economic va prezenta documente care dovedesc forma de înregistrare/atestare ori apartenenţa din punct de vedere profesional, conforme legii tarii de rezidenta a operatorului economic.
In cazul în care oferta este depusa de o asociere, fiecare asociat (inclusiv liderul) va prezenta aceste documente pentru partea de contract pe care o va realiza.
În cazul în care propunerea tehnică nu respectă cerințele caietului de sarcini sau oferta financiara este mai mare decat valoarea maxima, oferta va fi respinsă. 
1. Criteriul de atribuire: „preţul cel mai scăzut”. În cazul în care mai mulţi promitenţi-prestatori ofertează tarife egale, AC solicita reofertarea.
2. Data limită de depunere a ofertei: 15.02.2019, ora 10.00.
3. Termenul de valabilitate a ofertei: minim 60 zile.
4. Adresa la care se transmit ofertele: Ministerul Fondurilor Europene – la sediul din B-dul Ion Mihalache nr. 15-17, Sector 1, Bucureşti, în atenţia Directiei Generala Achizitii Publice si Servicii Interne, domnei Corina Moldoveanu, responsabil de procedura pentru incheierea acestui contract. Oferta va fi înaintată împreuna cu Formularul 1 – Scrisoare de înaintare a ofertei 
5. Modul de prezentare a ofertelor: 
Oferta se prezintă în scris, iar conţinutul ei rămâne confidenţial până când termenul limită stipulat pentru  depunere a expirat. Ofertantul va depune oferta (ce va contine propunere tehnica si propunere financiara) într-un exemplar original .

Coletul continand oferta va fi închis corespunzător şi  netransparent. Pe coletul exterior se vor scrie următoarele informaţii: 

a) 
Ministerul Fondurilor Europene - Directia Generala Achizitii Publice si Servicii Interne - B-dul Ion Mihalache nr. 15-17, Sector 1, Bucureşti; 

  b) 
Obiectul contractului pentru care se depune oferta: „Organizarea celei de-a VIII-a reuniuni a Comitetului de Monitorizare POAT 2014-2020, cu finanțare din POAT 2014-2020,  în perioada 19-21 martie 2019, în Bucureşti”;
c) Numele persoanei de contact indicată în Invitația de participare (Corina Moldoveanu)
d) Numele ofertantului.

Autoritatea Contractantă nu îşi asumă nicio responsabilitate în cazul în care documentele nu sunt intacte, sigilate sau plicul exterior nu este marcat conform prevederilor. Ofertele depuse la o altă adresă decât cea specificată mai sus sau după data și ora limită stabilită în acest sens vor fi respinse.

6. Garantia de buna executie 

Cuantumul garantiei de buna executie este de 10% din valoarea fara TVA a contractului. Garantia de buna executie se va constitui in conformitate cu prevederile art. 40 din HG nr. 395/2016, virament bancar sau printr-un instrument de garantare emis în condițiile legii de o instituție de credit din România sau din alt stat sau de o societate de asigurări, care va deveni anexa la contract, respectiv printr-o scrisoare de garantie financiara de buna executie. Perioada de valabilitate a garantiei de buna executie va fi cel putin egala cu durata contractului. Garantia de buna executie emisa in alta limba decat romana va fi prezentata în original si în traducere autorizata, în limba româna. Garantia de buna executie nu se va constitui prin retineri succesive din sumele datorate pentru facturi partiale. Ofertantul declarat castigator are obligatia de a constitui garantia de buna executie a contractului in conditiile de mai sus cel mai tarziu in termen de 5 zile lucratoare de la data semnarii contractului, sub sanctiunea rezilierii acestuia.

Pentru alte detalii apelați persoana de contact, Corina Moldoveanu , consilier, pe e-mail: corina.moldoveanu@fonduri-ue.ro.

Cu stimă,

Gabriela STANILA

Director General

               Direcția Generală Achiziții Publice si Servicii Interne

Intocmit, Corina Moldoveanu, Consilier DGAPSI
Specificații tehnice/caiet de sarcini

privind încheierea unui contract de servicii având ca obiect:

„Organizarea celei de-a VIII-a reuniuni a Comitetului de Monitorizare POAT 2014-2020, cu finanțare din POAT 2014-2020,  în perioada 19-21 martie 2019, în Bucureşti”
CAIET DE SARCINI

Achiziția serviciilor pentru organizarea celei de-a VIII-a reuniuni a Comitetului de Monitorizare POAT 2014-2020
Cod 
CPV  79952000-2 - Servicii pentru evenimente 

CPV 55520000-1 - Servicii de catering       

CPV 39294100-0 - Produse informative şi de promovare

CPV 79540000-1 - Servicii de interpretariat
Informații generale
1.1. Sursa de finanțare

Această achiziție este finanțată din Programul Operațional Asistență Tehnică, Axa Prioritară 2 - Sprijin pentru coordonarea, gestionarea şi controlul FESI, Obiectiv specific 2.1. Îmbunătățirea cadrului de reglementare, strategic și procedural pentru coordonarea și implementarea FESI, Acțiunea 2.1.1. Activități pentru îmbunătățirea cadrului și condițiilor pentru coordonarea și controlul FESI și pentru gestionarea POAT, POIM și POC, în cadrul proiectului ”Sprijin pentru MDRAPFE/MFE, inclusiv AM POAT, AM POC, AM/OIR POIM, prin asigurarea suportului logistic necesar desfășurării activității zilnice (I)”, cod 2.1.052.
1.2. Autoritatea contractantă

Ministerul Fondurilor Europene

1.3.  Beneficiar

Direcția Generală Asistență Tehnică Programe Europene (DGATPE) din cadrul Ministerului Fondurilor Europene (cu rol de Autoritate de Management pentru Programul Operațional Asistență Tehnică 2014-2020 -  AM POAT).

1.4. Descrierea cadrului existent în sectorul relevant

În contextul Strategiei Europa 2020, politica națională de dezvoltare a României trebuie să fie corelată din ce în ce mai strâns cu politicile, obiectivele, principiile și reglementările comunitare în domeniu, în vederea asigurării unei dezvoltări socio-economice de tip “european” și reducerea cât mai rapidă a disparităților semnificative față de celelalte state membre UE.

POAT 2014-2020 are drept scop asigurarea unui proces de implementare eficientă şi eficace a Fondurilor Europene Structurale și de Investiții în România în conformitate cu principiile şi regulile de parteneriat, programare, evaluare, comunicare, management, inclusiv management financiar, monitorizare şi control, pe baza responsabilităţilor împărţite între Statele Membre şi Comisia Europeană.

Obiectivul global al POAT 2014-2020 este de a asigura capacitatea şi instrumentele necesare pentru o eficientă coordonare, gestionare şi control al intervenţiilor finanţate din Fondurile Europene Structurale şi de Investiţii, precum şi o implementare eficientă, bine orientată şi corectă a POAT, Programului Operaţional Infrastructură Mare (POIM) şi Programului Operaţional Competitivitate (POC).

Programul se bazează pe cadrul general descris de prevederile Acordului de Parteneriat, iar abordarea strategică POAT este corelată cu documentele strategice relevante la nivel european şi național, respectiv cu prevederile specifice domeniului de AT reieşite din Strategia Europa 2020, Planul Naţional de Reformă 2013-2014, precum şi cu Strategia pentru consolidarea capacității administrației publice din România 2014-2020.

POAT 2014-2020 fiind proiectat să răspundă prevederilor Regulamentului (UE) nr.1303/2013, stipulate la art. 59, va oferi sprijin pentru: pregătire, gestionare, monitorizare, evaluare, informare și comunicare, colaborare în rețea, soluționare a reclamațiilor, control și audit.

POAT 2014-2020 este proiectat ţinând cont de noua arhitectură a sistemului de coordonare, gestionare şi control al FESI, cu patru autorităţi de management în cadrul MFE, și își propune să sprijine aspectele orizontale pentru toate PO finanțate din FESI, iar pentru cele trei programe finanțate din FEDR/FC aflate în directa gestionare a MFE (POIM, POC și POAT), să acorde asistenţă aspectelor specifice implementării acestora.
Următoarele axe prioritare sunt sprijinite de programul operațional:

Axa prioritară 1 „Întărirea capacității beneficiarilor de a pregăti și implementa proiecte finanțate din FESI și diseminarea informațiilor privind aceste fonduri”;

Axa prioritară 2 „Sprijin pentru coordonarea, gestionarea şi controlul FESI”;
Axa prioritară 3 „Creșterea eficienței resurselor umane implicate în sistemul de coordonare, gestionare şi control al FESI în România”.

În conformitate cu prevederile H.G. nr. 52/2018 privind organizarea și funcționarea Ministerului Fondurilor Europene, cu modificările ulterioare, în realizarea funcțiilor sale, acesta îndeplinește și atribuțiile aferente Autorității de Management pentru Programul Operațional Asistență Tehnică 2014-2020, având responsabilitatea gestionării și implementării asistenței financiare nerambursabile alocate acestui program.

În conformitate cu prevederile din Regulamentul (UE) nr. 1303/2013 al Parlamentului European și al Consiliului, de stabilire a unor dispoziții comune privind Fondul european de dezvoltare regională, Fondul social european, Fondul de coeziune, Fondul european agricol pentru dezvoltare rurală și Fondul european pentru pescuit și afaceri maritime, precum și de stabilire a unor dispoziții generale privind Fondul european de dezvoltare regională, Fondul social european, Fondul de coeziune și Fondul european pentru pescuit și afaceri maritime și de abrogare a Regulamentului (CE) nr. 1083/2006 al Consiliului, fiecare Stat membru al UE are obligația să instituie câte un comitet de monitorizare pentru fiecare program, în acord cu Autoritatea de Management.
Comitetul de Monitorizare pentru Programul Operaţional Asistenţă Tehnică este structura naţională de tip partenerial, fără personalitate juridică, cu rol decizional strategic în procesul de implementare a Programului Operațional Asistență Tehnică şi se constituie în conformitate cu prevederile art. 49 din Regulamentul (UE) nr. 1303/2013.

La reuniunile Comitetelor de monitorizare participă, în calitate de observatori, şi reprezentanți ai Comisiei Europene, precum și ai Băncii Europene de Investiții.
2. Obiectiv, scop, rezultate
2.1. Obiectiv general

Sprijinirea Direcției Generale Asistență Tehnică Programe Europene (în calitate de AM POAT) în organizarea corespunzătoare a activităţilor aferente celei de-a VIII-a reuniuni a CM POAT 2014-2020.

2.2. Scop

Organizarea celei de-a VIII-a reuniuni a Comitetului de Monitorizare POAT 2014-2020.

2.3. Rezultate ce se doresc a fi atinse 

Rezultatele care trebuie obţinute de către Prestatorul de servicii:

•
organizarea celei de-a VIII-a reuniuni a CM POAT 2014-2020, în perioada 19-21 martie 2019, în Bucureşti. 

•
calitatea asistenţei tehnice furnizate pentru execuţia contractului trebuie să fie garantată de către Prestator, acesta trebuind să dispună de expertiza adecvată pentru organizarea în condiţii optime a acestui eveniment.
3. Activități specifice
Descrierea activităților: 
Scurtă descriere a serviciilor
Principalele activități vizează asigurarea condițiilor necesare privind buna desfășurare a evenimentului, prin:

· asigurarea serviciilor de catering aferente pauzelor de cafea (welcome coffee și pauză de cafea) și prânz, pentru participanţii la eveniment;

· asigurarea serviciilor de interpretariat - 2 traducători specializaţi;

· închiriere cabină și instalație de traducere - 1 cabină de traducere la cască, cu 2 console, pentru 2 interpreţi;

· instalație: căști şi receptoare pentru traducere simultană română – engleză – română pentru un număr de 60 persoane; 
· 30 microfoane fixe (câte un microfon pentru 2 participanți) și 1microfon mobil;

· asigurarea personalului tehnic pentru supervizarea echipamentelor instalate pe parcursul evenimentului şi pentru înregistrarea participanţilor (2 persoane);

· asigurarea serviciilor de transcriere a înregistrării audio (română);

· asigurarea materialelor necesare bunei desfășurări a evenimentului: tipărituri și materiale promoționale;

· asigurarea serviciilor de închiriere și amenajare sală, realizare bază de date persoane participante, dotarea sălii cu microfoane fixe/mobile (30 microfoane fixe și 1 microfon mobil), laptop și telecomandă, videoproiector, ecran de proiecţie şi laser pointer, transport echipamente;

· dotarea sălii pentru organizarea evenimentului cu aranjament floral în coș, având o dimensiune proporțională cu cea a sălii.

Cerințe minime pentru organizarea Comitetului de Monitorizare POAT

La eveniment vor participa aproximativ 60 de persoane. Prestatorul va asigura prezenţa a 2 persoane care vor asigura supervizarea echipamentelor instalate pe parcursul evenimentului, precum și buna funcționare a acestora pe tot parcursul evenimentului și înregistrarea participanților.

Reprezentanții Prestatorului vor fi prezenți la intrarea în sala unde se va desfășura evenimentul, pentru înregistrarea participanților pe lista de prezență, pentru informarea şi îndrumarea acestora, pentru distribuirea seturilor de materiale promoționale, obținând de la fiecare participant la reuniune semnătura de prezență și de primire a materialelor.

Evenimentul se va desfăşura într-o sală de conferință adecvată organizării evenimentului, din incinta unui hotel din Bucureşti, în perioada 19-21 martie 2019, începând cu ora 9:00, având o durată de aproximativ 6 ore, conform agendei care va fi pusă la dispoziția Prestatorului de Beneficiarul final (DGATPE/AM POAT), după semnarea contractului de servicii. 

Data exactă a organizării evenimentului va fi stabilită de fiecare ofertant, în intervalul 19-21 martie 2019, în funcţie de disponibilitatea sălii de conferinţă inclusă în ofertă.(*).

(*) Notă: Această opţiune a fost stabilită pentru a da posibilitatea ofertanților de a găsi săli de conferință disponibile.

Prestatorul va asigura/livra la locul desfășurării evenimentului următoarele tipuri de servicii:

3.1. Servicii catering

Prestatorul va asigura la locul desfășurării evenimentului următoarele tipuri de servicii de masă: 

Servicii pentru pauzele de cafea (welcome coffee și pauza de cafea) 
· Servicii catering pentru welcome coffee (pentru 60 de persoane)

a) cafea simplă, cafea decofeinizată, ceai, minim 150 ml/persoană din fiecare produs enumerat, inclusiv lapte pentru cafea, zahăr alb/brun și îndulcitor; 

b) apă minerală (1 sticlă de 0,5 l pentru fiecare participant) și apă plată (1 sticlă de 0,5 l pentru fiecare participant), sucuri naturale (minim 200 ml/persoană);

c) mix de produse de cofetărie și patiserie, fructe proaspete, mini sandvișuri (minim 100 g/persoană).

· Servicii catering pentru pauza de cafea (pentru 60 persoane)

a) cafea simplă, cafea decofeinizată, ceai, minim 150 ml/persoană din fiecare produs enumerat, inclusiv lapte pentru cafea, zahăr alb/brun și îndulcitor; 

b) apă minerală (1 sticlă de 0,5 l pentru fiecare participant) și apă plată (1 sticlă de 0,5 l pentru fiecare participant), sucuri naturale (minim 200 ml/persoană);

c) mix de produse de cofetărie și patiserie, fructe proaspete, mini sandvișuri (minim 100 g/persoană).

· Servicii pentru pauza de prânz (pentru 60 de persoane)

a) bufet rece și cald (minim 400 gr/porție), pâine, inclusiv recipiente pentru sare/piper/ulei/oțet; În principiu, bufetul pentru prânz poate conţine: ciorbe/supe/antreuri ; preparate din carne – pui, vită, peşte; produse vegetariene; garnituri - legume, ciuperci, salată etc.

b) apă minerală (1 sticlă de 0,5 l pentru fiecare participant) și apă plată (1 sticlă de 0,5 l pentru fiecare participant);

c) desert (minim 150 gr/porţie).

Prestatorul va asigura următoarele:

· serviciile privind asigurarea și servirea mesei de prânz cu acomodarea la mese, pentru numărul de persoane participante, astfel cum a fost menționat în prezentele specificații tehnice;   

· accesorii de servire pentru welcome coffee şi pauza de cafea (pahare, ceşcuţe de cafea, platouri, farfurii, şerveţele, tacâmuri etc.), feţe de masă albe și recipiente pentru păstrarea la cald a cafelei și apei pentru ceai;

· accesorii de servire pentru masa de prânz (pahare, platouri, farfurii, şerveţele, tacâmuri etc.), feţe de masă albe și recipiente pentru păstrarea la cald a preparatelor;

· prelungitoare/alte dispozitive considerate necesare pentru buna funcționare a recipientelor pentru păstrarea la cald a preparatelor;

· personal pentru a asigura serviciul (chelneri), conform necesităţilor serviciilor de masă.

Produsele vor fi prezentate sub formă de bufet suedez. Orele la care vor fi livrate produsele pentru pauzele de cafea și pentru masa de prânz vor fi stabilite de Prestator de comun acord cu Beneficiarul final- DGATPE, conform agendei evenimentului ce va fi pusă la dispoziţia acestuia de către reprezentanții Beneficiarului final.

Prestatorul are obligaţia de a oferi produse proaspete, în termenul de garanţie şi să asigure prepararea şi transportul acestora în conformitate cu toate prevederile legale în vigoare. Cantitatea şi calitatea produselor trebuie să respecte oferta tehnică depusă la procedura de achiziție.

Dovada prestării serviciilor de masă pentru prânz și a serviciilor de catering pentru pauzele de cafea (welcome coffee și pauza de cafea) se va realiza pe baza listei de prezență și a Procesului verbal de recepție cantitativă și calitativă.

Prestatorul are obligația de a vizita locul de organizare a evenimentului, cel târziu cu o zi înainte de desfășurarea acestuia, în vederea stabilirii unor detalii logistice pentru buna desfășurare a evenimentului (necesitatea utilizării unor prelungitoare, amplasarea participanților în sala de reuniune, amplasarea recipientelor pentru preparatele calde etc.).

Beneficiarul final al contractului va delega un reprezentant pentru semnarea procesului verbal de recepție al serviciilor prestate.

3.2. Servicii de închiriere și amenajare sală și personal tehnic

Evenimentul va fi organizat într-o sală de conferințe adecvată organizării unui eveniment de înaltă ținută, din incinta unui hotel din Bucureşti, care să poată acomoda cele aproximativ 60 de persoane participante.

Evenimentul ce se dorește a fi organizat reprezintă un eveniment cu implicații considerabile, astfel încât organizarea acestuia implică o atenţie deosebită acordată condiţiilor de desfăşurare şi confortului participanţilor. 

Pentru organizarea evenimentului trebuie asigurată o sală adecvată care să corespundă specificațiilor tehnice stabilite. Clădirea și sala de conferință trebuie să asigure accesul adecvat pentru persoanele cu dizabilități.

Prestatorul va stabili împreună cu reprezentanții Beneficiarului final modul de aranjare a spațiului destinat desfășurării evenimentului şi va asigura echipamentul necesar derulării optime a acestuia. Spațiul trebuie să permită așezarea a 60 de participanți în format tip ”U”, ecranul de proiecție (dimensiuni minime 200 cm x 150 cm) trebuie să fie situat central, va fi amplasat astfel încât să nu afecteze autonomia persoanelor la masă, păstrându-se o distanță corespunzătoare între zona de proiecție și persoanele așezate la masă.

Spațiul trebuie să fie generos și să permită existența unor spații între scaunele de la masă și a unui culoar de trecere de aproximativ un metru între scaunele de la masă și scaunele aranjate în afara mesei. 
În vederea desfășurării în bune condiții a evenimentului se vor asigura următoarele servicii: amenajare sală, realizare bază de date persoane participante, dotare sală cu instalație de sonorizare, 30 microfoane fixe (câte un microfon pentru 2 participanți) și 1 microfon mobil, laptop și telecomandă, videoproiector, ecran de proiecție și laser pointer, transport echipamente (și materiale promoționale) la locația de desfășurare a evenimentului, asistență tehnică (2 persoane) pe toată durata evenimentului cu rolul de a înregistra participanții și de a supraveghea buna funcționare a echipamentelor instalate.

Reprezentanții Prestatorului (2 persoane) vor fi prezenți la intrarea în sala unde se va desfășura evenimentul, pentru înregistrarea participanților pe lista de prezență, pentru informarea și îndrumarea acestora, pentru distribuirea materialelor promoționale, obținând de la fiecare participant la eveniment semnătura de prezență și de primire a materialelor. 

Lista de prezență și de primire a materialelor, completată corespunzător, cu semnăturile tuturor participanților va fi înaintată Beneficiarului final, în original, în termen de maxim 3 zile lucrătoare de la finalizarea evenimentului. Prestatorul este pe deplin responsabil pentru întocmirea listelor cu semnături, obținerea tuturor semnăturilor de prezență și de primire a materialelor și predarea listelor completate corespunzător cu semnăturile tuturor participanților.

Reprezentanții Prestatorului vor fi în măsură să ia orice decizie pentru asigurarea desfășurării evenimentului conform specificațiilor tehnice și vor fi prezente pe toată durata derulării evenimentului.

Prestatorul va asigura și următoarele servicii: 

· dotarea sălii în care se va desfășura evenimentul cu aranjament floral în coș, dimensiunea acestuia va fi adecvată în raport cu dimensiunea/capacitatea sălii;

· servicii de înregistrare, respectiv transcriere înregistrare audio (română); înregistrarea se va face în format mp3 pe toata durata evenimentului, transcrierea înregistrării audio (Word și mp3/MKV) cu predare Beneficiarului Final, pe memory stick/CD/DVD, după finalizarea evenimentului;

· asistenţă tehnică (2 persoane) pe toata durata evenimentului, cu rolul de a înregistra participanții şi de a sprijini buna funcționare a echipamentelor instalate.

 Alte cerințe:

· În termen de maximum 5 zile lucrătoare de la finalizarea reuniunii, Prestatorul va trimite la Beneficiarul final transcrierea înregistrării audio, în vederea elaborării minutei;

· Transcrierea înregistrării reuniunii, în format Microsoft Word sau similar, va fi anexată raportului privind implementarea contractului. Transcrierea înregistrării va fi livrată şi pe suport electronic (1DVD/CD sau 1 memory stick), după finalizarea evenimentului.

· Ecranul de proiecţie va fi amplasat astfel încât să nu afecteze autonomia persoanelor la masă, păstrându-se o distanţă corespunzătoare între zona de proiecţie şi persoanele aşezate la masă.
· Prestatorul va asigura transportul materialelor la locul de desfășurare a evenimentului;
· Sala de conferință nu va avea stâlpi interiori care pot îngusta/limita vizibilitatea directă. Întreaga arie de conferinţă trebuie să fie prevăzută cu acces la internet wireless, gratuit pentru toți participanţii; sala va fi izolată fonic, dotată cu aer condiționat şi iluminare corespunzătoare. Prestatorul va asigura accesul la telefon, fax, imprimantă și copiator. Nu se admite o locație situată la subsol/demisol și fără posibilitate de aerisire naturală; 
· Sala pentru organizarea pauzelor de cafea (welcome coffee și pauza de cafea) va fi situată în imediata apropiere a sălii în care se organizează evenimentul; nu se admite o locație situată la subsol/demisol și fără posibilitate de aerisire adecvată.  
· Prestatorul are obligația de a vizita locul de desfășurare a fiecărui eveniment, cel târziu cu o zi înaintea datei de organizare a acestuia, în vederea discutării cu reprezentantul Beneficiarului final despre condițiile tehnice de instalare a echipamentelor;
· Prestatorul are obligația ca, la data și ora începerii evenimentului, să se asigure că toate echipamentele instalate sunt funcționale.
3.3. Servicii de interpretariat

Prestatorul va asigura serviciile de traducere simultană română-engleză-română în vederea organizării evenimentului.

Prestatorul va asigura:
· servicii de interpretariat simultan în sălile de organizare a evenimentului, de către 2 traducători specializaţi, cu experiență în domeniul traducerilor pe tematica fondurilor structurale/fonduri externe nerambursabile, din limba engleză în limba română și din limba română în limba engleză; 

· 1 cabină de traducere la cască, izolată fonic, cu 2 console pentru 2 interpreţi (aproximativ 6 ore);

· instalație: căști şi receptoare pentru traducere simultană română – engleză – română pentru un număr de 60 persoane;

· 30 microfoane fixe (câte un microfon pentru 2 participanți) și 1 microfon mobil.

3.4. Materiale personalizate organizare eveniment (pentru 60 de persoane)

Fiecare set de materiale, pentru fiecare participant, va conține următoarele produse:

i. Agendă piele ecologică cu pix 
Agendă cu coperți din piele ecologică, pentru anul 2019, format A5, nedatată, dictando, hârtie offset ivoire 70-80g/m2, bloc aurit. Dimensiuni orientative: 17 cm x 23 cm. Coperți buretate, culoare negru sau bleumarin închis. Agenda va fi prevazută cu închidere cu magnet.

Va fi prevăzută cu suport pentru pix și pix inclus. Pix cu mină albastră. 

Personalizare agendă: Agenda va fi gravată pe copertă cu sigla Uniunii Europene, sigla Guvernului României, sigla Instrumente Structurale, în această ordine. Personalizarea se va efectua cu timbru sec.
Personalizare pix: cel puțin sigla Uniunii Europene. Redimensionarea acesteia trebuie să păstreze caracterul lizibil și vizibil, cu menținerea proporției dintre elementul grafic și text.
ii. Acumulator extern
Baterie externă portabilă, slim, capacitate minim 10.000 mAh, conectivitate USB, carcasă din aluminiu, model compatibil universal, număr porturi USB: 1 sau mai multe.  
Personalizare: sigla Uniunii Europene și titlul programului operațional - POAT 2014-2020.

iii. Troler 
Cerințele minime sunt: Troler cabină avion, de greutate redusă, prevăzut cu 4 roți orientabile 3600, cu închidere fermoar și cu cifru, mâner ergonomic, culoare negru sau argintiu/gri sau bleumarin închis, cu 2 compartimente, impermeabil, prevăzut cu bretele pentru fixarea bagajului, interior căptușit, mâner telescopic cu blocare în trepte. Material exterior: ABS. 
Dimensiuni orientative: 54-55 cm înălțime (cu roți) x 36-37 cm lățime x 20-24 cm adâncime.

Personalizare: sigla Uniunii Europene, stema Guvernului României, sigla Instrumente Structurale, în această ordine, sintagma „Proiect cofinanțat din Fondul European de Dezvoltare Regională prin POAT 2014-2020” și adresa www.fonduri-ue.ro. 

iv. Evidențiatoare 

Set de 6 evidențiatoare/markere cerate, în cutie de plastic.

Dimensiune aproximativă cutie: 9,5 cm x 13 cm x 2 cm.

Personalizare cutie: sigla Uniunii Europene și titlul programului operațional - POAT 2014-2020.

3.5. Tipărire/Multiplicare color documente suport reuniune (100 pagini/participant, pentru 60 participanți)
Tipărire/Multiplicare color set documente suport, pe hârtie grosime minim 80 g/mp, inclusiv îndosariere cu spirală de plastic și separatoare/set/participant; prezentările power point vor fi tipărite câte 2 slide-uri pe pagină. Se estimează o medie de 100 pagini/set/participant.

Elementele de identitate vizuală și culorile folosite pentru personalizarea tuturor materialelor vor fi în conformitate cu Manualul de Identitate Vizuală pentru Instrumentele Structurale în România 2014-2020, care se regăsește accesând link-ul http://www.fonduri-ue.ro/transparenta/comunicare .

Fiecare set de materiale/ per participant va conține următoarele produse:
· Agendă piele ecologică cu pix 
· Acumulator extern

· Troler

· Evidențiatoare 

· Tipărire/Multiplicare color documente suport reuniune (100 pagini/participant) – inclusiv îndosarierea paginilor cu spirală de plastic și separatoare.
Siglele vor fi imprimate individual. Nu vor fi acceptate inscripționări prin aplicarea de folie auto-adezivă.

Pentru fiecare material şi produs informativ solicitat, prestatorul va prezenta Beneficiarului final, în termen de cel mult 3 zile lucrătoare de la semnarea contractului, cel puțin 2 propuneri pentru materialele promoționale, pentru care va realiza cel puțin 2 propuneri de personalizare. 
Prestatorul va transmite beneficiarului final mostre ale materialelor promoționale, câte un set pentru fiecare propunere de materiale (ex. în cazul în care sunt solicitate 2 propuneri pentru materialele promoționale, prestatorul va prezenta beneficiarului final 2 seturi de materiale promoționale drept mostre).
Propunerile de personalizare vor fi transmise în format electronic reprezentanților Beneficiarului final, cu rol în organizarea evenimentului, în termen de 2 zile lucrătoare de la selecția materialelor/produselor informative. 

Decizia privind materialele şi produsele informative, inclusiv forma finală de prezentare a acestora aparține exclusiv reprezentanților Beneficiarului final, avându-se în vedere, în principal, raportul calitate–cost. Beneficiarul va comunica operatorului economic modelul agreat în termen de 2 zile lucrătoare de la primirea propunerilor pentru materialele promoționale și a mostrelor, urmând ca operatorul economic să livreze cantitatea totală de materiale promoționale la locul de desfășurare al evenimentului, conform calendarului de desfășurare.
Toate materialele şi produsele informative trebuie să fie conforme cu prevederile Regulamentului (UE) nr. 1303/2013 (Anexa XII informarea și comunicarea privind contribuțiile din partea fondurilor – pct. 2.2 Responsabilitățile beneficiarilor, subpunct 1) și ale Regulamentului nr. 821/2014 (art. 3, art. 4 și Anexa II) (http://eur-lex.europa.eu/homepage.html ).

Materialele ce vor fi elaborate pentru eveniment vor fi prezentate de Prestator și vor fi aprobate, în prealabil, cu Bun de tipar de către Beneficiarul final.

Recepția materialelor promoționale se va efectua de către Beneficiarul final, produsele urmând a fi livrate cu cel puțin o zi înainte de desfășurarea evenimentului.

Orice rezultate sau drepturi legate de materiale, inclusiv drepturi de autor şi/sau orice alte drepturi de proprietate intelectuală şi/sau industrială, obţinute în executarea sau ca urmare a executării serviciilor ce fac obiectul procedurii vor fi proprietatea Autorităţii Contractante, care le poate utiliza, publica sau transfera după cum consideră necesar, fără niciun fel de limitare geografică sau de altă natură.

Prestatorul va asigura personal calificat corespunzător pentru a duce la bun sfârşit sarcinile cerute în caietul de sarcini. Prestatorul este responsabil pentru activitatea personalului şi pentru obţinerea rezultatelor de calitate cerute.

NOTE:

1. Autoritatea contractantă îşi rezervă dreptul de a amâna sau anula în orice moment organizarea evenimentului dacă condiţiile asigurate de operatorul economic câştigător al contractului nu întrunesc cerinţele impuse prin prezentele specificații tehnice. În această situaţie, toate eventualele cheltuieli efectuate de operatorul economic nu vor fi decontate.

2. Autoritatea contractantă are dreptul de a rezilia contractul încheiat cu un operator economic în situația în care serviciile organizatorice nu sunt prestate la un nivel corespunzător conform prezentelor specificații tehnice aferente contractului, sau în cazul apariţiei unor situații care nu pot fi soluționate de reprezentantul Prestatorului, iar acestea împiedică buna desfășurare a evenimentului și/sau reprezentanții prestatorului nu dau dovadă de conduită corespunzătoare față de participanții la eveniment.

În cazul în care Autoritatea Contractantă/Beneficiarul final constată îndeplinirea obligațiilor contractuale, fără asigurarea unei calități corespunzătoare a acestora, pot fi aplicate penalizări conform prevederilor contractuale.

3. Decontarea cheltuielilor cu serviciile prestate/produsele furnizate se va face exclusiv pentru participanții la eveniment în baza listei de prezență semnată în original.

Pentru serviciile de catering și de masă (pauzele de cafea, prânz) va fi achitată contravaloarea serviciilor efectiv prestate, aferente participanţilor în baza listei de prezență semnată în original şi a aprobării Procesului verbal de recepție cantitativă și calitativă, nu pe baza estimărilor iniţiale făcute de Autoritatea Contractantă/Beneficiarul final.

Alte cerințe privind organizarea evenimentului:

În principiu, operatorul economic va avea şi următoarele obligaţii:
· va asigura transportul materialelor la locul de desfășurare a evenimentului;

· va amplasa în foyer birou/birouri de primire şi înregistrare a participanţilor;

· va asigura multiplicarea documentelor suport aferente reuniunii (imprimare color), precum şi pregătirea acestora conform conținutului şi instrucțiunilor transmise de către Beneficiarul final al contractului;

· va asigura serviciile de primire, înregistrare a participaţilor şi distribuire a materialelor aferente evenimentului.

Detalii suplimentare privind modul de organizare a evenimentului, modul de inscripționare a materialelor promoționale, informațiile ce vor fi inscripționate, precum şi modalitatea de recepţie a materialelor, vor fi discutate și agreate cu reprezentanții Beneficiarului final, după semnarea contractului.

4.Monitorizarea și evaluarea
Indicatorii cheie pentru monitorizarea și evaluarea privind îndeplinirea obiectivului contractului sunt cei descriși în tabelul de mai jos:
	Nr. crt.
	Denumire indicator
	Cantitate

	1.
	Reuniune CM POAT organizată
	1

	2.
	Agendă piele ecologică cu pix 

	60 buc.

	3.
	Acumulator extern
	60 buc.

	4.
	Troler
	60 buc.

	5. 
	Evidențiatoare
	60 seturi

	6.
	Tipărire/Multiplicare color documente suport reuniune (100 pagini/participant) – inclusiv îndosarierea paginilor cu spirală de plastic și separatoare
	60 buc. x 100 pag/buc.

	7.
	Servicii de interpretariat
	2 persoane

	8.
	Închiriere cabină și instalație de traducere
	1 cabină de traducere la cască, cu 2 console pentru 2 interpreţi

	9.
	Servicii transcriere înregistrare audio (română)
	1DVD/CD sau 1 memory stick

	10.
	Personal tehnic pentru supervizare pe parcursul evenimentului și pentru înregistrarea participanților
	2 persoane

	11.
	Prestări servicii catering pentru servirea cafelei de întâmpinare (welcome coffee)
	1

	12.
	Prestări servicii catering pentru servirea pauzei de cafea
	1

	13.
	Prestări servicii catering pentru servirea mesei de prânz
	1

	14.
	Dotarea locației de desfășurare a evenimentului cu aranjament floral
	1

	15. 
	Amenajare sală, realizare bază de date persoane participante, dotarea sălii cu 30 microfoane fixe și 1 microfon mobil, laptop si telecomandă, videoproiector, ecran de proiecţie şi laser pointer, transport echipamente (pentru aproximativ 100 participanți)
	1

	16.
	Chirie sală (pentru aproximativ 100 persoane)
	1


5. Grupul țintă
Grupul țintă este format astfel:

· membrii şi observatorii CM POAT 2014-2020;

· reprezentanții Comisiei Europene;

· personal din cadrul AM POAT;

· persoanele invitate să participe la reuniunea CM POAT 2014-2020.

6. Locația
Evenimentul se va desfășura într-o sală de conferință adecvată organizării evenimentului, din incinta unui hotel din Bucureşti.
7. Managementul activităților
Structuri responsabile

Autoritatea contractantă: Ministerul Fondurilor Europene

Autoritatea de Management pentru Programul Operațional Asistență Tehnică (AM POAT) din cadrul Ministerului Fondurilor Europene este beneficiarul proiectului din care sunt finanțate activitățile și este responsabilă de aspectele privind coordonarea implementării eficiente a activităților contractului.

Date de contact ale beneficiarului final- DGATPE/AM POAT: 

Bdul Ion Mihalache nr. 15-17, sector 1, Bucuresti

Operatorul economic

Operatorul economic este responsabil de derularea la timp a activităților și de realizarea sarcinilor, obligațiilor și activităților prevăzute în caietul de sarcini și în oferta sa.

Operatorul economic este obligat să respecte legislația în vigoare și procedurile aplicabile. Acesta are obligația de a informa permanent beneficiarul despre evoluția implementării activităților și va furniza beneficiarului toate informațiile referitoare la organizarea evenimentului.

Operatorul economic trebuie să consulte beneficiarul cu privire la orice aspect sau problemă care apare în procesul de implementare. Operatorul economic este integral responsabil de managementul contractului din punct de vedere administrativ-financiar și este orientat spre obținerea rezultatelor.

Operatorul economic va îndeplini sarcinile asumate prin prevederile contractuale cu atenţia, eficienţa şi promptitudinea necesare, în conformitate cu bunele practici din domeniu.

Operatorul economic va respecta notificările și solicitările beneficiarului pe parcursul implementării contractului.

Operatorul economic are responsabilitatea de a solicita documente şi informații precise, precizând data la care are nevoie de aceste informații, astfel încât implementarea să se poată derula în cele mai bune condiții.

Operatorul economic este pe deplin responsabil de calitatea rezultatelor contractului, conform prevederilor contractuale. În acest sens, operatorul economic trebuie să se asigure că rezultatele contractului sunt la standardele de calitate necesare şi sunt livrate conform termenelor stabilite.

Operatorul economic este responsabil pentru un management administrativ şi financiar solid şi orientat spre rezultate în ceea ce priveşte procesul de implementare a contractului.

Informaţiile şi datele care țin de contractul de servicii pot fi utilizate de către operatorul economic doar cu acordul scris al beneficiarului.

Toate rapoartele, datele şi materialele obţinute, compilate sau pregătite de către operatorul economic în derularea contractului sunt confidenţiale şi vor rămâne în proprietatea absolută a beneficiarului.

Operatorul economic trebuie să fie independent și să nu se afle în niciun fel de conflict de interese în raport cu responsabilitățile care îi sunt acordate.

8. Durata contractului
Perioada de implementare a contractului este de 90 zile (acoperă aprobarea raportului de activitate si efectuarea plații către prestator). Prestarea activităților contractului va începe la data semnării acestuia de către ultima parte.

9. Raportarea 

Raportul de activitate privind implementarea contractului va fi depus, în 2 exemplare (1 original și 1 copie) ulterior desfășurării evenimentului, la sediul beneficiarului, în termen de cel mult 30 de zile calendaristice de la data finalizării evenimentului. 

Raportul trebuie să conțină detaliile tehnice, administrative și financiare referitoare la serviciile prestate, precum și o evaluare a obiectivelor propuse și a rezultatelor obținute. De asemenea, raportul va conține o secțiune narativă de introducere și o secțiune financiară și va fi însoțit de documentele justificative avizate de către beneficiarul final.

Acesta va conține informații relevante privind realizarea tuturor activităților solicitate prin contract, vor scoate în evidență respectarea principiului vizibilității activităților organizate cu finanțare din FESI.

Acesta va conține următoarele:

· lista participanților la eveniment, semnată în original de către participanți, la locul desfășurării evenimentului,

· înregistrarea audio a reuniunii, în limba română (CD/DVD) și transcrierea înregistrării audio (Word),

· copia procesului verbal de predare-primire cantitativă și calitativă a bunurilor/serviciilor prestate.

Observațiile formulate de beneficiarul final la raportul de implementare a contractului vor fi transmise Prestatorului în termen de maxim 20 zile calendaristice. Prestatorul este obligat să revizuiască Raportul conform observațiilor formulate și să îl retransmită revizuit corespunzător, în termen de 10 zile calendaristice de la înaintarea observațiilor de către beneficiarul final/autoritatea contractantă.

Aprobarea raportului se face de către beneficiar/autoritatea contractantă în baza avizului prealabil al beneficiarului final, care are în vedere aspectele tehnice și calitative ale organizării evenimentului.
Verificarea activității prestate se va face prin certificarea aprobată de beneficiarul final în baza Procesului verbal de recepție cantitativă și calitativă a bunurilor/serviciilor prestate.

	AVIZAT
	NUME ȘI PRENUME
	DATA ÎNTOCMIRE
	OBSERVAȚII
	SEMNĂTURA

	Șef serviciu SGPECP
	Gabriela Popescu
	
	
	

	ÎNTOCMIT
	NUME ȘI PRENUME
	DATA ÎNTOCMIRE
	OBSERVAȚII
	SEMNĂTURA

	Consilier SGPECP
	Ana-Maria Todor
	
	
	


FORMULARUL nr.1

OFERTANTUL                         


Înregistrat la sediul autorităţii contractante

....................                      





 nr. ........../..........

 (denumirea/numele)

SCRISOARE DE ÎNAINTARE

Către ,

Ministerul Fondurilor Europene

Ca urmare a invitatiei nr. ........ din .................. privind aplicarea procedurii de reofertare pentru atribuirea contractului  de servicii  pentru „Organizarea celei de-a VIII-a reuniuni a Comitetului de Monitorizare POAT 2014-2020, cu finanțare din POAT 2014-2020,  în perioada 19-21 martie 2019, în Bucureşti””, noi S.C. ………………………………………………,vă transmitem alăturat coletul sigilat şi marcat în mod vizibil, conţinând oferta în original.

Avem speranţa că oferta noastră este corespunzătoare şi vă satisface cerinţele.

Data completării ...............

Cu stimă,

Ofertant,

......................

(semnătura autorizată)

FORMULARUL nr. 2 

Operator economic,

________________________

(denumirea/numele)

PROPUNEREA FINANCIARĂ

Denumirea achiziţiei: Contract de servicii - „ „Organizarea celei de-a VIII-a reuniuni a Comitetului de Monitorizare POAT 2014-2020, cu finanțare din POAT 2014-2020,  în perioada 19-21 martie 2019, în Bucureşti”
	Nr. crt.
	Tip servicii solicitate
	Cost unitar 
	Nr. pers./nr. bucăţi
	Preţ total 

	
	
	(lei, fără TVA)
	
	(lei, fără TVA)

	1.
	Servicii catering
	 
	 
	 

	 
	Catering cafea de întâmpinare (welcome coffee)
	
	60
	

	 
	Catering pauză de cafea
	
	60
	

	 
	Prânz
	
	60
	

	 
	total servicii catering
	 
	 
	

	2.
	Amenajare sală şi personal tehnic
	 
	 
	

	 
	Dotarea sălii cu aranjament floral în coș
	
	1
	

	 
	Servicii transcriere înregistrare audio (română)
	
	1
	

	 
	Personal tehnic pentru supervizare pe parcursul evenimentului și pentru înregistrarea participanților 
	
	2
	

	 
	Amenajare sală, dotarea sălii cu microfoane mobile/fixe: 30 microfoane fixe și 1  microfon mobil, laptop și telecomandă, videoproiector, ecran de proiecţie şi laser pointer, transport echipamente etc. (pentru sală de aproximativ 100 participanți)
	
	1
	

	 
	Tipărire/Multiplicare color documente suport reuniune (100 pagini/ participant) – inclusiv îndosarierea paginilor cu spirală de plastic și separatoare
	
	60x100 pag.
	

	3. 
	Servicii de interpretariat și echipamente de traducere
	 
	 
	

	 
	Servicii de interpretariat (2 interpreți)
	
	2
	

	 
	Închiriere cabină și instalație de traducere
	
	1
	

	 
	total servicii interpretariat
	
	 
	

	4.
	Materiale personalizate organizare eveniment
	
	 
	

	 
	Agenda piele ecologica cu pix
	
	60
	

	 
	Acumulator extern
	
	60
	

	 
	Troler
	
	60
	

	 
	Evidențiatoare cerate
	
	60
	

	 
	total materiale promotionale
	
	 
	

	5. 
	Chirie sală (pentru aproximativ 100 pers.)
	
	1
	

	
	
	
	
	

	
	TOTAL GENERAL
	
	
	........fara TVA


Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele şi prenume)____________________, (semnătura şi ştampilă), în calitate de __________________, legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ____________________________________   (denumire/nume operator economic)

FORMULARUL nr.3

OPERATOR ECONOMIC

_____________________

(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTA

Catre ....................................................................................................

                     (denumirea autoritatii contractante si adresa completa)

    Domnilor,

    1. Examinand documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului ______________________________, ne oferim ca, în conformitate cu prevederile si 

  (denumirea/numele ofertantului)       cerintele cuprinse în documentatia mai sus mentionata, sa prestam  serviciile .............................  (obiectul achiziției ) pentru suma de ________________________ lei, 

                                                                                                                (suma în litere si în cifre)                    

  la care se adauga taxa pe valoarea adaugata în valoare de ______________________ lei.
                                                                                     (suma în litere si în cifre)

    2. Ne angajam ca, în cazul în care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa începem prestarea serviciilor  conform cerințelor caietului de sarcini. 
    3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de 

___________________________ zile, respectiv pana la data de ____________________

  (durata în litere si în cifre)                                                             (ziua/luna/anul)

si ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand înainte de expirarea perioadei de valabilitate.

    4. Pana la încheierea si semnarea contractului de achizitie publica aceasta oferta, împreuna cu comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita castigatoare, vor constitui un contract angajant între noi.

    5. Am înteles si consimtim ca, în cazul în care oferta noastra este stabilita ca fiind castigatoare, sa constituim garantia de buna executie în conformitate cu prevederile din documentatia de atribuire.

    6. Întelegem ca nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice alta oferta pe care o puteti primi.

Data _____/_____/_____

_____________, in calitate de _____________________, legal autorizat sa semnez                         (semnatura)

oferta pentru si in numele _______________________.              (denumirea/numele ofertant)

Operator Economic

..........................

(denumirea/numele)

DECLARAŢIE

privind evitarea conflictului de interese ( art. 59 si 60 din Legea 98/2016) – se va completa de ofertantul castigator la semnarea contractului 

1. Subsemnatul(a) .............................................................………… (denumirea, numele operatorului economic),  in calitate de semnatar al contractului de servicii avand ca obiect „Organizarea celei de-a VIII-a reuniuni a Comitetului de Monitorizare POAT 2014-2020, cu finanțare din POAT 2014-2020,  în perioada 19-21 martie 2019, în Bucureşti”, în temeiul art. 59 din Legea nr.98/2016 privind atribuirea contractelor de achiziţie publică, declar pe proprie răspundere, sub sancţiunea falsului în declaraţii, următoarele:

a) eu sau unul dintre terţii susţinători ori subcontractanţi propuşi nu deţin părţi sociale, părţi de interes, acţiuni din capitalul subscris, ori a persoanelor care fac parte din consiliul de administraţie/organul de conducere (conform anexei) al Ministerului Fondurilor Europene; 

b) eu sau unul dintre terţii susţinători ori subcontractanţi propuşi nu este este soţ/soţie, rudă sau afin, până la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din consiliul de administraţie/organul de conducere sau de supervizare al Ministerului Fondurilor Europene;

c) eu sau unul dintre terţii susţinători ori subcontractanţi propuşi nu avem, direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de altă natură, ori ne aflăm într-o altă situaţie de natură să afecteze independenţa şi imparţialitatea autoritatii contractante pe parcursul procesului de evaluare; 

d) eu sau unul dintre terţii susţinători ori subcontractanţi propuşi nu avem drept membri în cadrul consiliului de administraţie/organul de conducere sau de supervizare şi/sau nu avem acţionari ori asociaţi semnificativi persoane care sunt soţ/soţie, rudă sau afin până la gradul al doilea inclusiv ori care se află în relaţii comerciale cu persoane cu funcţii de decizie în cadrul Ministerului Fondurilor Europene; 

e) eu sau unul dintre terţii susţinători ori subcontractanţi propuşi nu am nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt soţ/soţie, rudă sau afin până la gradul al doilea inclusiv ori care se află în relaţii comerciale cu persoane cu funcţii de decizie în cadrul Ministerului Fondurilor Europene. 

2. Subsemnatul/a………………………….…. declar că voi informa imediat autoritatea contractantă dacă vor interveni modificări în prezenta declaraţie la orice punct pe parcursul derulării procedurii de atribuire a contractului de achiziţie publică sau, în cazul în care vom fi desemnaţi câştigători, pe parcursul derulării contractului de achiziţie publică.

3. De asemenea, declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, situaţiilor şi documentelor care însoţesc oferta, orice informații suplimentare.

4. Subsemnatul/a autorizez prin prezenta orice instituție, societate comercială, bancă, alte persoane juridice să furnizeze informații reprezentanților autorizați ai Ministerului Fondurilor Europene, cu privire la orice aspect tehnic şi financiar în legătură cu activitatea noastră.

Data completării ......................

Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele şi prenume)____________________, (semnătura şi ştampilă), în calitate de __________________, legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ______________________________

(denumire/nume operator economic)

Anexa declaraţiei privind evitarea conflictului de interese

TABEL CU PERSOANELE CARE DETIN FUNCTII DE DECIZIE IN CADRUL INSTITUTIEI

	Nr crt.
	Numele și prenumele
	Funcția / Direcția

	1.
	Plumb Rovana
	Ministru

	2.
	Hristodorescu Loredana
	Secretar General

	3.
	Tinta Carmen Florentina 
	Secretar General Adjunct

	4.
	Ciutan Ileana 
	Secretar General Adjunct

	5. 
	Cristea Mariana 
	Director general, Direcția Generală Economica

	6.
	Calota Mihai 
	Director general,  Direcția Generală Juridică, Relația cu Parlamentul

	7.
	Stanila Gabriela 
	Director general, Direcția Generală Achizitii Publice si Servicii Interne

	8.
	Manea Adrian 
	Consilier,   Direcția Generală Achizitii Publice si Servicii Interne

	9.
	Corina Moldoveanu
	Consilier,   Direcția Generală Achizitii Publice si Servicii Interne

	10.
	Saragea Mihaela
	Director general - DGATPE

	11.
	Gabriela Popescu
	Sef serviciu - DGATPE


Operator economic, 

_________________ (semnatura autorizată)   
FORMULARUL nr.5

Operator economic,

________________________

(denumirea/numele)

DECLARATIE

privind neîncadrarea in situațiile prevăzute la art. 164, din

Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achiziţiile publice

1. Subsemnatul …………………….. (nume şi prenume în clar a persoanei autorizate), reprezentant împuternicit al ..............................................................., declar pe propria răspundere, în calitate de ofertant la achiziția ………………………., sub sancţiunile aplicate faptei de fals în acte publice, că nu mă aflu în niciuna dintre situaţiile prevăzute la art. 164 din legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achiziţiile publice, respectiv nu am fost condamnat prin hotărâre definitivă a unei instanţe judecătoreşti, pentru comiterea uneia dintre următoarele infracţiuni:

  a) constituirea unui grup infracţional organizat, prevăzută de art. 367 din Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale aplicabile;

  b) infracţiuni de corupţie, prevăzute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009, cu modificările şi completările ulterioare, şi infracţiuni asimilate infracţiunilor de corupţie prevăzute de art. 10-13 din Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea şi sancţionarea faptelor de corupţie, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale aplicabile;

  c) infracţiuni împotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevăzute de art. 18^1-18^5 din Legea nr. 78/2000, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale aplicabile;

  d) acte de terorism, prevăzute de art. 32-35 şi art. 37-38 din Legea nr. 535/2004 privind prevenirea şi combaterea terorismului, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale aplicabile;

  e) spălarea banilor, prevăzută de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea şi sancţionarea spălării banilor, precum şi pentru instituirea unor măsuri de prevenire şi combatere a finanţării terorismului, republicată, cu modificările ulterioare, sau finanţarea terorismului, prevăzută de art. 36 din Legea nr. 535/2004, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale aplicabile;

  f) traficul şi exploatarea persoanelor vulnerabile, prevăzute de art. 209-217 din Legea nr. 286/2009, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale aplicabile;

  g) fraudă, în sensul articolului 1 din Convenţia privind protejarea intereselor financiare ale Comunităţilor Europene din 27 noiembrie 1995.

2. Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg ca autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, situaţiilor şi documentelor care însoţesc oferta, orice informaţii suplimentare privind eligibilitatea noastră, precum şi experienţa, competenţa şi resursele de care dispunem.

3. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice instituţie, societate comercială, bancă, alte persoane juridice să furnizeze informaţii reprezentanţilor autorizaţi ai autorităţii contractante, cu privire la orice aspect tehnic şi financiar în legătura cu activitatea noastră.

4. Înţeleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.

Totodată, declar că am luat la cunoştinţă de prevederile art. 326 «Falsul în Declaraţii» din Codul Penal referitor la «Declararea necorespunzătoare a adevărului, făcută unei persoane dintre cele prevăzute în art. 175 (din Noul Cod Penal) sau unei unităţi în care aceasta îşi desfăşoară activitatea în vederea producerii unei consecinţe juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci când, potrivit legii ori împrejurărilor, declaraţia făcută serveşte la producerea acelei consecinţe, se pedepseşte cu închisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amendă.»

Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele şi prenume)____________________, (semnătura şi ştampilă), în calitate de __________________, legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ____________________________________

                                                       (denumire/nume operator economic)

Notă: Toate câmpurile trebuie completate de ofertant sau după caz, de către reprezentantul ofertantului. Aceasta declaraţie, în cazul asocierii, se va prezenta de către fiecare membru în parte, semnata de reprezentantul sau legal.
FORMULARUL nr.6

Operator Economic

..........................

(denumirea)

DECLARAȚIE PRIVIND NEÎNCADRAREA ÎN PREVEDERILE ART. 167 din Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achiziţiile publice

Subsemnatul, ................................. reprezentant împuternicit al ............. (denumirea operatorului economic), în calitate de ofertant/ofertant asociat/terț susținător al ofertantului, la procedura pentru atribuirea contractului având ca obiect ……………………., organizată de ………………………., declar pe propria răspundere că nu mă aflu în vreuna din situațiile prevăzute la art. 167 din legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achiziţiile publice, respectiv:

-nu mi-am încălcat obligaţiile stabilite potrivit art. 51 din legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achiziţiile;

- nu mă aflu în procedura insolvenţei sau în lichidare, în supraveghere judiciară sau în încetarea activităţii;
- nu am comis o abatere profesională gravă care să îmi pună în discuţie integritatea;

- nu am încheiat cu alţi operatori economici acorduri care vizează denaturarea concurenţei în cadrul sau în legătură cu procedura în cauză;

- nu mă aflu într-o situaţie de conflict de interese în cadrul sau în legătură cu procedura în cauză

- nu distorsionez concurenţa;

- nu mi-am încălcat în mod grav sau repetat obligaţiile principale ce-mi reveneau în cadrul unui contract de achiziţii publice, al unui contract de achiziţii sectoriale sau al unui contract de concesiune încheiate anterior, iar aceste încălcări nu au dus la încetarea anticipată a respectivului contract, plata de daune-interese sau alte sancţiuni comparabile;

Totodată, declar că am luat la cunoştinţă de prevederile art. 326 «Falsul în Declaraţii» din Codul Penal referitor la «Declararea necorespunzătoare a adevărului, făcută unei persoane dintre cele prevăzute în art. 175 (din Noul Cod Penal) sau unei unităţi în care aceasta îşi desfăşoară activitatea în vederea producerii unei consecinţe juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci când, potrivit legii ori împrejurărilor, declaraţia făcută serveşte la producerea acelei consecinţe, se pedepseşte cu închisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amendă.»
Data :[ZZ.LL.AAAA]

(numele şi prenume)____________________, (semnătura şi ştampilă), în calitate de __________________, legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele ____________________________________

                                                       (denumire/nume operator economic)

Notă: Toate câmpurile trebuie completate de ofertant sau după caz, de către reprezentantul ofertantului. Aceasta declaraţie, în cazul asocierii, se va prezenta de către fiecare membru în parte, semnata de reprezentantul sau legal.

FORMULARUL nr. 7

Formular asociere– Model ACORD DE ASOCIERE

ACORD DE ASOCIERE

în vederea participãrii la procedura de atribuire a contractului de achiziþie publicã

Prezentul acord de asociere are ca temei legal dispozițiile art.53 -54 din Legea nr.98/2016 privind achizițiile publice.

1. Pãrþile acordului :

_______________________, reprezentatã prin................................, în calitate de..............

  (denumire operator economic, sediu, telefon)

ºi

  ________________________ reprezentatã prin..............................., în calitate de..............

  (denumire operator economic, sediu, telefon)

2. Obiectul acordului:

2.1 Asociaþii au convenit sã desfãºoare în comun urmãtoarele activitãþi:

a) participarea la procedura de achiziþie publicã organizatã de ................................... ................................(denumire autoritate contractantã) pentru atribuirea contractului /acordului cadru ...........................................................(obiectul contractului/acordului-cadru)

 b) derularea în comun a contractului de achiziþie publicã în cazul desemnãrii ofertei comune ca fiind câºtigãtoare.          

2.2 Alte activitaþi ce se vor realiza în comun: 

1. ___________________________________

2. ___________________________________

2.3 Contribuþia financiarã/tehnicã/profesionalã a fiecarei pãrþi la îndeplinirea contractului de achiziþie publicã este:

1._______ % S.C. ___________________________

2._______ % S.C. ___________________________

2.4 Repartizarea beneficiilor sau pierderilor rezultate din activitãþile comune desfãºurate de asociaþi se va efectua proporþional cu cota de participare a fiecãrui asociat, respectiv:

1._______ % S.C. ___________________________

2._______ % S.C. ___________________________

3. Durata asocierii

3.1 Durata asocierii constituite în baza prezentului acord este egalã cu perioada derulãrii procedurii de atribuire ºi se prelungeºte corespunzãtor cu perioada de îndeplinire a contractului ( în cazul desemnãrii asocierii ca fiind câºtigãtoare a procedurii de achiziþie). 

4. Condiþiile de administrare ºi conducere a asociaþiei:

4.1 Se împuterniceºte SC..............................., având calitatea de lider al asociaþiei pentru întocmirea ofertei comune, semnarea ºi depunerea acesteia în numele ºi pentru asocierea constituitã prin prezentul acord. 

4.2 Se împuterniceºte SC..............................., având calitatea de lider al asociaþiei pentru semnarea contractului de achiziþie publicã în numele ºi pentru asocierea constituitã prin prezentul acord, în cazul desemnãrii asocierii ca fiind câºtigãtoare a procedurii de achiziþie).
5. Încetarea acordului de asociere

5.1 Asocierea îºi înceteazã activitatea ca urmare a urmãtoarelor cauze:

a) expirarea duratei pentru care s-a încheiat acordul;

b) neîndeplinirea sau îndeplinirea necorespunzãtoare a activitãþilor prevãzute la art. 2 din acord;

c) alte cauze prevãzute de lege.

6 Comunicãri

6.1 Orice comunicare între pãrþi este valabil îndeplinitã dacã se va face în scris ºi va fi transmisã la adresa/adresele ......................................................., prevãzute la art..........

6.2 De comun acord, asociaþii pot stabili ºi alte modalitãþi de comunicare.

7 Litigii

7.1 Litigiile intervenite între pãrþi se vor soluþiona pe cale amiabilã, iar în caz de nerezolvare vor fi soluþionate de cãtre instanþa de judecatã competentã.

8. Alte clauze:____________________________________________

Prezentul acord a fost încheiat într-un numãr de.....exemplare, câte unul pentru fiecare parte, astãzi............................(data semnãrii lui)

Liderul asociatiei:

___________________

ASOCIAT 1,__________________

ASOCIAT 2,___________________



