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INSTRUCTIUNE
pentru modificarea si completarea Instructiunii nr. 7/ 20.06.2017, cu modificarile si
completarile ulterioare

privind facturarea separata a cheltuielilor aferente actelor aditionale, modalitatea de stabilire a
sumelor ce urmeaza a fi solicitate de catre Beneficiarii Axelor prioritare 3-8 ale Programului
Operational Infrastructura Mare, aprobarea formatului cererilor de prefinantare/ plata/
rambursare, Fisei de monitorizare si a Raportului de progres, listei documentelor
justificative aferente cererilor de plata/ rambursare/ prefinantare, precum si alte dispozitii

Avand in vedere cerintele:

- prevederile contractelor de finantare, conform carora Beneficiarii au obligatia de a
respecta Instructiunile emise de catre AM POIM in implementarea proiectelor,

- Regulamentul de Organizare si Functionare a Ministerului Fondurilor Europene, aprobat
prin Ordinul Ministrului.Fondurilor Europene nr. 395/ 10.05.2018.

Autoritatea de Management pentru Programul Operational Infrastructura Mare emite urmatoarea:
INSTRUCTIUNE

Art. 1. Anexa nr. 1 de la aliniatul (1) al articolului 4 din Instructiunea nr. 7/ 20.06.2017 se
inlocuieste cu Anexa nr. 1 din prezenta Instructiune, iar Anexa nr. 4 de la aliniatul (1) al
articolului 4 din Instructiunea nr. 7/ 20.06.2017 se elimina.

Art. 2. Aliniatul (2) al articolului 4 din Instructiunea nr. 7/ 20.06.2017 se modifica si are urmatorul
cuprins:

Beneficiarii POIM ai Axelor prioritare 3-8 au obligatia de a introduce, in MySMIS 2014 - Modulul
Comunicare, in format pdf, documentele mentionate in Anexele 1-3 si 5-6, insotite de toate
documentele suport prevazute la art. 5. Cel mai tarziu a doua zi dupd introducerea informatiilor
in MySMIS 2014, Beneficiarii vor transmite, catre Directia Regionald Infrastructurd (DRI) in a carei
circumscriptie teritoriald isi au sediul principal sau, in situatii exceptionale, la DRI la care au fost
repartizati prin dispozitia sefului Autoritatii de Management POIM, o notificare (un e-mail) prin
care vor anunta depunerea cererilor respective.

Beneficiarii POIM ai Axelor prioritare 3-8 au obligatia de a transmite, catre DRI in a carei
circumscriptie teritoriala isi au sediul principal sau, in situatii exceptionale, catre DRI la care au
fost repartizati prin dispozitia sefului Autoritatii de Management POIM, documentele mentionate
in Anexele 7-9. Documentele se vor transmite in format electronic, prin e-mail.

Art. 3. Aliniatul (5) al articolului 4 din Instructiunea nr. 7/ 20.06.2017 se modifica si are urmatorul
cuprins:

Autoritatea de Management pentru Programul Operational Infrastructura Mare
Calea Serban Voda, nr. 30-32, Sector 4, Bucuresti

Tel.: +4021.30.06.250

Fax: +4021.31.60.778

secretariat.dgpim@fonduri-ue.ro

www.fonduri-ue.ro



Anexele 1-3 si 5-9 fac parte integranta din prezenta instructiune.
Art. 4. Articolul 5. din Instructiunea nr. 7/ 20.06.2017 se modifica si are urmatorul cuprins:

Beneficiarii POIM ai Axelor prioritare 3-8, au obligatia de a atasa la Cererea de Plata/ Cererea de
Rambursare, urmatoarele documente:

1) Facturile si (dupa caz) certificatele/ situatiile de plata, precum si centralizatorul acestor
documente;

2) In cazul Cererilor de Rambursare: documente justificative privind plata aferenta fiecarei
cheltuieli solicitate la rambursare (ordine de plata si extrase de cont avizate de banci/
trezorerie);

3) Pentru contracte de lucrari:

a) Listele de preturi/ cantitati, cu detalierea stadiului de executie aferente certificatelor/
situatiilor de plata,

b) Procese verbale la faze determinante si, dupa caz, proces verbal de receptie la terminarea
lucrérilor/ receptie finala, aferente perioadei de referintd a Cererii de Platad/ Cererii de
Rambursare, centralizatorul acestora, precum si centralizatorul proceselor verbale aferente
lucrarilor executate in perioada de referinta a Cererii de Platd/ Cererii de Rambursare;

c) Situatiile de lucrari si listele de cantitati aferente CIP, vor fi transmise si la DRI, in format
electronic (excel), prin e-mailul prin care este comunicata introducerea Cererii de Plati/
Cererii de Rambursare aferente in MySMIS 2014. Acestea trebuie sa fie conforme cu cele
introduse in MySMIS 2014 si in conformitate cu oferta financiard detaliatd, depusid de
antreprenor, astfel incat sa poata fi asigurata verificarea preturilor unitare, a cantitétilor,
inclusiv a calculelor aritmetice.

4) Pentru contracte de furnizare:
a) procese verbale de predare - primire si receptie precum si centralizatorul acestor documente;

b) Centralizatoarele cu listele de preturi si cantitati a bunurilor furnizate, dupa caz, vor fi
transmise si la DRI, in format electronic (excel), prin e-mailul prin care este comunicati
introducerea Cererii de Plata/ Cererii de Rambursare aferente in MySMIS 2014. Acestea trebuie si
fie conforme cu cele introduse in MySMIS 2014 si in conformitate cu oferta financiara detaliat3,
depusa de furnizor, astfel incat sa poata fi as1gurata verificarea preturilor unitare si costurilor,
inclusiv a calculelor aritmetice.

5) Pentru contracte de servicii:

a) Aprobarea de catre Beneficiar a livrabilelor/ rapoartelor si, dupa caz, pontaje aprobate de
catre Beneficiar sau facturi pentru alte cheltuieli precum si centrahzatorul acestor documente;

b) Rapoartele financiare/ Devizele financiare/ Situatiile de plata, dupd caz, vor fi transmise si la
DRI, in format electronic (excel), prin e-mailul prin care este comunicati introducerea Cererii de
Plata/ Cererii de Rambursare aferente in MySMIS 2014. Acestea trebuie sa fie conforme cu cele
introduse in MySMIS 2014 si in conformitate cu oferta financiard detaliatd, depusa de prestatorul
de servicii, astfel incat sa poata fi asiguratd verificarea preturilor unitare/ tarifelor si costurilor,
inclusiv a calculelor aritmetice.

6) Centralizatorul avizelor, acordurilor, taxelor incluse in Cererea de Plati/ Cererea de
Rambursare, cu specificarea contractelor pentru care au fost solicitate, a bazei legale, perioadei
de valabilitate, precum si a valorii acestora. La centralizator se vor atasa documentele pe baza
carora s-a efectuat plata av12elor acordurilor si taxelor.

7) Beneficiarul va include in dosarul Cererii de Rambursare/ Cererii de Plata care vizeaza prima
solicitare de fonduri pentru un anumit contract documentele care atesta faptul ci a verificat
autenticitatea si valabilitatea instrumentelor de garantare transmise de contractor.



8) Beneficiarul va atasa la Cererea de Rambursare (inclusiv la Cererea de Rambursare aferenta
unei Cereri de Plata), Registrul Jurnal pentru perioada care cuprinde cheltuielile incluse in
cererea respectiva.

9) Beneficiarul va atasa la Cererea de Rambursare (inclusiv la Cererea de Rambursare aferenta
unei Cereri de Plata) Situatia cheltuielilor efectuate la nivel de proiect (Anexa 8), completatd cu
cheltuielile efectuate si solicitate la rambursare de la inceputul perioadei de implementare a
proiectului finantat prin POIM si pana la data transmiterii acesteia, defalcate la nivel de factura/
contract/ act aditional. Situatia cheltuielilor efectuate la nivel de proiect (Anexa 8) va fi
completata in coloanele 1 - 20 si va fi transmisa si la DRI, in format electronic (excel), prin e-
mailul prin care este comunicata introducerea Cererii de Rambursare aferente unei Cereri de
Plata/ Cererii de Rambursare respective, in MySMIS 2014.

10) Beneficiarul va atasa la Cererea de Rambursare (inclusiv la Cererea de Rambursare aferenta
unei Cereri de Plata) Situatia privind detalierea pe categorii si subcategorii de cheltuieli din
contractul de finantare (Anexa 9).

11) Cererea de Prefinantare/ Cererea de Plata/ Cererea de Rambursare aferentd unei Cereri de
Plata/ Cererea de Rambursare, impreuna cu documentele suport vor constitui un dosar care va
avea paginile numerotate si va contine opis, iar pe ultima fila, va fi mentionat ,,Acest dosar
contine x file, numerotate de la 1 la x.”, data si semnatura persoanei care a constituit dosarul
respectiv. Dosarul astfel constituit va fi introdus in MySMIS - Modulul Comunicare.

Art. 5. Toate celelalte prevederi ale Instructiunii nr. 7/ 20.06.2016, cu modificarile si
completarile ulterioare, raman neschimbate.

Art. 6. Dupa art. 10 din Instructiunea nr. 7/ 20.06.2016, cu modificarile si completérile ulterioare,
se introduce art. 11 cu urmatorul continut:

Prezenta instructiune intra in vigoare in termen de 5 zile lucratoare de la data comunicarii
acesteia.

Directia
Generala
Programe
Europene

Infrastructurd




Anexc  !a Instruciunea nr. 7 revizuitd

CERERE DE PREFINANTARE

1) SR din ..cevenennnnnnes

Prin prezenta Cerere de Prefinantare solicitim Autorititii de Management pentru
Programul Operational Infrastructurd Mare acordarea sumei de ... lei,
reprezentind contravaloare transd de prefinantare (in conformitate cu O.U.G. nr.
40/2015, cu modificirile si completirile ulterioare)

1. Informatii despre proiect:

Titlu proiect:

Cod proiect:

Programul Operational: Programul Operational Infrastructura Mare

Axa prioritara:

Obiectivul specific:

Data de inceput a proiectului:

Data de incheiere a proiectului:

2. Informatii despre Beneficiar

Denumire:




Adresa:

Cod de identificare fiscala:

Numir de ordine din Registrul
Comertului:

Reprezentant legal:

(nume, functie, telefon, fax, e-
mail)

Persoand de contact:

(nume, functie, telefon, fax, e-
mail)

. Informatii despre contul bancar al Beneficiarului

Nume banci:

Adresa banca:

Cod IBAN:
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7. 1in calitate de Beneficiar/ Lider de parteneriat declar urmatoarele:

a)

b)

g)

h)

),

k)

)

toate informatiile cuprinse in aceastd cerere de prefinantare sunt conforme cu Contractul
de Finantare si cu legislatia in vigoare;

existd conturi deschise pe numele Beneficiarului/ Liderului de parteneriat/ Partenerilor,
comunicate in prealabil Autoritatii de Management in care vor fi virate sumele aferente
prefinantarii;

a fost atasat graficul de rambursare n vigoare, aferent proiectului (daci este cazul);

sumele primite ca prefinantare, aferente acelor tipuri de cheltuieli care nu pot fi efectuate
din contul de prefinantare, vor fi transferate in conturi deschise la binci comerciale, cu
conditia efectudrii cheltuielilor respective in termen de maximum 5 zile lucritoare de la
data efectudrii transferului;

au fost deduse din valoarea acestei cereri de prefinantare, sumele aferente transelor
anterioare de prefinantare si nerecuperate din cereri de rambursare;

a fost respectat graficul de rambursare in vigoare, aferent proiectului;

va fi restituitd, integral, prefinantarea acordata, a cérei utilizare corespunzitoare nu a fost
justificatd prin cereri de rambursare;

au fost respectate regulile privind ajutorul de stat si egalitatea de sanse;

este utilizat un sistem contabil separat sau o codificare contabild adecvati, pentru toate
tranzactiile aferente proiectului, cu respectarea legislatiei nationale in materie de
contabilitate;

existd un sistem de inregistrare si stocare, pe suport electronic, a inregistririlor contabile
pentru operatiunile aferente proiectului si au fost colectate informatiile privind
implementarea, necesare managementului financiar, procesului de monitorizare,
verificarilor, auditului si evaludrii;

celelalte organisme implicate in implementarea proiectului utilizeazi un sistem contabil
separat sau o codificare contabild adecvatd, pentru toate tranzactiile aferente proiectului,
cu repectarea legislatiei nationale in materie de contabilitate;

existd proceduri prin care se asigura cd toate documentele suport referitoare la cheltuieli
si misiuni de audit, necesare garantdrii unei piste de audit corespunzitoare, sunt si vor
continua sd fie cel putin 5 ani dupd inchiderea Programului Operational Infrastructuri
Mare;

m) toate documentele originale sunt pastrate si sunt la dispozitia consultarii, in scopul

n)

controlului si auditului;

prezenta cerere de prefinantare a fost completatd, cunoscand faptul ca falsul in declaratii
este pedepsit de Codul Penal.

Sunt congtient de faptul ¢, in cazul nerespectrii prevederilor Contractului de Finantare sau in
cazul fondurilor solicitate nejustificat din cadrul acestei cereri de prefinantare, este posibil si nu
se plateascd, sd fie corectate sau sd se recupereze sumele plitite necuvenit, inclusiv dobanzile/
penalitétile aferente.



8. Lista documentelor suport atasate

Nr.
crt.

Denumire document

Nr. si data
document

Emitent

Graficul de rambursare a cheltuielilor, in vigoare
(daca este cazul)

Reprezentantul legal al Beneficiarului/ Liderului de parteneriat

Nume si prenume:

Semnatura:

Functie:

Data:




